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SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE, INFRAESTRUTURA E LOGISTICA
PREGAO ELETRONICO N° 90016/2025/SGC-SRP

(Processo Administrativo n° 020.00014913/2025-03)

Torna-se publico que a Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica, por meio da
Subsecretaria de Gestao Corporativa, sediada a Avenida Professor Frederico Hermann Junior, n°® 345 Alto de
Pinheiros, S&o Paulo - SP, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos
da Lein®14.133, de 1°de abril de 2021, do Decreto estadual n® 67.608, de 27 de marco de 2023, da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, e demais normas da legislacéo aplicavel e, ainda,
de acordo com as condi¢cfes estabelecidas neste Edital e em seus Anexos, observando-se as subdivisfes
subsequentes na forma de itens que compdem este instrumento.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagcdo é contratacdo de servicos técnicos de gestdo de documentos publicos,
conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1.2. A licitagdo sera realizada em Unico item.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. Trata-se de licitagdo para registro de precos, em que as regras referentes aos 6rgaos ou entidades
gerenciador e participante, bem como a eventuais adesfes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro
de Precos apresentada como Anexo deste Edital.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderao participar deste Pregao os interessados que atuarem em atividade compativel com o objeto
da licitagdo e que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - Sicaf e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condigfes exigidas no cadastramento no Sicaf até o 3°
(terceiro) dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.1.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéo
ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

3.2. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados na subdivisdo anterior e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecéo ou
agueles se tornem desatualizados.
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3.3. A ndo observancia do disposto na subdivisdo anterior podera ensejar desclassificacdo no momento
da habilitag&o.

3.4. Em relacdo as regras aplicaveis a presente licitagdo concernentes a tratamento favorecido para as
microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, observa-se que:

3.4.1. Considerando o valor estimado do objeto desta licitacdo, ndo se aplicam a ele as regras de
tratamento favorecido constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n® 123, de 2006, nos termos dos
88 1° e 3° do art. 4° da Lei n° 14.133, de 2021.

3.5. N&o poderéo disputar esta licitacao:
3.5.1. aquele que ndo atenda as condi¢cdes deste Edital e seu(s) Anexo(s);

3.5.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitacéo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados, observado o disposto
nos 88 2° e 4°do art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021;

3.5.3. empresa, isoladamente ou em consaorcio, responsavel pela elaboragédo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios,
observado o disposto nos 88 2° e 4° do art. 14 da Lei n°® 14.133, de 2021;

3.5.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

3.5.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.5.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.5.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condi¢g8es analogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos vedados
pela legislacédo trabalhista;

3.5.8. agente publico do 6rgédo ou entidade licitante;

3.5.9. aquele que néo tenha representacéo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente.

3.6. N&o poderd participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucédo do contrato agente publico
do 6rgéo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situa¢des que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacédo que
disciplina a matéria, conforme 8§ 1° do art. 9°da Lei n® 14.133, de 2021.

3.6.1. A vedacao de participacao de agente publico do 6rgao ou entidade licitante ou contratante de
gue trata a subdivisdo acima estende-se a terceiro que auxilie a conducéo da contratacdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funciondrio ou representante de empresa que
preste assessoria técnica.

3.7. O impedimento decorrente de imposicdo de sancdo de que trata o item 3.6.4 sera também aplicado
ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacéo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
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3.8. No que concerne aos itens 3.6.2 e 3.6.3, equiparam-se aos autores do projeto as empresas
integrantes do mesmo grupo econémico.

3.9. N&o poderdo disputar esta licitacdo sociedades cooperativas, tendo em vista o disposto no art. 16 da
Lein® 14.133, de 2021, e no art. 5° da Lei n® 12.690, de 2012.

3.10. Na&o poderéo disputar esta licitagdo pessoas juridicas reunidas em consoércio.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacao sucedera as fases de apresentacdo de propostas e lances
e de julgamento.

4.2 Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com o preco,
até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus Anexos, bem como que a
proposta apresentada compreenderd a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na ConstituicBo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

4.3.2. nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal;

4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4, O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte devera declarar, ainda,
em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.
42 a 49, observado o disposto nos §8 1° ao 3° do art. 4°da Lei n.® 14.133, de 2021, excetuada a hipétese de
se verificar uma das excecdes dos 8§88 1° ao 3° do art. 4° supracitado, conforme especificado nos itens 4.4.1 e
4.4.2 subsequentes.

4.4.1. N&o se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°
123, de 2006, na hipétese em que o objeto tenha valor estimado superior ao limite estabelecido nos 8§ 1°
e 3°do art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021, conforme seja especificado, quando houver, em subdivisédo do
item 3.5.

4.4.2. N&o tém direito ao tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar
n° 123, de 2006, as microempresas, as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo
da licitagdo, tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem
a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos
do § 2° do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021.

4.4.3. Na hipotese de se verificar uma das excec¢des especificadas no item 4.4.1 ou no item 4.4.2,
ou de ndo cumprimento de outro requisito legal para tratamento favorecido, o licitante devera assinalar o
campo “nao”, por ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006.

4.4.4, Na hipétese de item para participacdo exclusiva de microempresas, empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item.
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4.4.5. Na hipotese de itens em que a participacdo ndo seja exclusiva para microempresas,
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao
ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte.

4.5. A falsidade da declaracéo de que tratam os itens 4.3 e 4.4 sujeitara o licitante as sangdes previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.6. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a abertura
da sessdo publica.

4.7. N&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta pelo licitante, o que
ocorrerd somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.8. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacdo de propostas, apés a fase de envio de lances.

4.9. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as opera¢Bes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante
da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

4.10. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

5.1.1. Valor total do item.
5.2. Todas as especifica¢des do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1. Nesta licitacdo para registro de precos, o licitante NAO podera oferecer proposta em
guantitativo inferior ao maximo previsto para futura contratagdo, nos termos da documentagéo que constitui
Anexo deste Edital.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do
objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacéo de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver determinacéo legal
de retencdo de tributo, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais que sejam estabelecidos na
legislacédo vigente.

5.6. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional, ante as
vedagOes previstas na Lei Complementar n°® 123, de 2006, nao poderao aplicar os beneficios decorrentes
desse regime tributario diferenciado em sua proposta, devendo elabora-la de acordo com as normas
aplicaveis as demais pessoas juridicas.

5.6.1. Quando for o caso, e se vier a ser contratado, o licitante na situacao descrita na subdiviséo
acima devera requerer ao 6rgao fazendario competente a sua exclusdo do Simples Nacional até o ultimo
dia util do més subsequente aguele em que ocorrida a situacdo de vedacgédo, nos termos do art. 30, caput,
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inc. Il, e 8 1°,inc. Il, da Lei Complementar n°® 123, de 2006, apresentando a Administracdo a comprovacéao
da excluséo ou o seu respectivo protocolo.

5.6.2. Se o Contratado ndo realizar espontaneamente o requerimento de que trata a subdivisdo
acima, cabera ao ente publico contratante comunicar o fato ao 6rgao fazendario competente, solicitando
gue o Contratado seja excluido de oficio do Simples Nacional, nos termos do art. 29, inc. |, da Lei
Complementar n® 123, de 2006.

5.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicées nelas
contidas, em conformidade com o que dispbe a documentacdo que integra este Edital, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de utilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.9. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

5.10. O descumprimento das regras supramencionadas por parte do Contratado pode ensejar a
responsabilizacéo pelo Tribunal de Contas competente e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei,
nos termos do art. 71, inc. IX, da Constituicdo Federal, e do art. 33, inc. X, da Constituicdo do Estado de S&o
Paulo; ou condenacgéo dos agentes publicos responsaveis e do Contratado ao pagamento de indenizagao
pelos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢o na execucao do
contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessédo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horério e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a abertura
da sessdo publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre 0 pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horéario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas neste Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagéo aos lances
intermediarios quanto em relagé@o a proposta que cobrir a melhor oferta, devera ser de:

-Item 1: R$ 200.000,00 (duzentos mil reais).

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu dltimo lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze)
segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o0 modo de disputa adotado, definido no inicio deste Edital.
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6.11. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrdnico o modo de disputa “aberto e fechado”,
segundo o qual os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.11.1. A etapa de lances da sesséo publica tera duragéo inicial de 15 (quinze) minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, aps o que transcorrera o periodo
de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a
recepcao de lances.

6.11.2. Encerrado o prazo previsto na subdivisdo acima, o sistema abrira oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

6.11.3. No procedimento de que trata a subdivisao anterior, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.11.4. N&o havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condicdes definidas nas duas subdivisdes
anteriores, poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o
méximo de 3 (trés), oferecer um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

6.12. Apos o término dos prazos estabelecidos nas subdivisdes anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificac&o do licitante.

6.15. No caso de desconexdo com o pregoeiro, ho decorrer da etapa competitiva do pregdo, o sistema
eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢éo dos lances.

6.16. Quando a desconexdao do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas 24 (vinte e quatro) horas da
comunicacao do fato pelo pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagéo.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.17.1. Nao se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°®
123, de 2006, na hipétese em que o objeto tenha valor estimado superior ao limite estabelecido nos 88§ 1°
e 3°do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021, conforme seja especificado, quando houver, em subdivisdo do
item 3.5.

6.18. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado (se adotado esse modo de disputa no inicio deste Edital
e no item 6.11).

6.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, os critérios de desempate serdo
agueles previstos no caput do art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.18.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderéo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificagéo;

6.18.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos na Lei n® 14.133, de 2021, conforme regulamento;

6.18.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;
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6.18.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos 6rgaos
de controle.

6.18.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, nos termos do § 1° do art. 60 da Lei n°
14.133, de 2021, sucessivamente, aos bens e servigcos produzidos ou prestados por:

6.18.2.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado de S&o Paulo;
6.18.2.2. empresas brasileiras;
6.18.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.18.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

6.18.3. Caso persista 0 empate apds obedecido o disposto no caput e no § 1° do art. 60 da Lei n®
14.133, de 2021, o desempate ocorrera por sorteio, a ser realizado em local, data e horario que seréo
divulgados por meio de mensagem nho sistema, sendo facultada a presenca a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

6.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipétese de a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco méaximo definido para a contratacdo, o pregoeiro podera negociar
condi¢cdes mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento.

6.19.1. Nesta licitagdo para registro de precos, ndo sera admitida a previséo de pregos diferentes em
razéo de local de realizag&o ou entrega, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

6.19.2. A negociacéo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacéo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em
razéo de sua proposta permanecer acima do orgcamento estimado definido pela Administragéao.

6.19.3. A negociacgédo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
6.19.4. O resultado da negociac¢do sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do

processo licitatorio.

6.19.5. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao Gltimo lance ofertado apds a negociacéo realizada, acompanhada, se for o
caso, de documentos complementares, quando necessarios a confirmacéo daqueles exigidos neste Edital
e ja apresentados.

6.19.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada
feita no chat pelo licitante antes de findo o prazo, ou de oficio, a critério do pregoeiro, quando constatado
gue o prazo estabelecido ndo é suficiente para o envio da documentacgédo exigida.

6.20. Apbs a negociacdo do prego, o pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.
7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condicdes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°
14.133, de 2021, na legislagdo correlata, e no item 3.6 deste Edital, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

7.1.1. Sicaf;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);
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7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Uniédo
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

7.1.4. Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade - CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

7.1.5. Sistema Eletrdnico de Aplicacdo e Registro de Sancfes Administrativas — e-Sancdes
(http://www.esancoes.sp.gov.br); e

7.1.6. Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

7.2. Em relacdo a pessoa juridica licitante, a consulta ao cadastro CNCIAI sera realizada também quanto
a seu sOcio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, caput, c/c
Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, 8§ 1°, c/c Decreto
estadual n°® 67.608, de 2023).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificacédo
(Instrucéo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, § 2°, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante serd considerado inabilitado, por falta de
condicao de participacéo.

7.4. Caso atendidas as condi¢cdes de participacdo, prosseguird a analise da fase de julgamento da
proposta classificada em primeiro lugar.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido a microempresas e empresas de pequeno porte, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 3.5 e 4.4 deste Edital.

7.6. Verificadas as condi¢cbes de participagdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagédo ao objeto e a compatibilidade do
preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacéo neste Edital e em seus Anexos.

7.6.1. Se a proposta vencedora for desclassificada, o pregoeiro examinara a proposta subsequente,
e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

7.6.2. Encerrada a fase de julgamento, caso se verifigue a conformidade da proposta de que trata
o item 7.6, o pregoeiro passara a verificagdo da documentagdo de habilitacdo do licitante conforme
disposicbes do item 8.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.7.1. contiver vicios insanaveis;
7.7.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste Edital ou em seus Anexos;
7.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do orcamento estimado definido para

a contratacéo;
7.7.4. néo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus Anexos,
desde que insanavel.
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7.8. Seréo considerados indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por
cento) do valor orgado pela Administragéo.

7.8.1. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata a subdivisdo acima, s6 sera considerada apés
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a
exequibilidade da proposta.

7.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracédo
do preco e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da contratacéo.

7.10.1. O ajuste de que trata a subdivisdo acima se limita ao saneamento de erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas.

7.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢cdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

7.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especifica¢cdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacédo escrita do setor requisitante ou da area especializada no objeto.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos que serdo exigidos para fins de habilitagdo estdo especificados no Anexo | deste
Edital, consistindo na documentacdo necesséria e suficiente para demonstrar a capacidade do licitante de
realizar o objeto da licitag@o, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.

8.1.2. Se o licitante for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.2. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original ou por cépia.

8.3. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei
n°®14.133, de 2021.

8.4. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitagéo, e o
declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, 1, da Lein®14.133,
de 2021).

8.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragcdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que sua proposta
econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Pagina 11|32


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm

EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 90016/2025/SGC-SRP

8.7. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos.

8.7.1. Somente havera a necessidade de comprovacgdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em relacéo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de
2018, art. 4°, 8 1°, e art. 6°, § 4°, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

8.8. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informacéo, devendo proceder, imediatamente, a correcédo
ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecédo ou aqueles se tornem desatualizados (Instrucao
Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 7°, caput, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

8.8.1. A nao observancia do disposto na subdivisdo acima podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 7°, paragrafo Unico, c/c
Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

8.9. A verificagcdo pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagcdo.

8.9.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serédo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

8.10. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente serd feita em
relacéo ao licitante vencedor.

8.10.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal especificados na documentagdo que integra
este Edital como Anexo somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento
das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.11. Apébs a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a apresentagcao
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei n® 14.133, de 2021, art. 64):

8.11.1. complementacdo de informag8es acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.11.2. atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das
propostas.

8.12. Na analise dos documentos de habilitacéo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que néo alterem
a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagio e classificago.

8.13. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta
gue atenda ao presente Edital, observado o prazo definido no item 8.9.1.

8.14. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao Edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata a subdivisdo anterior.

8.15. Addisciplina da adjudicacdo e da homologacéo encontra-se no item 14 deste Edital.

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. Homologado o resultado da licitag&o, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 02 (dois) dias,
contados a partir da data de sua convocacao, para assinar a Ata de Registro de Precos, conforme minuta que
integra este Edital como Anexo, sob pena de decadéncia do direito, sem prejuizo das san¢des previstas na
Lein® 14.133, de 2021.
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9.1.1. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

a) a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

9.1.2. A ata de registro de precos sera assinada com a utilizagcdo de meio eletrénico, nos termos da
legislagédo aplicavel, e disponibilizada no sistema de registro de precos.

9.2. O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de precos.

9.3. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condicdes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizacéo de licitacdo especifica
para a contratacéo pretendida, desde que devidamente justificada.

9.4. Na hip6tese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pre¢cos no prazo e nas condi¢cdes
estabelecidas neste item 9, a Administracdo podera convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigBes propostas pelo primeiro
classificado, observado o disposto no item 10 deste Edital.

10. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1. Apds a homologacao da licitagdo, serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro:
a) dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada a
classificagéo na licitacéo; e
b) dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

10.2. As contrata¢Bes respeitardo a ordem de classificacdo dos licitantes registrados na ata.

10.2.1. A apresentacdo de novas propostas dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco
igual ao do adjudicatario na forma da alinea “a” da subdivisdo anterior ndo prejudicara o resultado do
certame em relacdo ao licitante mais bem classificado.

10.2.2. Os licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatério antecederéo,
na ordem de classificacdo, aqueles que mantiverem sua proposta original.

10.3. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

a) quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢bes
estabelecidos neste Edital; ou

b) quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou o cancelamento parcial do registro de
precos, nas hipéteses previstas no item 9 da Ata de Registro de Precos, conforme minuta que integra este
Edital como Anexo.

10.4. Nahipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatério
concordar com a contratacdo em igual prazo e nas condi¢cdes propostas pelo primeiro classificado, a
Administracdo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizacao na forma prevista na documentagéo
que integra este Edital, podera:

a) convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagdo, na ordem de
classificagdo, com vistas a obtencéo de preco melhor, mesmo que acima do prec¢o do adjudicatéario;

b) adjudicar e celebrar a contratacéo nas condicdes ofertadas pelos licitantes remanescentes, observados
o disposto neste item 10 e a ordem de classificacdo, quando frustrada a negociacdo de melhor condigéo.
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11. DOS RECURSOS

11.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitacao do licitante:

11.3.1. a intencéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
11.3.2. 0 prazo para a manifestacao da intencao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos;
11.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacéo ou de

lavratura da ata de habilitagé@o ou inabilitacdo.
11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (irés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar o
recurso para a autoridade superior, a qual deveré proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado
do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo néo serdo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes seré de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da intimagéo pessoal ou da divulgacao da interposi¢éo do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha deciséo final da
autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados pelo e-mail:
semil.registrodeprecos@sp.gov.br.

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da lei, o licitante ou Contratado que, com dolo ou culpa:

12.1.1. der causa a inexecugdo parcial do contrato;

12.1.2. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. der causa a inexecucéo total do contrato;

12.1.4. deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame, inclusive ndo entregar qualquer

documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

12.1.5. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta,
em especial quando:

12.1.5.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;
12.1.5.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.5.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva,;
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12.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.6.1. recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratacdo ou a ata de registro de precos no
prazo e condi¢des estabelecidos pela Administracéo;

12.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
12.1.8. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacdo ou a execucédo do contrato;
12.1.9. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
12.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:

12.1.10.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013.

12.2. Com fundamento na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, apOs regular processo
administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes, adjudicatarios e/ou Contratado as seguintes
sangfes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1. adverténcia;

12.2.2. multa;

12.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

12.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.3. Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados:

12.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

12.3.5. a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

12.4. A sancdo de multa sera calculada em conformidade com a documentacdo que integra este
instrumento, e aplicada apés regular processo administrativo.

12.4.1. A sancado de multa prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021,
calculada na forma deste Edital, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a
30% (trinta por cento) do valor do contrato (§ 3° do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.5. As sanc¢les de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderédo ser aplicadas cumulativamente com a penalidade de multa, garantido o exercicio
de prévia e ampla defesa.

12.6. Antes da aplicacdo da sancao de multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.
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12.7. A sancédo de adverténcia sera aplicada, apés regular processo administrativo, ao responsavel em
decorréncia da infracdo administrativa relacionada no item 12.1.1, quando néo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave.

12.8. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, apés regular processo administrativo,
ao responsavel em decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4,
12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7, quando nado se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o
responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administracdo Publica direta e indireta do Estado de Sao
Paulo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.9. Asancéo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada, apds regular processo
administrativo, ao responsavel em decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 12.1.8,
12.1.9,12.1.10,12.1.11 e 12.1.12, bem como das infracdes administrativas previstas nos itens 12.1.2, 12.1.3,
12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7 que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de
impedimento de licitar e contratar, cuja extensao e duragao observara o disposto no art. 156, § 5°, da Lei n°
14.133, de 2021.

12.10. A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratacdo ou a ata de registro de precos no
prazo e condigbes estabelecidos pela Administragdo, descrita no item 12.1.6.1, caracterizard o
descumprimento total da obrigacao assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas (art. 90,
§ 5° da Lei n® 14.133, de 2021).

12.11. A apuracao de responsabilidade relacionada as san¢8es de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizacéo a ser conduzido por comissdo composta nos termos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
gue avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante, o adjudicatario ou o Contratado para, no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

12.12. As sancdes sdo autbnomas e a aplicacdo de uma néo exclui a de outra.

12.13. Da aplicagdo das sanc¢8es de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, cabera recurso
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagéo, observando-se o disposto no art. 166 da
Lei n®14.133, de 2021.

12.14. Da aplicagdo da sancao de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, cabera pedido de
reconsideragdo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo, observando-se o disposto
no art. 167 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.15. O recurso e o pedido de reconsideracédo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
gue sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

12.16. A aplicacdo das sancdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados a Administragdo Publica.

12.17. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada, caso exigida na documentagéo que integra o Edital, ou, quando for o caso,
sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.18. Os atos previstos como infragdes administrativas na lei de licitac6es e contratos da Administracdo
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na
referida Lei.

12.19. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n® 14.133, de 2021, ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢cBes aplicadas a pessoa juridica serédo
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estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia,
nos termos do art. 160 do referido diploma legal.

12.20. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo federal (art. 161 da Lei n® 14.133, de
2021).

12.21. Tratando-se de licitacdo para registro de precos:

12.21.1. Sera da competéncia do 6rgéo ou entidade gerenciadora, garantidos o contraditério e a ampla
defesa, aplicar as penalidades decorrentes de infragdes no procedimento licitatério, do descumprimento
do pactuado na ata de registro de preco, em relagdo a sua demanda registrada, ou do descumprimento
das obrigacdes contratuais, em relacdo as suas préprias contratacdes;

12.21.2. Seré da competéncia do respectivo 6érgao ou entidade participante, garantidos o contraditério
e a ampla defesa, aplicar as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro
de preco, em relagédo a sua demanda registrada, ou do descumprimento das obrigagdes contratuais, em
relagcdo as suas proprias contratacoes;

12.21.3. O 6rgédo ou entidade participante devera informar ao 6rgdo ou entidade gerenciadora as
ocorréncias descritas na subdivisdo anterior.

13. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n°
14.133, de 2021, ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar a impugnagéo
ou o pedido de esclarecimento até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

13.2. Aimpugnacéo e o pedido de esclarecimento poderéo ser realizados por forma eletrénica, pelo e-mail:
semil.registrodeprecos@sp.gov.br.

13.3. Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

13.3.1. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional, e, caso ocorra, sera
motivada nos autos do processo de licitagao.

13.4. A decisdo da impugnacdo ou a resposta ao pedido de esclarecimento serdo divulgadas em sitio
eletrénico oficial conforme especificado na subdivisdo subsequente, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis,
limitado ao Ultimo dia util anterior & data da abertura do certame.

13.4.1. As decisfes das impugnacdes e as respostas aos pedidos de esclarecimento serdo juntadas
aos autos do processo licitatorio, ficardo disponiveis para consulta por qualquer interessado, e serdo
publicadas no sistema Compras Gov., sem informar a identidade do responsavel pela impugnacéo ou pelo
pedido de esclarecimento.

13.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame, exceto
guando a alteracdo ndo comprometer a formulacéo das propostas.

13.6. A auséncia de impugnacao implicara na aceitagdo tacita, pelo licitante, das condi¢des previstas neste
Edital e em seus Anexos.

13.7. A auséncia de pedido de esclarecimento implicara na presuncédo de que os interessados néo tiveram
davidas a respeito da presente licitacdo, razdo pela qual ndo serdo admitidos questionamentos
extemporaneos.
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14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1.

Exaurida a fase recursal, sera observado o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.1.1. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade superior adjudicara o objeto da
licitacéo ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatério.

14.2.

A disciplina da formalizac&o da contratacdo observara o disposto nas subdivisdes deste item 14.2.

14.2.1. Ap6s a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratacdo, sua formalizacdo
ocorrera mediante a assinatura de Termo de Contrato, cuja minuta integra este Edital como Anexo.

14.2.1.1. Se, por ocasiao da formalizacao da contratacdo, algum dos documentos apresentados pelo
adjudicatéario para fins de comprovacao das condicdes de habilitacdo estiver com o prazo de validade
expirado, a Administracéo verificara a situagao por meio eletrdnico habil de informacdes e certificara a
regularidade nos autos do processo, anexando a ele os documentos comprobatérios, salvo
impossibilidade devidamente justificada.

14.2.1.2. Se néo for possivel atualizar os documentos referidos na subdivisdo acima por meio eletrénico
habil de informacdes, o adjudicatério seré notificado para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, comprovar
a sua situagdo de regularidade mediante a apresentacdo das certiddes respectivas com prazos de
validade em plena vigéncia, sob pena de a contrata¢do néo se realizar.

14.2.1.3. Constitui condicdo para a celebracéo da contratagcdo, bem como para a realizacdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do adjudicatario no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta
condicdo serd considerada cumprida se o devedor comprovar que 0S respectivos registros se
encontram suspensos, nos termos do art. 8°, 88 1° e 2°, da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

14.2.1.4. Com a finalidade de verificar se o licitante mantém as condi¢des de participacdo no certame,
serdo novamente consultados, previamente a celebracdo da contratacdo, os cadastros especificados
no item 7.1 deste Edital.

14.2.2. O adjudicatério terd o prazo de 02 (dois) dias, contados a partir da data de sua convocagéo,
para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decadéncia do direito, sem prejuizo das san¢des previstas
na Lein®14.133, de 2021.

14.2.2.1. O contrato serd assinado com a utilizacdo de meio eletrénico, nos termos da legislagao
aplicavel.

14.2.2.2. O prazo para assinatura previsto na subdivisdo anterior podera ser prorrogado por igual
periodo, por solicitacéo justificada do interessado e aceita pela Administracao.

14.2.2.3. Seréa considerado celebrado o contrato, em caso de assinaturas por meio eletrénico em datas
diferentes, na data da Ultima assinatura eletrdnica das partes do termo contratual.

14.2.3. Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar manter as condi¢des de habilitacéo e
preencher as condi¢Bes de contratacdo consignadas neste Edital, ou ndo assinar o contrato, ou recusar a
contratacdo, a Administragdo, sem prejuizo da apuracdo do cabimento de aplicacdo de sanc¢fes e das
demais cominag8es legais cabiveis a esse licitante, podera convocar os licitantes remanescentes,
respeitada a ordem de classificagc&o, para a celebracéo do contrato em conformidade com o procedimento
e as condi¢des estabelecidas no art. 90 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.2.4. Serd facultada & Administracdo a convocacdo dos demais licitantes classificados para a
contratacéo de remanescente em consequéncia de rescisdo de contrato celebrado com fundamento nesta
licitac&o, observados os critérios estabelecidos no § 7° do art. 90 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.3.

Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.
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14.4. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o 1° (primeiro) dia (util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario,
pelo pregoeiro.

14.5. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o horario
de Brasilia - DF.

14.6. A homologacédo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacéo.

14.7.  As normas disciplinadoras da licitacéo serao interpretadas em favor da ampliacao da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse publico, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratacéao.

14.8. Os casos omissos serdo solucionados pelo pregoeiro.

14.9. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao
ou do resultado do processo licitatério.

14.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-a4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na Administragao.

14.11. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que néao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacéo e classificacéo.

14.11.1. As falhas passiveis de saneamento na documentagédo apresentada pelo licitante séo aquelas
cujo conteddo retrate situacéo fatica ou juridica ja existente na data da abertura da sessado publica deste
Pregéo.

14.11.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico, nos termos do inc. Il do art. 12 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.12. Caso seja vencedor da licitagao, o licitante a ser contratado estara sujeito a assinatura de Termo de
Ciéncia e de Notificacdo, quando prevista a sua apresentacdo em ato normativo editado pelo Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo, conforme a disciplina aplicavel.

14.13. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) e no sitio eletrénico www.semil.sp.gov.br.

14.14. Paradirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacdo, ndo resolvidas na esfera administrativa, sera
competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo.

14.15. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:

14.15.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;
14.15.1.1. Anexo |.1 — Estudo Técnico Preliminar;

14.15.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;
14.15.3. ANEXO Il — Cépia do ato normativo sobre sangdes aplicavel;
14.15.4. ANEXO IV — Modelos referente a planilha de proposta;
14.15.5. ANEXO V — Modelos de Declarag6es;
14.15.6. ANEXO VI — Minuta de Ata de Registro de Precos.
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Sao Paulo, na data da assinatura digital.

FABIO AURELIO AGUILERA MENDES
Subsecretario de Gestao Corporativa
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ANEXO |
@ Compras.gov.or UASG 260101

ESP-GAB. SEC. MEIO AMBIENTE, INFRA LOG.

Termo de Referéncia - Digitalizacao de documentos fisicos 39/2025

Informacées Basicas

Numero do artefato UASG Editado por Atualizado em
39/2025 260101-ESP-GAB. SEC. MEIO AMBIENTE, INFRA LOG. MARILENE DANIELA SPADA SERPA 20/01/2026 16:36 (v 0.12)

Outras informacdes

Numero da Processo

Categoria ~ . .
g Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servi¢o ndo-
continuado

020.00014913/2025-03

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. Registro de precos para contratacao(des) futura(s) de servicos técnicos de gestdo de documentos ptiblicos. Os servicos incluirdo a classificagéo,
avaliacdo, eliminagdo, transporte, manuseio, triagem, higienizacdo, conservacdo preventiva, organizacdo, acondicionamento fisico, digitalizacdo com
validade legal conforme o Decreto Federal n° 10.278/2020, e cadastramento em sistema eletronico de gestdo arquivistica de documentos.

Essas atividades serdo aplicadas a documentos intermediarios, permanentes e a destinacdo final daqueles cujo prazo de guarda tenha expirado, conforme
a Tabela de Temporalidade. A empresa contratada devera fornecer todos os equipamentos necessarios para a execucdo dos servicos, garantindo que
sejam entregues de acordo com os padroes de qualidade, quantidade, exigéncias e especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A execucdo dos servicos ocorrera sob o regime de empreitada por precos unitarios, adotando-se o critério de julgamento por menor preco. A supervisdo
dos trabalhos ficard a cargo de um agente publico da SEMIL, assegurando o cumprimento das condicdes e exigéncias previstas.

A definigdo dos locais onde cada empreitada devera ser realizada serd definida pelo CONTRATANTE durante a vigéncia do contrato.
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ITEM Objeto Servigo Catser UNIDADE QUANTIDADE ESTIMADA

Avaliagdo, classificacdo e
descricdo de documentos

L . Caixas 63.000
(vérios tamanhos de folhas)
da Contratante.
Transporte (Retirada dos
documentos, .
. Caixas 63.000
Descarte, Intermediarios e
Guarda Permanente).
Contratacdo de servicos Digitalizacdo e indexacdo
técnicos de gestdo de de documentos (varios
documentos publicos tamanhos de folhas) Folhas 25.000.000
1 incluindo a classificacdo, Intermediarios e Guarda 14036
avaliacao e eliminacao, Permanentes.
transporte, conservacao Cadastramento de
preventiva, digitalizacdo | documentos intermediarios Caixas 30.000
de documentos. e permanentes
Digitalizacdo de amostras
& ¢ Pegas 500

(camisetas, bonés, etc.)

Transferéncia de dados de
midias (CDs, disquetes, Unidade 700
pen drives, etc.)

Eliminagdo de Documentos
- Fragmentagdo e Caixas 40.000
transporte de aparas.

1.1.1 Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catdlogo do sistema Compras.gov.br e as disposicdes deste Termo de Referéncia,
prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

1.1.2 Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n° 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servigo de luxo, observando o disposto no artigo 20 da Lei n° 14.133, de 2021 e no Decreto
estadual n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.1.4. Garantir a gestdo, preservacdo e acesso aos documentos ptiblicos, conforme previsto na Constituicdo Federal de 1988, art. 216, § 2° na Lei
federal n. © 8.159/1991, art. 1° e no Decreto Estadual n. °® 48.897/2004, art. 8.

1.1.5. Atualmente, os documentos fisicos, que constituem o acervo da CONTRATANTE, estdo em 36 (trinta e seis) arquivos dispersos no estado de Sao
Paulo.

1.1.6. Os arquivos sdo compostos de folhas de papel com tamanhos A4, A3, A0, Al, A2, A5, A6, A7, A8, A9, A10, fotografias, camisetas, plantas,
mapas, midias como CDs, DVDs, disquetes, pen drives, fitas Magnéticas, fitas cassetes, etc, alguns acondicionadas em caixas outros ndo;

1.1.7. De acordo com a Tabela de Temporalidade de Documentos Atividades Meio, estima-se que 80% dos documentos sdo atividades -meio serdo
eliminados, sendo 50% para a eliminagdo imediata e 30% com prazos de guarda a cumprir. 20% sdo documentos de guarda permanente. Quanto a
Tabela -Fim da SEMIL, as informacdes encontram-se no Guia para avaliacdo da MDA https://www. arquivoestado.sp.gov.br/web/institucional

/publicacdes/livros.

1.2 . O prazo de vigéncia do contrato sera definido em cada contratacéo a ser firmada em decorréncia da ata de registro de precos, na
forma do Artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3 O contrato estabelece a disciplina que sera aplicada em relagdo a vigéncia da contratacéo.

Subcontratacdo

1.4. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.
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2. Fundamentacao e Descricao

2.1. A contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.2. A presente demanda justifica-se pela politica de preservacdo do acervo documental da SEMIL, cujo objetivo é promover a digitalizacdo dos
documentos fisicos e ampliar de forma significativa o acesso do publico a essas informagdes. A disponibilizacdo dos registros em formato digital
possibilitara acesso mais agil e facilitado, além de ampliar o alcance a diferentes publicos, como pesquisadores, estudantes e demais interessados. Trata-
se de medida especialmente relevante para um 6rgéo publico, que deve assegurar transparéncia e promover o acesso a informacédo, em conformidade com
a Constituicdo Federal (art. 216, §2°), a Lei Federal n° 8.159/1991 (art. 1°) , o Decreto Estadual n°® 48.897/2004 (art. 8°), a Resolucdo n° 6/1997 do
CONARQ, o Decreto Federal n° 10.278/2020, e a Lei n® 14.133/2021, Outro beneficio importante é a racionalizagdo da massa documental, por meio da
avaliacdo dos documentos para fins de eliminacdo, guarda intermediaria e guarda permanente. Essa pratica resultard em ganhos econdmicos e
organizacionais, como a otimizacdo do espago fisico, a reducdo de custos financeiros, a desnecessidade de manutencdo de contratos de guarda
terceirizada, além da diminuicdo de deslocamentos e do tempo despendido no acesso aos documentos.

2.3. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, nos termos do Decreto estadual n° 67.689, de 3 de maio de 2023,
conforme detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 56089790000188-0-000003/2025;
1T) Data de publicagcdo no PNCP: 20/06/2024;

IIT) Id do item no PCA: 149;

IV) Classe/Grupo: 168;

V) Identificador da Futura Contratagao: 260101-147/2025

2.4. Essainiciativa contribui para a eficiéncia administrativa, a transparéncia publica e a preservagdo da memériainstitucional, além de otimizar espagos
e reduzir custos com a manutengdo de documentos temporarios.

3. Descricao da solucdao como um todo

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos as normas e procedimentos formulados
pelo Arquivo Publico do Estado de Sdo Paulo, érgdo central do Sistema de Arquivos do Estado de sdo Paulo - SAESP, Decreto Estadual n® 22.789/1984,
e os seguintes legislacoes:

4.1.1. Lei Federal n. 6.938, de 31/08/1981 (Politica Nacional do Meio Ambiente);

4.1.2. Recomendacdo do CNJ n. 011, de 22/05/2007 (Adocao de Politicas Publicas);

4.1.3. Decreto n. 7.746, de 05/06/2012 (Desenvolvimento Sustentédvel nas Contratacdes.

4.2. OBRIGACOES DA CONTRATADA
4.2.1 Executar fielmente o objeto contratado conforme as especificacdes contidas em sua proposta, bem como:

® Facilitar, por todos os meios ao seu alcance, a ampla acdo da fiscalizacdo da “CONTRATANTE”, provendo o facil acesso aos servigcos em
execucdo e atendendo prontamente as observacdes, exigéncias, recomendagOes técnicas e administrativas por ela apresentadas;

® Esclarecer toda e qualquer divida que lhe seja apresentada pela “CONTRATANTE”, no tocante a execucdo dos servicos, objeto do Contrato;
® Manter de forma organizada e limpa os documentos nas caixas armazenadas.

® Providenciar em caso de embargo, interdi¢do ou paralisacdo dos servigos, por meios adequados, a devida protecao, e resguardo do local da acao,
de maneira a ndo oferecer riscos a terceiros e ao meio ambiente;

® Disponibilizar niimeros de telefones mével, fixo e e-mail que possibilite contato imediato entre a FISCALIZAGAO e o preposto da
CONTRATADA, de forma permanente, incluindo dias ndo tteis, para atendimento a situacdes de eventuais emergéncias decorrente dos
trabalhos;

® Manter todos os equipamentos, software e utensilios necessarios a execugéo dos servigos, em perfeitas condi¢oes de uso;
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® Indicar um preposto para alinhamento com a CONTRATANTE visando ao adequado cumprimento do contrato;
® Oferecer ao fiscal do contrato, sempre que solicitado, informagdes sobre o andamento dos servigos prestados;

® Cumprir fielmente o objeto contratado de modo que se realize com esmero e perfeicdo e no prazo estabelecido, executando-o sob sua inteira
responsabilidade;

4.2.2. Manter-se durante toda execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, e com todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas, sob pena de rescisdo unilateral do contrato;

4.2.3. A CONTRATADA se obriga a realizar suas atividades utilizando profissionais regularmente contratados e especializados em suas fungdes,
atendendo a exigéncia de experiéncia e formagao convencionada. Cabe a CONTRATADA total e exclusiva responsabilidade pela condugdo e
coordenacdo de seu pessoal para a execugdo das atividades CONTRATADAS, além de atender integralmente a toda legislagdo que rege os negocios
juridicos e que lhe atribua responsabilidades, com énfase na previdenciaria, na trabalhista, sindical, tributaria e civel em especial medicina e seguranca

do trabalho

4.2.4. Arcar com as despesas pelo cumprimento das obrigacOes fiscais, previdencidarias, trabalhistas, encargos sociais, transporte, hospedagem,
alimentacdo, frete, entrega, seguros, taxas, tributos e contribui¢oes de qualquer natureza ou espécie, salarios e demais despesas diretas e/ou indiretas,
necessarias a execucao total do objeto contratado, inexistindo qualquer tipo de solidariedade do CONTRATANTE, para com a CONTRATADA quanto
a estas obrigacoes;

4.2.5. Responsabilizar-se por quaisquer despesas ou danos causados por seus técnicos nas dependéncias da CONTRATANTE, resultantes de atividades
alheias ao objeto da contratagdo, bem como aquelas resultantes de impericia ou inobservancia a normas técnicas e de seguranca.

4.2.6. Fornecer profissionais capacitados assumindo total e exclusiva responsabilidade pelo integral atendimento de toda a legislagdo aplicavel referente
ao objeto de que trata o presente instrumento e, em quantidade adequada para a coordenagdo e a execucdo dos trabalhos, bem como para a operagdo dos
equipamentos de reproducdo de documentos;

4.2.7. Identificar seus funcionarios sempre que acessar as dependéncias a CONTRATANTE, observando todas as regras de seguranga e
procedimentos técnicos ou administrativos;

4.2.8. Observar a legislacdo pertinente aos servigos especializados em engenharia de seguranca e em medicina do trabalho, relativos aos
trabalhadores sob o contrato, responsabilizando-se integralmente por eventuais ocorréncias inerentes a matéria;

4.2.9. Garantir que todos os documentos, dados ou informagoes serdo de acesso restrito aos seus empregados ou prepostos, obrigando-se a manter o
mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados da CONTRATANTE de que venha a ter conhecimento ou acesso, ou que lhe venham a ser
confiados, sejam relacionados ou ndo com a prestagdo dos servicos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, reproduzir, divulgar, revelar ou dar
conhecimento a terceiros estranhos a esta contratagdo, sob as penas da lei, inclusive ap6s o término do presente contrato;

4.2.10. Conceder acesso a documentos, dados ou informagdes a terceiros somente com o prévio consentimento por escrito da CONTRATANTE, e/ou
em hipétese de determinacdo judicial, informado pela CONTRATANTE;

4.2.11. Garantir a prote¢do de documentos, dados ou informagdes sigilosas e pessoais por meio da assinatura de Termo de sigilo por todos os
profissionais envolvidos na execucdo do contrato;

4.2.12. Seguir as orientacdes da Portaria UAPESP/SAESP-9 de 18-4-2022, cujos detalhes estdo inclusos neste Termo de Referéncia;

4.2.13. Responder integralmente por todos e quaisquer tributos federais, estaduais, municipais e outros recolhimentos legalmente devidos com relacdo
a remuneracdo recebida da CONTRATANTE, bem como apresentar os comprovantes sempre que solicitados;

4.2.14. Administrar e supervisionar diretamente os servigos prestados por meio de pessoal devidamente habilitado, responsabilizando-se integralmente
pela correta execugdo dos servicos;

4.2.15. Fornecer os equipamentos necessarios para execucdo dos servicos contratados, inclusive equipamentos de protecdo individual (EPI) de forma
a garantir a seguranca de seus empregados ou prepostos, responsabilizando-se por qualquer acidente que possa ocorrer, adotando as providéncias

necessdrias, retirar os documentos originais no local indicado pela CONTRATANTE, se responsabilizando penal, civil e administrativamente pelos
documentos originais ou danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes da execucao do contrato;

4.2.16. Garantir a identificacdo dos lotes conforme a Relagdo de controle de documentos Originais fornecida pela CONTRATANTE;

4.2.17. Garantir a integridade de documentos originais;

4.2.18. Garantir o manuseio adequado de documentos originais em todas as etapas do trabalho a fim de preservar sua integridade;

4.2.19. Registrar na Relacdo de controle de documentos originais informagdes sobre a série documental, data, nimero identificador e localizador

unicos, nimero da caixa e informagoes sobre formato, suporte, estado de conservagdo, legibilidade, auséncia de folhas ou qualquer dano no documento
fisico;
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4.2.20. Compartilhar a Relacdo de controle de documentos originais atualizada periodicamente, para acompanhamento e controle pela
CONTRATANTE;

4.2.21. Permitir a consulta por funciondrios autorizados pela SEMIL, durante o horario normal de expediente e em suas proprias instalacdes, de todo
e qualquer documento da CONTRATANTE, mediante comunicagdo prévia de, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas. A CONTRATADA devera separar
a documentacdo solicitada e disponibilizar acomodagoes adequadas para a consulta in loco.

4.2.22. Garantir infraestrutura necessaria para a realizacdo das atividades definidas contratualmente;

4.2.23. Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, sem 6nus para a CONTRATANTE, servicos prestados em que se verificarem problemas ou
incorregOes resultantes de sua execugao;

4.2.24. Garantir manuten¢do preventiva, corretiva e assisténcia técnica no ambiente, na infraestrutura, nos equipamentos e softwares disponiveis, sem
custo adicional em relagdo ao preco contratado;

4.2.25. Substituir os equipamentos, a qualquer tempo, caso se faga necessario, por motivo de reparos mecanicos, ma conservacdo, condigoes de
seguranga, higiene ou limpeza;

4.2.26. Permitir a inspecao regular dos equipamentos e instalacoes pela CONTRATANTE;

4.2.27. A CONTRATADA deve criar e manter no periodo de vigéncia contratual, copias de seguranca das planilhas dos metadados técnicos que
estejam em banco de dados, bem como dos demais metadados estruturais, descritivos e administrativos produzidos durante todo o processo de
digitalizacdo e, caso solicitado, deverdo ser disponibilizados conforme padrdes técnicos, condigdes e orientacdes fornecidas pelo CONTRATANTE;

4.2.28. A CONTRATADA devera enviar os lotes digitalizados por meio do acesso disponibilizado pelo CONTRATANTE, para fins de controle de
qualidade;

4.2.29. O CONTRATANTE realizara periodicamente a inspecdo e avaliacdo dos servigos prestados total e/ou parcial por amostragem a seu critério;

4.230. A CONTRATADA devera verificar e informar ao CONTRATANTE, quando solicitado, a quantidade de processos, volumes e imagens digitais
em um lote, assim como o tamanho médio dos arquivos digitais produzidos;

4.2.31. A CONTRATADA devera verificar e corrigir outras caracteristicas que podem atrapalhar a legibilidade dos documentos;

4.2.32. A CONTRATADA devera registrar as ocorréncias quando o documento original for ilegivel e poderd, desde que acordado com o
CONTRATANTE, por carimbo eletronico indicando que a digitalizacdo estéa prejudicada devido a ilegibilidade do original;

4.2.33. A CONTRATADA deverd refazer as etapas do servigo nas quais tenham sido identificadas falhas na producgao de arquivos de imagem digital
que, de qualquer forma estejam fora dos padrdes de qualidade e caracteristicas técnicas exigidas neste Termo de Referéncia sem qualquer énus ao
CONTRATANTE, no prazo de até 10 (dez) dias a contar da data de solicitacdo para nova digitalizacdo dos documentos fisicos;

4.2.34. A CONTRATADA devera fornecer todos os dados e informacgdes estatisticas e de monitoramento da prestacdo dos servigos necessarios a
inspecdo e avaliagdo da qualidade pela gestdo e fiscalizacdo do contrato, sempre que solicitados pelo CONTRATANTE, tais como niimero de paginas
digitalizadas, niimero de paginas redigitalizadas, quantidade de falhas identificadas, erros de criacdo de metadados, percentuais aproximados de acerto do
reconhecimento de caracteres 6tico ou inteligente, entre outros.

4.2.35. Os itens ndo convencionais, tais como camisetas, bonés e objetos similares, deverdo ser devidamente fotografados e digitalizados, de forma a
garantir seu registro e rastreabilidade. As midias fisicas, como CDs, disquetes, pen drives e outros dispositivos de armazenamento, deverdo também ser
fotografados, ndo havendo necessidade de extracdo dos dados, mas deverdo ser devidamente identificados para que haja a sua guarda, quando for o
caso. O valor a ser cobrado pela fotografia, sera equivalente a digitalizacdo de uma folha A4;

4.2.36. A CONTRATADA arcara com os custos de todos os insumos necessarios para realizar a referida.

4.2.37. A CONTRATADA ¢ responsavel pelo fornecimento: Equipamentos de Protecdo Individual — EPI (luvas, mascaras, aventais descartaveis,
6culos de seguranca incolor), instrumentos para tratamento técnico (escova juba, trincha, extrator de grampo, clipe de polipropileno, grampo fixa papel
(romeu e julieta plastico) e suprimentos de escritério (papel sulfite, lapis HB, etiquetas adesivas para a identificacdo das caixas), conforme previsto no
Guia para Avaliacdo Dindmica da Massa Documental Acumulada: eliminagdo rapida e segura de documentos de Arquivo (p. 53,54, 55 e 90).

4.2.38. A CONTRATADA é responsavel pelo fornecimento de Caixa Box de Plastico Poliondas na cor branca, dimensdes: 350 x 130 x 250mm para
armazenamento do documentos, com as etiquetas a serem utilizadas devem ser autoadesivas, na cor branca (alvissima), sem impressdo, e produzidas em
papel adesivo permanente. Este papel deve apresentar alta adesividade, durabilidade e excelente capacidade de impressdo. A cola utilizada deve ser
acrilica, com gramatura de 20 g/m?2 ou superior. O acabamento deve ser fosco, utilizando papel couché, no formato A4 (138,11 x 106,36 milimetros) e na
orientagdo retrato. As etiquetas devem ser adequadas para impressdo em impressoras inkjet e laser, com gramatura de 90 g/m? e cantos arredondados.

4.2.39. Informar imediatamente 0 CONTRATANTE toda e qualquer excepcionalidade durante a execucdo do objeto deste contrato, que possam
porventura atrasar o servigo e/ou as condi¢des de entrega e execugao;
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4.2.40. Nao empregar menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo
na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze anos;

4.2.41. Nao empregar trabalhadores em trabalhos degradantes ou forcados;
4.2.42. A CONTRATADA devera zelar pela imagem institucional do CONTRATANTE;

4.2.43. A CONTRATADA devera capturar todos e quaisquer documentos do lote encaminhado para conversao digital, tais como papéis A0, A1, A2, A3,
A4, carta, oficio, executivo, mapas, entre outros, com gramaturas variadas, camisetas, bonés, midias (CDs, disquetes, pen drives, etc.)

4.2.44. A CONTRATADA ndo podera eliminar paginas contidas nos lotes encaminhados para conversao digital, sem autorizacio do CONTRATANTE;
4.3. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
4.3.1. Indicar um funcionério de seu quadro para fiscalizar o contrato e prestar as informagdes necessarias a CONTRATADA;

4.3.2. Conforme Portaria UAPESP/SAESP-9 de 18-4-2022, no momento da entrega dos lotes de documentos digitalizados, a CONTRATANTE
devera:

4.3.2.1. Conferir a quantidade de caixas no momento do recebimento do lote e, posteriormente, realizar a vistoria da documentacdo original
conforme a Relacdo de Controle de Documentos Originais;

4.3.2.2. Conferir com os documentos originais se os documentos digitalizados estdo integros e atendem aos requisitos de qualidade indicados (ex.:
resolucdo, formato, nitidez etc.), bem como aos dispositivos do Decreto federal n° 10.278/2020 e da Portaria UAPESP/SAESP 5, de 05-08- 2021;

4.3.3. A CONTRATANTE podera fazer, tanto quanto julgar necessario, um controle de qualidade do servico realizado, visando a verificacdo da
correcdo dos procedimentos. Sera selecionada uma amostra para conferéncia, a critério da CONTRATANTE, visando a verificacdo do cumprimento das
clausulas deste Termo;

4.3.4. Os arquivos verificados serdo relacionados pelo fiscal do contrato em relatdrio de conformidade. Constatados erros, ma execugdo ou outros
problemas que demonstrem o descumprimento de cldusulas deste Termo de Referéncia, a CONTRATADA deverd corrigir, sem Onus a
CONTRATANTE, todos os problemas identificados;

4.3.5. Notificar a CONTRATADA os casos de ndo conformidade resultantes da verificagdo realizada.
1. 4.3.6. Emitir a Ordem de Inicio de Servicos, ap6s a assinatura do contrato, analise e aprovacdo do Plano de Trabalho elaborado pela contratada;

4.4.7. Disponibilizar todas as informacdes, documentos e orientacdes técnicas necessarias a execucdo adequada dos servigos contratados, inclusive
as tabelas de temporalidade, planos de classificacdo, normas internas e documentos administrativos relevantes.

4.3.8. Realizar os pagamentos devidos, conforme cronograma fisico-financeiro aprovado, mediante atesto do gestor do contrato;
4.3.9. Comunicar a contratada, de forma tempestiva, quaisquer intercorréncias, falhas ou irregularidades observadas durante a execugéo contratual;
4.3.10. Analisar os relatdrios técnicos e operacionais apresentados pela contratada e, se necessario, solicitar ajustes, esclarecimentos ou corre¢des;

4.4. GARANTIA DA CONTRATAGCAO

4.4.1. Serd exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual e condi¢des descritas nas
clausulas do instrumento de celebragdo da contratacdo (definido pela documentacdo que compde a presente contratagao).

4.4.2. No prazo de convocacdo para formalizacdo da contratacdo, e anteriormente a celebracdo da contratacdo, o fornecedor devera prestar garantia,
podendo optar por uma das seguintes modalidades:

I - Caucgéo em dinheiro. A garantia em dinheiro devera ser efetuada mediante depésito bancario em favor do Contratante no Banco do Brasil, em
conta que contemple a corre¢do monetaria do valor depositado;

II - Caugdo em titulos da divida publica. Serdo admitidos apenas titulos da divida ptiblica emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidacéo e de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido
pelo Ministério competente;

III - Fianga bancéria. Feita a opgdo pela fianga bancaria, no instrumento devera constar a rentncia expressa do fiador aos beneficios do artigo
827 do Cédigo Civil. Sera admitida fianca bancéria emitida por banco ou institui¢do financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco

Central do Brasil;

IV - Seguro-garantia. A apdlice de seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados em conformidade com a
subdivisdo posterior, observada a legislagdo que rege a matéria. Caso tal cobertura ndo conste expressamente da apélice, o fornecedor vencedor podera
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apresentar declaracdo firmada pela seguradora emitente afirmando que o seguro-garantia apresentado é suficiente para a cobertura de todos os eventos
indicados em conformidade com a subdivisdo posterior, observada a legislacdo que rege a matéria;

V - Titulo de capitalizacdo. Serdo admitidos apenas titulos de capitalizacdo conforme a modalidade instrumento de garantia custeados por
pagamento Unico, com resgate pelo valor total, emitidos com observancia da legislacdo que rege a matéria.

4.4.3. A ndo prestacdo da garantia equivale a recusa injustificada de formalizacdo da contratagdo, caracterizando descumprimento total da
obrigacdo assumida e sujeitando o fornecedor vencedor as sangGes previstas nas normas pertinentes.

4.4.4. O instrumento de celebracdo da contratacdo (definido pela documentagdo que compde a presente contratacdo) estabelece a disciplina que
sera aplicada em relacdo a garantia da contratacao.

4.4.5. A detentora da ata de registro de precos deverd, previamente a celebracdo de cada contratagdo, apresentar garantia de execugdo correspondente a
5% do contrato.

4.5. VISTORIA

4.5.1. Os licitantes poderdo realizar visita técnica ao local em que os arquivos fisicos se encontram e poderdo solicitar a vista de uma amostra de
arquivos para inteirar-se das condigdes de realizacdo do trabalho e formular sua proposta com maior precisdo.

4.5.2. A visita técnica tem como objetivo verificar as condi¢oes locais para a execucdo do objeto da contratagdo, permitindo aos interessados verificar
localmente as informacdes que julgarem necessdrias para a elaboracdo da sua proposta, de acordo com o que o proprio interessado julgar conveniente,
ndo cabendo a Administragdo nenhuma responsabilidade em funcéo de insuficiéncia dos dados levantados por ocasido da visita técnica.

4.5.3. Poderdo ser feitas tantas visitas técnicas quantas cada interessado considerar necessério.

4.5.3.1. Cada visita devera ser agendada por e-mail jcalves@sp.gov.br ou pelo telefone (11) 3133-3965 e podera ser realizada até o dia imediatamente
anterior a sessdo publica, no periodo das 08:00as 17:00 horas.

4.5.3.2 A Solicitacdo de agendamento da visita técnica ocorra com dois dias uteis de antecedéncia a sua realizagdo, pois, como sado locais distintos,
permitira a definicdo do deslocamento de funcionério para aquelas localidades.

4.5.4. Competira a cada interessado, quando da visita técnica, fazer-se acompanhar dos técnicos e especialistas que entender suficientes para colher as
informagdes necessarias a elaboragdo da sua proposta.

4.5.5. As prospecgoes, investigacOes técnicas, ou quaisquer outros procedimentos que impliquem interferéncias no local em que serdo prestados os
servigos deverdo ser previamente informadas e autorizadas pela Administracéo.

4.5.6. O interessado ndo podera pleitear modificacdes nos pregos, nos prazos ou nas condi¢des contratuais, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou
reivindicar quaisquer beneficios sob a invocagdo de insuficiéncia de dados ou de informacdes sobre o local em que serdo executados os servigos objeto
da contratacao.

4.5.7. O licitante que optar pela ndo realizacdo da visita técnica deverd, para participar do certame, apresentar declaracdo afirmando que tinha ciéncia da
possibilidade de fazé-la, mas que, ciente dos riscos e consequéncias envolvidos, optou por formular a proposta sem realizar a visita técnica que lhe havia
sido facultada, conforme o modelo fornecido pela CONTRATANTE.

4.6. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA OU EXECUGAO

4.6.1. A prestacdo das atividades previstas, conforme o Termo de Referéncia, devera ser realizada nas dependéncias do CONTRATADA, em local a ser
informado apés a assinatura do contrato.

4.6.2. A CONTRATADA ndo podera retirar das dependéncias do CONTRATANTE qualquer documento pertencente ao acervo da SEMIL sem o
seu consentimento.

4.6.3. A CONTRATADA devera estar apta para iniciar a prestacao dos servicos, em até 15 (quinze) dias a contar do recebimento da Ordem de Servico.

4.6.4. A CONTRATADA deverd participar de reunido de alinhamento com o CONTRATANTE em data e local a ser definida pelo
CONTRATANTE ap6s a assinatura do contrato.

4.6.5. A CONTRATADA devera atender aos niveis minimos de servigos esperados para atender a demanda de digitalizacdo de documentos
fisicos conforme este Termo de Referéncia.

4.6.6. A CONTRATADA devera produzir o Plano de Trabalho com a quantidade de equipamentos, pessoas e demais recursos materiais necessarios ao
atendimento da demanda, a ser entregue ao CONTRATANTE em até 5 (cinco) dias uteis a contar da data da primeira reunido de projeto;

4.6.8 A execucdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia ocorrera nos locais, conforme defini¢des abaixo:

I - Local de origem do acervo: O acervo documental encontra-se atualmente distribuido em 36 (trinta e seis) arquivos.
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IT — Local de gestdo contratual: A sede da SEMIL, local da gestdo contratual e interlocucdo institucional com a contratada, estd localizada a Av.
Professor Frederico Hermann Junior, 345 | Alto de Pinheiros — CEP 05459-900 — S&o Paulo.

IV — Local de devolugdo do acervo: O acervo documental deverd ser devolvido, ap6és o término do contrato, para o local a ser definido pelo
CONTRATANTE.

V - O local podera ser em qualquer municipio definido pelo CONTRATANTE, sendo todas as despesas custeadas pela CONTRATADA.
4.7. PENALIDADES

4.7.2. Os documentos que durante o processo de preparacdo, transporte e/ou digitalizacdo venham a ser rasurados, rasgados ou, por qualquer outra
forma, inutilizados, serdo indenizados pela adjudicataria de acordo com o seguinte regramento:

4.7.2.1. Documento rasurado: indenizagdo equivalente a 100 (cem) vezes o valor da respectiva digitalizagdo.
4.7.2.2.Documentos rasgados: indenizacdo equivalente a 500 (quinhentas) vezes o valor da respectiva digitalizacdo.
4.7.2.3.Documento inutilizado definitivamente e extraviado: indenizacédo equivalente a 1000 (mil) vezes o valor da respectiva digitalizacdo.

4.7.3. O montante das indeniza¢des eventualmente devidas pela adjudicatéria serd automaticamente deduzido de qualquer valor a ela devidos pela
SEMIL, ou, caso supere o valor devido, devera ser depositado em conta corrente a ser indicada pela Contratante, no prazo maximo de 30 dias, contados
da notificacdo.

4.8. DISPOSICOES GERAIS

4.8.1. Todo o material gerado pelo trabalho executado serd, inclusive findo o contrato, de propriedade da CONTRATANTE ou de propriedade
compartilhada, caso seja objeto de regulamentacgdo proépria.

4.9. DIRETRIZES GERAIS PARA A EXECUGAO DO OBJETO

4.9.1. A digitalizacdo devera respeitar os parametros e padrdes técnicos especificados no Decreto Federal n°® 10.278, de 18 de margo de 2020, cujas
principais orienta¢des integram os requisitos detalhados neste Termo de Referéncia.

4.9.2.. Em respeito a Instru¢do Normativa APE/SAESP n°1, de 10 de marco de 2009:

4.9.2.1 Os documentos digitalizados deverdo conter a classificagdo documental definida pela Tabela de Temporalidade da CONTRATANTE, conforme
informagoes fornecidas pela area de protocolo da SEMIL.

4.9.2.2. Os servigos de digitalizagdo de documentos deverdo utilizar, preferencialmente, padrdes e formatos abertos e estaveis no mercado, definidos por
organismos nacionais e internacionais de ampla aceitacdo e reconhecimento, para captura, manutengao e acesso aos documentos digitalizados;

4.9.2.3. Os servicos de digitalizacdo de documentos deverdo prever equipamentos e tecnologias que assegurem resolucdo de imagem compativel com
necessidades especificas da CONTRATADA,; interoperabilidade com outros sistemas; procedimentos de registro e controle de midias; controle de
qualidade das imagens por meio de sua visualizacdo e impressao; utilizacdao de sistema de indexacdo de imagens; controle do processo de gravacao de
imagens digitalizadas; digitalizacdo de séries documentais, levando-se em consideracdo o valor probatério ou informativo do conjunto; condic¢des
adequadas para guarda e preservagdao das midias;

4.9.2.4. Além dos parametros oficiais, a indexacdo devera respeitar as orientacdes da CONTRATANTE no sentido de promover a organizacao interna, a
integracdo com os sistemas por ela utilizados e o respeito a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD);

4.9.3. No caso de atualizagdo de orientagdes sobre pardmetros de digitalizagdo por parte do Arquivo Publico do Estado, ou de legislagdo pertinente ao
tema, a CONTRATADA deverd verificar a possibilidade de adequacdo dentro dos pardmetros deste Termo de Referéncia e alinhar com a
CONTRATANTE a devida atualizacao;

4.9.4. No caso de conflito entre orientagdes de diferentes 6rgdos ou entre documentos diferentes do mesmo 6rgao, a CONTRATADA devera consultar a
CONTRATANTE sobre o critério a ser respeitado no processo de digitalizacao.

4.9.5. Os arquivos resultantes da digitalizacdo deverdo ser compativeis com o Sistema Integrado de Gestdo Ambiental (SIGAM) da SEMIL, onde serdo
armazenados e utilizados pela CONTRATANTE.

4.9.6. Além da compatibilidade com o sistema de armazenamento indicado, a CONTRATADA devera fornecer cépia de seguranga dos arquivos
digitalizados.

4.10 DOCUMENTO DO PROCESSO LICITATORIO

4.10.1. O seguinte documento integram o presente processo:
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Documento Arquivos

Anexo | Fluxo da Integracdo

Servigos Limpeza

4.11. A CONTRATADA dever4 zelar pela manutencdo de limpeza e higiene dos ambientes de armazenagem dos documentos, para tanto devera executar
os servicos de dedetizagdo, desratizacdo e descupinizagdo a cada 2 (dois) meses ou em prazo menor caso exigido em legislacdo especifica, apresentando
laudo a CONTRATANTE.

4.12. Entrega dos Arquivos de Imagens Digitais

4.12.1. A CONTRATADA deverd realizar a entrega dos documentos digitais através do Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos
(SIGAD) a ser fornecido pela CONTRATADA.

4.12.2. Os documentos digitais também deverdo ser transmitidos via API para o Sistema Integrado de Gestdo Ambiental (SIGAM) da SEMIL,
devidamente classificados, avaliados e assinados digitalmente, conforme a estrutura do sistema, seguindo os termos do Decreto Federal 10.278/2020 e a
Portaria UAPESP/SAESP n.° 5/2021.

4.12.3. Ao final do processo de conversdo digital, a CONTRATADA também devera fornecer uma ou mais midias fisicas (HD externo - USB) com
capacidade suficiente para a guarda dos arquivos e seus metadados em formato aberto a ser definido pela CONTRATANTE.

4.13. Finalizacao

4.13.01. A remontagem dos processos fisicos sera realizada pela CONTRATADA ap6s a execucao da conversdo digital, se de outra forma ndo for
definido pelo CONTRATANTE;

4.13.02. A CONTRATADA deverad remontar os processos, prontudrios, dossié e expediente fisicos com todas as pegas dentro da respectiva capa,
devidamente fixadas e em ordem, sem paginas faltantes, com a numeracdo das paginas e em pleno estado de conservagao;

4.14. Infraestrutura de Tecnologia da Informagdo
4.14.1. A CONTRATADA também sera responsavel por manter backups dos arquivos e dados dos sistemas sob sua responsabilidade.

4.14.2. A conexao entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA se dara unicamente através de conexdo via internet com protocolo “HTTPS SSL” e
permitir regras de acesso por faixa de enderecos IPs exclusivos da CONTRATANTE, configuravel diretamente na aplicacdo. A velocidade da conexdo
do lado da CONTRATADA devera ser de no minimo 200 Mbps.

4.14.3. O datacenter empregado devera possuir certificacdo TIER III ou equivalente e estar localizado no Territério Nacional.

4.14.4. A especificagdo da infraestrutura necessaria ficara exclusivamente a cargo da CONTRATADA que devera disponibilizar o ambiente durante toda
a vigéncia do contrato. Caberd somente a CONTRATADA qualquer 6nus e responsabilidade sobre o ambiente e infraestrutura de sua responsabilidade,
ndo podendo esta alegar desconhecimento ou equivocos em seu dimensionamento.

4.14.4. A CONTRATADA devera dimensionar e disponibilizar infraestrutura de Tecnologia da Informacdo adequada para a execugdo do escopo do
presente certame, ndo podendo alegar perda de prazos, dados ou documentos em decorréncia de problemas na infraestrutura de sua responsabilidade.

4.14.5. A CONTRATADA sera responsavel por manter backup de todos os dados e arquivos dos sistemas durante toda a vigéncia do contrato
relacionado com o presente Termo de Referéncia. Este backup devera ser mantido em infraestrutura de responsabilidade da CONTRATADA e devera
ser do tipo off-line, isto é, ndo disponivel para acesso pela Internet. Caso solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera fornecer cépia do
backup em até 72 horas.16.10. Na infraestrutura, a CONTRATADA deve manter ambiente de producdo contendo servidor de dados, servidor de
aplicagdo, a mesma estruturacdo deve ser efetuada para ambiente de homologacdo.

4.14.6. A CONTRATANTE pode pedir a qualquer momento durante a execucdo do contrato o envio de toda a base de dados e imagens geradas até o
momento.

5. Modelo de execucao do objeto

5 Inicio da execucao do objeto: 10 (dez) dias a contar da assinatura do contrato;

critérios
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5.1.1. A CONTRATADA devera realizar a classificacdo e a separacdo fisica dos documentos, por meio da aplicagdo do Plano de Classificacdo e
da Tabela de Temporalidade de Documentos da Administracao Publica do Estado de Sdo Paulo: Atividades - Meio, aprovados pelo Decreto Estadual n.
© 48.898, de 27/2004, alterado pelo Decreto Estadual n.° 63.382/2018, e do Plano de Classificacdao e da Tabela de Temporalidade de Documentos
das Atividades-Fim da Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica de Sdo Paulo (SEMIL) aprovados pela Resolugdo SMA - 6, de 8/2/2007
sob supervisdo e sujeita a aprovagdo final da CONTRATANTE, conforme as disposi¢des do Decreto Estadual n.® 48.897/2004 e da Instrucdo Normativa
APE /SAESP n° 02/2010, no que couber.

5.1.2 Além dos planos de classificacdo e das tabelas de temporalidade, também, deverdo ser consideradas as orientacdes técnicas do Manual de Normas e
Procedimentos de Protocolo para a Administracdo Publica do Estado de Sdo Paulo, aprovado pelo Decreto estadual n.° 60.334/2014 e do Guia
para Avaliagdo Dindmica da Massa Documental Acumulada: eliminagdo rapida e segura de documentos de Arquivo, ambos publicados pelo Arquivo
Publico do Estado de Sao Paulo.

5.1.3 Os servigos de classificacdo e avaliagdo dos documentos deverdo ser executados nas dependéncias da CONTRATADA.

5.1.4 Para a verificacdo do cumprimento dos prazos de guarda dos documentos a serem avaliados, a CONTRATADA devera: aqueles em fase
intermediéria que ainda cumprem prazos de guarda inferior a 12 (doze) meses e com destinagdo final a considerar a data de producéo para os documentos
avulsos (oficios, memorandos, atas, projetos, relatérios etc.) e a data de encerramento dos documentos compostos (processos, expedientes, prontuarios e
dossiés) e dos documentos avulsos sujeitos ao encerramento, conforme definido nas tabelas de temporalidade de documentos. Caso ndo conste no
documento a data do seu encerramento, a CONTRATADA deverd reportar a situacdo a CONTRATANTE para as devidas providéncias.

5.1.5 Caso a CONTRATADA tenha ddvidas sobre a natureza do documento, que impega a sua correta classificagdo, devera separa-lo fisicamente para
a realizacdo de estudos e alinhamento da classificagdo com representante da CONTRATANTE.

5.1.6 Apos a classificagdo os documentos deverdo ser separados fisicamente nos seguintes conjuntos:

a) aqueles em fase corrente com destinacao final a eliminagdo imediata;

b) aqueles em fase corrente com destinacdo final a guarda permanente imediata;

c) aqueles em fase intermediaria que ainda cumprem prazos de guarda superior a 12 (doze) meses e com destinacao final a eliminacéo;
e) aqueles em fase intermedidria com destinacao final a guarda permanente.

5.1.7 Os documentos intermedidrios e permanentes deverdo ser movimentados para as dependéncias da CONTRATADA para a execugdo dos servigos de
conversagdo preventiva, digitalizacdo e cadastramento.

5.2. Avaliagdo, Classificacdo e Eliminacdo de documentos

5.2.1. Através de uma metodologia bem definida, a classificacdo devera ser realizada por técnicos treinados para a utilizacdo dos Planos de
Classificagdo e Tabelas de Temporalidade de Documentos de atividades meio, do Estado de S&o Paulo, e de atividades fim da Secretaria de
Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica de Sdo Paulo (SEMIL).

5.2.2. Os conjuntos de documentos ap6s passarem pelo processo de triagem, deverdo ser submetidos ao processo de avaliacdo, inventario e
classificagdo documental em acordo com a tabela de temporalidade, devendo ser observado:

®  Identificagdo dos itens documentais na Tabela de Temporalidade de Documentos a qual se submete o detentor do acervo documental;
® Verificagdo dos prazos de guarda e destinagdo final fixada na Tabela de Temporalidade de Documentos;

®  Separagdo dos documentos produzidos pelas areas meio e fim segundo a sua destinacdo em arquivo corrente, arquivo intermedidrio,
eliminagdo, ou guarda permanente.

5.2.3. Deve ser feita a reorganizacdo dos itens documentais de forma a permitir o exame de todo acervo documental pela CONTRATANTE agrupando-
os pelas suas respectivas tipologias e periodos.

5.2.4. Todos os registros deverdo ser feitos no sistema fornecido pela CONTRATADA, no seu respectivo médulo de gestdo documental conforme
recursos trazidos no presente projeto.

5.2.5. Desta forma os grupos de documentos deverdo ser classificados por: Unidade Administrativa; Ano; Departamento; Tipo Documental; Destinagdo.
5.2.6.0s grupos que tiverem mais de um tipo documental devem ser separados fisicamente para efeito de acondicionamento em novas caixas.

5.2.7. Apo6s o processo de classificacdo, os conjuntos de documentos onde forem identificados como tendo o seu prazo de guarda vencido e estejam aptos
para eliminacdo deverdo ser separados fisicamente e destinados ao processo de descarte apds a realizacdo de um duplo processo de conferéncia, e
mediante autorizagdo formal da CONTRATANTE.
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5.2.8. A destinacdo final para eliminacado deve ser o resultado do processo de avaliagdo, com base na Tabela de Temporalidade de Documentos. Consiste
na separacdo dos documentos que tenham a sua guarda justificada, daqueles desprovidos de valor:

® Os documentos de guarda justificada serdo encaminhados para conversdo digital e acondicionamento;

® Os documentos identificados como desprovidos de valor poderdo ser encaminhados para conversao digital e, entdo, encaminhados para
eliminagdo ap6s analise e aprovagdo da comissdo de gestdao de documentos da CONTRATANTE;

® O descarte fisico de todo documento arquivistico obedecera as disposicdes da legislacdo arquivistica em vigor;

® O produto da indexac&o sera o banco de dados, inserido no sistema informatizado a ser fornecido pela CONTRATADA, e os espelhos de
identificacdo das caixas, em perfeita consonancia com as orientagdes do Arquivo Publico do Estado de Sdo Paulo e aprovado pela equipe técnica
da CONTRATANTE;

® A indexacdo é uma das atividades do processo de tratamento técnico arquivistico, o qual inclui procedimentos e rotinas especificas que
possibilitam maior eficiéncia e agilidade no gerenciamento e controle das informacdes;

® Indexar um documento é identificar os metadados de forma organizada e classifica-los de acordo com o seu tipo documental, para que auxilie de
forma efetiva a localizacdo do documento. Cada tipo documental possui seu conjunto préprio de metadados.

5.2.9. A eliminacdo de documentos devera observar os procedimentos definidos pelo Decreto Estadual n.® 48.897/2004, arts. 24 a 30-A.

5.2.10. A CONTRATADA devera informar a CONTRATANTE sobre os documentos que ja cumpriram os prazos de guarda determinados nas tabelas
de temporalidade, por meio da elaboracdo de proposta de Relagdo de eliminacdo de documentos (Anexo I do Decreto Estadual n.° 48.897/2004) ou

de Relacdo de eliminacdo de documentos — Massa Documental Acumulada — MDA (Modelo IV do Guia para Avaliagdo Dindmica da Massa
Documental Acumulada: eliminagdo rédpida e segura de documentos de Arquivo).

5.2.11. A CONTRATANTE é responsavel pela aprovacdo da Relacdo supramencionada, pela publicacdo de Edital de ciéncia de eliminacdo

de documentos (Anexo II do Decreto estadual n° 48.897/2004 ou do Modelo V do Guia para Avaliacdo Dindmica da Massa Documental Acumulada:
eliminacdo rapida e segura de documentos de Arquivo) e pela elaboracdo do Termo de eliminagdo de documentos (Anexo III do Decreto estadual n.
©48.897/2004 ou do Modelo VI do Guia para Avaliacdo Dindmica da Massa Documental Acumulada: eliminacdo rapida e segura de documentos

de Arquivo).

5.2.12. A CONTRATADA deveré selecionar amostragens para a guarda permanente dos documentos destinados a eliminacdo, conforme previsto
no Decreto Estadual n.° 48.897/2004, art. 29 e na Instru¢do Normativa APE/SAESP n. © 2/2010, art. 12, II. O procedimento devera ser supervisionado
e aprovado pela CONTRATANTE.

5.2.13. Os documentos destinados a eliminacao deverdo ser mantidos nas caixas de origem.

5.2.14. A eliminacdo de documentos digitalizados, para fins de substituicdo, somente poderéa ser realizada ap6s a verificacdo e comprovagdo da
integridade de seus representantes digitais e respectivos metadados, bem como mediante autorizacdo formal e expressa, por escrito, da SEMIL. Neste
caso, a CONTRATADA devera:

® Conferir se o documento digitalizado estd em conformidade com o controle de qualidade, retornando o documento original ao seu
respectivo acondicionamento.

® A CONTRATADA devera realizar a entrega dos documentos digitais por meio de acesso disponibilizado pelo CONTRATANTE,
conforme padrdes técnicos, condicdes e orientagdes fornecidas pelo CONTRATANTE.

5.2.15 Cabera a CONTRATADA promover a fragmentacdo dos documentos fisicos, apos devida andlise e aprovacdo pela Comissdo de Avaliacdo
de Documentos de Arquivos da SEMIL e sob sua supervisao, de acordo com a alienacdo das aparas com base na Portaria UAPESP - 7/2022 e
Portaria UAPESP - 8/2022.

5.2.16 Documentos de guarda permanente ndo poderdo ser eliminados ap6s a digitalizacdo, conforme previsto na Lei Federal n.° 8.159/1991, art. 10
e Decreto Federal n.° 10.278/2020, art. 9°.

5.3 Movimentacdo e transporte ordenado

5.3.1 Devera ocorrer a migracao dos documentos, para as instalacdes da CONTRATADA, atendendo ao cronograma a ser acertado entre as
partes imediatamente apds a assinatura do contrato:

5.3.1.1.A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo transporte para o local onde manterd a custédia do acervo documental, estando
previstos os servicos de carregamento, transporte, descarregamento e inspecdo das caixas no ambiente da CONTRATADA com o objetivo de
garantir que elas estejam em bom estado de conservagdo e devidamente lacradas;
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5.3.2 A movimentacao e o transporte do acervo serdo realizados de forma estruturada e organizada, com o objetivo de garantir a seguranca, a protecdo e
a integridade dos documentos.

5.3.3 O transporte sera executado de segunda a sexta-feira, em horario comercial, utilizando veiculo fechado, limpo e em boas condi¢des de conservagéao
e funcionamento.

5.3.4 A CONTRATADA devera apresentar apolice de seguro de veiculo que sera utilizado para o transporte de documentos originais e o comprovante
de servico de rastreamento de veiculo.

5.3.5 Os funciondrios deverdo estar devidamente orientados, identificados e protegidos com equipamentos de protecdo individual (EPI) necessérios para
o carregamento e descarregamento dos documentos originais, considerando as caracteristicas de cada conjunto documental e eventuais riscos de
contaminagao.

5.3.6 O manuseio do acervo sera realizado com extremo cuidado, de modo a preservar a integridade dos documentos durante todas as etapas do
transporte.

5.3.7. A retirada das caixas dos locais onde estdo armazenadas devera obedecer aos seguintes cuidados:
5.3.7.1. Retirada das caixas e transporte até o local de carregamento em carrinhos préprios, com fechamento nos quatro lados;

5.3.7.2. As caixas, depois de empilhadas (limite de 5 (cinco) caixas), deverdo ser transportadas em veiculo com carroceria fechada e plataforma
elevatdria, evitando danos ao material durante o percurso e o descarregamento;

5.3.7.3. As caixas recebidas na unidade da CONTRATADA deverdo ser armazenadas em paletes com a identificacdo basica do contetido antes
de serem inseridas em estantes porta pallets, evitando o contato direto com o solo e reduzindo o risco de danificacdo das caixas e documentos.

5.3.7.4.As caixas serdo devidamente protegidas com filme stretch.

5.3.8 Todas as caixas deverdo ser identificadas por meio de QR Code, contendo a numeragdo correspondente, com registro em sistema informatizado da
CONTRATADA, de forma a garantir o controle e o rastreamento do acervo e de sua movimentacao.

5.3.9. Todo o manejo e a movimentagao dos documentos sdo de responsabilidade da CONTRATADA, devendo a mesma empregar todas as medidas que
assegurem a integridade fisica dos mesmos, inclusive dispondo para tal de veiculos com carroceria fechada, ndo sendo permitido o transporte junto com
outros tipos de cargas visando a preservacao da integridade fisica das caixas.

5.3.10. O transporte das caixas devera ser acompanhado de protocolo de controle automatizado, sendo 0 mesmo obrigatoriamente entregue ao gestor do
contrato para fins de acompanhamento do transporte do acervo por rastreamento a distancia, desde o momento em que a caixa é coletada até 0 momento
que ela é descarregada na unidade da CONTRATADA.

5.3.11. No transporte para as instalacdes da CONTRATADA, as caixas deverdo ser listadas, lacradas e armazenadas com a devida identificacdo,
juntamente com a elaboracdo de uma lista de equivaléncia, que indicaré a correspondéncia entre o endereco da CONTRATANTE e o novo endereco da
CONTRATADA.

5.3.12. Ao final dos trabalhos de recolhimento e implantagdo, a CONTRATADA devera apresentar um relatério contendo o inventario das caixas sob a
sua custodia que devera apontar o local de armazenamento e a identificagdo das caixas.

5.3.13. O transporte serd acompanhado da Ficha de Transporte de Documentos n.° xx/ano, a qual devera conter, no minimo, as seguintes informagoes:
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FICHA DE TRANSPORTE DE DOCUMENTOS N* /ANO

CONTRATANTE

CONTRATADA

Quantidade de caixas por viagem

Responsdvel da CONTRATANTE no local de
retirada do acervo (Nome, CPF e assinatura)

Responsdvel da CONTRATADA no local de
retirada do acervo (Nome, CPF e assinatura)

Responsdvel da CONTRATADA no local de
entrega do acervo (Mome, CPF e assinatura)

Responsdvel da CONTRATANTE no local de
entrega do acervo (Mome, CPF & assinatura)

Data {dd/mm/aaaa)

5.3.14. A CONTRATANTE deverd manter um preposto no local da retirada do acervo e outro no local de entrega do acervo, para o
acompanhamento sistematico da movimentacao e para a conferéncia das FICHAS DE TRANSPORTE tanto na saida quando na entrada.

5.3.15. Deve ficar disponivel uma via de retirada do acervo para a CONTRATANTE e uma via da retirada para a CONTRATADA.
5.3.16. A qualquer momento, a CONTRATANTE podera indagar sobre procedimentos de transporte que ndo atendam aos requisitos definidos.
5.4 Conservacao Preventiva (Desmetalizacao, Higienizacao e Acondicionamento)

5.4.1 As atividades de conservagdo preventiva deverdo ser executadas nos documentos intermedidrios com prazo de guarda a cumprir acima de doze
(12) meses e nos documentos permanentes, mesmo em fase intermediéria, de acordo com os seguintes critérios técnicos:

5.4.1.1 Respeitar a organizacao original dos documentos.

5.4.1.2 Desmetalizagdo, garantindo a manutencdo da ordem original dos documentos. Este processo compreende: retirada de bailarinas metalicas, com
substituicdo por equivalentes plasticas; remocdo de grampos, substituindo os clipes metalicos por interposicao de tiras de poliéster entre os documentos;
e eliminacdo dos clipes metalicos originais (enferrujados ou ndo), também com aplicacdo de poliéster entre as folhas.

5.4.1.3 Higienizacdo mecanica da frente e do verso de cada folha, bem como das capas e lombadas. O procedimento devera ser realizado com
trincha macia — como trincha hake bamboo ou pincel chinés; trincha hake de madeira ou pincel japonés; trincha macia comum com bordas
metalicas protegidas por algoddo e gaze; ou trincha tipo juba — ou, alternativamente, com aspirador de p6 apropriado, dotado de filtro HEPA e sistema
de regulagem de succdo, aplicado com tela de protecdo sobre o documento. A utilizagdo do aspirador dependera do estado de conservagdo do material
e somente podera ocorrer mediante autorizacdo da CONTRATANTE.

5.4.1.4 Substituicao de capas de processos danificadas, transcrevendo as informacdes existentes, conforme orientagdo técnica prevista no Manual de ,
aprovado pelo Decreto estadual n. ° Normas e Procedimentos de Protocolo para a Administracdo Publica do Estado de Sdo Paulo 60.334/2014.
Neste caso, cabera a CONTRATANTE fornecer as capas com o logo da SEMIL.

5.4.2 As caixas de papeldo ou polipropileno corrugado deverdo ser substituidas apenas se estiverem danificadas e contiverem documentos que
ainda tenham prazos de guarda a cumprir. Em caso de constatacdo de presencga de agentes quimicos ou bioldgicos (fungo, inseto, broca, cupim, traca,

entre outros) as caixas deverdo ser separadas para avaliacdo do procedimento adequado a ser seguido.

5.4.3 Os documentos destinados a guarda permanente deverdo ser acondicionados em caixa arquivo de polipropileno corrugado, de tamanho
padrdo (36x13x25cm), gramatura a partir de 400 g/m?, cor branca, ou em embalagens de polipropileno corrugado adequadas as dimensdes dos itens do
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acervo, ou, ainda, de acordo com as especificacdes fornecidas pela CONTRATANTE.

5.4.4 A CONTRATADA é responsavel pelo fornecimento: Equipamentos de Protecdo Individual — EPI (luvas, mdscaras, aventais descartaveis,
6culos de seguranca incolor), instrumentos para tratamento técnico (escova juba, trincha, extrator de grampo, clipe de polipropileno, grampo fixa papel
(romeu e julieta plastico) e suprimentos de escritério (papel sulfite, lapis HB, etiquetas adesivas para a identificagdo das caixas), conforme previsto no
Guia para Avaliacdo Dindmica da Massa Documental Acumulada: eliminagdo rapida e segura de documentos de Arquivo (p. 53,54, 55 e 90).

5.4.5 Os documentos deverdo ser acondicionados de acordo com a série documental e ordenados cronologicamente por data de producao,
visando facilitar a sua localizacado e acesso. As caixas deverao ser identificadas com o modelo de etiqueta proposto no Guia para Avaliacdo Dindmica da
Massa Documental Acumulada: eliminagdo rdpida e segura de documentos de Arquivo (Modelo VII, p. 90).

5.4.6 As etiquetas a serem utilizadas devem ser autoadesivas, na cor branca (alvissima), sem impressdo, e produzidas em papel adesivo permanente.
Este papel deve apresentar alta adesividade, durabilidade e excelente capacidade de impressdo. A cola utilizada deve ser acrilica, com gramatura de 20 g
/m? ou superior. O acabamento deve ser fosco, utilizando papel couché, no formato A4 (138,11 x 106,36 milimetros) e na orientagdo retrato. As

etiquetas devem ser adequadas para impressao em impressoras inkjet e laser, com gramatura de 90 g/m? e cantos arredondados.

5.5 Digitalizacdo e Controle de Qualidade

5.5.1 Os servigos de digitalizacdo deverdo estar de acordo com as especificagcdes e procedimentos estabelecidos pelo Decreto Federal n.° 10.278/2020
e pela Portaria UAPESP/SAESP n.° 5/2021, a fim de que os documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos originais,
e incluem a preparacao, digitalizacdo, controle de qualidade da imagem, remontagem do documento e indexacdo em sistema informatizado de gestdo
de documentos da CONTRATADA.

5.5.2 Para o cumprimento da etapa de digitalizacdo, a CONTRATADA devera:

5.5.2.1 Selecionar e configurar adequadamente os equipamentos, considerando tipo, suporte e formato dos documentos, de modo a preservar
sua integridade;

5.5.2.3 Garantir que os equipamentos estejam higienizados e em condi¢des adequadas de uso antes do inicio da atividade;

5.5.2.4 Desmontar os documentos originais ou desencadernar, quando necessario, mantendo a ordem original e numeracdo sequencial de todas as
folhas e eventuais anexos.

5.5.2.5 Produzir arquivos digitais correspondentes a cada documento avulso ou composto (processos, expedientes e outros), preservando
integralmente seu conteuido;

5.5.2.6 Assegurar que documentos originais com mais de um volume (como dossiés e processos) mantenham, na forma digital, a mesma
estrutura organizacional;

5.5.2.7 Digitalizar frente e verso dos documentos, incluindo capas, contracapas e paginas em branco;

5.5.2.8 Preservar a fidelidade dos documentos digitalizados, vedada qualquer adulteragdo, tratamento ou corrupgao;
5.5.2.9 Garantir a confidencialidade, integridade e legibilidade dos documentos digitalizados;

5.5.2.10 Proteger originais e copias digitais contra acesso, uso, alteracdo, reproducdo ou destrui¢ao ndo autorizada;

5.5.2.11 Observar os padrdes técnicos definidos pela CONTRATANTE, respeitando, no minimo, as diretrizes do Anexo I do Decreto Federal n.° 10.278
/2020, exceto para plantas e mapas, que deverdo manter o padrdo de cores original;

5.5.2.12 Utilizar, sempre que aplicavel, recursos de extracdo de metadados automaticos (OCR, ICR, vetorizacdo, entre outros);
5.5.2.13 Registrar os procedimentos de digitalizacdo na Relacdo de Controle de Documentos Originais;

5.5.2.14 Avaliar a qualidade e integridade dos documentos digitalizados (legibilidade, formatos, metadados, organizacdo e nomenclatura dos
arquivos), realizando conferéncia com os originais quando necessario;

5.5.2.15 Organizar diretérios e arquivos digitais em conformidade com a Relacdo de Controle de Documentos Originais.
5.5.2.16 Utilizar a norma ISO 216 para a conversdo de formatos, para documentos originais cujo tamanho ultrapasse o A4.

5.5.3 A CONTRATADA devera repetir a digitalizacdo sempre que a qualidade ndo atender aos requisitos técnicos, ajustando as configuracoes até
alcangar o padrdo exigido.

5.5.4 Os procedimentos e as tecnologias utilizados na digitalizagdo de documentos fisicos devem assegurar:

5.5.4.1 Integridade e a confiabilidade do documento digitalizado;
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5.5.4.2 Rastreabilidade e a auditabilidade dos procedimentos empregados;

5.5.4.3 Emprego dos padrdes técnicos de digitalizacdo para garantir a qualidade da imagem, da legibilidade e do uso do documento digitalizado;

5.5.4.4 Confidencialidade, quando aplicavel,
5.5.4.5 Interoperabilidade entre sistemas informatizados;

5.5.5 A conferéncia dos documentos digitalizados devera contemplar:

5.5.5.1 Nomeagdo dos arquivos conforme o padrdo estabelecido pela CONTRATANTE;

5.5.5.2 Integridade e legibilidade de cada imagem;

5.5.5.3 Cobertura do QRCode no ato da digitalizagdo, a fim de evitar inconsisténcias;

5.5.5.4 Ordenagdo conforme os documentos originais, seguindo a organizacado definida no item 4.2.1;

5.5.5.5 Corregdo de rotagdo, inclinacdo, inversdo, alinhamento, recorte, resolugdo e formato;

5.5.5.6 Ajustes de brilho, contraste, nitidez, granulagdo, cores e tonalidades;

5.5.5.7 Verificagdo de metadados e elementos de indexacao.

5.5.6 O documento digitalizado destinado a se equiparar a documento fisico para todos os efeitos legais e para

perante pessoa juridica de direito publico interno devera:

a comprovagdo de qualquer ato

5.5.6.1 Ser assinado digitalmente com certificacdo digital no padrdo da Infraestrutura de Chaves Piblicas Brasileira - ICP-Brasil, de modo a garantir

a autoria da digitalizacdo e a integridade do documento e de seus metadados;

5.5.6.2 Para todos os efeitos legais e para a comprovagdo de qualquer ato perante pessoa juridica de direito publico interno devera:

a. Ser assinado digitalmente com certificacdo digital no padrdo da Infraestrutura de Chaves Ptiblicas Brasileira - ICP-Brasil, de modo a garantir a autoria

da digitalizac@o e a integridade do documento e de seus metadados;

b. Seguir os padroes técnicos minimos previstos no Anexo I do Decreto Federal n°® 10.278, de 18 de marco de 2020, conforme tabela abaixo:

DOCUMENTO RESOL Ui;ﬁlf]
Textos impressos, sem ilustracdo, em preto @ branco 300 dpi
Textos impressos, com ilustracdo, em preto @ branco 300 dpé
Textos impressos, com lustraclo & coras 300 dpi
Textos manuscritos, com ou sem llustracio, em preto e branco 300 dpi
Textos manuscritos. com ou sem llustracio, em cores 300 dpi
Fotografias e carnazes 300 dpé
Plantas & mapas 600 dp

COR

Monocromatico (preto @ branco)

Escala de cinza

RGE (colarida)

Escala de cinza

RGE (colorido)

RGE (colorida)

Monocromatico (preto e branca)

TIPD

Texio

Texta/imagem

Tenda/imagam

Texto/imagem

Taxto/imagam

Imagam

Textofimagem

FORMATO

PDFIA

PDFI&

POFIA

PDFIA

PDFIA

PNG

PNG

5.5.6.3 Na hipétese de o arquivo ser comprimido, deve ser realizada compressdo sem perda, de forma que a informacdo obtida apds a descompressao

seja idéntica a informacdo antes de ser comprimida.

15 de 29



5.5.6.4 Conter, no minimo, os metadados especificados no Anexo II do Decreto Federal n° 10.278, de 18 de margo de 2020, conforme tabela:

Metadados

Assunto

Autor (nome)

Data e local da
digitalizacio

Identificador do
documento digital

Responsavel pela
digitalizacio

Titulo

Tipo documental

Hash  (chebesum) da

imagem

Definigio

Palavras-chave que representam o conteddo do documento. Pode ser de
preenchimento livre ou com o uso de vocabulério controlado ou tesauro.

Pessoa natural ou juridica que emitiuv o documento.

Registro cronoldgico (data e hora) e topico (local) da digitalizagdo do documento.

Identificador inico atribuido ao documento no ato de sua captura para o sistema
informatizado (sistema de negbeios).

Pessoa juridica ou fisica responsavel pela digitalizacio.

Elemento de descrigio que nomeia o documento. Pode ser formal ou atribuido:
formal: designacio registrada no documento;

atribuido: designagio providenciada para identificacidc de um documento
formalmente desprovido de titulo.

Indica o tipo de documento, ou seja, a configuragdo da espécie documental de acordo
com a atividade que a gerou.

Algoritmo que mapeia uma sequéncia debits (de um arquivo em formato digital), com
a finalidade de realizar a sua verificagdo de integridade.

5.5.7 Os documentos digitais gerados pela digitalizacdo dos documentos originais deverdo ser transmitidos via API para o SIGAM,
devidamente classificados, avaliados e assinados digitalmente, conforme a estrutura do sistema, seguindo os termos do Decreto Federal n.° 10.278/2020
e a Portaria UAPESP/SAESP n.° 5/2021.

5.5.7.1. A contratada devera efetuar o envio das informacdes digitalizadas para o sistema da contratante. Essa etapa consistira no consumo de APIs
REST, com o determinado conjunto de dados de processos e seus respectivos documentos digitalizados.

5.5.7.2. O fluxo abaixo representa de forma macro as etapas dessa integracdo (a imagem consta também no Anexo II):

Porcrves. Tames . Kool

i
.

5.5.7.3. Sera fornecido pela contratante todos os endpoints (POST) necessarios para a criagdo de processos no sistema da contratante — SIGAM.

5.5.7.4. Serdo fornecidos também endpoints de consultas (GET) de dados de dominio para o preenchimento correto dos dados dos processos.

5.5.7.5. Também sera fornecido o endpoint para envio dos anexos (POST) e a correlacdo com os seus processos.

5.5.7.6. E de responsabilidade da contratada construir seus métodos para consumir os endpoints da contratante e efetuar o envio correto das

informacoes através desta API.
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5.5.7.7. A CONTRATANTE reserva-se no direito de realizar ajustes no fluxo acima, dado a dinamicidade da mudanga dos dados.
5.5.8 A indexagdo dos metadados devera possibilitar:
5.5.8.1 A localizacdo e o gerenciamento do documento digitalizado; e
5.5.8.2 A conferéncia do processo de digitalizacdo adotado.

5.5.9 Também deverdo ser digitalizados itens ndo convencionais, como camisetas, bonés e objetos similares, bem como adotados
procedimentos especificos para midias fisicas (CDs, disquetes, pen drives etc.). Quando ndo for possivel recuperar as informagdes em razdo de danos,
a CONTRATADA devera registrar a ocorréncia por meio de declaracao formal de impossibilidade de resgate.

5.5.10 Os direitos autorais de todos os arquivos digitais gerados e entregues pela CONTRATADA s&o de propriedade do CONTRATANTE.
5.5.11 Os documentos digitais gerados pela digitalizacdo dos documentos originais deverdo ser transmitidos via API para o SIGAM,

devidamente classificados, avaliados e assinados digitalmente, conforme a estrutura do sistema, seguindo os termos do Decreto Federal 10.278/2020 e a
Portaria UAPESP/SAESP n.° 5/2021.

5.5.12 Apds a validacdo e aceite do lote final pela CONTRATANTE, a CONTRATADA deverd eliminar efetivamente qualquer documento, dado
e informacdo resultante do processo de digitalizacdo em seu poder, seguindo cronograma a ser estabelecido conjuntamente com a CONTRATANTE.

5.5.13 A CONTRATADA arcara com os custos de todos os insumos necessarios para realizar a referida.

5.6 Cadastramento de Documentos Intermediarios e Permanentes

5.6.1 A CONTRATADA deverd cadastrar em Solugcdo de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED), documentos com prazos de guarda
a cumprir (intermediarios) e documentos de guarda permanente (histéricos), a fim de garantir a sua localizagdo e acesso. O instrumento de busca
deverd, conforme previsto no Guia para Avaliacdo Dindmica da Massa Documental Acumulada: eliminacdo rdpida e segura de documentos de Arquivo
(p. 84 e 85), conter as seguintes informagdes:

5.6.1.1 Nome do drgdo produtor (XX);

5.6.1.2 Nome da unidade produtora (setor);

5.6.1.3 Ntimero da caixa (indica o nimero da embalagem em que o documento estd acondicionado), 5.6.1.4 Ntumero de protocolo (indica a sigla do 6rgao
/entidade, o nimero/ano atribuido ao documento no momento da sua produgao ou recebimento),

5.6.1.5 Numero de controle do documento (indica o nimero de controle interno presente em documentos como, por exemplo, oficios,
memorandos, relacdes de remessa etc.);

5.6.1.6 Série documental (indica o c6digo e o nome do documento, previstos nos planos de classificacdo e nas tabelas de temporalidade meio e fim);
5.6.1.7 Descricdo do assunto (indica as informagdes necesséarias e suficientes para descrever o contetido especifico de cada documento);

5.6.1.8 Interessado (indica a pessoa fisica ou juridica, ptblica ou privada beneficiada ou diretamente ligada a atividade ou demanda veiculada
no documento);

5.6.1.9 Data do documento (indica a data de producdo do documento e deve ser expressa no formato dd/mm/aaaa);
5.6.1.10 Data de encerramento do documento (indica a data em que um documento composto - processo, expediente, prontudrio ou dossié -
foi encerrado);

5.6.1.11 Quantidade de volumes (indica a quantidade de volumes de um documento);

5.6.1.12 Prazo de guarda (indica o prazo, em anos, que o documento deve ser guardado, conforme previsto nas tabelas de temporalidade de
documentos das atividades meio e fim);

5.6.1.13 Os documentos intermedi&rios com até (trés) anos para cumprir o prazo para eliminagéo, ndo serdo digitalizados, apenas cadastrar em Solugédo

de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED), a fim de garantir a sua localizag8o e acesso. O instrumento de busca devera, conforme previsto no
Guia para Avaliaggo Dinamica da Massa Documental Acumulada: €liminacao rapida e segura de documentos de Arquivo (p. 84 e 85).

5.6.1.14 Destinacdo final (indica se o documento deve ser eliminado ou guardado permanentemente, ap6s o cumprimento de seus prazos de guarda).
5.7 Armazenamento Temporario
5.7.1 O armazenamento temporario dos acervos fisicos tem como finalidade exclusiva viabilizar a execugdo dos servicos técnicos especializados

de gestdo de documentos ptblicos previstos neste Termo de Referéncia. Ndo se caracteriza como servico de guarda definitiva de documentos e,
portanto, ndo devera gerar qualquer 6nus para a SEMIL.
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5.7.2 A CONTRATADA sera responsavel pela custédia, gerenciamento e manuseio dos documentos durante a execucdo dos servicos, assegurando
a integridade, a preservacdo da cadeia de custddia, a conservacgdo das informagdes e a disponibilidade de acesso sempre que necessario.

5.7.3 O prédio disponibilizado para o armazenamento deverd possuir espaco fisico suficiente e exclusivo para os documentos da
CONTRATANTE, permitindo também a execucdo dos servicos de conservacao preventiva, digitalizacdo e indexagdo.

5.7.4 As instalagOes deverdo atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

5.7.4.1 Localizacdo em até 50 km da sede da SEMIL, para facilitar a logistica de entrega e retirada de documentos;

5.7.4.2 Estrutura em alvenaria, situada em local de fécil acesso, com vias pavimentadas, infraestrutura de &gua, energia elétrica, esgoto e
em conformidade com normas municipais e do Corpo de Bombeiros, além das Recomendagdes para Constru¢do de Arquivos (CONARQ, Resolucéo n.°
13/2001);

5.7.4..3 Ambientes adequados, sinalizados e exclusivos para armazenagem e tratamento técnico, impedindo a mistura com documentos de outras origens;

5.7.4..4 Condicdes seguras, sem risco de alagamentos, inundagdes ou desmoronamentos;

5.7.4.5 Protecdo contra infestagcOes de insetos, roedores, pragas e agentes contaminadores, sendo proibido fumar, comer ou beber nos locais, exceto agua;

5.7.4.6 Controle permanente de temperatura, umidade e luminosidade, com limpeza periédica e manutengdo preventiva;

5.7.4.7 Armazenamento dos documentos em estantes e prateleiras de aco, observando suporte, formato, material, peso e limites de
empilhamento definidos pela CONTRATANTE;

5.7.4..8 Organizagdo e movimentagdo dos documentos de acordo com os critérios estabelecidos pela CONTRATANTE.
5.7.5 Quanto a seguranca e protecdo do acervo, o local devera dispor de:

5.7.5.1 Vigilancia patrimonial ininterrupta e monitoramento 24 horas por CFTV, com gravacao e acesso as imagens em tempo real e histérico minimo
de 120 dias pela SEMIL;

5.7.5.2 Sistema de detecgdo e combate a incéndio conforme normas da ABNT e exigéncias do Corpo de Bombeiros;
5.7.5.3 Brigada de incéndio conforme legislacdo vigente;

5.7.5.4 Plano de Gerenciamento de Riscos, incluindo salvaguarda e emergéncia;

5.7.5.5 Sistema de para-raios;

5.7.5.6 Apdlice de seguro vigente contra incéndio, raio, explosdo, enchentes, desabamento, furto, roubo e demais sinistros.
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5.7.5.7 O uso de celulares, maquinas fotograficas ou quaisquer equipamentos que permitam a reproducdo de documentos serd proibido aos
funcionarios da CONTRATADA dentro das areas de execugdo dos servigos.

5.8 - Da fragmentacdo e transporte de aparas
5.8.1 Posteriormente a etapa de digitalizacdo e indexacdo, a CONTRATADA devera:

a. Conferir se o documento digitalizado estd em conformidade com o controle de qualidade, retornando o documento original ao seu
respectivo acondicionamento;

b. Entregar os documentos digitalizados utilizando, preferencialmente, rede VPN ou fita LTO compativel com a infraestrutura da CONTRATANTE;

c. Promover a fragmentacdo dos documentos fisicos, ap6s devida analise e aprovacdo pela Comissdao de Avaliacdo de Documentos de Arquivos
da SEMIL e sob sua supervisdo, de acordo com a alienacdo das aparas com base na Portaria UAPESP n.7/2021. Portaria UAPESP n.7/2022.

d. Promover o transporte das aparas ao local indicado pela CONTRATANTE.

5.8.2 Para o cumprimento da etapa de entrega, a CONTRATADA devera averiguar os casos de ndo conformidade apontados na verificacdo e
assegurar as providéncias para garantir as corre¢cdes necessarias.

5.8.3 A CONTRATADA devera realizar a entrega dos documentos digitais através de acesso disponibilizado pelo CONTRATANTE, conforme
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padroes técnicos, condi¢Oes e orientagdes fornecidas pelo CONTRATANTE.

5.8.4. A CONTRATADA deve realizar a entrega final dos documentos digitalizados, bem como dos demais produtos resultantes da execucado
do contrato incluindo a Relacdo de Controle de Documentos Originais, e demais instrumentos de controle e validagdo, seguindo cronograma a
ser estabelecido conjuntamente com a CONTRATANTE.

5.8.5 Apds a validacdo e aceite do lote final pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera eliminar efetivamente qualquer documento, dado
e informacdo resultante do processo de digitalizacdo em seu poder, seguindo cronograma a ser estabelecido conjuntamente com a CONTRATANTE.

5.9. Quadro contendo enderecos e agrupamento de documentos distribuidos em 36 (trinta e seis) arquivos:

Quantidade
Itens Localidade DPFA aproximada
(Caixas)

1 |[[DPFA (Sede) 1.000

9 DPFA-CFGP-DVTR-1 Av. Brasil, 2340 - Prédio I - 2° andar - Jardim Chapadao - 2200
Campinas Campinas - SP - CEP: 13070-178 ’

3 DPFA-CFGP-DVTR-2 R. Tenente Alcides Theodoro dos Santos, 260 - Aviacao - 1.700
Aracatuba Aracatuba - SP - CEP: 16055-557 ’

4 DPFA-CFGP-DVTR-3 Av. Bartolomeu Gusmao, 192 - Ponta da Praia - Santos - SP - 2200
Santos CEP: 11030-906 ’

5 DPFA-CFGP-DvTR-4 Sao |[[Av. América, 544 - Vila Diniz - Sdo José do Rio Preto - SP - 1.400
José do Rio Preto CEP: 15013-310 )

6 DPFA-CFGP-DvVTR-5 R. Eufrasio de Toledo, 38 - Jardim Marupiara - Presidente 1.800
Presidente Prudente Prudente - SP - CEP: 19060-100 )
DPFA-CFGP-DVTR-6 Avenida Cruzeiro do Sul, 13-15 - Jardim Carvalho - CEP: 17030-

7 1.400
Bauru 743 - Bauru/SP

8 DPFA-CFGP-DVTR-7 Largo Santa Luzia, 25 - Santa Luzia - Taubaté - SP 1.100
Taubaté CEP: 12010-510 ’

9 DPFA-CFGP-DvVTR-8 R. Epitacio Pessoa, 269 Além Ponte — Sorocaba — SP 2700
Sorocaba CEP: 18013-190 ’

10 DPFA-CFGP-DvVTR-9 Av. Presidente Kennedy, 1760 Nova Ribeirania 1,300
Ribeirdo Preto Ribeirdo Preto - SP - CEP 14096-350 ’

1 DPFA-CFGP-DvTR-10 Av. Jodo Paulo I, 495 - Jardim Lavorato - Embu das Artes - SP - 2 800
Embu das Artes CEP: 06816-550 )

1 DPFA-CFGP-DvTR-11 S&o [[R. dos Vianas, 625 -Baeta Neves - Sdo Bernardo do Campo- SP - 1,000
Bernardo do Campo CEP: 09760-040 ’

13 DPFA-CFGP-DvTR-12 R. Francisco Martins Feitosa n°® 477 — Lagoa Seca CEP: 08735- 900
Mogi das Cruzes 420 - MOGI DAS CRUZES/SP

14 DPFA-CFGP-DvTR-13 R. Antonio Marques do Vale, 241 1,000
Ubatuba Jardim Silop - Ubatuba - SP ’

Prédio Canal Direto Sdao Paulo Mais Perto
15 ES%;OCFGP'DVTR'M Avenida Wild José de Souza n°® 456 1.200
g Vila Tupi — Registro/SP - CEP: 11900-000
DPFA-CFGP-DVTR-15 R. Santa Helena n® 436 - Jd Alvorada - CEP:17513-322 - Marilia

16 . 300
Marilia /SP

17 DPI,:A_CFGP_DVTR_IS Sao Junto com Taubaté 0
José dos Campos

18 DPFA-CFGP-DvTR-17 Rua Lourenco Carmelo, 180 - Jd. Paraiso 700
Botucatu CEP:18.610-265 - Botucatu/SP

19 DPFA-CFGP-DvTR-18 Sdo [[Rua Bernardino Fernandes Nunes, 1,300
Carlos 555 - Cidade Jardim - Sdo Carlos/SP CEP 13566490 ’

TOTAL DE CAIXAS 26.000

19 de 29



Quantidade

Itens Localidade IPA
aproximada
(Caixas)
1 Horto Florestal Rua Louredo da Serra, 2 - Jardim Sao Jodo (Zona Norte). Horto 4.000
Florestal - IPA
2 Instituto Geolégico . Joaquim Téavora, 822 - Vila Mariana, Sdo Paulo - SP, 04015-011 {|2.000
3 Jardim Botanico 2.700
TOTAL DE CAIXAS 8.700
Quantidade
Itens Localidade DBB aproximada
(Caixas)
Av. Prof. Frederico Hermann Junior,345 - Alto de pinheiros -
1 ||DBB - Sede CEP: 05459-010 Sdo Paulo 100
2 Zoo SP Avenida Miguel Estefano 4241 - Sao Paulo, CEP: 04301-902 900
G Av. Pres. Castelo Branco, 2100 - Parque Industrial Lagoinha,
3 |PDB - Ribeirdo Preto oy 150 Preto - SP, 14096-560 200
4 DBB - Séo José do Rio [[Av. América, 544 - Vila Diniz - Sdo José do Rio Preto - SP - CEP: 250
Preto 15013-310
. Av. Brasil, 2340 - Prédio I - 2° andar - Jardim Chapadéao - Campinas
5 DBB - Campinas _SP - CEP: 13070-178 350
R. Tenente Alcides Theodoro dos Santos, 260 - Aviacdo - Aracatuba
6 ||DBB - Aracatuba - SP - CEP: 16055-557 250
Av. Bartolomeu Gusmao, 192 - Ponta da Praia - Santos - SP - CEP:
7 ||DBB - Santos 11030-906 150
, Largo Santa Luzia, 25 - Santa Luzia - Taubaté - SP
8 ||DBB - Taubaté CEP- 12010-510 100
9 DBB- Sorocaba/ R. Epitacio Pessoa, 269 Além Ponte — Sorocaba — SP 180
Itapetininga CEP: 18013-190
10 DBB - Sdo Bernardo do [|R. dos Vianas, 625 -Baeta Neves - Sdo Bernardo do Campo- SP - 20
Campo CEP: 09760-040
Rua Lourenco Carmelo, 180 - Jd. Paraiso
11 IDBB - Botucatu CEP:18.610-265 - Botucatu/SP 200
12 |pBB - Bauru Avenida Cruzeiro do Sul, 13-15 - Jardim Carvalho - CEP: 17030- 100
743 - Bauru/SP
13 DBB - Presidente R. Eufrasio de Toledo, 38 - Jardim Marupiara - Presidente Prudente 200
Prudente - SP - CEP: 19060-100
TOTAL DE CAIXAS 3.000
Quantidade
Localidade SEMIL aproximada
Itens (Caixas)
Av. Prof. Frederico Hermann Junior, 345 - Alto de Pinheiros, Sdo
1 |Sede/CGD Paulo - SP, 05459-010 900
Av. Prof. Frederico Hermann Junior, 345 - Alto de Pinheiros, Sdo
2 ||Sede/ CRHI Paulo - SP, 05459-010 300
Av. Prof. Frederico Hermann Junior, 345 - Alto de Pinheiros, Sdo
3 Sede/ Consema Paulo - SP, 05459-010 300
Av. Prof. Frederico Hermann Junior, 345 - Alto de Pinheiros, Sdo
4 Sede/ DBB e CPFA Paulo - SP, 05459-010 1.500
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5 Sede sobradinho externo ||Rua Nicolau Gagliardi, 447 - Pinheiros, Sdo Paulo - SP, 05429-010 {1700
. Av. Prof. Frederico Hermann Junior, 345 - Alto de Pinheiros, Sdo
6 Sede/ SLT (Extintas) Paulo - SP, 05459-010 300
TOTAL DE CAIXAS 4.000
Quantidade
Localidade MOGI DAS CRUZES aproximada
(Caixas)
Itens
. Av. Prefeito Francisco Ribeiro Nogueira - km 70, Mogi das Cruzes -
1 A 1 .
rquivo SP - (Barragem do Rio Jundiai - DAEE) 9.000
. Av. Prefeito Francisco Ribeiro Nogueira - km 70, Mogi das Cruzes -
2 |Arquivo2 SP - (Barragem do Rio Jundiai - DAEE) 6.000
. Av. Prefeito Francisco Ribeiro Nogueira - km 70, Mogi das Cruzes -
3 |Arquivo3 SP - (Barragem do Rio Jundiai - DAEE) 2.000
. Av. Prefeito Francisco Ribeiro Nogueira - km 70, Mogi das Cruzes -
4 |Arquivo4 SP - (Barragem do Rio Jundiai - DAEE) 2.000
. . Av. Prefeito Francisco Ribeiro Nogueira - km 70, Mogi das Cruzes -
5 [|Arquivos Fixos SP - (Barragem do Rio Jundiai - DAEE) 2.000
TOTAL DE CAIXAS 21.000
Quantidade
Itens Localidade SKYBOX - ZOO/ DH aproximada
(Caixas)
SKYBOX
TECNOLOGIA E
CNOLOG Rodovia Waldomiro Corréa de Camargo, s/n°, Km 60,5 (Galpao),
1 SEGURANGA PARA Vila Martins — Itu/SP — CEP: 13308-200 300
GUARDA DE '
DOCUMENTOS
TOTAL DE CAIXAS 300

5.9.1.0s quantitativos de caixas é um niimero meramente estimativo e, portanto, podem sofrer variacoes.

5.9.2 Poderdo ocorrer alteragdes nos enderecos acima informados. No entanto, caso isto ocorra, o novo endereco sera informado pela CONTRANTE,
sendo sempre dentro do estado de Sdo Paulo.

5.9.2. Os enderecos informados acima deverdo ser transportados para o local de Armazenamento Temporario, conforme detalhado no item 5.7.

5.9.3. O CONTRATADO deveré custear todas as despesas relacionadas ao transporte dos arquivos, incluindo ndo sé6 a locomoc¢do, mas qualquer despesa
relacionada a este deslocamento, nos termos propostos dos itens 5.3 e 5.7.

5.10. Gestdo Documental

5.10.1. Esta atividade consiste na Gestdo Documental do acervo para a execucado das seguintes atividades:
a. Diagnéstico Documental;
b. Modelo Normativo;
c. Andlise arquivistica que ndo se enquadrem nas atividades anteriores.

5.11. DiaghoOstico Documental

5.11.1. Diagnostico inicial:
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a. Identificar o contexto normativo da CONTRATANTE e seu histérico institucional a fim de avaliar a conformidade da Gestdo de Documentos de
acordo com as leis e recomendacGes que se aplicam a esta instituigdo.

b. Identificar as estruturas organizacionais que gerenciem processos de interesse da Gestdo de Documentos, avaliando sua conformidade legal e
técnica e a legitimidade dos seus vinculos estruturais.

c. Analisar os costumes e rotinas dos setores de trabalho que sejam pertinentes a gestdo de documentos, a fim de identificar fragilidades e faltas de
padrdo que impegam a integragdo dos setores.

d. Analisar as normas e procedimentos vigentes que sejam de interesse ou que possam ser impactadas pela Gestdao Documental, a fim de definir a
melhor estratégia de aculturacdo das novas rotinas e instrumentos.

5.11.2. Analise detalhada:

a. Avaliar os padroes dos tipos documentais bem como aspectos quantitativos e qualitativos da documentacdo.

b. Avaliar o estado fisico dos arquivos setoriais e central, bem como da documentacéo.

c. Analisar os recursos humanos, materiais e tecnolégicos atualmente vinculados aos procedimentos de Gestdo Documental, a fim de identificar
possiveis vicios e apontar caminhos para um uso mais racional e efetivo dos recursos.

d. Identificar e avaliar a volumetria dos documentos e informagGes acumuladas e geradas nos processos de trabalho, a fim de estimar gastos com a
manutengdo do acervo e definir procedimentos que garantam um melhor custo-beneficio.

5.11.3. Modelo Normativo:

a. Proposicdo de texto normativo que preveja as estruturas, as competéncias, 0s usos, os instrumentos, os procedimentos e os recursos que
compdem a Gestdo Documental da CONTRATANTE.
b. Deve instituir também um conselho interno para a Gestdo de Documentos com sua composicdo, instrumentos, procedimentos e

competéncias.
5.11.4. Triagem Inicial, Tratamento Documental e Aplicacdo do Plano de Classificagdo e da Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD)

5.11.5. O acervo devera passar por triagem e selecdo inicial onde deverdo ser informadas, através de relatério a ser enviado para a CONTRATANTE , as
quantidades de acervos a serem destinados aos diferentes tipos de tratamento, sendo, basicamente, mas nao limitado a:

Documentos ndo arquivisticos;

Documentos passivos de eliminacdo;

Documentos com prazo de guarda a ser cumprido;
Documentos com carater de guarda permanente.

5.11.6. Para o devido tratamento das massas documentais acumuladas, o processo devera ser gerenciado por um profissional graduado em Arquivologia
e atender as orientagdes e procedimentos detalhados a seguir.

5.11.7. A CONTRATADA deverd efetuar a triagem dos documentos do acervo que consiste na separagdo, para avaliacdo e posterior destinacdo, de todo
e qualquer material que ndo pertenca ao acervo documental arquivistico, quais sejam, publicacdes diversas, documentos descartaveis, etc., direcionando
a destinagdo final de cada tipologia.

5.11.8. Identificagdo dos Fundos Documentais e Separagdo dos Documentos:

5.11.8.1. A primeira etapa da identificacdo do documento consiste na defini¢do do fundo ao qual ele pertence. Entende-se por fundo a unidade

formada pelo conjunto de documentos acumulados por uma mesma entidade que, no arquivo permanente, passa a coexistir com os arquivos de
outras entidades. Dessa forma, cada entidade produtora ou acumuladora de documentos, vinculada a CONTRATANTE, esteja ela em atividade
ou extinta, devera constituir um fundo documental préprio.

5.11.8.2.A etapa seguinte corresponde a identificacdo da classe de assunto a que o documento se refere, distinguindo-se entre atividades - meio e
atividades-fim.

5.12. Destruicao Segura de Documentos
5.12.1. A CONTRATADA deve possuir em suas instalacdes, para maior seguranca do processo de descarte, para documentos que apds
convertidos digitalmente devam ser destruidos de acordo com a Tabela de Temporalidade da CONTRATANTE, e garantir que o transito
documental seja mitigado, estrutura para fragmentacdo de documentos para grandes volumes, composta de:
5.12.1.1. Fragmentadora de grande volume com as seguintes caracteristicas:
5.12.1.2. Tipo de Corte - Tiras de 4 mm;

5.12.1.3. Chave liga / desliga / reversao;

5.12.1.4. Botdo de emergéncia.
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5.12.2. Ambiente para destruicdo de documentos com acesso restrito e controlado por sistema informatizado, em area segregada do local de
guarda (outro ambiente) dentro das instalagdes da CONTRATADA.

5.12.3. Filmagens 24h do ambiente onde ocorrera o processo de destruicdo, com retencéo do video
por 365 dias

5.12.4. Emissdo de Laudos de destrui¢do dos documentos que serdo enviados para a CONTRATANTE, para comprovacao da destruicdo, e envio
dos fragmentos para reciclagem.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagoes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a celebracdo da contratacdo, o Contratante poderd convocar o representante do Contratado para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execugdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangOes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execucdo do objeto contratado.

6.7. O Contratado ndo deverd manter preposto no local da execucdo do objeto durante o periodo integral tendo em vista que as atividades ndo exigem a
alocagdo permanente de profissional em tempo integral.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuten¢do do preposto do Contratado, hipdtese em que o Contratado
designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administragdo (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17).

6.11.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, § 1° e Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, inciso II).

6.12.0 fiscal técnico realizard, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medigGes dos servicos executados e aprovara a planilha de
medicao emitida pelo Contratado (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso III).

6.13. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade de suspensdo da execucdo do objeto
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, inciso IV).

6.14.0 fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei federal n° 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, inciso II).

Fiscalizacdo Administrativa
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6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo do Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, incisos II e III).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigages contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art.
18, inciso IV).

6.18. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado deverd comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a
indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do pardgrafo tinico do art. 116 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.20. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatdrios a
instrucdo processual visando, entre outros, a prorrogagdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sanc¢des e extingdo do
contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, inciso III do art. 2°).

6.21.0 gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condicoes de habilitacdo do Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n° 68.220,
de 2023, art. 16, inciso IX).

6.2.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver,
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencgdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.2.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangoes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.2.4. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragcdo (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VII
e paragrafo unico).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e de pagamento

7.1.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangOes cabiveis, caso se constate que
o Contratado:
7.1.1.1. ndo tenha produzido os resultados acordados;

7.1.1.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado com a qualidade minima exigida; ou

7.1.1.3. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou os tenha utilizado com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.1.2. A aferi¢do da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.1.2.1. Ap6s o término de cada periodo mensal, no primeiro dia til subsequente ao més em que forem prestados os servicos, o Contratado
entregara relatério contendo os quantitativos totais mensais de cada um dos tipos de servicos efetivamente realizados e os respectivos valores
apurados.

7.2. No primeiro dia util subsequente ao més em que forem prestados os servicos, a CONTRATADA entregara relatério contendo os quantitativos totais
de cada um dos tipos de servigos realizados e os respectivos valores apurados.

7.3. Os servicos serdo apurados para fins de pagamento da seguinte forma:

a) Item 1 - Organizacdo, classificacdo, avaliacdo e descricdo de documentos: Conforme a quantidade de documentos efetivamente organizados,
classificados, avaliados e descritos;

b) Item 2 — Transporte (Retirada): Sera pago em 1 parcela, quando a totalidade dos documentos forem transportados para as dependéncias da
CONTRATADA, para a realizacdo das demais etapas;
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c) Item 3 — Digitalizacdo e Indexacdo de documentos: Conforme a quantidade de documentos efetivamente digitalizados e indexados.

d) Item 4 — Serd pago em 1 parcela, quando a totalidade dos documentos forem fragmentados e as aparas transportadas ao local indicado pela
CONTRATANTE.

7.4. Em relacdo ao item 3, serdo pagos apenas a quantidade de documentos efetivamente digitalizados e indexados, sendo desconsiderados os
documentos que porventura tenham sido redigitalizados ao longo do periodo de medicdo, de modo a evitar que haja duplicidade de pagamento de um
mesmo documento;

7.5. Caso haja a necessidade de redigitalizar e indexar alguma folha de documento por ndo estar nos padrdes de qualidade exigidos pela
CONTRATANTE neste Termo de Referéncia, o servico devera ser refeito pela CONTRATADA sem qualquer 6nus ou custo adicional para a
CONTRATANTE, que pagara uma tnica vez pela execucdo, até que o servigo seja feito a contento;

7.6. Nos casos em que 0o CONTRATANTE identificar inconsisténcias em documentos digitalizado entregues pela CONTRATADA, mesmo que estes ja
estejam em uso nos sistemas do CONTRATANTE, o pedido para redigitalizar deverd ser atendido a qualquer momento, sem énus ao CONTRATANTE,
ainda que tais documentos tenham sido previamente validados, desde que no periodo de vigéncia contratual;

7.7. Ap6s o envio do relatério de medigdo para a CONTRATANTE, o fiscal da contratagdo realizara o ateste provisério e posteriormente, caso ndo haja
nenhuma irregularidade, solicitara a emissdo da nota fiscal/fatura para a CONTRATADA, para elaboracéo do ateste definitivo para fins de pagamento;

7.8. Ap6s emissdo da nota fiscal/fatura o pagamento sera realizado em30(trinta) dias, contados da data de sua entrega, ou de sua reapresentagdo em caso
de incorregoes;

7.9. Serdo realizados os pagamentos apenas dos servicos efetivamente prestados;

7.10. Ap6s a digitalizacdo e indexacdo do ultimo lote de documentos, a CONTRATADA devera realizar a entrega final dos documentos digitalizados,
bem como dos demais produtos resultantes da execugdo do contrato incluindo a Relagdo de Controle de Documentos Originais, e demais instrumentos de
controle e validagdo previstos neste Termo de Referéncia, sendo que, apenas apds a conclusdo desta etapa, a CONTRATANTE realizara o ateste
provisorio, para fins de pagamento do dltimo lote digitalizado.

7.11. Apés a conclusdo da tltima etapa, com a entrega das aparas no local indicado pela CONTRATANTE, serd realizado o ateste provisorio e para fins
do ultimo pagamento previsto, de modo que seja garantido a conclusao efetiva dos servigcos contratados neste Termo de Referéncia.

7.12. Os quantitativos constante na tabela do item 1.1 sdo estimativos e serdo pagos apenas as quantidades de servicos efetivamente realizados.
Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, a contar de seu
recebimento pela Administragdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para
a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e §§ 2° e 3°, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o
Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.14.Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68
da Lei n° 14.133, de 2021.

7.17.A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencdo das condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar

possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como proibicdo de contratar com o Poder Piblico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023).
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7.18.Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do Contratante.

7.19.Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20.Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extincdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.21.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela extin¢do do contrato, caso o Contratado
ndo regularize sua situagdo junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.22.0 pagamento seré efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, desde que
tenha sido finalizada a liquidacédo da despesa, conforme secéo anterior, nos termos do art. 2°, inciso II, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023.

7.23.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na forma da legislagdo aplicavel (art. 2°,
inciso III, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n° 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razao de
0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento
7.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depésito em conta corrente bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.24.1.Constitui condigdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado no “Cadastro Informativo dos
Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL?”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizacéo de cada
pagamento. O cumprimento desta condi¢do podera se dar pela comprovacao, pelo Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos termos do
art. 8° da Lei estadual n° 12.799, de 2008.

7.24.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.24.3. A Contratante poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retengdo de tributos determinada por lei, ainda que ndo haja indicacdo de
reten¢do na nota fiscal apresentada ou que se refira a retencdes nao realizadas em meses anteriores.

7.24.3. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.24.4. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional[ESP6] , nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. Forma e critérios de selecao

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na modalidade Pregdo, visando a Constituicdo de Sistema de
Registro de Pregos, sob a forma ELETRONICA com a adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PREGCO.

Regime de execucao

8.2. O regime de execugdo do contrato serd por empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos das se¢des subsequentes deste item 8, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

Habilitacao Juridica

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;

8.7. Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptblico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.10. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.14. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16. Caso o fornecedor se considere isento ou imune dos tributos relacionados ao objeto contratual, em relagdo aos quais seja exigida regularidade fiscal
neste instrumento, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econdomico-Financeira
8.17. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de sociedade simples;

8.18. Certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de empresario
individual ou sociedade empresaria;

Qualificacdo Técnica

8.19. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacoes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da
licitacao.

8.20. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condigdes e peculiaridades da contratacdo.

8.21. Para fins da comprovacdo de que trata a subdivisdo acima, o(s) atestado(s) ou certiddo(des) devera(ao) dizer respeito a Contrato(s) executado(s)
com a(s) caracteristica(s) minima(s):

8.22. 30% (trinta por cento) do total estimado de copias a serem digitalizadas.

8.23. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico similar a apresentacdo e o somatério de diferentes certidoes ou
atestados de servicos executados de forma concomitante

8.23.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do licitante;
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8.23.2. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade do(s) atestado(s), apresentando, quando
solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da Contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

1. O licitante devera apresentar um ou mais atestados ou declaracfes de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridicas de direito
publico ou privado, em nome da empresa ou do responsavel técnico que atuard na supervisao dos trabalhos e na lideranga da equipe. O
supervisor técnico devera comprovar experiéncia minima de sete (7) anos, continuos ou intercalados, na execucdo de servicos
especializados em gestdo documental.

2. O responsavel técnico pela supervisdo dos trabalhos devera ter formacdo em nivel superior em Arquivologia, Histéria ou &reas
correlatas, comprovada por diploma emitido por instituicéo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educagéo (MEC).

3. O(s) atestado(s) deverd(80) conter a identificacdo da pessoa juridica emitente e a identificag8o do signatério. Caso ndo conste do(s)
atestado(s) telefone para contato, a proponente devera apresentar também documento que informe telefone ou qualquer outro meio de
contato com o emitente do(s) atestado(s).

4. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condicdes locais para 0 cumprimento das obrigagdes
objeto dalicitagéo.

Outras comprovagcdes

8.24. Declaracao subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a satde e seguranga no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo tinico, da Constituicdo Estadual;

b) atenderd, na data da contratagdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a ndo disponibilizar empregado que incorra na vedagdo prevista no art. 5°-
D, ambos da Lei n° 6.019, de 1974, com redacao dada pela Lei n° 13.467, de 2017, quando o caso;

8.25. Declaragcdo subscrita por representante legal da licitante, comprometendo-se a apresentar, por ocasido da celebracdo do contrato os
seguintes documentos em relacdo ao local de realizacdo das etapas de digitalizacdo e indexagéo, nos termos do termo de referéncia: Auto de Vistoria do
Corpo de Bombeiros (AVCB), vigente; Documento que comprove que o local possui sistema de para-raios; e apresentar apdélice de seguro
contra incéndio, roubo, furto, raio, explosdo, enchentes, desabamento e outras causas naturais. A SEMIL efetuaréd vistoria fisica ao local para aferir
esse atendimento.

9. Estimativa do valor da contratacao

[Contetido Sigiloso | Justificativa: O valor estimado da contratagdo tem cardter sigiloso e ndo serd tornado ptiblico antes de definido o resultado do julgamento das propostas. O valor

estimado da contratagdo foi definido com observdncia do disposto no Decreto estadual n° 67.888, de 17 de agosto de 2023]

10. Adequacdo or¢amentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Estado.
10.2. No presente exercicio, a contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

I. Gestdo/Unidade: 260101, 260030, 260031, 260032, 260035

II. Fonte de Recursos: 10 - Tesouro, 30 - Recursos Proprios
III. Programa de Trabalho: 18.122.2630.6538 - Gestdao Administrativa Semil
IV. Elemento de Despesa: 33.90.39

10.3. Quando a execugdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagdo relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada
apos aprovacao da Lei Orcamentéaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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1. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

MARILENE DANIELA SPADA SERPA

Requisitante

DEBORA GOMES DE MOURA VARJAO

Diretora De Tecnologia da Informagdo

JAIRO CIATI ALVES

Requisitante

CONSTANTINO FRANCISCO MARIA ALVES

Diretor de Administracdo
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@ Compras.govbr ANEXO 1.1 UASG 260101

ESP-GAB. SEC. MEIO AMBIENTE, INFRA LOG.

Estudo Técnico Preliminar 42/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 02000014913/2025-03

2. Descricao da necessidade

2.1. O presente Estudo Técnico Preliminar tem como objetivo identificar e analisar os cendarios necessarios para atender a demanda de contratagdo
constante descrita no Documento de Formalizacdo da Demanda. Além disso, busca demonstrar a viabilidade técnica e econdmica das solugdes
encontradas, fornecendo as informagdes essenciais para subsidiar o processo correspondente.

2.2. A politica de preservacdo do acervo documental da SEMIL enfatiza a digitalizacdo de documentos fisicos, proporcionando um aumento
significativo no acesso publico. Disponibilizar os registros em formato digital amplia o alcance para o publico geral, pesquisadores, estudantes e demais
interessados, sem comprometer a integridade dos originais. Isso é particularmente relevante para um centro de documentagdo que visa promover o
acesso a informacao.

2.3. Acervo documental também prevé a filtragem da massa documental, avaliando os documentos para eliminar os intermediarios e preservar
permanentemente apenas os essenciais. Essa prética traz diversos beneficios econdmicos e operacionais, como a redugdo do espago fisico ocupado, a
diminuicdo dos custos financeiros, a melhoria na organizagdo, o cancelamento de contratos de guarda documental, além da reducdo de deslocamentos e
do tempo gasto no manuseio. Paralelamente, a digitalizacdo dos documentos fisicos é fundamental para aprimorar a seguranca, acessibilidade, eficiéncia
e organizacdo das informacGes. Ao converter arquivos em papel para formatos digitais, protege-se o acervo contra danos fisicos, possibilita o acesso
remoto, facilita a busca e a colaboragdo, aumenta a produtividade, libera espaco fisico e contribui para a sustentabilidade da institui¢do.

2.4. A descrigdo da solugdo como um todo abrange:

2.4.1. A proposta em questdo envolve o registro de precos para contratacd(des) futura(s) de servicos técnicos especializados. Estes servicos incluem:
organizacdo, classificacdo, avaliacdo e descricdo de documentos; transporte de documentos; aplicacdo de planos de classificacdo e tabelas de
temporalidade para atividades-meio e atividades-fim; eliminacdo de documentos; tratamento de conservacdo preventiva, como desmetalizacdo,
higienizacédo e acondicionamento; digitalizacdo e indexacdo de documentos; fragmentacdo e transporte de aparas. Além disso, prevé-se a integracdo das
informacodes digitalizadas ao sistema da Semil.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Grupo Setorial de Tecnologia da Informagdo e Comunicagio - GSTIC Daniela Spada Serpa
Grupo Setorial de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo - GSTIC Débora Gomes de Moura Varjao
Centro de Gestdo de Documentos - CGD Jairo Ciati Alves
Coordenadoria de Administragdo, Contratos e Convénios - CACC Constrantino Francisco Maria Alves

4. Necessidades de Negocio

4.1. A presente contratacdo se faz necessaria para garantir a integridade dos documentos, promover a reducdo do impacto ambiental, aumentar a
eficiéncia e a seguranga, bem como otimizar o uso do espaco fisico. Tal medida facilitara o acesso 4gil e preciso aos processos sempre que necessario.

4.2. Com essa contratagdo, evitamos perdas e danos aos documentos e processos, prevenindo riscos causados por cupins, umidade, poeira, fungos,

insetos, rasgos, fragilidade, além de proteger contra eventuais acidentes, tais como incéndios e inundacdes, e os efeitos do tempo. Ademais, assegura-se
maior protecdo contra extravio e/ou furto.
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5. Necessidades Tecnoldgicas

5.1. Os documentos digitais gerados pela digitalizacdo dos documentos originais deverdo ser transmitidos via API para o SIGAM, devidamente
classificados, avaliados e assinados digitalmente, conforme a estrutura do sistema, seguindo os termos do Decreto Federal n.° 10.278/2020 e a Portaria
UAPESP/SAESP n.° 5/2021.

5.2. A contratada devera efetuar o envio das informacdes digitalizadas para o sistema da contratante. Essa etapa consistira no consumo de APIs REST,
com o determinado conjunto de dados de processos e seus respectivos documentos digitalizados.

5.2.2. O fluxo abaixo representa de forma macro as etapas dessa integracdo (a imagem conta também no Anexo I do Termo de Referéncia):

TR e B

5.3. Seréa fornecido pela contratante todos os endpoints (POST) necessarios para a criacdo de processos no sistema da contratante — SIGAM.

5.4. Serdo fornecidos também endpoints de consultas (GET) de dados de dominio para o preenchimento correto dos dados dos processos.
5.5. Também sera fornecido o endpoint para envio dos anexos (POST) e a correlagdo com os seus processos.

5.6. E de responsabilidade da contratada construir seus métodos para consumir os endpoints da contratante e efetuar o envio correto das informagdes
através desta API.

5.7. A contratante reserva-se no direito de realizar ajustes no fluxo acima, dado a dinamicidade da mudanga dos dados.

5.8. A CONTRATADA devera fornecer Licenca de uso e implantar em ambiente de nuvem privada (AWS ou Microsoft Azure), exclusiva para uso da
CONTRATANTE, solucdo de Gerenciamento Eletronico de Documentos contemplando os seguintes requisitos técnicos e funcionais.

5.9. A solugdo fornecida deve ser 100% (cem por cento) Web, compativel com os navegadores Google Chrome, Microsoft Edge e Firefox em sua tltima
versao atual.

5.10. Deve possibilitar o gerenciamento de qualquer tipo de arquivo digital, com visualizacado direto no browsert quando houver compatibilidade como
arquivos tipo PDF e PNG. 2025-HW5TPB - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL .

5.11. Deve executar a gestdo de documentos com controle de versdao, metadados e pesquisa full-text;

5.12. Deve oferecer modelo de conteido customizado com campos obrigatérios: assunto, autor, data/hora, local, identificador unico, responsavel, titulo,
tipo documental e hash para a indexa¢do de documentos digitalizados.

5.13. Deve restringir o armazenamento de documentos exclusivamente em PDF/A ou PNG, com rejeicdo ou alerta para formatos fora do padrao.

5.14. Deve gerar relatérios de conformidade com nimero de documentos, status de aprovagdo e ndo conformidades, permitir a geracdo e a validacéo de
hash SHA-256 por documento.

5.15. Deve possuir trilha de auditoria habilitada (Audit Service) registrando quem, quando e o que foi feito. APIs CMIS e REST habilitadas para
integracdo com sistemas legados.

5.16. Deve possuir Inteligéncia Artificial para pesquisa, resumo e classificagdo de documentos,
5.17.. Deve autenticar e controlar o acesso via LDAP/AD, com papéis e permissdes por pasta/série documental.

5.18. Deve contar com a hospedagem em Data Center Tier III ou superior, com SLA de disponibilidade > 99,982%, infraestrutura redundante (energia,
climatizac@o, conectividade) e certificacdo de seguranca (ISO 27001, SOC 2 ou equivalente).

5.19. Deve oferecer criptografia em repouso (disco ou volume) e em transito (HTTPS/TLS 1.2+);
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5.20. Deve oferecer Backups diarios automaticos com retencdo minima de 30 dias e testes de restauragdo documentados.

5.21. Deve oferecer escalabilidade para milhdes de documentos e centenas de usuarios simultaneos;

5.22. Deve oferecer monitoramento proativo 24x7 do repositério e banco de dados.

5.23. Deve oferecer suporte técnico remoto com SLA de resposta para incidentes criticos < 2h;

5.24. Deve gerar relatérios mensais de capacidade, performance e integridade dos dados.

5.25. Deve possuir requisitos tecnolégicos como Equipamentos tecnologicamente atualizados e Equipamentos de facil utilizacdo e alta produtividade.

6. Demais requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucao de TIC

6.1. A digitalizacdo deve contemplar a garantia do controle de qualidade das imagens no momento da digitalizacdo e as imagens ndo aceitdveis deverdo
ser digitalizadas novamente, bem como serdo corrigidos defeitos de inclinagdo incorreta ou imagens superpostas de modo que a imagem obtida reflita as
condi¢des do documento original.

6.2.0s itens ndo convencionais, tais como camisetas, bonés e objetos similares, deverdo ser devidamente fotografados e digitalizados, de forma a garantir
seu registro e rastreabilidade. As midias fisicas, como CDs, disquetes, pen drives e outros dispositivos de armazenamento, deverdo também
ser fotografados, ndo havendo necessidade de extracdo dos dados, mas deverdo ser devidamente identificados para que haja a sua guarda, quando for o

Caso.

7. Estimativa da demanda - quantidade de bens e servicos

7.1. Para contratar uma empresa especializada em servicos técnicos de gestdo documental, estimamos a necessidade de adquirir os seguintes servigos:

ITEM

Objeto

Servico

Catser

UNIDADE

QUANTIDADE
ESTIMADA

conservagao

Contratacdo de servigos técnicos de
1 |gestdio de documentos publicos,
incluindo a classificagdo, avaliacdao
e eliminacao,

transporte,
preventiva,

digitalizacdo de documentos.

Avaliacéo, classificacdo e
descricao de documentos (varios
tamanhos de folhas) da
Contratante.

Transporte (Retirada dos
documentos,
Descarte, Intermediarios e Guarda
Permanente).

Digitalizac&o e indexacéo de
documentos (varios tamanhos de
folhas) Intermediarios e Guarda
Permanentes.

Cadastrament0 de documentos
intermediarios e permanentes

Digitalizacdo de amostras
(camisetas, bonés, etc.)

14036

Caixas

63.000

Caixas

63.000

Folhas

25.000.000

Caixas

30.000

Pecas

500
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Transferéncia de dados de midias

: _ Unidade 700
(CDs, disquetes, pen drives, etc.)
Eliminacdo de Documentos -
Fragmentagéo e transporte de Caixas 40.000

aparas.

7.2. Os arquivos sdo compostos de folhas sulfite de tamanho A4, A3, A0, Al, A2, A5, A6, A7, A8, A9, A10, fotos, camisetas, mapas, midias como
CDs, DVDs, disquetes, pen drives, fitas Magnéticas, fitas cassetes, etc. Parte desse material encontra-se acondicionada em caixas, enquanto outros itens
permanecem sem acondicionamento.

8. Levantamento de solucoes
8.1.Dada a necessidade da prestacdo do servigo ja apontada, foi realizado o levantamento das possiveis solucdes, tendo sido identificadas as seguintes:
8.1.1. Diagnéstico e Identificagdo da Massa Documental
8.1.1.1. Levantamento fisico e intelectual dos documentos (inventario detalhado, metadados, localizacdo e volume).

8.1.1.2. Aplicagdo da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos (TTDD), alinhada a legislacdo arquivistica
brasileira (Lei n° 8.159/1991, Resolugdes do CONARQ, leis setoriais).

8.1.1.3. Identificagcdo de documentos de guarda temporaria vencida para descarte, respeitando as normas legais.
8.2. Classificacdo e Avaliagcdo Documental

8.2.1. Utilizacdo de softwares de gestdo arquivistica (GED/ECM - Electronic Content Management) para mapear fundos, séries e subséries
documentais.

8.2.2. Parametrizacdo de fluxos de aprovacgdo para a eliminagdo ou guarda, com registro de decisdo em ata e aprovacdo por comissdo de avaliacdo
documental.

8.2.3. Emissdo de Termo de Eliminacdo para documentos descartados.
8.3. Eliminacdo Segura de Documentos

8.3.1. Uso de técnicas certificadas: trituragdo em particulas (com certificacdo ISO 21964), incineracdo controlada ou reciclagem ambientalmente
correta.

8.3.2. Emissdo de certificado de destrui¢do com rastreabilidade.
8.3.3. Contratacdo de empresa credenciada para transporte e descarte seguro, se necessario.
8.4. Tratamento e Conservacdo Preventiva
8.4.1. Higienizacdo mecéanica de documentos em suporte papel (remocdo de clipes, grampos, poeira, fungos).
8.4.2. Uso de caixas-arquivo de papel alcalino, controle ambiental (temperatura, umidade, luminosidade).

8.4.3. Acondicionamento e guarda em depdsitos climatizados, respeitando recomendagdes do Arquivo Nacional e normas da ABNT (NBR 5985,
NBR 12225).

8.5. Digitalizacéo e Indexacdo
8.5.1. Digitalizacdo em formato PDF/A ou TIFF, com resolu¢do minima de 300 dpi para preservacao.
8.5.2. Indexacdo baseada em metadados (ex.: nome, niimero do processo, datas, assunto).
8.5.3. Implantacdo de OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres) para busca textual.

8.5.4. Validacdo com base na Resolucdo CNJ n° 324/2020 e no e-Arq Brasil (modelo de requisitos para sistemas informatizados de gestdo
arquivistica de documentos).
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8.6. Cadastramento em Sistema de Gestdo Eletrénica
8.6.1. Adogdo de plataforma GED/ECM que permita:
8.6.1.1. Classificacdo por séries/documentos.
8.6.1.2. Controle de prazos de guarda.
8.6.1.3. Workflow de tramitacado e aprovacao.
8.6.1.4. Controle de acesso por perfil.
8.6.1.5. Backup e redundéancia em nuvem ou servidor local seguro.
8.6.1.6. Integracdo com protocolos administrativos ou sistemas ja existentes.
8.7. Acesso, Seguranca e Conformidade
8.7.1.Implantacdo de politica de seguranca da informacao (LGPD, Lei n° 13.709/2018).
8.7.2. Definicdo de niveis de acesso (usudrios internos, externos, consulta publica).
8.7.3. Criagdo de manuais de boas praticas e treinamento dos servidores.
8.8. Entrega de Produtos Finais
8.8.1. Inventario atualizado da documentacdo.
8.8.2. Plano de classificacdo documental revisado e aprovado.
8.8.3. Base digitalizada disponivel em sistema GED.
8.8.4. Relatérios de eliminacdo e certificacdo de descarte seguro.

8.8.5. Diretrizes de manutencao continua e capacitagao.

9. Analise comparativa de solucoes

9.1. Para garantir uma escolha técnica adequada as necessidades da Secretaria, foi realizada uma anélise comparativa das solu¢es com base em critérios
considerando aspectos operacionais, contratuais, estratégicos e de desempenho. Esses critérios visam assegurar que a alternativa selecionada esteja
alinhada aos principios da administracdo publica, especialmente legalidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico.

9.2. Os critérios utilizados na analise foram:

9.2.1. Foco em resultados, onde é avaliado a capacidade do modelo de contratagdo em promover entregas mensuraveis e orientadas ao valor gerado
para a organizacdo, priorizando a efetividade das a¢Ges realizadas.

9.2.2. Eficiéncia contratual, cujo foco é avaliar o equilibrio entre os custos envolvidos, a produtividade obtida e o nivel de controle possivel sobre a
execugdo do contrato, considerando o aproveitamento racional dos recursos publicos.

9.2.3. Flexibilidade operacional, onde é possivel avaliar a adaptabilidade do modelo frente a varia¢cdes de escopo, mudangas de prioridades ou
necessidade de replanejamento, o que é essencial em ambientes dindmicos de tecnologia.

9.2.4. Facilidade de fiscalizacdo para que seja possivel avaliar o grau de esfor¢o necessario para monitorar e controlar a execugdo do contrato, incluindo
clareza dos indicadores, formas de mensuragdo e complexidade dos processos de validagao.

9.2.5. Previsibilidade orcamentéria, visando medir o grau de controle e estimativa sobre os custos totais da contratacdo, aspecto crucial para o
planejamento financeiro e a gestdo orcamentaria.

9.2.6. Riscos de execugdo, onde considera os riscos associados a implementacao da solu¢do, como baixa produtividade, inadimpléncia técnica,
dependéncia excessiva de fornecedores ou falhas na entrega.

9.2.7. Aderéncia ao planejamento estratégico, para avaliar o alinhamento do modelo com os objetivos institucionais de eficiéncia, inovacdo, governanca
e transformacdo digital, promovendo contratagOes que sustentem a estratégia organizacional de médio e longo prazo.
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10. Registro de solucoes consideradas inviaveis

10.1. Em nossa avaliagdo, ndo encontramos solugdes consideradas inviaveis.

11. Analise comparativa de custos (TCO)
[Contetido Sigiloso | Justificativa: O valor da andlise de custo (TCO) possui cardter interno da Administragdo, destinado a mensuragdo do recurso financeiro a ser disponibilizado, e

ndo serd divulgado antes da definigdo do resultado do julgamento das propostas.]

12. Descricao da solucao de TIC a ser contratada

12.1. A solucdo a ser contratada consiste na implementacdo de um sistema de gestdo documental que contemple a digitalizacdo, organizagao,
armazenamento seguro e acesso facilitado aos documentos institucionais. Essa solucdo visa garantir a preservacdo fisica e digital dos arquivos,
protegendo-os contra agentes degradantes como umidade, fungos, poeira e insetos, além de minimizar riscos de extravio, furto e danos causados por
sinistros como incéndios e inundagdes.

12.2. O servico contratado devera promover maior eficiéncia operacional, permitindo o acesso rdpido e preciso as informacdes, otimizando os fluxos de
trabalho e contribuindo para a produtividade das equipes. Também devera contemplar praticas sustentaveis, com reducdo do uso de papel e insumos
fisicos, alinhando-se as diretrizes de responsabilidade ambiental da instituigdo.

12.3. Além disso, a solugdo proporcionard a liberacdo de espaco fisico anteriormente ocupado por arquivos, possibilitando seu reaproveitamento para
fins estratégicos. Por fim, devera garantir elevados padrdes de seguranca da informacdo, assegurando a confidencialidade, integridade e disponibilidade
dos dados armazenados.

13. Estimativa de custo total da contratacao

[Conteudo Sigiloso | Justificativa: O valor estimado da contratagdo tem cardter sigiloso e ndo serd tornado ptblico antes de definido o resultado do julgamento das propostas. O valor

estimado da contratagdo foi definido com observdncia do disposto no Decreto estadual n° 67.888, de 17 de agosto de 2023.]

14. Justificativa técnica da escolha da solucao

14.1. Justificativa da Solugdo Técnica

14.1.1. A escolha da solugdo proposta fundamenta-se na necessidade de garantir gestdo arquivistica adequada dos documentos intermedidrios e
permanentes, em conformidade com a Lei n° 8.159/1991 (Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados), com as Resolu¢des do Conselho Nacional
de Arquivos — CONARQ, bem como com a Lei n° 12.682/2012 (digitalizagdo e guarda de documentos ptiblicos) e a Lei Geral de Protecdo de Dados —
LGPD (Lei n° 13.709/2018).

14.1.2.Trata-se de um servico técnico especializado que contempla todas as fases do ciclo de vida documental, de forma integrada, garantindo
eficiéncia administrativa, economicidade e seguranca juridica.

14.2. Conformidade arquivistica e legal

14.2.1. O modelo segue o e-ARQ Brasil, que define os requisitos para sistemas informatizados de gestdo arquivistica de documentos, assegurando
que os metadados, prazos de guarda e destinagdo sejam registrados de forma padronizada.

14.2.2. O processo de avaliacdao documental com emissdo de termo de eliminagdo atende a legislacdo arquivistica e evita riscos juridicos decorrentes
da guarda indevida ou da eliminagdo irregular de documentos.

14.2.3.A eliminagdo de documentos temporarios sera realizada de forma segura, com certificagdo, em conformidade com boas praticas de preservagdo
ambiental e integridade da informacao.

14.3. Preservacao do patrimonio documental

14.3.1. Os documentos intermedidrios e permanentes de valor histérico-cultural receberdo tratamento e conservacdo preventiva, com higienizacao,
acondicionamento e guarda em condi¢des adequadas de temperatura, umidade e luminosidade, garantindo sua longevidade.
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14.4. Eficiéncia administrativa e acesso a informacéo
14.4.1. O cadastramento em sistema de gestdo eletrdnica de documentos (GED) possibilita:
14.4.1.1. Localizacdo rapida e precisa de documentos por meio de metadados e OCR.
14.4.1.2. Controle de prazos de guarda, evitando custos desnecessarios de armazenamento.
14.4.1.3. Integragdo com fluxos administrativos, reduzindo tempo de tramita¢do e aumentando a transparéncia.

14.4.1.4. A digitalizacdo e indexacdo reduzem a dependéncia do manuseio fisico, preservando os originais e otimizando os fluxos de trabalho
internos.

14.5. Seguranca da informacao e conformidade com a LGPD

14.5.1. A gestdo eletrénica de documentos garante controle de acessos e rastreabilidade, atendendo as exigéncias da LGPD quanto ao tratamento
de dados pessoais.

14.5.2. O transporte, armazenamento e eliminacdo sdo realizados com cadeia de custédia auditavel, reduzindo riscos de vazamento de informacdes.

14.6. Economicidade e sustentabilidade

14.6.1. A eliminagdo segura de documentos tempordrios vencidos reduz custos de armazenamento fisico.
14.6.2. A digitalizacdo permite uso racional de espagos fisicos, além de gerar ganhos ambientais ao reduzir impressoes e deslocamentos.

14.6.3.A integracdo entre conservacgdo preventiva e GED reduz retrabalho e custos futuros com restauragdo ou busca de documentos.

14.7. Conclusao

14.7.1. A solucéo técnica adotada garante equilibrio entre preservagdo da memoria institucional, acesso 4gil a informacéo e conformidade legal, com
ganhos de eficiéncia, transparéncia e reducdo de custos. Trata-se, portanto, da alternativa mais adequada para assegurar a gestdao documental responsavel
dos documentos intermediarios e permanentes, alinhada as exigéncias normativas brasileiras e as melhores préaticas arquivisticas e de governanca da
informacdo.

15. Justificativa economica da escolha da solucao

15.1. A adogdo da solugdo integrada de gestdo documental (identificacdo, classificacdo, eliminagdo segura, conservagdo preventiva, digitalizacdo e
cadastramento em sistema GED) justifica-se economicamente pelos seguintes fatores:

15.2. Reducéo de custos com armazenamento fisico

15.2.1. A eliminagédo segura de documentos de guarda tempordaria que j4 cumpriram seus prazos legais reduz significativamente a necessidade de
espaco fisico para arquivamento.

15.2.2. A manutencao de grandes volumes de documentos em papel gera despesas continuas com aluguel de depésitos, climatizacdo, mobilidrio,
vigilancia e manuseio.

15.2.3. A digitalizacdo de documentos permanentes e intermedidrios diminui a dependéncia de arquivos fisicos, liberando areas que podem ser
revertidas para outras finalidades administrativas.

15.3. Eficiéncia operacional e produtividade

15.3.1. A busca manual em arquivos fisicos consome tempo e recursos humanos. O cadastramento em GED, com metadados e OCR, permite
recuperagdo instantanea da informacéao, reduzindo horas de trabalho improdutivas.

15.3.2. A digitalizacdo e disponibilizagdo remota reduzem custos com deslocamentos de servidores para consultas presenciais.
15.3.3. A automacao de prazos de guarda e destinacdo documental reduz falhas administrativas e evita custos com gestdo manual de arquivos.
15.4. Prevencdo de perdas e retrabalhos

15.4.1. Documentos mal acondicionados sofrem deterioragdo, exigindo posteriormente investimentos elevados em restauragdo ou resultando em perda
irreversivel de informagdes estratégicas.
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15.4.2. A conservacdo preventiva associada a digitalizacdo preserva o conteiido documental, evitando gastos futuros com recuperagao.
15.5. Seguranca juridica e reducdo de riscos financeiros

15.5.1. A destinacdo correta dos documentos, conforme a Tabela de Temporalidade e a legislacdo arquivistica, reduz riscos de litigios judiciais,
auditorias desfavoraveis ou responsabilizacdo de gestores pela guarda ou eliminacdo irregular.

15.5.2. O controle de acesso e rastreabilidade atende a LGPD, evitando multas e san¢des administrativas decorrentes de tratamento inadequado de
dados pessoais.

15.6. Sustentabilidade e racionalizacdo de recursos

15.6.1. A eliminacdo de volumes desnecessarios de papel, associada a digitalizacdo, contribui para a reducdo de consumo de insumos (papel,
impressoes, transporte), alinhando-se a politicas de sustentabilidade.

15.6.2. A utilizagdo de fornecedores especializados em descarte seguro permite inclusive a destinagdo ambientalmente correta (reciclagem),
reduzindo impacto ambiental e custos indiretos de gestdo de residuos.

15.7. Retorno sobre investimento (ROT)
15.7.1. Embora haja investimento inicial na contratacdo dos servicos, os ganhos obtidos com:

15.7.1.1. reducdo de custos de armazenagem

15.7.1.2. aumento de eficiéncia operacional,

15.7.1.3. mitigacdo de riscos juridicos, e

15.7.1.4. melhor aproveitamento do espaco fisico,

15.7.1.5. superam os valores investidos ao longo do tempo, gerando economia liquida sustentavel.
15.8.Conclusdo

15.8.1. A solugdo integrada ndo apenas garante a conformidade legal e a preservagdo do patrimonio documental, mas também representa a alternativa
economicamente mais vantajosa, por reduzir custos recorrentes de armazenamento, otimizar a gestdo de informacdes e mitigar riscos financeiros e
juridicos. Assim, a contratagdo justifica-se sob os principios da economicidade, eficiéncia e interesse ptiblico previstos na legislacdo de licitagdes.

16. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

16.1. A contratacdo visa garantir a gestdo, preservacdo e acesso ao acervo documental da SEMIL, em conformidade com a Constituicdo Federal (art.
216, §2°), a Lei Federal n° 8.159/1991 (art. 1°) e o Decreto Estadual n® 48.897/2004 (art. 8°).

16.2. O servigo contempla a identificacdo da massa documental, a eliminagd@o segura de documentos de guarda temporaria que ja cumpriram seus prazos
legais, a preservacdo adequada dos documentos intermedidrios e permanentes de valor histérico, e a digitalizacdo destes para ampliar o acesso remoto,

reduzir deslocamentos e facilitar a recuperagdo de informacdes.

16.3. Essa iniciativa contribui para a eficiéncia administrativa, a transparéncia publica e a preservacdo da memoria institucional, além de otimizar
espacos e reduzir custos com a manutencdo de documentos temporarios.

17. Providencias a serem Adotadas

17.1. Diante do escopo da contratacdo, ndo ha providéncias a serem adotadas.

18. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
18.1. Justificativa da Viabilidade

A contratacdo proposta é viavel e estratégica, pois contribui diretamente para a preservacdo dos documentos institucionais, protegendo-os contra danos
fisicos, biolégicos e acidentes, como incéndios e inundagGes. Além disso, promove maior eficiéncia operacional ao permitir acesso rapido as
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informac0es, reduz retrabalho e otimiza processos. Também reforca o compromisso com a sustentabilidade ao diminuir o uso de papel e a geracdo de
residuos, ao mesmo tempo em que libera espaco fisico para outras finalidades. Por fim, fortalece a seguranca da informagdo, garantindo a

confidencialidade e integridade dos dados. Diante disso, a contratagdo é ndo apenas viavel, mas essencial para a modernizagdo, seguranga e
sustentabilidade das atividades institucionais.

19. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MARILENE DANIELA SPADA SERPA

Requisitante

DEBORA GOMES DE MOURA VARJAO

Responsavel pela contratagdo direta

JAIRO CIATI ALVES

Requisitante

CONSTANTINO FRANCISCO MARIA ALVES

Responsavel pela contratagdo direta
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ANEXO Il

MINUTA TERMO DE CONTRATO

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA

(Processo Administrativo n°........... )

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ... /...., CELEBRADO

ENTRE  O(A) oo , POR

INTERMEDIO DO(A) oooiivieeeeeeeeeeeee e, E
O Estado de Sao Paulo / [Entidade com personalidade juridica] ....... , por intermédio do(a)
.................................... (6rgéo contratante), com sede NO(A) .......cccccecevivvviieiiiiiiieiiiiiieie e, NA Cidade de
...................................... /Estado de S&o Paulo, inscrito(a) no CNPJ sobon® ................................, NEStE AtO
representado(a) pelo(a) ........cccccvvveeennn. (cargo e nome), nomeado(a) pelo(a) [Portaria/ ne ... , de ...
(o [ de 20..., publicado(a) no DOE de ..... de .o de ........... , [portador(a) da identificacéo
funcional n° ... /inscrito(a) no CPF sob o n°.......... (se ausente identificagdo funcional
individualizada)], no uso da competéncia conferida pela legislacdo aplicavel, doravante denominado(a)
CONTRATANTE, € 0(@) ..ecevvvvverreeveeeeerivennnns , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n® ..................o. , sediado(a)
1 , doravante designado(a) CONTRATADO, neste ato representado(a) por
.................................. (nome e funcéo no Contratado), inscrito(a) no CPF sob o n°.........., conforme atos
constitutivos da fornecedora OU procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo
NO e e em observancia as disposi¢es da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais

normas da legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregéo
Eletrdnico n° .../..._.OU da Concorréncia Eletronica n° .../..., mediante as condi¢cdes a seguir enunciadas, de
acordo com as subdivisdes subsequentes na forma de clausulas e respectivos itens que compdem este
instrumento.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e Il)

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratagdo de ServigoS......................... , conforme
detalhamento e especificagcbes técnicas deste instrumento, do Termo de Referéncia, da proposta do
Contratado e demais documentos da contratagdo constantes do processo administrativo em epigrafe.

1.2. Objeto da contratacéo:

mem | esecricacho | carser | DE | QUANTIDADE | VALOR | VALOR
MEDIDA

1

2

3
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1.3. O presente Termo de Contrato vincula-se a seguinte documentacdo, que se considera parte
integrante deste instrumento, independentemente de transcrigao:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitacao;

1.3.3. A Proposta do Contratado; e

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

1.4. O regime de execucéo deste contrato é o de

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao € de XX (XXX) ..ccccevvvvveeennnnnn , contados do(a) ........ccvvvvvvvevniinnnnns ,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
guando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administracédo providenciar a readequacao do
cronograma fixado para o contrato.

2.1.2. Quando a nédo concluséo do objeto da contratacéo decorrer de culpa do Contratado:

2.1.2.1. O Contratado serd constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas sanc¢bes
administrativas;

2.1.2.2. O Contratante podera optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execuc¢éo contratual, nos termos do paragrafo Unico do artigo
111 da Lein® 14.133, de 2021.

2.1.3. N&o obstante o prazo estipulado nesta clausula, quando ultrapassado o exercicio, a vigéncia
nos exercicios subsequentes ao da celebracdo do contrato estard sujeita a condi¢cdo resolutiva,
consubstanciada esta na inexisténcia de recursos aprovados nas respectivas Leis Orcamentarias de cada
exercicio para atender as respectivas despesas. Ocorrendo a resolucdo do contrato, com base na
condicdo estipulada nesta subdivisdo, o Contratado néo tera direito a qualquer espécie de indenizacao.

ou
[segunda alternativa de redacéo para as subdivisdes da clausula segunda]

2.2. O prazo de vigéncia da contratac@o é de XX (XXX) ..cocvvvvvieiinnnnnn. , contados do(a) ......ceeevvvveeeeiinnnnnn, ,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, a critério do Contratante, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

2.2.1. O Contratado podera se opor a prorrogagao de que trata a subdivisédo acima, desde que o
faca mediante documento escrito, recepcionado pelo Contratante em até 90 (noventa) dias antes do
vencimento do contrato ou de cada uma das prorrogacdes do prazo de vigéncia.

2.2.2. Dentre outras exigéncias, a prorrogacao de que trata a subdivisédo acima é condicionada ao
ateste, pela autoridade competente, de que as condi¢cdes e 0s precos permanecem vantajosos para a
Administracdo e em harmonia com os pre¢os do mercado, conforme pesquisa a ser realizada a época do
aditamento pretendido, permitida a negociacdo com o Contratado, observando-se, ainda, os seguintes
requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem
natureza continuada;
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b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execucao do contrato, com informacdes de que os
servicos tenham sido prestados regularmente;
C) Seja juntada justificativa, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na realizagédo
do servigo;
d) Haja manifestacdo expressa do Contratado informando o interesse na prorrogagéo;
e) Seja comprovado que o Contratado mantém as condicoes iniciais de habilitagdo.

2.2.3. O Contratado nado tem direito subjetivo a prorrogacédo contratual, e ndo podera pleitear

qgualquer espécie de indenizacdo em razdo da ndo prorrogacdo do prazo de vigéncia contratual por
conveniéncia do Contratante.

2.2.4. Eventuais prorrogacdes de contrato serdo formalizadas mediante celebracao de termo aditivo,
respeitadas as condi¢cBes prescritas na Lei n® 14.133, de 2021.

2.2.5. Nas eventuais prorrogacfes contratuais, custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados no
ambito da contratac&o, quando houver, deverdo ser eliminados como condi¢édo para a prorrogagao.

2.2.6. O contrato ndo poder& ser prorrogado quando o Contratado tiver sido penalizado com as
sancdes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicacéo.

2.2.7. N&o obstante o prazo estipulado nesta clausula, a vigéncia nos exercicios subsequentes ao
da celebracéo do contrato estara sujeita a condi¢des resolutivas consubstanciadas:

| - na inexisténcia de recursos aprovados nas respectivas Leis Orcamentarias de cada exercicio para
atender as respectivas despesas, acarretando a extingdo do contrato a partir de sua ocorréncia; ou

Il - na auséncia de vantagem para o Contratante na manutenc¢éo do contrato, desde que o Contratante
comunique ao Contratado a opcdo pela extingdo do contrato com ao menos 2 (dois) meses de
antecedéncia em relacdo a préxima data de aniversario do contrato, acarretando a extingéo do contrato
a partir da referida data de aniversario contratual.

2.2.8. Ocorrendo a resolucao do contrato, com base em uma das condi¢des resolutivas estipuladas
na subdiviséo acima desta clausula, o Contratado néo tera direito a qualquer espécie de indenizagéo.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, 1V, Vil e

XVl

3.1

. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0S prazos e

condi¢des de inicio, conclusao, entrega, observagao e recebimento do objeto, e critérios de medicdo, constam

no

4.1.

4.2

Termo de Referéncia, que constitui parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

Nao sera admitida a subcontratagdo, cessdo ou transferéncia, total ou parcial, do objeto contratual.

Qu
[segunda alternativa de redacdo para subdivisao(des) da clausula quarta]

. N&o é admitida a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, do objeto contratual, mas € permitida a

subcontratacao parcial do objeto, até o limite de ...... % (..... por cento) do valor total do contrato, nas seguintes

condicdes:
4.2.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto, abaixo discriminada:
42.1.1.
4.2.1.2.
4.2.2. Podera(do) ser subcontratada(s) a(s) seguinte(s) parcela(s) do objeto:
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4.2.2.1.
4.2.2.2.

4.2.3. Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do
Contratado pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das
atividades do subcontratado, bem como responder direta e solidariamente perante o Contratante pelo
rigoroso cumprimento das obriga¢es contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

4.2.4, A subcontratacdo sera formalizada de acordo com o seguinte procedimento:

4.2.4.1. Submissédo, pelo Contratado, de pedido por escrito e fundamentado de subcontratacao
parcial, contendo descricdo da parcela do objeto que se pretende subcontratar, acompanhado de
planilha detalhada demonstrando a quantidade e o valor da parcela a ser subcontratada;

4.2.4.2. Autorizacao prévia do Contratante, por escrito, para a subcontratacao parcial, desde que seja
verificado o cumprimento dos requisitos necessarios para a subcontratagao;

4.2.4.3. Apresentacdo pelo Contratado dos documentos do subcontratado de regularidade juridica,
fiscal, social e trabalhista exigidos na habilitacdo do certame, bem como de documentagdo que
comprove a capacidade técnica do subcontratado, nos termos do art. 122, § 1°, da Lei n® 14.133, de
2021;

4.2.4.4. Analise e autorizacdo da subcontratacdo parcial pelo Contratante, por escrito, desde que
verificado o preenchimento dos requisitos apds exame da documentagdo do subcontratado
apresentada pelo Contratado. O Contratado podera substituir o subcontratado cuja regularidade e
capacidade técnica ndo sejam demonstradas conforme a documentagéo exigida na subdivisdo anterior,
mantido 0 mesmo objeto, no prazo que lhe for assinalado pelo Contratante;

4.2.4.5. Apresentacdo pelo Contratado de cépia do Termo de Subcontratagdo ou ajuste equivalente
celebrado entre o Contratado e o subcontratado, o qual serd juntado aos autos do processo
administrativo;

4.2.4.6. Este procedimento é aplicavel as hipéteses de substituicdo do subcontratado.
4.2.5. Os pagamentos serdo realizados exclusivamente ao Contratado.

4.2.6. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na
fiscalizac&o ou na gestéo do contrato, ou se deles forem cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA QUINTA — PRECO (art. 92, V)

5.1. O valor mensal da contratagédo ¢ de R$ .......... (.....), perfazendo o valor total de R$ ....... (....).

ou
[sequnda alternativa de redacdo para o item 5.1 (conforme item 5.2)]

5.2. O valor total da contratacao é de R$.......... (.....)

5.3. No valor acima estéo incluidos, além do lucro, todas as despesas diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracédo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacéo.

5.4. O valor indicado nesta clausula é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
Contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente demandados, medidos e fornecidos.
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5.5. Caso o Contratado seja optante pelo Simples Nacional e, por causa superveniente a contratacao,
perca as condi¢Bes de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte ou, ainda, torne-
se impedido de beneficiar-se desse regime tributario diferenciado por incorrer em alguma das vedacdes
previstas na Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo podera deixar de cumprir as obrigagfes avencadas
perante a Administracéo, tampouco requerer o reequilibrio econdmico-financeiro, com base na alegacao de
gue a sua proposta levou em consideragdo as vantagens daquele regime tributario diferenciado.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao Contratado e demais condigBes a ele referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, que constitui parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente ajustados sao fixos e irreajustaveis pelo prazo de 1 (um) ano contado da data
do orgcamento estimado, que corresponde a _ /__/  (DD/MM/AAAA).

7.2. E previsto reajuste anual dos precos inicialmente ajustados, de modo que, caso o prazo de execucao
do objeto contratual ultrapasse a data em que se configure 1 (um) ano a contar da data do orgcamento
estimado, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicag&o, pelo Contratante, do indice (indicar o indice a ser adotado), exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

7.3. No caso de reajuste(s) subsequente(s) ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou n&o divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ado) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacao entédo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

ou
[segunda alternativa de redacéo para os itens 7.1 a 7.8 (conforme os itens 7.9 a 7.29), caso se trate
de contratacdo sujeita a repactuacao]

7.9. Os precos inicialmente ajustados poderéo ser repactuados para manutencao do equilibrio econémico-
financeiro, apos o interregno de 1 (um) ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.10. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado:

a. Para os custos relativos a méo de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da
data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencao coletiva ou dissidio coletivo de trabalho ao
gual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

b. Para os demais custos, decorrentes do mercado (n&o relativos a méo de obra): a partir da data da
apresentacéo da proposta.
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7.11. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir
da data da Ultima repactuacéo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacéo.

7.11.1. Entende-se como Ultima repactuagdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela em que apostilada.

7.12. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessérias, observado o
principio da anualidade do reajuste de precos da contratacao, podendo ser realizada em momentos distintos
para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os
decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execucédo dos servicos (art. 135, §
4°, da Lein® 14.133, de 2021).

7.13. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos custos
contratuais decorrentes da méao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convencdes
ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias (art. 135, § 5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.14. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacéo, de beneficios n&o previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de lei, acordo, convenc¢éo ou dissidio coletivo de trabalho.

7.15. Narepactuacao, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢cdes contidas em acordos, convencdes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de obriga¢fes e direitos que somente se aplicam aos contratos com
a Administracao Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacéo dos trabalhadores nos
lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos nao previstos em lei, como valores ou indices
obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para o0s insumos relacionados ao
exercicio da atividade (art. 135, 88 1° e 2°, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.16. Quando a repactuacéo solicitada pelo Contratado se referir aos custos da méo de obra, o Contratado
efetuara a demonstracéo analitica da variagdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacédo de
Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convencdo coletiva ou sentenca normativa da
categoria profissional abrangida pelo contrato que fundamenta a repactuacéo.

7.16.1. A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convencao ou
Dissidio Coletivo de Trabalho visa a repassar integralmente a variacdo de custos da mé&o de obra
decorrente desses instrumentos.

7.17. Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se referir aos demais custos, decorrentes do
mercado (ndo relativos a méo de obra), a respectiva variacdo sera apurada mediante a aplicacdo do indice
de reajustamento ................... (indicar o indice a ser adotado), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade, observando a data de referéncia e o interregno minimo definidos
nesta clausula, com base na seguinte formula:

R=V (I-1°/1° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado (ndo relativos a mao
de obra) a ser reajustada,;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pre¢os correspondente a data de apresentacao da
proposta ou a data do Ultimo reajustamento aplicado;

| = indice relativo ao més do reajustamento

7.17.1. No caso de atraso ou néo divulgacao do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacao conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar meméria de calculo
referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
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7.17.2. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para a repactuacao dos custos decorrentes do mercado
(ndo relativos a méao de obra) sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.17.3. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substitui¢cdo, o que vier a ser determinado pela legislacéo entao em vigor.

7.17.4. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado (n&do
relativos a mao de obra), por meio de termo aditivo.

7.18. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado (nédo
relativos a mao de obra), o Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado
gue justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducao dos valores
correspondentes da planilha contratual.

7.19. Os efeitos financeiros da repactuacao decorrente da variagdo dos custos contratuais de méao de obra
vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso,
a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convencao ou sentenca normativa que fundamenta a
repactuacéo.

7.20. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderéo se iniciar em data futura, desde
gue assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessao das
repactuacgdes futuras.

7.21. Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e
apenas em relacao a diferenga porventura existente.

7.22. O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogagdo ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

7.23. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convencao
coletiva ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado
proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacdo para resguardar
o direito futuro a repactuacéo, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de
preclusao.

7.24. A extincdo do contrato ndo configurard Obice para o deferimento da repactuagdo solicitada
tempestivamente, hipétese em que sera concedida por meio de termo indenizatério.

7.25. O Contratante decidird sobre o pedido de repactuagdo em até XX (XXX) ........ , contado a partir da
data em que for apresentada, pelo Contratado, solicitacdo acompanhada de documentacdo contendo
demonstragcéo analitica da variagdo dos custos a serem repactuados (art. 92, § 6°, c/c o art. 135, § 6°, Lei n°®
14.133, de 2021).

7.25.1. O prazo referido na subdivisdo anterior ndo se iniciard enquanto o Contratado ndo cumprir os
atos ou apresentar a documentagéo solicitada pelo Contratante para a comprovagédo da variagdo dos
custos.

7.26. A repactuacdo de precos sera formalizada por apostilamento.

7.27. AsrepactuacgOes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualqguer momento, a manutencao
do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato com base no disposto no art. 124, inciso I, alinea “d”,
da Lei n® 14.133, de 2021.

7.28. Se ocorrer repactuacao para valor maior, o Contratado devera complementar a garantia contratual
gue tenha sido anteriormente prestada, caso exigida neste instrumento, de modo que se mantenha a
proporcao inicial em relagédo ao valor contratado.
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7.29. Caso ocorra majoracao da tarifa de transporte publico, sera facultada a revisédo de item relativo a
valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formac&o de Pre¢os que constitui
parte integrante do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercusséo
sobre os precos contratados. Caso sejam preenchidos 0s requisitos legais, a revisdo dos custos relativos ao
vale-transporte sera formalizada por termo aditivo a este Contrato.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Séo obriga¢cbes do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢6es assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e a documentacao que o integra;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto

fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, a expensas do
Contratado;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;
8.1.5. Comunicar ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal em relac@o a parcela incontroversa,

para efeito de liquidacdo e pagamento, se houver parcela incontroversa no caso de controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto & dimensédo, qualidade e quantidade, observando-se o art. 143 da Lei n°®
14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execug¢édo do objeto, no prazo,
forma e condi¢cbes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Procuradoria Geral do Estado para adocéo

das medidas cabiveis quando necessaria medida judicial diante do descumprimento de obrigacdes pelo
Contratado;

8.1.9. Explicitamente emitir decis@do sobre todas as solicitagdes e reclamacgfes relacionadas a
execucdao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execu¢éo do ajuste, observado o prazo de XX (XXX)
para deciséo, a contar da concluséo da instru¢cdo do requerimento, admitida a prorrogagdo motivada, por
igual periodo, e excepcionada a hipotese de disposigdo legal ou clausula contratual que estabeleca prazo
especifico;

8.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo Contratado no prazo maximo de XX (XXX) , contado a partir da conclusdo da instrugdo do
requerimento, sendo admitida a prorrogacdo motivada desse prazo por igual periodo, e observado o
disposto no paragrafo Unico do art. 131 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais;

8.1.12. Comunicar ao Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, se
0 caso estiver enquadrado na situacéo disciplinada pelo art. 93, 8 3°, da Lein® 14.133, de 2021;

8.1.13. Observar, no tratamento de dados pessoais de profissionais, empregados, prepostos,
administradores e/ou sécios do Contratado, a que tenha acesso durante a execugao do objeto a que se
refere a clausula primeira deste contrato, as normas legais e regulamentares aplicaveis, em especial, a
Lein® 13.709, de 14 de agosto de 2018, com suas altera¢ées subsequentes.
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8.2. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro ndo se
iniciara enquanto o Contratado ndo cumprir 0s atos ou apresentar a documentagéo solicitada pelo Contratante
para adequada instrucdo do requerimento.

8.3. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugéo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus profissionais, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢cfes estabelecidas em lei, e aquelas constantes deste
Contrato e da documentacéo que o integra, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto, observando, ainda, as obrigac6es a seguir dispostas:

9.1.1. Designar e manter preposto aceito pelo Contratante para representar o Contratado na
execucao do contrato;

9.1.1.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto do Contratado poderd ser recusada pelo
Contratante, desde que devidamente justificada, hip6tese em que o Contratado devera designar outro
para o exercicio da atividade;

9.1.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 11, da Lei n® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacgéo por eles solicitados;

9.1.3. Alocar os profissionais necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitagdo e conhecimento adequados, utilizando os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de
boa técnica e a legislacao de regéncia;

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servi¢cos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com
0 Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado
diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execug¢do do contrato, ndo excluindo nem
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou o acompanhamento da execu¢do contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida na
documentacao que integra este instrumento, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.6. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linhareta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante, de agente publico que
desempenhe(ou) funcao na licitagédo ou de fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
Unico, da Lein® 14.133, de 2021,

9.1.7. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — Sicaf ou em outros meios eletrdnicos habeis de informacgdes, o Contratado
devera atender a notificacdo para entregar ao setor responséavel pela fiscalizacéo do contrato, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, os seguintes documentos: 1) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 2) certidbes que comprovem regularidade fiscal perante as Fazendas Estadual/Distrital
e/ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do Contratado que tenham sido exigidas para fins de
habilitacdo na documentacdo que integra este instrumento; 3) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF;
e 4) Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos Trabalhistas;

9.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengéo, ou
Dissidio Coletivo de Trabalho das categorias abrangidas pelo contrato, e por todas as obrigacdes e
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, sociais, comerciais e os demais previstos em legislacédo
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especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao Contratante, nos termos do art. 121 da
Lein®14.133, de 2021;

9.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, assim que possivel, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execucéo dos servicos;

9.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informagé&o solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos
a execucdo do objeto;

9.1.11. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros;

9.1.12. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucgao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente, cumprindo
as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condi¢des de seguranca, higiene e disciplina;

9.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especifica¢cdes do Termo de Referéncia, observando-se
o disposto no Capitulo VII do Titulo 11l da Lei n® 14.133, de 2021;

9.1.15. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na
condicéo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.16. Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

9.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas (art. 116 da Lei n°® 14.133, de 2021);

9.1.18. Comprovar o cumprimento da reserva de cargos a que se refere a subdivisdo acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021);

9.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informacfes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato, respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgacéo e incorreta ou
inadequada utilizacao;

9.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros, mas que sejam previsiveis em seu
ramo de atividade;

9.1.21. Cumprir as disposicbes legais e regulamentares federais, estaduais e municipais que
interfiram na execuc¢éo do objeto, bem como as normas de seguranca do Contratante;

9.1.22. Realizar os servigcos de manutenc¢éo e assisténcia técnica no(s) seguinte(s) local(is) ... [inserir
endereco(s)];

9.1.22.1. O técnico deveréa se deslocar ao local da reparticdo, salvo se o Contratado tiver unidade de
prestacéo de servicos em distancia de até [....] [inserir distdncia conforme avaliagcdo técnica] do local
demandado.
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9.1.23. Realizar a transicao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informag8es, podendo ser exigida do Contratado, inclusive, a capacitacdo dos
técnicos do Contratante ou do novo fornecedor que continuara a execuc¢éo dos servigos;

9.1.24. Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual
podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasifes, sem necessidade de nova autorizacao
do Contratado.

9.1.24.1. Considerando que o objeto da contratacdo envolve a elaboracdo de projeto relativo a obra
imaterial de carater tecnoldgico, insuscetivel de privilégio, a cesséo de todos os direitos patrimoniais a
que se refere a subdivisédo anterior inclui o fornecimento de todos os dados, documentos e elementos
de informacao pertinentes a tecnologia de concepc¢éo, desenvolvimento, fixacdo em suporte fisico de
gualquer natureza e aplicagéo da obra, nos termos do § 1° do art. 93 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2. Em atendimento a Lei n® 12.846, de 2013, e ao Decreto estadual n°® 69.588, de 2025, o Contratado
se compromete a conduzir os seus negocios de forma a coibir fraudes, corrupcdo e quaisquer outros atos
lesivos & Administracéo Publica, nacional ou estrangeira, de modo que o Contratado ndo podera oferecer, dar
ou se comprometer a dar a quem quer que seja, tampouco aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
gue seja, por conta propria ou por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacdo, compensacao,
vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie relacionados de forma direta ou indireta ao objeto
deste contrato, o que deve ser observado, ainda, pelos seus prepostos, colaboradores e eventuais
subcontratados, caso permitida a subcontratacéo.

9.2.1. O descumprimento das obrigacdes previstas na subdivisdo acima poderd submeter o
Contratado a extingdo unilateral do contrato, a critério do Contratante, sem prejuizo da aplicacdo das
sangfes penais e administrativas cabiveis e, também, da instauracdo do processo administrativo de
responsabilizagéo de que tratam a Lei n® 12.846, de 2013, e o Decreto estadual n°® 69.588, de 2025.

9.3. O Contratado obriga-se a ndo admitir a participacdo, na execucdo deste contrato, de:

9.3.1. agente publico de 6rgdo ou entidade licitante ou contratante, ou terceiro que auxilie a
conducdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica, nos termos dos 88 1° e 2° do art.
9°da Lein®14.133, de 2021;

9.3.2. pessoa que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado funcdo na licitagcéo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, nos termos
do inciso 1V do art. 14 e/ou paragrafo Unico do art. 48 da Lei n® 14.133, de 2021;

9.3.3. pessoas que se enquadrem nas demais vedacdes previstas no art. 14 da Lei n® 14.133, de
2021.

9.4. O Contratado devera observar a vedacdo constante do Decreto estadual n® 68.829, de 4 de setembro
de 2024.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. Sempre que realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais no &mbito da execuc¢édo do
objeto deste contrato, as partes deverdo observar as normas previstas na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de
2018 (Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais — LGPD), com suas alteragfes subsequentes, e as demais
normas legais e regulamentares aplicaveis.
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[segunda alternativa de redacdo para a clausula décima contendo diversas subdivisées caso a
contratacdo demande atuacdo do Contratado como operador no tratamento de dados pessoais em
nome do Contratante, com as trés ultimas subdivisdes aplicaveis se admitida subcontratacao]

10.2. No ambito da execucéo do objeto deste contrato, o Contratado deve cumprir a Lei n°® 13.709, de 14
de agosto de 2018, com suas alteracfes subsequentes (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD),
as demais normas legais e regulamentares aplicaveis a protecéo de dados pessoais, inclusive regulamentos
editados pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, e deve observar as instru¢des por escrito do
Contratante no tratamento de dados pessoais.

10.2.1. O Contratado deve assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado aos empregados,
prepostos ou colaboradores que necessitem conhecer/acessar os dados pertinentes, ha medida em que
sejam estritamente necessarios para as finalidades deste contrato, e cumprir a legislagdo aplicavel,
assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos a compromissos de confidencialidade ou
obrigacdes profissionais de confidencialidade.

10.2.2. Considerando a natureza dos dados tratados, as caracteristicas especificas do tratamento e
o estado atual da tecnologia, assim como 0s principios previstos no caput do artigo 6° da Lei n® 13.709,
de 2018, o Contratado deve adotar, em relagdo aos dados pessoais, medidas de seguranca, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados e informagfes de acessos ndo autorizados e de situacdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunica¢do ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito.

10.2.3. Considerando a natureza do tratamento, o Contratado deve, enquanto operador de dados
pessoais, implementar medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das
obrigacdes do Contratante previstas na Lei n® 13.709, de 2018.

10.2.4. O Contratado deve:

10.2.4.1. notificar o Contratante na primeira oportunidade possivel, ao receber requerimento de um
titular de dados, na forma prevista no artigo 18 da Lei n® 13.709, de 2018; e

10.2.4.2. quando for o caso, auxiliar o Contratante na elaboracdo da resposta ao requerimento a que
se refere a subdiviséo anterior.

10.2.5. O Contratado deve notificar ao Contratante, na primeira oportunidade possivel, a ocorréncia
de incidente de seguranca relacionado a dados pessoais, fornecendo informac8es suficientes para que o
Contratante cumpra quaisquer obrigacdes de comunicar a autoridade nacional e aos titulares dos dados a
ocorréncia do incidente de seguranca sujeita a Lei n°® 13.709, de 2018.

10.2.6. O Contratado deve adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacdo, mitigacdo e
reparacdo de cada um dos incidentes de seguranca.

10.2.7. O Contratado deve auxiliar o Contratante na elaboragéo de relatdrios de impacto a protecao
de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei n°® 13.709, de 2018, no &mbito da execuc¢éo
deste Contrato.

10.2.8. Na ocasido do encerramento deste contrato, o Contratado deve, imediatamente, ou, mediante
justificativa, em até 10 (dez) dias Uteis da data de seu encerramento, devolver todos os dados pessoais
ao Contratante ou elimina-los, conforme decisdo do Contratante, inclusive eventuais copias de dados
pessoais tratados no ambito deste contrato, certificando por escrito, ao Contratante, o cumprimento desta
obrigacao.

10.2.9. O Contratado deve colocar a disposicao do Contratante, conforme solicitado, toda informacao
necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nesta clausula, e deve permitir auditorias e
contribuir com elas, incluindo inspec¢des, pelo Contratante ou auditor por ele indicado, em relacdo ao
tratamento de dados pessoais.

Pagina 12|20


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N XXXX/XXXX

10.2.10. O Contratado respondera por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados ao Contratante
ou a terceiros decorrentes do descumprimento da Lei n°® 13.709, de 2018 ou de instru¢des do Contratante
relacionadas a este contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo do
Contratante em seu acompanhamento.

10.2.11. Caso o objeto da presente contratacdo envolva o tratamento de dados pessoais com
fundamento no consentimento do titular de que trata o inciso | do artigo 7° da Lei n® 13.709, de 2018,
deverdo ser observadas pelo Contratado ao longo de toda a vigéncia do contrato todas as obrigacdes
especificas vinculadas a essa hipo6tese legal de tratamento de dados pessoais, conforme instrucdes por
escrito do Contratante.

10.2.12. [E vedada a transferéncia de dados pessoais, pelo Contratado, para fora do territério do
Brasil.] OU [E vedada a transferéncia de dados pessoais, pelo Contratado, para fora do territorio do Brasil
sem o prévio consentimento, por escrito, do Contratante, e demonstracédo da observancia, pelo Contratado,
da adequada protecdo desses dados, cabendo ao Contratado o cumprimento de toda a legislacdo de
protecdo de dados ou de privacidade nacional e de outro(s) pais(es) que for aplicavel.]

E
[na segunda alternativa de redacéo para a clausula décima, inclusdo das trés subdivisdes sequintes
caso seja admitida subcontratacdo de atividades de tratamento de dados pessoais]

10.2.13. O Contratado ndo podera realizar subcontratagdo, tampouco divulgar dados pessoais a
qualguer subcontratado, ou substituir subcontratado, exceto se previamente autorizada de forma
especifica e por escrito pelo Contratante.

10.2.14. O Contratado deve tomar medidas razoaveis para assegurar que empregados, prepostos ou
colaboradores de qualquer subcontratado que necessitem conhecer/acessar dados pessoais relacionados
a execucdo deste contrato estejam sujeitos a compromissos de confidencialidade ou obrigacdes
profissionais de confidencialidade, e cumprir, no tocante a subcontratacao, todas as disposicdes aplicaveis
da Lein® 13.709, de 2018.

10.2.15. A subcontratagdo, mesmo quando autorizada pelo Contratante, ndo exime o Contratado das
obrigacdes decorrentes deste contrato, de modo que o Contratado permanecera por elas integralmente
responsavel perante o Contratante, inclusive na hipétese de descumprimento dessas obrigacfes por
subcontratado.

ou

[terceira alternativa de redacdo para a clausula décima contendo diversas subdivisées caso a
contratacdo demande atuacdo do Contratado como operador no tratamento de dados pessoais em
nome do Contratante, e controlador gue tomaréa decisdes sobre o tratamento de dados pessoais]

10.3. Sempre que realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais no ambito da execucéo do
objeto deste contrato, as partes deverdo observar as normas previstas na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de
2018, com suas alteragbes subsequentes (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), as demais
normas legais e regulamentares aplicaveis, inclusive regulamentos editados pela Autoridade Nacional de
Protecéo de Dados, bem como a disciplina estabelecida neste instrumento.

10.4. O Contratado:

10.4.1. guando se caracterizar como operador que realiza o tratamento de dados pessoais em nome
do Contratante, deve:

10.4.1.1. observar as instrucdes por escrito do Contratante para execucéo desse tratamento;

10.4.1.2. implementar medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das
obrigacdes do Contratante previstas na Lei n® 13.709, de 2018;
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10.4.1.3. adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacdo, mitigacdo e reparacdo de cada
incidente de seguranca;

10.4.2. guando se caracterizar como controlador de dados pessoais, somente podera trata-los com
fundamento nas hip6teses previstas na Lei n°® 13.709, de 2018, seguindo as regras e 0s principios nela
previstos, em especial os principios da finalidade, adequacéo, necessidade, seguranca e prevengao.

10.5. O Contratado deve assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado aos empregados,
prepostos ou colaboradores que necessitem conhecer/acessar os dados pertinentes, na medida em que
sejam estritamente necessarios para as finalidades deste contrato, e cumprir a legislacdo aplicavel,
assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos a compromissos de confidencialidade ou
obrigacdes profissionais de confidencialidade.

10.6. Considerando a natureza dos dados tratados, as caracteristicas especificas do tratamento e o estado
atual da tecnologia, assim como 0s principios previstos no caput do artigo 6° da Lei n® 13.709, de 2018, o
Contratado deve adotar, em relagdo aos dados pessoais, medidas de seguranca, técnicas e administrativas
aptas a proteger os dados e informacdes de acessos nédo autorizados e de situa¢gdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteracado, comunicag&o ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

10.7. O Contratado deve comunicar na primeira oportunidade possivel ao Contratante o conhecimento de
requerimento de titular de dados pessoais a ele dirigido, de incidente de seguranca relacionado a dados
pessoais, ou de outra circunstancia cuja ciéncia seja relevante para o cumprimento pelo Contratante da
legislagdo aplicavel ao tratamento de dados pessoais decorrente deste instrumento, fornecendo informacgées
suficientes para que ele cumpra quaisquer deveres previstos na Lei n°® 13.709, de 2018.

10.8. Por ocasido do encerramento deste contrato, é dever do Contratado eliminar os dados pessoais, com
excecao das hipoteses do artigo 16 da Lei n°® 13.709, de 2018, quando for o caso e nos seus estritos limites.

10.9. O Contratado deve colocar a disposicdo do Contratante, conforme solicitado, toda informacao
necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nesta clausula.

10.10. O Contratado respondera por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados ao Contratante ou a
terceiros decorrentes do descumprimento da Lei n® 13.709, de 2018, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo do Contratante em seu acompanhamento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

0]V
[segunda alternativa de redacéo para esta clausula contendo diversas subdivisdes, com 2 opcdes de
redacdo para a primeira subdivisao]

11.2. A contratagdo conta com garantia de execucédo prestada pelo Contratado, nos moldes do art. 96 da
Lei n® 14.133, de 2021, na modalidade XXXXXX, no valor de R$ , correspondente a X% (XXXX
por cento) do valor inicial do contrato, observando-se para a definicdo e aplicacdo desse percentual, quando
0 caso, o disposto no paragrafo Unico do art. 98 do referido diploma legal.

ou
[sequnda opcédo de redacao para a primeira subdivisdo da sequnda alternativa de redacdo, em caso
de o Contratado ficar depositario de bem(ns)]

11.3. A contratagdo conta com garantia de execucgéo prestada pelo Contratado, nos moldes do art. 96,
combinado com art. 101, ambos da Lei n°® 14.133, de 2021, na modalidade XXXXXX, no valor de
R$ , correspondente a X% (XXXX por cento) do valor inicial do contrato, observando-se para a
definicao e aplicacao desse percentual, quando o caso, o disposto no paragrafo Unico do artigo 98 do referido
diploma legal, acrescido do valor dos bens abaixo arrolados, dos quais o Contratado sera depositario:

11.3.1. BEM 1............... , de Valor:

Pagina 14|20


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art101

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N XXXX/XXXX

11.3.2. BEM 2:............. , de Valor:
11.3.3.
11.3.4. Valor total dos bens acima indicados:

11.4. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger o periodo de
vigéncia contratual.

11.5. Caso seja feita opcao pela modalidade de seguro-garantia:

11.5.1. A apodlice devera ter validade durante a vigéncia do contrato, permanecendo em vigor mesmo
gue o Contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

11.5.2. O prazo de vigéncia da apdlice do seguro-garantia devera acompanhar as modificacdes
referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora,
observando-se, quando for o caso, o disposto no 8§ 2° do artigo 96 e no paragrafo Unico do artigo 97 da Lei
n®14.133, de 2021.

11.5.3. Seré permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagédo ou de
aniversario, desde que mantidas as condicbes e coberturas da apdlice vigente e desde que nenhum
periodo fiqgue descoberto, nas condi¢des estabelecidas pelo paragrafo Gnico do artigo 97, c/c o § 2° do
artigo 96 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.6. Na hipétese de suspenséo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragéo, o Contratado
ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da
execucao ou o adimplemento pela Administragéo.

11.7. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

11.7.1. prejuizos advindos do inadimplemento total ou parcial do objeto do contrato;
11.7.2. multas moratdrias e compensatdrias aplicadas pelo Contratante ao Contratado; e
11.7.3. obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS relacionadas a contratagdo néao

adimplidas pelo Contratado, quando couber.
11.8. Nao serdo aceitas garantias que incluam outras isencdes de responsabilidade que ndo as seguintes:
11.8.1. Caso fortuito ou for¢a maior;

11.8.2. Descumprimento das obrigacbes pelo Contratado decorrentes de atos ou fatos imputaveis
exclusivamente ao Contratante;

11.8.3. Hipdéteses de isencéo de responsabilidade decorrentes de exigéncia legal ou regulamentar.

11.9. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacédo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada ou renovada, seguindo 0s mesmos parametros.

11.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente para o pagamento de qualquer obriga¢éo, o
Contratado devera efetuar a respectiva reposicdo no prazo maximo de XX (XXX) dias Uteis, contados da data
em que for notificado pelo Contratante para fazé-lo.

11.11. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacado que rege a matéria.

11.11.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante
guanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais
(art. 137, 8§ 4°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.11.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizacdo e comunicagao poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato
gue justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos prescricionais aplicados ao contrato
de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.
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11.12. A garantia deve assegurar a cobertura de todos os eventos ocorridos durante a sua validade, ainda
gue a notificacdo quanto ao inicio de processo administrativo para apuracéo de descumprimento de clausulas
contratuais (8 4° do art. 137 da Lei n® 14.133, de 2021) ou a comunicac¢ao do sinistro pelo Contratante ocorra
apos expirada a vigéncia da contratacdo ou a validade da garantia.

11.13. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apolice, carta-fianga, autoriza¢do para a liberacéo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizagéo,
acompanhada de declaracéo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu
todas as clausulas do contrato.

11.14. A garantia somente sera liberada ou restituida apés a fiel execucéo do contrato ou apds a sua extincédo
por culpa exclusiva da Administracéo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

11.15. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢Bes ao Contratado.

11.16. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste
Contrato.

11.17. A garantia de execucdo € independente de eventual garantia do produto ou servico prevista
especificamente no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. Comete infrag&o administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucdo do contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Garantida a prévia defesa, serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas
as seguintes sancdes:

i) Adverténcia, se o Contratado der causa a inexecuc¢édo parcial do contrato, quando nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 8§ 2° da Lei n® 14.133, de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, se praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”’ e “d” da
subdivisdo anterior desta clausula, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156, § 4° da Lei n® 14.133, de 2021);

iii) Declaracéo deinidoneidade paralicitar ou contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f", “g” e “h” da subdiviséo anterior desta clausula, bem como nas alineas “b”, “c” e “d” da
referida subdivisdo, que justifiguem a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, § 5°, da Lei n® 14.133,
de 2021).

iv) Multa:
Calculada em conformidade com a documentacdo que integra este instrumento.

ou
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12.3.

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N XXXX/XXXX

[sequnda alternativa de redacao para subdivisdes do inciso "iv"]

() Moratéria de ..... % (..... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de XX (XXX) dias;

(2) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso
injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
suplementacédo ou reposicao da garantia;

a. O atraso superior a XX (XXX) dias autoriza a Administracéo a promover a extincdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp8e o inciso | do
caput do art. 137 da Lei n® 14.133, de 2021,

3) Compensatdria, para as infragbes descritas nas alineas “e” a “h” do item 12.1, de ... % a ... %
do valor do Contrato;

(4) Compensatoéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do item 12.1, de
....% a ...% do valor do Contrato;

(5) Para infragdo descrita na alinea “b” do item 12.1, a multa sera de ....% a ...% do valor do
Contrato;
(6) Para infragbes descritas na alinea “d” do item 12.1, a multa sera de ....% a ...% do valor do
Contrato;
(7 Para a infragdo descrita na alinea “a” do item 12.1, a multa sera de ....% a ...% do valor do
Contrato.

iv.1) A sancédo de multa prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021,
calculada na forma deste Contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato (8 3° do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021).

A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de

reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, § 9° da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.

A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais san¢@es previstas neste Contrato (art.

156, § 7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157 da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢Bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada, caso exigida na documentacdo que integra este instrumento, ou, quando
for o caso, sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.5.

A aplicagdo das sang0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a

ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de

inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6.
a)
b)
c)

d)

Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, § 1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;
as peculiaridades do caso concreto;
as circunstancias agravantes ou atenuantes;

0s danos que dela provierem para o Contratante;
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e) aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgaos de controle.

12.7. As sances sdo autbnomas e a aplicacdo de uma néo exclui a de outra.

12.8. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.9. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n°® 14.133, de 2021,
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o
sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise
juridica prévia (art. 160 da Lei n® 14.133, de 2021).

12.10. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal (Art. 161 da Lei n°® 14.133, de
2021).

12.11. Assanc0Oes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato podera ser extinto na forma, pelos motivos e com as consequéncias previstos nos artigos
137 a139e 155 a 163 da Lein® 14.133, de 2021.

13.1.1. O Contratado reconhece desde ja os direitos do Contratante nos casos de extingao por ato
unilateral da Administracdo, prevista no artigo 138 da Lei n® 14.133, de 2021, bem como no art. 1°, § 2°,
item 3, do Decreto estadual n® 55.938, de 2010, com a redacdo que |he foi dada pelo Decreto estadual n°
57.159, de 2011, na hipétese da configuragédo de trabalho em carater ndo eventual por pessoas fisicas,
com relacdo de subordinacdo ou dependéncia, quando o Contratado for sociedade cooperativa (se
admitida a participagdo/contratacdo de cooperativa).

13.1.2. O contrato podera ser extinto por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133,
de 2021, devendo a extincdo ser formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

13.1.3. A alteracdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingdo contratual se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.1.3.1. Se a operacdo societaria de que trata a subdivisdo acima implicar mudanca em pessoa
juridica contratada, devera ser formalizada alteragdo subjetiva por termo aditivo.

13.2. O termo de extincdo, sempre que possivel, sera precedido da indicacdo de:

13.2.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.2.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.2.3. Indenizacdes e multas.

13.3. A extincdo do contrato ndo configura 6ébice para o reconhecimento de eventual desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131,
caput, da Lei n® 14.133, de 2021).
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13.4. Se for constatada irregularidade no procedimento licitatério ou ha execucao contratual, caso nao seja
possivel o saneamento, a decisao pelo Contratante sobre a suspenséo da execugdo ou sobre a declaracéo
de nulidade do contrato somente sera adotada na hipétese em que se revelar medida de interesse publico,
observado o disposto nos artigos 147 a 149 da Lei n°® 14.133, de 2021, conferindo-se ao Contratado
oportunidade para prévia manifestacéo e participacdo na instrugao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. No presente exercicio, as despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no respectivo Orgcamento do Estado, na dotagéo abaixo discriminada:

[. Gestdo/Unidade:

II.  Fonte de Recursos:
[ll.  Programa de Trabalho:
IV. Elemento de Despesa:
V. Plano Interno:
VI.  Nota de Empenho:

14.2. Quando a execucao do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagéo relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 11)

15.1. Aplicam-se aos casos omissos as disposicdes contidas na Lei n°® 14.133, de 2021, e disposicdes
regulamentares pertinentes, e, subsidiariamente, as disposi¢cdes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cdédigo
de Defesa do Consumidor — e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021.

16.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressoes
gue se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo do Contratante, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. Se o contrato ndo contemplar precos unitarios para servicos cujo aditamento se fizer necessario,
esses serdo fixados por meio da aplicacdo da relacdo geral entre os valores da proposta e o do orgcamento-
base da Administracdo sobre os precos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento,
respeitados os limites estabelecidos no artigo 125 da Lei n® 14.133, de 2021.

16.4. Eventuais alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
respeitadas as disposicdes da Lei n® 14.133, de 2021, admitindo-se que, nos casos de justificada necessidade
de antecipacéo de seus efeitos, a formalizagao do aditivo ocorra no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da
Lei n®14.133, de 2021).

16.5. Caso haja alteracdo unilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos do Contratado, o
equilibrio econdmico-financeiro inicial sera restabelecido no mesmo termo aditivo.

16.6. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICAGAO

17.1. Incumbira ao Contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n® 14.133, de 2021, e ao art. 8°, § 2°, da Lei n® 12.527, de 2011,
c/c art. 22 do Decreto estadual n® 68.155, de 2023.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo para dirimir quaisquer questbes
gue decorrerem deste Termo de Contrato, que ndo puderem ser resolvidas na esfera administrativa, conforme
art. 92, § 1°, da Lein®14.133, de 2021.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, foi lavrado o presente instrumento em 01 (uma)
via, que, lido e achado conforme pelo Contratado e pelo Contratante, vai por eles assinado para que produza
todos os efeitos de Direito, sendo assinado também pelas testemunhas abaixo identificadas.

[Local], [dia] de [més] de [ano]. OU [Local], data da Ultima assinatura eletrénica das partes.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-
2-
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ANEXO IlI

DIARIO OFICIAL DO ESTADO DE SAO PAULO

Publicado na Edicao de 18 de setembro de 2025 | Caderno Executivo | Secao Atos Normativos

PORTARIA SEMIL SGC n° 01, DE 17 DE SETEMBRO DE
2025

Dispbe sobre a aplicagdo das sangbes administrativas previstas na Lei federal n° 14.133, de
1°de abril de 2021, no dmbito da Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica, e
prevé providéncias correlatas.

O SUBSECRETARIO DE GESTAO CORPORATIVA DA SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE,
INFRAESTRUTURA E LOGISTICA, no uso de suas atribuicdes legais, haja vista o disposto nos
autos do processo sob n° 020.00006039/2024-41 e

Considerando as disposicfes da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021; e

Considerando a importancia de padronizar os procedimentos sancionatérios no ambito da
Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica,

DECIDE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1° - No ambito da Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica, a
aplicacao das sancbes de adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, a que se referem os incisos |, Il, lll e IV
do caput do artigo 156 da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, obedecera as
normas estabelecidas na presente portaria.

Artigo 2° - A aplicacdo das sancbes observara os principios da razoabilidade e da
proporcionalidade.

Artigo 3° - As disposi¢bes desta portaria abrangem também as infragdes cometidas por
proponentes, adjudicatarios e detentores de atas de registro de precos, bem como aquelas
cometidas nos processos de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo.

CAPITULO II
DAS INFRACOES

Este documento pode ser verificado pelo cédigo 2025.09.17.1.1.32.1.214.1345550 118 Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, !&5
rrodesp €M https://www.doe.sp.gov.br/autenticidade que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas (ICP-Brasil). =
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Artigo 4° - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei federal n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, o licitante e o contratado que, com dolo ou culpa:

| - der causa a inexecucado parcial do contrato;

Il - der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecucdo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, inclusive nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro, pelo agente de contrata¢ao
ou pelo agente publico durante o certame;

V - salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta, em especial quando:

a) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

d) deixar de apresentar amostra, caso exigida na documentacdo que integra o edital de
licitacdo ou no aviso de contratacdo; ou

e) apresentar amostra em desacordo com as especificacdes, caso exigida na documentagao
que integra o edital de licitagdo ou o aviso de contratacdo;

VI - ndo celebrar o contrato, ou a ata de registro de precos, ou nao entregar a
documentacdo exigida para a contratacdo, sem justificativa, no prazo e condi¢des
estabelecidas pela Administracao;

VII - recusar-se, sem justificativa, a assinar termo aditivo ao contrato, no prazo e condicdes
estabelecidos pela Administracao;

VIIl - ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

IX - apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida no certame licitatorio, no
processo de contratacao direta ou durante a execuc¢ao do contrato;

X - fraudar a licitacdo, o processo de contrata¢do direta ou praticar ato fraudulento na
execucdo do contrato;

Xl - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:
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a) agir em conluio ou em desconformidade com a lej;
b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;
C) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

XIl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo ou da contratacdo
direta;

Xl - praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei federal n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

CAPITULO Il
DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
SECAO|
ASPECTOS GERAIS
Artigo 5° - Com fundamento na Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a
Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar as seguintes sancdes, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

| - adverténcia;

Il - multa, ndo inferior a 0,5% (cinco décimos por cento), nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor atualizado do contrato ou daquele estimado para a contrata¢ao, conforme
0 Caso;

Il - impedimento de licitar e contratar, por prazo nao superior a 3 (trés) anos;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos
e maximo de 6 (seis) anos.

Artigo 6° - Na aplicacao das san¢des serao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orienta¢des dos érgaos de controle.

Artigo 7° - As sancdes sao autdbnomas e a aplicacao de uma ndo exclui a de outra.
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Artigo 8° - A aplicacdo das sanc¢bes tratadas nesta portaria ndo exclui, em hipdtese
nenhuma, a obrigacdo de reparac¢ao do dano causado a Administracao.

SECAO Il
DA SANCAO DE ADVERTENCIA
Artigo 9° - A sancdo de adverténcia sera aplicada quando o contratado der causa a
inexecugdo parcial do contrato e ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

SECAO I
DA SANGCAO DE MULTA
Artigo 10 - A sancdo de multa sera aplicada apds regular processo administrativo e
calculada com observancia dos seguintes parametros:

| - No caso das infracBes a seguir elencadas, sera aplicada multa de 20% (vinte por cento)
até o limite de 30% (trinta por cento) do valor atualizado do contrato ou daquele estimado
para a contratagao:

a) apresentar declaracao ou documentacao falsa na licitagao, no processo de contratacao
direta ou durante a execuc¢ao do contrato;

b) praticar ato fraudulento durante a licitacdo, no processo de contratacdo direta ou na
execucdo do contrato;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

4. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo ou do processo de
contratacao direta; ou

5. praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Il - No caso das infra¢des a seguir elencadas, sera aplicada multa de 5% (cinco por cento)
até o maximo 20% (vinte por cento) do valor estimado da contratacdo:

a) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, inclusive ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro, pelo agente de contrata¢ao
ou pelo agente publico durante o certame;

b) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado, em especial quando:

Este documento pode ser verificado pelo cédigo 2025.09.17.1.1.32.1.214.1345550 418 Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, ICP
rrodesp @M https://www.doe.sp.gov.br/autenticidade que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas (ICP-Brasil).



1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacdo;
2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

4. deixar de apresentar amostra; ou

5. apresentar amostra em desacordo com as especificagdes do mesmo.

Il - Sera aplicada multa de 10% (dez por cento) até o maximo de 20% (vinte por cento) do
valor atualizado do contrato, quando:

a) a vencedora da licitacdo nao celebrar o contrato ou ndao entregar a documentacao
exigida para a contratacdo, quando convocada dentro do prazo de validade de sua
proposta, ou ndo formalizar a ata de registro de precos;

b) a contratada recusar-se, sem justificativa, a assinar o termo aditivo no prazo e condic¢des
estabelecidos pela Administracao;

c) ndo puder ser formalizado o contrato, o termo aditivo ou a ata de registro de precos em
razdéo da ndo manutencao das condi¢cBes de habilitacdo exigidas na licitacdo ou no
procedimento de contratacdo direta.

IV - No caso de inobservancia do prazo fixado para a execu¢ao do objeto do contrato ou de
obrigacdo acessoria sera aplicada multa de 1% (um por cento) até 5% (cinco por cento) do
valor atualizado da parcela contratual correspondente, acrescida de:

a) 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso sobre o valor atualizado da parcela
contratual correspondente quando o atraso se limitar a 50% (cinquenta por cento) do
prazo inicialmente previsto para a entrega do objeto, de sua parcela ou da obrigacao
acessoria relacionada;

b) 0,4% (quatro décimos por cento) por dia de atraso sobre o valor atualizado da parcela
inadimplida quando o atraso exceder o periodo previsto na alinea “a” deste inciso.

V - No caso de inobservancia do prazo fixado para apresenta¢do, suplementacao ou
reposicdo da garantia:

a) sera aplicada multa de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato;

b) ocorrera extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas se o atraso for superior a 30 (trinta) dias, conforme disp&e o inciso | do caput do
artigo 137 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;
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C) e apos o prazo mencionado na alinea “b” deste inciso V, a Administracdo podera decidir,
motivadamente, por conceder prazo adicional de até 15 (quinze) dias antes da extin¢ao do
contrato.

VI - No caso de inexecucdo parcial do objeto do contrato ou de obriga¢dao acessoéria a este,
sera aplicada multa de 10% (dez por cento) até o maximo 20% (vinte por cento) do valor
atualizado da parcela inadimplida do contrato, ressalvado o quanto previsto no inciso VIl
deste artigo.

VIl - No caso de inexecucdo total do contrato, sera aplicada multa de 10% (dez por cento)
até o maximo 20% (vinte por cento) do valor atualizado do contrato.

VIIl - No caso de inexecucdo parcial ou total do contrato ou de obrigacao acesséria a ele,
que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao
interesse coletivo, sera aplicada multa de 30% (trinta por cento) do valor atualizado do
contrato ou da parcela inadimplida.

8 1° - Ensejara a extingdo do ajuste o atraso que corresponder ao total do prazo
inicialmente previsto para entrega do objeto contratual, salvo decisdo fundamentada da
autoridade competente justificando a vantajosidade de manutencdo da avenca, sem
prejuizo da aplicagdo das san¢des cabiveis.

§ 2° - A atualizacdo do valor do contrato, da ata de registro de precos e do valor estimado
da contrata¢do sera efetuada pela variacao do indice da Unidade Fiscal do Estado de Sao
Paulo - UFESP entre a data da infracdo e a data do efetivo pagamento da multa.

8 3° - Considera-se obrigacdo acessoria qualquer descumprimento das obriga¢des
assumidas na contratacdo e que ndo se refiram diretamente ao objeto do contrato,
exemplificativamente, porém ndo se limitando a esse rol:

1. 0 atraso ou o ndo pagamento de obrigacBes trabalhistas aos prestadores de servigos
disponibilizados pela contratada para execucdo do objeto contratual;

2. a ndo disponibilizagdo ou o atraso no envio de materiais ou insumos em quantidade e
qualidade suficiente para execuc¢do do objeto do contrato;

3. 0 atraso em substituir equipamento, material ou mao de obra que ndo se mostre
adequada ou com qualidade para execucao do objeto contratado;

4. a ndao manutencdo, durante a vigéncia do contrato, das condi¢des que culminaram com
sua habilitacao;

5. o desatendimento as solicitagdes da Administracao no prazo por ela determinado.

Artigo 11 - O valor correspondente a multa aplicada sera descontado dos pagamentos
devidos em decorréncia da execugao do contrato que ensejou a sangao.
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§8 1° - Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pela Administracdao, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada, caso exigida no edital.

§ 2° - Inexistindo a possibilidade de desconto a que se refere o caput deste artigo, o
correspondente valor devera ser recolhido através de depdsito bancario, em conta
corrente em nome da Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica, no prazo de
30 (trinta) dias corridos contados da notificacdo.

§8 3° - Nao logrando éxito no recebimento da multa aplicada serd efetuada a cobranca
judicialmente.

Artigo 12 - A sancdo de multa pode ser aplicada conjuntamente com as sanc¢des previstas
nos incisos |, lll e IV do caput do artigo 156 da Lei federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Artigo 13 - O ndo pagamento das multas no prazo e formas indicados implicara no registro
de devedor no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais - CADIN e na inscricdo do débito na Divida Ativa do Estado para cobranca judicial.

Artigo 14 - A aplicagdo de multa ndo impedirda que a Administracdo a converta em
compensatéria e promova a extin¢ao unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de
outras sangoes.

SECAO IV
DA SANGAO DE IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR
Artigo 15 - Sdo hipdteses para aplicacao da sancdo de impedimento de licitar e contratar,
quando nado se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave:

| - dar causa a inexecug¢do parcial do contrato, causando grave dano a Administra¢do, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo, nos termos do artigo 155, 1l
c.c. artigo 156, 8 4°, da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

Il - dar causa a inexecucado total do contrato;

Il - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar
documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro, pelo agente de contratacdao ou pelo
agente publico durante o certame;

IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado em especial quando:

1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

Este documento pode ser verificado pelo cédigo 2025.09.17.1.1.32.1.214.1345550 7/18 Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, !,‘,ﬂ,’.
rrodesp @M https://www.doe.sp.gov.br/autenticidade que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas (ICP-Brasil). =



4. deixar de apresentar amostra, caso exigida na documentacdo que integra o edital ou o
aviso de contratacdo; ou

5. apresentar amostra em desacordo com as especifica¢bes exigidas no instrumento
convocatorio;

V - ndo celebrar o contrato, a ata de registro de prec¢os, ou nao entregar a documentacdo
exigida para a contrata¢dao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

VI - ndo celebrar o termo aditivo no prazo estipulado pela Administracdo nos casos de
alteracdo unilateral e naqueles em que houve anuéncia da contratada;

VIl - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado.

Paragrafo Unico - A dosimetria da sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aferida
caso a caso, levando em consideracdo a gravidade do ato em si e o impacto gerado a
Administracao.

SECAOV
DA SANGCAO DE DECLARAGAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A
ADMINISTRAGCAO PUBLICA
Artigo 16 - A sancdo de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada
nas hipdteses do § 5° do artigo 156 da Lei federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

8 1°- A ocorréncia das infragcdes a seguir descritas ensejarao a aplicacdo de declaracdo de
inidoneidade por um periodo de 3 (trés) a 6 (seis) anos:

| - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execu¢ao do contrato;

Il - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

Il - comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

1. agir em conluio ou em desconformidade com a lej;
2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

3. caso exigida na documentacdo que integra o edital ou o aviso de contratacdo, apresentar
amostra falsificada ou deteriorada;

IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

V - praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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§ 2° - A ocorréncia das infragdes a seguir descritas, quando justificada a imposicdo de
penalidade mais grave em relacdo a sancdao de impedimento de licitar e contratar,
ensejarao a aplicacdo de declaracdo de inidoneidade por um periodo de 3 (trés) a 4
(quatro) anos:

1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

2. dar causa a inexecucao total do contrato;
3. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

4. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

5. ndo celebrar o contrato, a ata de registro de precos, ou ndo entregar a documentacado
exigida para a contrata¢dao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

6. ndo celebrar o termo aditivo no prazo estipulado pela Administragao;

7. ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado.

8§ 3°- A dosimetria da pena de declaracdo de inidoneidade serd aferida caso a caso, levando
em consideracdo a gravidade do ato em si e o impacto gerado a Administracdo.

CAPITULO IV
DAS CIRCUNSTANCIAS AGRAVANTES E ATENUANTES
SECAO |
DAS CIRCUNSTANCIAS AGRAVANTES
Artigo 17 - Sdo circunstancias agravantes:

| - a pratica da infracdo com violagdo de dever inerente a cargo, oficio ou profissao;
Il - o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infra¢ao;

lll - a apresentacdao de documento falso no curso do processo administrativo de apuracdo
de responsabilidade;

IV - a reincidéncia;
V - o cometimento de mais de uma infragdo em uma mesma licitagcdo ou relagao contratual.

§ 1° - Verifica-se a reincidéncia quando o acusado comete nova infracdo, depois de
condenado definitivamente por idéntica infracao anterior.
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§ 2°- Para efeito de reincidéncia:

1. considera-se a decisdo proferida no ambito da Administracdo Publica Direta e Indireta
dos de todos os entes federativos, se imposta a pena de declara¢do de inidoneidade de
licitar e contratar;

2. ndo prevalece a condenagdo anterior, se entre a data da publicacdo da decisdo definitiva
dessa e a do cometimento da nova infracao tiver decorrido periodo de tempo superior a 5
(cinco) anos;

3. ndo se verifica, se tiver ocorrido a reabilitagdo em relacdo a infragdo anterior.

8§ 3° - Na hip6tese do inciso V do caput, o infrator estara sujeito a san¢do cabivel para a
infracdo mais grave entre elas, ou, se iguais, a somente uma delas, sopesando-se, em
qualquer caso, as demais infra¢cdes como circunstancia agravante.

Artigo 18 - Configurada a situa¢do agravante, o valor da multa e o periodo previsto para a
san¢do de impedimento de licitar e contratar serao acrescidos de 100% (cem por cento).

8 1°- 0 acréscimo mencionado no caput deste artigo, no caso de multa fica limitado a 30%
(trinta por cento) do valor atualizado do contrato, da ata de registro de precos ou daquele
estimado para a contratagao.

§ 2° - 0 acréscimo mencionado no caput deste artigo, no caso de sancao de impedimento
de licitar e contratar fica limitado a 6 (seis) anos.

SECAO Il
DAS CIRCUNSTANCIAS ATENUANTES
Artigo 19 - Serdo consideradas circunstancias atenuantes, resultando na reducdo de 50%
(cinquenta por cento) da sanc¢ao calculada nos termos desta portaria, quando a licitante, a
detentora da ata de registro de pre¢os ou o contratado, antes do julgamento:

| - confessar a autoria da infra¢ao;
Il - comprovar que procurou evitar ou minorar as consequéncias da infracao;
Il - reparar o dano.

§ 1° - As circunstancias atenuantes, tratadas neste artigo, ndo terdo efeito cumulativo entre
Si para obtencdo de reduc¢do adicional do percentual de sancdo a ser aplicada.

§ 2° - A reducdo da sancdo, mencionada no caput deste artigo, ndo podera reduzir a
dosimetria da pena abaixo do limite minimo estabelecido nos 8§ 3° e 5° do artigo 156 da Lei
federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULOV
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DA COMPETENCIA
Artigo 20 - A competéncia para aplicar as san¢des previstas nos incisos |, Il e lll do caput do
artigo 156 da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, é do Subsecretario de Gestao
Corporativa da Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica.

Artigo 21 - A competéncia para declarar a inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo, prevista no inciso IV do caput do artigo 156 da Lei federal n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, é do Titular da Pasta.

Artigo 22 - No caso de contratacao decorrente de Sistema de Registro de Precos - SRP,
compete:

| - ao Orgdo Gerenciador: aplicar as penalidades relacionadas ao procedimento licitatério, a
ata de registro de precos e as proprias contratacdes; e

Il - ao Orgdo Participante / Ndo Participante: aplicar as penalidades decorrentes do
contrato celebrado.

CAPITULO VI
DOS PRAZOS E PROCEDIMENTO
SECAO |
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO SIMPLIFICADO
Artigo 23 - A apuracdo de responsabilidade por infragdes que possam ensejar a aplicagao
das sancBes de adverténcia e multa, previstas nos incisos | e Il do caput do artigo 156 da
Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, ocorrera em processo administrativo
simplificado, a ser conduzido por agente publico designado pelo Subsecretario de Gestao
Corporativa da Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica.

8 1°- Alintimacgdo contera, no minimo:
1. a descri¢ao dos fatos imputados;
2. o dispositivo pertinente a infracao;

3. a identificagdo do proponente, do detentor da ata de registro de precos, do contratado
ou dos elementos pelos quais se possa identifica-los; e

4. os efeitos da revelia.

§ 2° - Faculta-se a defesa do proponente, do detentor da ata de registro de precos ou do
contratado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

§ 3° - No processo administrativo simplificado fica dispensada a manifestacdo da
Consultoria Juridica da Pasta, exceto se houver duvida juridica especifica.
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8 4° - O relatério final conclusivo, a ser remetido ao Subsecretario de Gestdo Corporativa,
para julgamento, devera:

1. descrever suscintamente os fatos imputados;

2. informar os dispositivos legais e regulamentares infringidos;
3. indicar as penas a que esta sujeito o infrator;

4. relacionar as pecas principais dos autos;

5. conter a analise das manifesta¢des da defesa; e

6. indicar as provas que fundamentaram a conclusdo, fazendo-se referéncia aos
documentos do processo em que se encontram.

§8 5° - Caso identificada, no curso do processo administrativo simplificado, a pratica de
conduta que possa caracterizar infracdo punivel com as sanc¢des de impedimento de licitar
ou contratar ou de declara¢dao de inidoneidade, previstas nos incisos lll e IV do caput do
artigo 156 da Lei federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, sera instaurado o processo de
responsabilizagao.

SECAO Il
DO PROCESSO DE RESPONSABILIZACAO
Artigo 24 - A apuracdo de responsabilidade por infragdes que possam ensejar a aplicacao
das sancBes de impedimento de licitar ou contratar ou de declaracdo de inidoneidade,
previstas nos incisos Ill e IV do caput do artigo 156 da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, ocorrera por meio do processo de responsabilizacdo de que trata o artigo 158 do
mesmo diploma legal, a ser conduzido por Comissao Processante, permanente ou ad hoc.

§ 1° - O ato de instauracdo do processo serd subscrito pelo Subsecretdrio de Gestdo
Corporativa e devera constar:

1. os fatos que ensejam a apuragao;
2. 0 enquadramento dos fatos as normas pertinentes a infracdo;

3. a identificacdo do proponente, do detentor da ata de registro de pregos ou do
contratado, ou os elementos pelos quais se possa identifica-los; e

4. na hipodtese do § 2° deste artigo, a identificacdo dos administradores ou sdcios, pessoa
juridica sucessora ou empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito.

§ 2° - Quando a personalidade juridica for utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos, podera ser desconsiderada, nos termos
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do artigo 160 da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Artigo 25 - A Comissao Processante sera composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis
ou empregados publicos, com atribuicdo de conduzir o processo e praticar todos os atos
necessarios para elucidacdo dos fatos.

8 1° - No caso de a Comissdo Processante ser composta por empregados publicos, estes
deverado ter, preferencialmente, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servi¢o no érgao ou
entidade.

§ 2° - A Comissdao Processante, diante de elementos que possam ensejar a
responsabilizacdo de terceiros, deve solicitar a abertura de processo contra eles ou o
aditamento do ato de instauracao do processo de responsabilizacdo em curso, remetendo-
se 0s autos ao Subsecretario de Gestdo Corporativa, para apreciagao.

§ 3° - Se no curso da instrucdo surgirem elementos novos ndo descritos no ato de
instauracdo de processo de apuracdo de responsabilidade, a Comissao Processante
solicitard a instauracdo de novo processo ou o aditamento do ato de instauracao do
processo de responsabilizacdo em curso, remetendo-se os autos ao Subsecretario de
Gestao Corporativa, para apreciagao.

Artigo 26 - Instaurado o processo, ou aditado o ato de instauracao, a Comissao Processante
dara impulso ao processo, intimando os acusados para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de intimacdo, apresentarem defesa escrita e especificarem as provas que
pretendam produzir.

8§ 1° - Quando se fizer necessario, as provas serdao produzidas em audiéncia previamente
designada para este fim.

§ 2° - Serdo indeferidas pela Comissdao Processante, mediante decisdo fundamentada,
provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

§ 3° - A Comissdo Processante poderd solicitar a colabora¢do de outros 6rgdos para a
instrucao processual, por intermédio do Subsecretario de Gestao Corporativa.

§ 4° - Da decisdo de que trata o § 2° deste artigo, no curso da instrucdo, cabe pedido de
reconsideracdo, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de intimacdo.

§ 5° - Se ndo houver retratacdo, o pedido de reconsideracdo se convertera em recurso, que
ficara retido e serd apreciado quando do julgamento do processo.

Artigo 27 - Finda a instru¢do, o acusado podera apresentar alegacfes finais em 5 (cinco)
dias Uteis, contados de sua intimacao.

Artigo 28 - Transcorrido o prazo previsto no artigo 27, a Comissao Processante elaborara
relatorio:
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| - mencionando os fatos imputados;

Il - informando os dispositivos legais e regulamentares infringidos;
lll - descrevendo as penas a que esta sujeito o infrator;

IV - relacionando as pecas principais dos autos;

V - analisando as manifestacdes da defesa;

VI - indicando as provas que fundamentaram a conclusdo, fazendo-se referéncia aos
documentos do processo onde se encontram;

VIl - propondo ao Subsecretario de Gestdao Corporativa, em sendo o caso, a remessa de
cOpia do processo a outro 6rgao, como Ministério Publico, Policia, etc., para as providéncias
de suas respectivas alcadas.

8 1° - O relatdrio sera sempre conclusivo quanto a responsabilidade do proponente, do
detentor da ata de registro de precos ou do contratado e informara, quando for o caso, se
houve danos aos cofres publicos, sugerindo ao Subsecretario de Gestdao Corporativa a
remessa de copia do processo ao setor competente, para as providéncias cabiveis.

§ 2° - O relatério podera, ainda, propor a absolvicdo por insuficiéncia de provas quanto a
autoria e ou materialidade.

8§ 3° - O relatério podera conter sugestdes sobre medidas que podem ser adotadas pela
Administracdo, objetivando evitar a repeticao de fatos ou irregularidades semelhantes aos
apurados no processo.

§ 4° - O processo administrativo, com o relatério da Comissdo Processante e manifesta¢do
da Consultoria Juridica, sera remetido para deliberacdo do Subsecretario de Gestao
Corporativa.

§ 5° - A Comissdo Processante ficara a disposicdo do Subsecretario de Gestdo Corporativa
para qualquer esclarecimento necessario.

8 6° - Proferido o julgamento, encerram-se as atividades da Comissao Processante.

Artigo 29 - Sera admitida no processo de apuracdao de responsabilidade o
compartilhamento de informac¢des e provas produzidas em outro processo administrativo,
caso em que, apds a juntada nos autos, sera dada oportunidade ao acusado para
manifestacdo, em 3 (trés) dias Uteis, contados de sua intimacao.

Paragrafo unico - O pedido para compartilhamento de informacdes e provas produzidas
em outro processo sera feito pela Comissdao Processante ao Subsecretario de Gestao
Corporativa.
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Artigo 30 - No caso de indicios de falsidade documental apresentado no curso da instrucao,
a Comissdo Processante intimara o acusado para manifestacdo, em 3 (trés) dias Uteis,
contados de sua intimagao.

§8 1° - A decisdo sobre falsidade do documento sera realizada quando do julgamento do
processo.

§ 2° - Caso a apresentacdo de declaracdo ou documento falso for a causa principal do
processo de apuracdo de responsabilidade nao se aplica o disposto no caput e § 1° deste
artigo.

SECAO I
DA REVELIA E DOS RECURSOS
Artigo 31 - Se o interessado, regularmente notificado, ndo comparecer para exercer o
direito de acompanhar o processo, sera considerado revel e presumir-se-dao verdadeiras as
alegacdes de fato formuladas nos autos.

8 1° - Na notificacdo do interessado deve constar adverténcia relativa aos efeitos da revelia
de que trata o caput deste artigo.

§ 2°- O revel podera intervir no processo em qualquer fase, recebendo-o no estado em que
se encontrar.

Artigo 32 - Da decisao que aplicar as san¢bes de adverténcia, multa e impedimento de
licitar e contratar, previstas nos incisos I, Il e lll do caput do artigo 156 da Lei federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data da intimacao.

Paragrafo Unico - O recurso de que trata o caput deste artigo sera dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, encaminhara o recurso com sua motiva¢ao a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos, nos termos do paragrafo Unico do artigo 166 da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril
de 2021.

Artigo 33 - Da decisdo que aplicar a sancao de declara¢do de inidoneidade para licitar ou
contratar, prevista no inciso IV do caput do artigo 156 da Lei federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, cabera pedido de reconsideracao no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data da intimacao, a ser decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
seu recebimento, nos termos do artigo 167 da referida norma.

Artigo 34 - O recurso e o pedido de reconsideracado terao efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
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Artigo 35 - Na contagem dos prazos para defesa, alega¢des finais, recurso e pedido de
reconsideracdo, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

Paragrafo Unico - S6 se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de horario
de expediente normal na Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DO FISCAL DO CONTRATO
Artigo 36 - O processo administrativo instaurado para acompanhar a execug¢ao do contrato
deve conter elementos claros, objetivos e suficientes para embasar eventual aplicacdo de
san¢Bes a contratada, competindo ao fiscal do contrato:

| - exigir o cumprimento de todas as obrigacdes previstas no contrato e em seus anexos,
inclusive as obrigacdes acessorias;

Il - receber o objeto em conformidade com o artigo 140 da Lei federal n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021;

lll - anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢dao do
contrato;

IV - elaborar relatério de vistoria, se necessario;
V - notificar a contratada sobre eventuais irregularidades identificadas;

VI - esclarecer eventuais duvidas administrativas e técnicas, desde que dentro de sua
esfera de atribuicdes;

VIl - conferir e certificar as faturas relativas as aquisicdes, servicos ou obras;
VIII - realizar a avaliacao dos servigos executados, quando prevista;

IX - exigir o uso correto dos equipamentos de protecao individual e coletivo de seguranca
do trabalho;

X - manter contato com o preposto da contratada;
Xl - emitir nota técnica ou informativa sobre altera¢des contratuais;

Xl - comunicar a autoridade competente sobre eventual inexecuc¢do parcial ou total das
obrigacdes contratuais, inclusive as acessodrias, informando:

a) qual foi o ato praticado;

b) quando ocorreu;
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C) as consequéncias decorrentes, inclusive se gerou prejuizo ou transtorno a
Administracao;

d) se o ato igual ou semelhante ja foi praticado anteriormente.

Xlll - manifestar-se sobre a eficacia do contrato com relacdo as necessidades da
Administracdo, propondo formas de aperfeicoamento;

XIV - no caso de obras e servi¢os de engenharia;
a) manter atualizados os projetos, alvaras, ART's do CREA e/ou RRT's do CAU;
b) visitar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta constru¢cdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais;

XV - no caso de servi¢os com dedica¢ao exclusiva da mao de obra, verificar o cumprimento
a seguintes obrigacdes:

a) recolhimento da contribuicao previdenciaria do empregador e dos empregados;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

C) pagamento de salarios no prazo previsto em lei, referente ao més anterior;

d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentacao, quando cabivel;

e) pagamento do 13° salario;

f) concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da leij;
g) realizacao de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informacdes trabalhistas exigidas pela legislacdo, tais como a GFIP,
FGTS, etc.;

j) cumprimento das obrigacdes contidas em convencdo coletiva, acordo coletivo ou
sentenc¢a normativa em dissidio coletivo de trabalho;

k) cumprimento das demais obrigacdes dispostas na CLT em relacdo aos empregados
vinculados ao contrato; e

l) quando da extin¢do da contratagdo, verificar o pagamento das verbas rescisérias ou os
documentos que comprovem que os empregados serdo realocados em outra atividade de
prestacdo de servicos do Contratado, sem que ocorra a extin¢gdo do contrato de trabalho.
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XVI - outras atividades compativeis com a funcao.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Artigo 37 - A contagem do prazo de entrega do objeto da contratagdo sera suspensa
quando do recebimento provisorio do material ou servico, sendo retomada, se rejeitado, a
partir do primeiro dia util seguinte ao da notificagdo da recusa.

Artigo 38 - Esgotada a instancia administrativa, as penalidades deverao ser registradas no
sitio eletronico www.esancoes.sp.gov.br, ou outro sistema que o venha a substituir, e nos
demais sistemas eletronicos mantidos por 6rgaos ou entidades da Administracao Estadual.

Artigo 39 - Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, ou em outras leis sobre licitacbes e contratos, que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
a autoridade competente definidos na ultima norma.

Artigo 40 - Cépia desta portaria devera integrar, como anexo, os editais de licitacdo, bem
COMO 0s avisos e instrumentos de contratagdo direta.

Paragrafo Unico - Os termos de referéncia elaborados pelas areas técnicas, quando
necessarios, deverdao informar a aplicagdo da presente portaria as respectivas
contratacgoes.

Artigo 41 - Quanto as omissdes desta portaria, aplicam-se as disposi¢cdes legais e
regulamentares pertinentes.

Artigo 42 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-se as
disposi¢bes em contrario.

§ 1° - Os instrumentos que tenham sido celebrados durante a vigéncia da Resolucdo SIMA
n° 30, de 10 de maio de 2019, continuardo a ser regidos por ela.

§ 2° - Os instrumentos celebrados/publicados sob a regéncia da Lei federal n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, porém anteriores a publicacao desta portaria, serao regidos pelos termos
previstos nos respectivos instrumentos convocatorios ou termos de referéncia.

Republicado por conter incorrecao.
Sao Paulo, na data da assinatura digital.

FABIO AURELIO AGUILERA MENDES
Subsecretario de Gestdo Corporativa
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ANEXO IV

MODELO REFERENTE A PLANILHA DE PROPOSTA

DESCRICAO (Servicos técnicos de gestdo de documentos ITEM VALOR

ITEM publicos conforme Termo de Referéncia) CATSER BEC QUANTIDADE UNITARIO VALORTOTAL DO ITEM
Avaliagédo, classificagdo e descricdo de documentos (varios 63.000 caixas
tamanhos de folhas) da Contratante
Transporte (Retirada dos documentos, descarte, intermediarios e 63.000 caixas
guarda permanente)
Digitalizacéo e [r](j_exagao de documentos (varios tamanhos de 25 000.000 folhas
folhas) Intermediarios e Guarda Permanentes.

1 14036 | 245780

Cadastramento de documentos intermediarios e permanentes

Digitalizacdo de amostras (camisetas, bonés, etc.)

Transferéncia de dados de midias (CDs, disquetes, pen drives,
etc.)

Eliminacdo de Documentos - Fragmentacdo e transporte de
aparas.

30.000 caixas

500 pecas

700 unidades

40.000 caixas

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias

VALOR TOTAL:




ANEXO V
MODELOS DE DECLARACOES
ANEXO V.1
MODELO DE DECLARACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

(em papel timbrado do licitante)

a) cumpre as normas relativas a saude e seguranca no trabalho, nos termos do
paréagrafo Unico do artigo 117 da Constituicdo Estadual; e

b) atendera, na data da contratacdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a nao
disponibilizar empregado que incorra na vedacgéo prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei
n°® 6.019, de 1974, com redacao dada pela Lei n® 13.467, de 2017, quando o caso.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)



ANEXO V.2

DECLARACAO DE CONHECIMENTO DO LOCAL E DAS CONDICOES DA
REALIZACAO DO OBJETO DA LICITACAO

(elaborada pelo licitante)

Eu, , portador do CPF

n° \ na condicdo de representante legal de
(nome empresarial ou denominac¢éo), interessado em

participar do Pregédo Eletrbnicon® /|, Processo n®° __ / |, DECLARO que o

licitante tem conhecimento do(s) local(is) e das condi¢cdes da realizacdo do objeto da
licitacdo, que ndo realizou a vistoria prévia prevista no Edital e que, mesmo ciente da
possibilidade de fazé-la e dos riscos e consequéncias envolvidos, optou por formular a
proposta sem realizar a vistoria prévia que Ihe havia sido facultada.

O licitante esta ciente desde j4 que, em conformidade com o estabelecido
no Edital, ndo podera pleitear em nenhuma hipétese modificagdes nos precos, prazos
ou condi¢cBes ajustadas, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer
beneficios sob a invocacao de insuficiéncia de dados ou informacgdes sobre o(s) local(is)
em que sera realizado o objeto da licitag&o.

(Local e data)

(nome/assinatura do representante legal)



ANEXO VI

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE, INFRAESTRUTURA E LOGISTICA
ATA DE REGISTRO DE PRECOS
N

A Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica, por intermédio da Subsecretaria
de Gestado Corporativa, com sede na Avenida Professor Hermann Junior, 345 — Alto de Pinheiros, na
cidade de Sao Paulo - SP, inscrita no CNPJ/MF sob o n® 56.089.790/0001-88, neste ato representada
pelo Sr. Fabio Aurélio Aguilera Mendes, Subsecretario de Gestdao Corporativa, nomeado pela
Resolucdo Casa Civil de 28 de margo de 2025, publicada no DOE de 31 de marc¢o de 2025, inscrito no
CPF sob 0 n®164.293.688-07, no uso da competéncia conferida pela legislacdo aplicavel, considerando
o resultado obtido conforme o processo administrativo n.° 020.00014913/2025-03, resolve celebrar a
presente ATA de REGISTRO DE PRECOS, procedendo ao registro dos precos do fornecedor indicado
e qualificado nesta ata, de acordo com a classificacdo por ele alcancada e na quantidade cotada,
atendendo as condic¢des previstas no Edital de licitagdo, sujeitando-se as partes as normas constantes
na Lein®14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto estadual n® 67.608, de 27 de marco de 2023, c/c o
Decreto n°® 11.462, de 31 de marco de 2023, e demais preceitos da legislacdo aplicavel, e em
conformidade com as disposi¢cdes a seguir, de acordo com as subdivisbes na forma de itens que
compdem este instrumento.

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pre¢os para a eventual contratacdo de servigos
técnicos de gestdo de documentos publicos, conforme o detalhamento e as especificagdes técnicas
constantes da documentacdo que constitui Anexo do Edital de Pregdo Eletrdnico n°® 90016/2025/SGC-
SRP, que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos precos tenham sido registrados,
independentemente de transcri¢ao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O prego registrado, as especificacdes do objeto, a quantidade minima a ser cotada, a
guantidade maxima de cada item que podera ser contratada, fornecedor(es) e as demais condicdes
ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

ornecedor: nome empresarial ou denominagéo, , endereco,
F d p loud ¢do, CNPJ/MF, endereg
contatos, representante)
Marca Modelo Prazo de garantia
(se aplicavel (se aplicavel Quantidade | Quantidade valor| Y validade (se
ItemEspecificacdo p conforme |Unidade| méaximaa | minima a aplicavel
conforme ; Un .
Edital/ Aviso) Ed_ltaI/ ser cotada | ser cotada conforme Edital/
Aviso) Aviso)

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pre¢os consta como anexo
desta Ata.

3.  ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1 O 6rgéo ou entidade gerenciadora sera a Subsecretaria de Gestdo Corporativa.

Administracéo Publica do Estado de S&o Paulo

Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestdo. Exame juridico: PGE
Ata de Registro de Pregos

Verséo atualizada em: 11/06/2025


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2023/Decreto/D11462.htm

3.2, Sao 6rgdos ou entidades participantes do registro de precos:

Item n° Orgao(s) ou Entidade(s) Participante(s) Unidade Quantidade

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. N&do serd admitida a adesdo a esta ata de registro de precos, conforme justificativa
apresentada no estudo técnico preliminar.

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO RESERVA

5.1. O prazo de vigéncia e validade da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, contado a
partir do 1° (primeiro) dia util subsequente a data de divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes
Puablicas (PNCP), podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde
que comprovado o pre¢o vantajoso. Em caso de termo aditivo para prorrogacdo do prazo de vigéncia
da Ata de Registro de Precos, haverd quantitativo adicional equivalente ao quantitativo originalmente
registrado, de modo que, no periodo de vigéncia da prorrogacéo, poderd haver contratacdo de
quantidade equivalente ao quantitativo originalmente registrado.

5.1.1. A contratacdo decorrente da ata de registro de precos terd sua vigéncia estabelecida
no proprio instrumento contratual e serdo observadas, no momento da contratacdo e a cada
exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsdo no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizagdo do instrumento da contratacdo deverd haver a indicacdo da
disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

5.2. A formalizag&o da contratacdo com os fornecedores registrados nesta ata de registro de precos
devera ocorrer no prazo de validade deste instrumento.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderao ser alterados, observado o
art. 124 da Lein® 14.133, de 2021.

5.4. As contratacBes respeitardo a ordem de classificacido dos fornecedores registrados nesta ata.

5.5. O registro de fornecedores que esteja incluido nesta ata na forma de anexo - ao se verificar a
existéncia de fornecedor(es) que tenha(m) aceitado cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario
ou que tenha(m) mantido sua proposta original - consiste na formac¢éo de cadastro de reserva para o
caso de impossibilidade de atendimento pelo signatério da ata.

5.6. A habilitagdo do(s) fornecedor(es) que compde(m) o cadastro de reserva na hipétese a que se
refere o item 5.5, sera(do) efetuada(s) quando houver necessidade de contratacdo do(s) fornecedor(es)
remanescente(s), por impossibilidade de atendimento da demanda pelo signatario da ata, observada a
disciplina estabelecida nesta ata e no instrumento convocatdrio mencionado no item 1.1.

5.7. O preco registrado, com indicagdo dos fornecedores, serd divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia desta ata de registro de precos.

5.8. Caso se caracterize hipétese de impossibilidade de atendimento da demanda pelo signatario
da ata de que trata o item 5.6, observado o disposto no referido item, ficara facultado a Administracao
convocar os fornecedores remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para
contratacéo nas condi¢cBes propostas pelo primeiro classificado.

5.8.1. Na hipétese de nenhum dos fornecedores que tenham aceitado cotar o objeto com
preco igual ao do adjudicatario concordar com a contrata¢éo nas condi¢cdes propostas pelo primeiro
classificado nos termos da subdivisdo acima, a Administracdo, observados o valor estimado e sua
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eventual atualizacdo na forma prevista na documentacao que integra o instrumento convocatério
mencionado no item 1.1, podera:

5.8.1.1. Convocar para negociacdo os fornecedores remanescentes que tenham mantido sua
proposta original, quando houver, na ordem de classificacdo, com vistas a obtencdo de preco
melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario;

5.8.1.2. Adjudicar e celebrar a contratacdo nas condi¢bes ofertadas pelos fornecedores
remanescentes, observado o disposto nas subdivisdes deste item 5 e a ordem de classificacéo,
quando frustrada a negociacdo de melhor condicéo.

5.9. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas nao obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacédo
especifica para a contratacao pretendida, desde que devidamente justificada.

5.10. No prazo de validade deste instrumento, o(s) 6rgao(s) ou entidade(s) participante(s) nao
participard(do) em outra ata de registro de pregcos com o0 mesmo objeto, salvo na hip6tese do inciso VIII
do caput do art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021, quando for o caso.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderdo ser alterados em decorréncia de eventual reducdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do(s) item(ns) registrado(s), nas seguintes
situacoes:

a) em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao da ata tal
como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

b) em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou da
superveniéncia de disposic¢des legais, com comprovada repercussao sobre 0s precos registrados.

6.2. E previsto reajustamento dos precos registrados nesta ata, observados os mesmos critérios
estabelecidos no instrumento convocatério mencionado no item 1.1 para o reajustamento dos pregos
de eventual contratacdo dela decorrente.

6.2.1. Caso seja(m) realizado(s) reajustamento(s) dos precos desta ata, somente cabera
reajustamento dos precos de eventual contratacdo dela decorrente se forem observados os
requisitos especificados no respectivo instrumento, e for ultrapassado o interregno minimo de 1 (um)
ano contado a partir dos efeitos do Gltimo reajustamento dos precos desta ata anterior a celebracao
da referida contratacdo. No caso de reajustamento(s) subsequente(s) ao primeiro, o interregno
minimo de 1 (um) ano sera contado a partir dos efeitos do Ultimo reajustamento.

Vedacgao a acréscimo de quantitativos
6.3. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de pregos;
7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1. Quando, por motivo superveniente, o preco registrado se tornar superior aquele praticado no
mercado, 0 6rgéo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a sua reducao.

7.1.1. Quando for exitosa a negociacéo a que alude a subdivisao acima, o 6érgao ou entidade
gerenciadora comunicara 0 novo preco aos 6rgaos e entidades que tiverem firmado contratos
decorrentes da ata de registro de precos, para que realizem negociacdo com vistas a alteracéo
contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.2. O fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem
aplicacdo de penalidades administrativas, caso ndo aceite reduzir seu pre¢o aos valores praticados
pelo mercado.
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7.1.2.1. Nahipétese prevista na subdivisdo acima, o 6rgéo ou entidade gerenciadora convocara
os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam
reduzir seus precos aos valores de mercado, observado o disposto no item 9.1.3.

7.1.2.1.1. O 6rgdo ou entidade gerenciadora cancelara a ata de registro de precos, nos
termos do disposto no item 9.2, e adotard as medidas cabiveis para a obtencdo de
contratacdo mais vantajosa, caso, nas negociacfes a que alude a subdivisdo acima, os
fornecedores do cadastro de reserva ndo aceitem reduzir seus precos aos valores de
mercado.

7.2. Quando o preco praticado no mercado se tornar superior ao preco registrado, o fornecedor
podera requerer ao 6rgdo ou entidade gerenciadora a alteracéo do preco registrado, desde que observe
0s requisitos especificados no item 7.2.1.

7.2.1. O requerimento a que alude o item 7.2 devera observar o disposto no item 6.1 e estar
acompanhado de:
a) prova de fato superveniente que impossibilite o cumprimento do compromisso
registrado nesta ata;
b) documentacao comprobatéria da inviabilidade de manutengéo do preco registrado.
7.2.2. Na hipétese de ndo comprovacao dos requisitos especificados nos itens 7.2 e 7.2.1.:
a) o pedido seré indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora;
b) o fornecedor devera cumprir 0 compromisso registrado na ata sob pena de

cancelamento do seu registro, nos termos do item 9.1, sem prejuizo da aplicagdo das san¢fes
cabiveis, em especial aquelas previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.3. Quando realizado o cancelamento do registro do fornecedor a que alude a alinea “b”
do item 7.2.2, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora convocara os fornecedores do cadastro de reserva,
na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o
disposto no item 5.6.

7.2.3.1. O 6rgédo ou entidade gerenciadora cancelard a ata de registro de precos, nos termos
do item 9.2, e adotara as medidas cabiveis para a obtencdo da contratagdo mais vantajosa, caso
ndo obtenha éxito nas negociacdes a que alude a subdivisdo acima.

7.2.4. Quando forem comprovados os requisitos estabelecidos nos itens 7.2 e 7.2.1, o 6rgéo
ou entidade gerenciadora:

a) alterard o preco registrado, observados os valores praticados pelo mercado, no limite
do impacto causado pelos fatos supervenientes ensejadores da inviabilidade de manutencéo do
preco inicial;

b) comunicara 0 novo pre¢o aos 0rgdos e entidades que tiverem firmado contratos
decorrentes desta ata de registro de precos, para eventual alteracdo contratual, observado o
disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS
8.1. As quantidades previstas para 0s itens com prec¢os registrados nesta ata de registro de precos

poderdo ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os 6rgdos ou entidades
participantes do registro de precos e, caso seja admitida a adesao no item 4 deste instrumento, 6rgaos
ou entidades néo participantes, nas seguintes condi¢cdes:

a) de 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante; ou
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b) de 6rgéo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade ndo participante, caso seja admitida
a adesdao no item 4 deste instrumento, hipétese em que serdo observados os limites previstos no
art. 86 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. O 6rgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar
sera considerado participante para fins do remanejamento.

8.3. O 6rgdo ou entidade gerenciadora somente autorizara o remanejamento solicitado que seja
justificado pelo solicitante, se houver prévia anuéncia do fornecedor e do érgéo ou entidade que sofrer
reducdo dos quantitativos informados.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

9.1. O 6rgéo ou entidade gerenciadora cancelara o registro do fornecedor quando este:
a) descumprir as condicfes da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

b) serecusar a formalizar a contratagéo no prazo e condi¢cdes estabelecidos pela Administracéo
sem justificativa aceitavel;

c) nd&o aceitar manter seu preco registrado, na hip6tese prevista no item 7.2.2; ou

d) for apenado com sancao prevista no inciso Ill do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021,
aplicada no ambito da Administracao Publica do Estado de S&o Paulo, ou sancéo prevista no inciso
IV do caput do mesmo artigo.

9.1.1. Na hipotese a que alude a alinea “d” da subdivisdo anterior, caso a penalidade aplicada
ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia desta ata de registro de precos, o 6rgao ou
entidade gerenciadora poderd, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutencédo do
registro de precos, sendo vedadas novas contratagdes derivadas desta ata enquanto perdurarem
os efeitos da sancéo.

9.1.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 9.1 sera formalizado por
despacho do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos o contraditério e a ampla defesa.

9.1.3. Quando for cancelado o registro do fornecedor, o érgdo ou entidade gerenciadora
podera convocar os fornecedores que compdem o cadastro de reserva, observados a ordem de
classificacédo e o disposto no item 5.6.

9.1.4. O 6rgao ou entidade participante devera informar ao 6rgéo ou entidade gerenciadora
qualquer das ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento
para cancelamento do registro do fornecedor.

9.2. O 6rgéo ou entidade gerenciadora podera, justificadamente, cancelar, total ou parcialmente, os
precos registrados nesta ata de registro de precos:

a) por razao de interesse publico;

b) apedido do fornecedor, a vista de prova da ocorréncia superveniente de caso fortuito ou forca
maior que impossibilitem o cumprimento do compromisso registrado; ou

c) se ndo houver éxito nas negociacdes, nos termos dos itens 7.1.2.1.1 e 7.2.3.1.
10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento desta Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades
estabelecidas no instrumento convocatério mencionado no item 1.1, garantidos o contraditério e a
ampla defesa.

10.1.1. As sanc8es cabiveis também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no
registro de pre¢os que, convocados, nao honrarem o compromisso assumido injustificadamente.
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10.2. E da competéncia do 6rgédo ou entidade gerenciadora, garantidos o contraditério e a ampla
defesa, aplicar as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de
preco, em relacdo a sua demanda registrada, ou do descumprimento das obrigaces contratuais, em
relacdo as suas proprias contratacées.

10.3. E da competéncia do respectivo 6rgdo ou entidade participante, garantidos o contraditorio e a
ampla defesa, aplicar as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de
registro de precos, em relacdo a sua demanda registrada, ou do descumprimento das obrigacdes
contratuais, em relacéo as suas préprias contratacdes.

10.4. O o6rgédo ou entidade participante devera informar ao 6rgdo ou entidade gerenciadora as
ocorréncias de que trata o item 9.1.4, para a finalidade indicada nessa disposicéo.

11. CONDICOES GERAIS

11.1. Os fornecedores registrados nesta ata de registro de precos estardo obrigados a celebrar as
contratacbes que dela poderdo advir nas condicbes estabelecidas, observado o disposto no
instrumento convocatério mencionado no item 1.1 e neste instrumento.

11.1.1. A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administracdo a celebrar contratacdes
decorrentes desta ata de registro de prec¢os, observando-se o disposto no item 5.9.

11.2. A contratacdo com os fornecedores registrados nesta ata serd formalizada pelo 6rgdo ou
entidade interessada mediante a assinatura de termo de contrato, cuja minuta integra como Anexo o
instrumento convocatério mencionado no item 1.1.

11.2.1. Se, por ocasido da formalizag&o da contratacdo, algum dos documentos apresentados
pelo fornecedor para fins de comprovacéo das condi¢cdes de habilitacdo estiver com o prazo de
validade expirado, o 6rgéo ou entidade interessada verificara a situacdo por meio eletrdnico habil
de informacdes e certificard a regularidade nos autos do processo, anexando a ele os documentos
comprobatérios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

11.2.2. Se néo for possivel atualizar os documentos referidos na subdivisdo acima por meio
eletrdnico habil de informaces, o fornecedor sera notificado para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis,
comprovar a sua situacao de regularidade mediante a apresentacéo das certiddes respectivas com
prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratacdo n&o se realizar.

11.2.3. Constitui condicao para a celebragcéo da contratagdo, bem como para a realizacdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Org&os e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”. Esta
condicdo sera considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s respectivos registros se
encontram suspensos, nos termos do art. 8°, 8§ 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

11.2.4. Com a finalidade de verificar se o fornecedor mantém as condi¢des de participa¢éo no
certame, serdo novamente consultados, previamente a celebracdo da contratacdo, os cadastros
especificados no instrumento convocatério mencionado no item 1.1.

11.2.5. Constitui(em), igualmente, condicdo(des) para a celebracdo da contratagao:

11.2.5.1. a apresentacdo do(s) documento(s) que deva(m) ser exibido(s) pelo fornecedor
anteriormente ou por ocasido da celebracéo da contratacdo, caso exigida em disposicao(fes) ou
declaragdo(0es) especifica(s) que esteja(m) prevista(s) no instrumento convocatorio mencionado
no item 1.1 ou na documentacao que o integra como Anexo;

11.3. O fornecedor tera o prazo de 02 (dois) dias, contados a partir da data de sua convocacgao, para
assinar o Termo de Contrato, sob pena de decadéncia, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n°®
14.133, de 2021.

11.3.1. O contrato serd assinado com a utilizacdo de meio eletrénico, nos termos da legislacao
aplicavel.
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11.3.2. O prazo para assinatura previsto na subdivisao anterior podera ser prorrogado por igual
periodo por solicitacao justificada do interessado e aceita pela Administragao.

11.3.3. Sera considerado celebrado o contrato, em caso de assinaturas por meio eletrénico em
datas diferentes, na data da Ultima assinatura eletrdnica das partes do termo contratual.

11.4. As condi¢cBes gerais de execucao do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento,
as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢des do ajuste,
encontram-se definidos na documentacdo que integra o instrumento convocatério mencionado no item
1.1.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada, e, depois de lida e achada em ordem,
vai assinada pelo representante do 6rgao ou entidade gerenciadora e pelo representante do fornecedor
registrado, e por testemunhas, todos abaixo identificados, os documentos resultantes do Pregéo
Eletrénico poderdo ser consultados no site SEMIL através do link: Editais (semil.sp.gov.br) pelos
Orgaos Participantes mencionados no item 3.2.

Local e data

Assinaturas

Representante legal do 6rgéo ou entidade gerenciadora

Representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)

TESTEMUNHAS:

1-


https://semil.sp.gov.br/

Anexo

Cadastro de Reserva

Obedecendo a ordem de classificacdo, segue relacdo de fornecedores que aceitaram cotar o(s)

item(ns) com pregos iguais aos do adjudicatéario:

Fornecedor: (nome empresarial ou denominacéo, CNPJ/MF, endereco,
contatos, representante)
Marca Modelo er:\lﬁ'fi)adgu
(se aplicavel (se aplicavel Quantidade | Quantidade valor \?ali dade (se
Item [Especificagao b conforme |Unidade| maxima a | minima a .
conforme ; Un aplicavel
. . Edital/ ser cotada | ser cotada .
Edital/ Aviso) ; conforme Edital
Aviso) .
Aviso)

Obedecendo a ordem de classificacao, segue relac@o de fornecedores que mantiveram sua proposta

original:

Fornecedor: nome empresarial ou denominacéo, CNPJ/MF, endereco,
p G G
contatos, representante)
Marca Modelo ergigadce)u
(se aplicavel (se aplicavel Quantidade | Quantidade valor \;qa” dade (se
ItemEspecificacédo p conforme |Unidade| maximaa | minima a C
conforme ; Un aplicavel
! . Edital/ ser cotada | ser cotada .
Edital/ Aviso) Aviso) conforme Edital

Aviso)




