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Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica _
Secao Administrativa do Instituto de Pesquisas Ambientais

DESPACHO

N° do Processo: 020.00001111/2026-14
Interessado: Secdo Administrativa do Instituto de Pesquisas Ambientais

Assunto: Servico de Gerenciamento de Eventos

A realizacdo do 5° Simpésio do Instituto de Pesquisas Ambientais (IPA), previsto
para setembro de 2026, configura-se como um evento institucional de grande relevancia
técnica, cientifica e estratégica, demandando elevado nivel de organizacdo, planejamento e
execucado. Trata-se de um evento anual consolidado, que reune servidores das diversas
unidades do Instituto — Jardim Botanico, Horto Florestal, Vila Mariana e unidades do Interior —
além de contar com a participacdo de representantes de outras areas da Secretaria de Meio
Ambiente, Infraestrutura e Logistica (SEMIL), incluindo autoridades.

Diante da amplitude do publico envolvido, da diversidade de atividades previstas e
da necessidade de transmissao simultanea (presencial e ao vivo), 0 evento exige uma estrutura
organizacional robusta, com solu¢des tecnolégicas integradas e suporte técnico especializado,
capazes de assegurar qualidade, eficiéncia e confiabilidade em todas as etapas.

A organizacdo de um simpdsio cientifico dessa magnitude envolve multiplos
processos técnicos e operacionais, tais como: gestdo de inscricdes, submissédo e avaliagdo de
trabalhos cientificos, comunicacdo com patrticipantes, emisséo de certificados, consolidacdo e
publicacdo de anais, producdo de materiais graficos, além do suporte continuo as comissdes
organizadora e cientifica e aos participantes. Tais atividades requerem conhecimento técnico
especifico, uso de sistemas digitais estruturados e dedicacdo exclusiva, ndo sendo compativeis
com a atual capacidade operacional da equipe interna do IPA.

Nesse contexto, a contratacdo de empresa especializada em organizacdo e
gestdo de eventos cientificos mostra-se ndo apenas pertinente, mas imprescindivel para
garantir a adequada execucdo do simpoésio, evitando improvisacdes, retrabalho e falhas
operacionais que comprometeriam a imagem institucional do IPA e a qualidade do evento.

A necessidade de contratacdo também se justifica pela natureza técnica dos
servigcos a serem prestados, que envolvem:

Desenvolvimento e manutencdo de plataforma eletrénica para inscricbes e
submisséo de trabalhos, com seguranca de dados e estabilidade operacional;

- Criagdo de site institucional do evento e, se necessario, aplicativo especifico;

- Gestao de banco de dados e geracdo de relatérios quali-quantitativos em tempo
real,

- Atendimento continuo aos participantes por canais oficiais (telefone, e-mail e



WhatsApp);
- Apoio administrativo e operacional durante a realizacao do evento;

Producdo e padronizagcdo de materiais graficos e digitais, respeitando a
identidade visual institucional;

- Emissao automatizada de certificados;

- Organizagédo, diagramacéo e disponibilizagdo dos anais em formato digital, com
sistema de busca e indexacéo.

Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada é medida necessaria para
suprir a lacuna de mao de obra qualificada, garantir suporte técnico adequado e assegurar a
realizacdo do 5° Simpoésio do Instituto de Pesquisas Ambientais com o nivel de exceléncia
compativel com sua importancia institucional, promovendo a valorizacdo da producéo cientifica
e o fortalecimento das a¢des do IPA no ambito da administracao publica.

Considerando a competéncia atribuida pelo Artigo 45 do Decreto n°® 69.376 de 26
de fevereiro de 2025, AUTORIZO a realizacao da contratacdo, no valor total estimado de R$
72.190,00 (Setenta e dois mil, cento e noventa reais), conforme planilha estimada de precos
(SE10102540149) e APROVO o Termo de Referéncia (SEI.0102537066) nos termos do artigo
7°, 82° da referida Lei, visando a contratagdo de empresa para gerenciamento de Eventos,
visando atender ao 5° Simpdsio do Instituto de Pesquisas Ambientais, uma vez que (i) atendem
aos requisitos legais e administrativos; ii) apresentam precisdo de forma a ndo limitar a
competicdo; iii) estdo em compatibilidade com as necessidades reais da Administracdo, bem
como com os produtos/servi¢os existentes no mercado.

Constam também aos autos: Documento de Formalizacdo de Demanda
(0102536866), Estudo Técnico Preliminar (0102536947), Matriz de Risco (0102537003), Termo
de Referéncia (0102537066), Declaracdo de Minutas Padronizadas (0102537125), Pesquisa de
Preco, Planilha de Pesquisa de Precos (0102540149), Nota Informativa - IPA (0102542763)
Despacho de Concordéancia IPA (0102999293) com a aprovacdo do Diretor do Instituto de
Pesquisas Ambientais.

A contratacdo pretendida serd realizada por Licitacdo na modalidade Pregéo
Eletrénico, com disputa, tipo menor preco, com a utilizagdo do Sistema de Compras do Governo
Federal, nos termos do artigo 6° inciso XLI, da NLLCA, Lei federal n° 14.133/2021, e
formalizada por meio da Nota de Empenho.

Os recursos necessarios para a realizacdo da respectiva despesa deverao onerar
pelo PT 18.122.2630.6538.0000 - Gestdo Administrativa da SEMIL, PTRES: 260123 - ND:
33903999, Fonte 175.930.075, UGE 260032 — Fundo, no valor total estimado de R$ 72.190,00
(Setenta e dois mil, cento e noventa reais);

Ademais, DECLARO que:
a) o preco estimado é razoavel e compativel com o mercado;

b) os quantitativos indicados corresponde a necessidades desta Unidade de
Despesa; e

C) existem recursos orcamentarios em montante suficiente para amparar a
contratacao pretendida, nos termos do artigo 16 da Lei de Responsabilidade Fiscal.

d) que a presente contratagdo nédo se trata de parcela ou fracionamento de
contratacdes de mesma natureza, ndo ultrapassando o limite legal previsto no dispositivo legal
supracitado para o presente exercicio orgcamentario, conforme o artigo 75, 8 1° da Lei n°
14.133/2021.

Diante do  exposto, encaminhe-se 0s autos a Diretoria de
Administracdo/Coordenadoria de Licitacdes e Contratos com proposta de envio a Subsecretaria
de Gestdo Corporativa para AUTORIZAR a despesa, a contratacdo e a abertura de Pregao



Eletronico e posterior envio a Diretoria de Finangas para reserva financeira.

Séo Paulo, na data da assinatura digital.

JONATAS SOUZA DA TRINDADE
Subsecretéario de Meio Ambiente

seil a Documento assinado eletronicamente por Jonatas Souza Da Trindade, Subsecretario,
L]

em 08/04/2026, as 08:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
®"  Decreto Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023.

KLt A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
i3 Pae https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?
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