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SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE, INFRAESTRUTURA E LOGISTICA
PREGAO ELETRONICO N° 90010/2026/IPA (Edital 43/2026)

(Processo Administrativo n°® 020.00010201/2026-98)

Torna-se publico que o(a) Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica, por meio do(a)
Coordenadoria de Licitacdes e Contratos, sediado(a) na Avenida Professor Frederico Hermann Junior, 345,
Alto de Pinheiros — Sdo Paulo/SP, realizaré licitagdo, na modalidade PREGAQ, na forma ELETRONICA, nos
termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto estadual n® 67.608, de 27 de marco de 2023, da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, e demais normas da legislacdo aplicivel
e, ainda, de acordo com as condi¢Bes estabelecidas neste Edital e em seus Anexos, observando-se as
subdivisGes subsequentes na forma de itens que compdem este instrumento.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é de contratacdo de servicos técnicos de diagnoéstico, inventario,
higienizacao, etiquetagem, registro fotografico e/ou digitaliza¢éo, valora¢édo, acondicionamento, organizacao
e tratamento técnico dos acervos iconogréaficos, audiovisuais, arquivisticos e museoldgicos sob
responsabilidade do Instituto de Pesquisas Ambientais — IPA, conforme condi¢es, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1.2. A licitagdo sera realizada em Unico item.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. A disciplina deste item 2 ndo se aplica no presente procedimento, por ndo se tratar de licitagcdo para
registro de precos.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderao participar deste Pregao os interessados que atuarem em atividade compativel com o objeto
da licitagdo e que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - Sicaf e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condigfes exigidas no cadastramento no Sicaf até o 3°
(terceiro) dia Gtil anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.1.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéo
ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

3.2. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados na subdivisdo anterior e manté-los atualizados junto aos érgéos responséaveis pela informacao,

Pagina 3|18
Administragéo Publica do Estado de S&o Paulo
Minuta padronizada. Anélise técnica: Subsecretaria de Gest&o. Exame juridico: PGE
Edital de Pregao
Verséo atualizada em: 02/07/2026


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
http://www.gov.br/compras

EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 90010/2026/IPA (Edital 43/2026)

devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracédo dos registros téo logo identifique incorrecéo ou
agueles se tornem desatualizados.

3.3. A nédo observancia do disposto na subdivisdo anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitag&o.

3.4. Nos limites previstos no art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021, e na Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, serdo observadas, caso aplicaveis, as regras de tratamento favorecido para as
microempresas e empresas de pequeno porte, bem como para as cooperativas que atendam ao disposto no
art. 34 da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007, e no art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, para o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual — MEI.

3.5. Em relacéo as regras aplicaveis a presente licitacdo concernentes a tratamento favorecido para as
microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, observa-se que:

3.5.1. Para o item a participacdo é ampla, sendo aplicaveis as regras de tratamento favorecido
constantes dos arts. 42 a 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, observado o disposto no § 2° do art.
4°da Lein®14.133, de 2021.

3.6. N&o poderéo disputar esta licitacéo:
3.6.1. aquele que ndo atenda as condi¢Bes deste Edital e seu(s) Anexo(s);

3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitagéo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados, observado o disposto
nos 88 2° e 4° do art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021;

3.6.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios,
observado o disposto nos 88 2° e 4° do art. 14 da Lei n° 14.133, de 2021,

3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de san¢éo que Ihe foi imposta;

3.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condi¢Bes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacao trabalhista;

3.6.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

3.6.9. aquele que ndo tenha representacéo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente.

3.7. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugédo do contrato agente publico
do 6rgao ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacédo que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°da Lei n® 14.133, de 2021.
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3.7.1. A vedacdao de participacdo de agente publico do érgao ou entidade licitante ou contratante de
gue trata a subdivisdo acima estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica.

3.8. O impedimento decorrente de imposicdo de sancéo de que trata o item 3.6.4 sera também aplicado
ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacéo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.9. No que concerne aos itens 3.6.2 e 3.6.3, equiparam-se aos autores do projeto as empresas
integrantes do mesmo grupo econdémico.

3.10. Na&o poderéo disputar esta licitacdo sociedades cooperativas, tendo em vista o disposto no art. 16 da
Lein® 14.133, de 2021, e no art. 5° da Lei n® 12.690, de 2012.

3.11. Na&o poderéo disputar esta licitagdo pessoas juridicas reunidas em consorcio.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacao sucedera as fases de apresentacao de propostas e lances
e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com o preco
(conforme o critério de julgamento definido no inicio deste Edital), até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sesséo publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus Anexos, bem como que a
proposta apresentada compreenderd a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal;

4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4, O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte devera declarar, ainda,
em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.
42 a 49, observado o disposto nos §8 1° ao 3° do art. 4°da Lei n.° 14.133, de 2021, excetuada a hipotese de
se verificar uma das excecdes dos 8§88 1° ao 3° do art. 4° supracitado, conforme especificado nos itens 4.4.1 e
4.4.2 subsequentes.

4.4.1. N&o se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°
123, de 2006, na hipétese em que o objeto tenha valor estimado superior ao limite estabelecido nos 88§ 1°
e 3°do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021, conforme seja especificado, quando houver, em subdivisédo do
item 3.5.

Pagina 5|18


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2012/Lei/L12690.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art42
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art42
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4§1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm

EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 90010/2026/IPA (Edital 43/2026)

4.4.2. N&o tém direito ao tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, as microempresas, as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacéo
da licitagdo, tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem
a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos
do § 2° do art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.4.3. Na hipo6tese de se verificar uma das excecdes especificadas no item 4.4.1 ou no item 4.4.2,
ou de ndo cumprimento de outro requisito legal para tratamento favorecido, o licitante devera assinalar o
campo “nao”, por nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006.

4.4.4. Na hipétese de item para participacdo exclusiva de microempresas, empresas de pequeno
porte e equiparadas, a assinalagdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele
item.

4.4.5. Na hipotese de itens em que a participacdo ndo seja exclusiva para microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo
gue microempresa, empresa de pequeno.

4.5, A falsidade da declaracdo de que tratam os itens 4.3 e 4.4 sujeitara o licitante as san¢fes previstas
na Lei n®14.133, de 2021, e neste Edital.

4.6. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a abertura
da sesséo publica.

4.7. Nao haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta pelo licitante, o que
ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.

4.8. Serédo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacdo de propostas, apés a fase de envio de lances.

4.9. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacfes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante
da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

4.10. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

5.1.1. Valor unitario e total do item.
5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do
objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegac¢éo de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver determinacéo legal
de retencdo de tributo, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais que sejam estabelecidos na
legislagédo vigente.
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5.6. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional, ante as
vedacdes previstas na Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo poderdo aplicar os beneficios decorrentes
desse regime tributario diferenciado em sua proposta, devendo elabora-la de acordo com as normas
aplicaveis as demais pessoas juridicas.

5.6.1. Quando for o caso, e se vier a ser contratado, o licitante na situacdo descrita na subdiviséo
acima devera requerer ao 6rgao fazendario competente a sua exclusdo do Simples Nacional até o dltimo
dia util do més subsequente aguele em que ocorrida a situacdo de vedagao, nos termos do art. 30, caput,
inc. Il, e 8 1°, inc. Il, da Lei Complementar n° 123, de 2006, apresentando & Administracéo a comprovagdo
da exclusado ou 0 seu respectivo protocolo.

5.6.2. Se o Contratado nao realizar espontaneamente o requerimento de que trata a subdivisdo
acima, cabera ao ente publico contratante comunicar o fato ao 6rgéo fazendario competente, solicitando
gue o Contratado seja excluido de oficio do Simples Nacional, nos termos do art. 29, inc. |, da Lei
Complementar n® 123, de 2006.

5.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicfes nelas
contidas, em conformidade com o que dispbe a documentacdo que integra este Edital, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de utilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

5.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.9. Os licitantes devem respeitar os pre¢cos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas, quando participarem de licitagcdes publicas.

5.10. O descumprimento das regras supramencionadas por parte do Contratado pode ensejar a
responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas competente e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adocao das medidas necessérias ao exato cumprimento da lei,
nos termos do art. 71, inc. IX, da Constituicdo Federal, e do art. 33, inc. X, da Constituicdo do Estado de S&o
Paulo; ou condenacgéo dos agentes publicos responsaveis e do Contratado ao pagamento de indenizagao
pelos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢o na execucao do
contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio de sistema
eletrbnico, na data, horério e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a abertura
da sessdéo publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre 0 pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitério do item.

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas neste Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior (conforme o critério de julgamento definido
no inicio deste Edital) ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
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6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacéo aos lances
intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera ser de R$ 10.000,00 (dez mil
reais).

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze)
segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado, definido no inicio deste Edital.

6.11. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrdnico o modo de disputa “aberto e fechado”,
segundo o qual os licitantes apresentaréo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.11.1. A etapa de lances da sesséao publica tera duracao inicial de 15 (quinze) minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que transcorrera o periodo
de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a
recepcao de lances.

6.11.2. Encerrado o prazo previsto na subdivisdo acima, o sistema abrird oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual seré sigiloso até o encerramento
deste prazo.

6.11.3. No procedimento de que trata a subdivisao anterior, o licitante podera optar por manter o seu
Ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.11.4. N&o havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢des definidas nas duas subdivises
anteriores, poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o
maximo de 3 (trés), oferecer um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

6.12. Apés o término dos prazos estabelecidos nas subdivisdes anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagc&o do licitante.

6.15. No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do pregao, o sistema
eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.16. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessado publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas 24 (vinte e quatro) horas da
comunicacao do fato pelo pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéo.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. Em relacdo a hipdtese de itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratacdo ndo se enquadre nas vedacdes dos 8§88 1° e 2°
do art. 4°da Lei n® 14.133, de 2021. O sistema identificard em coluna prépria as microempresas e empresas
de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts.
44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006.

6.18.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serao
consideradas empatadas com a primeira colocada.
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6.18.2. A melhor classificada nos termos da subdivisdo acima terd o direito de encaminhar uma dltima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicagdo automatica para tanto.

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 5% (cinco por cento), na ordem de classificacéao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido na subdivisdo acima.

6.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nas subdivisdes anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.18.5. N&o se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°
123, de 2006, na hipétese em que o objeto tenha valor estimado superior ao limite estabelecido nos 8§ 1°
e 3°do art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021, conforme seja especificado, quando houver, em subdivisédo do
item 3.5.

6.19. SO6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado (se adotado esse modo de disputa no inicio deste Edital
e no item 6.11).

6.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, os critérios de desempate serdo
aqueles previstos no caput do art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.19.1.1. disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderéo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificagéo;

6.19.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deveréo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacgdes previstos na Lei n® 14.133, de 2021, conforme regulamento;

6.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

6.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos érgéos
de controle.

6.19.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, nos termos do § 1° do art. 60 da Lei n°
14.133, de 2021, sucessivamente, aos bens e servigcos produzidos ou prestados por:

6.19.2.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado de Séo Paulo;
6.19.2.2. empresas brasileiras;
6.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

6.19.3. Caso persista o empate apds obedecido o disposto no caput e no § 1° do art. 60 da Lei n°
14.133, de 2021, o desempate ocorrera por sorteio, a ser realizado em local, data e horario que serdo
divulgados por meio de mensagem no sistema, sendo facultada a presenca a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

6.19.4. Ser& observado o disposto no § 2° do art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, e no inciso Il do art.
41 c/c oinciso | do art. 58 da Lei Complementar n° 225, de 2026, quando for o caso.

6.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipétese de a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pre¢co maximo (conforme o critério de julgamento estabelecido no inicio deste
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Edital) definido para a contratacéo, o pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apds definido o
resultado do julgamento.

6.20.1.

6.20.2. A negociacdo poderda ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do orgcamento estimado definido pela Administragéo.

6.20.3. A negociacéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
6.20.4. O resultado da negociacédo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do

processo licitatorio.

6.20.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagédo realizada, acompanhada, se for o
caso, de documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital
e ja apresentados.

6.20.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada
feita no chat pelo licitante antes de findo o prazo, ou de oficio, a critério do pregoeiro, quando constatado
gue o prazo estabelecido nao é suficiente para o envio da documentacgéo exigida.

6.21. Apods a negociacao do preco, 0 pregoeiro iniciara a fase de aceitacéo e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢Bes de participag@o no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n®
14.133, de 2021, na legislag&o correlata, e no item 3.6 deste Edital, especialmente quanto a existéncia de
sancgdo que impega a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

7.1.1. Sicaf;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

7.1.4. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade - CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

7.1.5. Sistema Eletrdnico de Aplicagcdo e Registro de Sancfes Administrativas — e-Sancdes
(http://www.esancoes.sp.qov.br);

7.1.6. Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados); e

7.1.7. Cadastro Informativo de créditos nao quitados do setor publico federal — Cadin, de que trata

aLein®10.522, de 2002, no que concerne a medida prevista no inciso I, alineas “b” e “c”, do art. 13 da Lei
Complementar n° 225, de 2026.

7.2. Em relacéo a pessoa juridica licitante, a consulta ao cadastro CNCIAI sera realizada também quanto
a seu sOcio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992.
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7.3. Caso conste na Consulta de Situacao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, caput, c/c
Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, § 1°, c/c Decreto
estadual n°® 67.608, de 2023).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacdo
(Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, § 2°, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancédo, o licitante sera considerado inabilitado, por falta de
condicéo de participacao.

7.4. Caso atendidas as condi¢cbes de participagdo, prosseguird a andlise da fase de julgamento da
proposta classificada em primeiro lugar.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido a microempresas e empresas de pequeno porte, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 3.5 e 4.4 deste Edital.

7.6. Verificadas as condi¢cdes de participagdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagédo ao objeto e a compatibilidade do
preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacéo neste Edital e em seus Anexos.

7.6.1. Se a proposta vencedora for desclassificada, o pregoeiro examinara a proposta subsequente,
e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

7.6.2. Encerrada a fase de julgamento, caso se verifique a conformidade da proposta de que trata
o item 7.6, 0 pregoeiro passara a verificacdo da documentacdo de habilitacdo do licitante conforme
disposicdes do item 8.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.7.1. contiver vicios insanaveis;

7.7.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste Edital ou em seus Anexos;
7.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do or¢amento estimado definido para
a contratacéo;

7.7.4. néo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus Anexos,

desde que insanavel.

7.8. Seréo considerados indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por
cento) do valor or¢cado pela Administracao.

7.8.1. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata a subdivisédo acima, sé sera considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a
exequibilidade da proposta.
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7.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracéo
do preco e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da contratacéo.

7.10.1. O ajuste de que trata a subdivisdo acima se limita ao saneamento de erros ou falhas que nédo
alterem a substancia das propostas.

7.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

7.11. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacao escrita do setor requisitante ou da area especializada no objeto.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos que serdo exigidos para fins de habilitagdo estdo especificados no Anexo | deste
Edital, consistindo na documentacdo necesséria e suficiente para demonstrar a capacidade do licitante de
realizar o objeto da licitag@o, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.

8.1.2. Considerando que na presente licitacdo a avaliagdo prévia do local de execugédo é
imprescindivel para o conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, o
licitante deve atestar, sob pena de inabilitagdo, que conhece o local e as condi¢des de realizagéo do objeto
da licitacdo, assegurado a ele o direito de realizacéo de vistoria prévia, ou de apresentar declaracdo de
conhecimento pleno das condigBes e peculiaridades da contratagdo, observando-se o disposto na
documentacao que integra este Edital como Anexo.

8.1.3. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.2. Os documentos exigidos para fins de habilitagao poderdo ser apresentados em original ou por cépia.

8.3. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei
n°®14.133, de 2021.

8.4. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitagéo, e o
declarante respondera pela veracidade das informac8es prestadas, na forma da lei (art. 63, 1, da Lein®14.133,
de 2021).

8.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragdo de que sua proposta
econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.7. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele abrangidos.

8.7.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver dlvida em relacdo a integridade do
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documento digital ou quando a lei expressamente o exigir (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de
2018, art. 4°, 8 1°, e art. 6°, § 4°, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

8.8. E de responsabilidade do licitante conferir a exatid&o dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacédo, devendo proceder, imediatamente, a corregao
ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢éo ou aqueles se tornem desatualizados (Instrucédo
Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 7°, caput, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

8.8.1. A ndo observancia do disposto na subdivisdo acima podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 7°, paragrafo Unico, c/c
Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

8.9. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrbnicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

8.9.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que n&o estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitag&o do pregoeiro.

8.10. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente serd feita em
relacéo ao licitante vencedor.

8.10.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal especificados na documentagdo que integra
este Edital como Anexo somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento
das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.11. Apds aentrega dos documentos para habilitagéo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacao
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei n® 14.133, de 2021, art. 64):

8.11.1. complementacdo de informagfes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.11.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap0s a data de recebimento das
propostas.

8.12. Na andlise dos documentos de habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que néo alterem
a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagio e classificagao.

8.13. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagcéo, até a apuracdo de uma proposta
gue atenda ao presente Edital, observado o prazo definido no item 8.9.1.

8.14. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao Edital de licitacdo, apés concluidos os procedimentos de que trata a subdivisdo anterior.

8.15. A comprovacgdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas, das empresas de pequeno
porte e das cooperativas que atendam ao disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 2007 (se admitida a
participacdo de cooperativas no item 3.10) somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como
condicao para participagdo na licitacao, exceto na hipotese em que o objeto tenha valor estimado superior ao
limite estabelecido nos 88 1° e 3° do art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021, conforme seja especificado, quando
houver, em subdivisdo do item 3.5.

8.15.1. Havendo alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, o licitante
habilitado nas condigfes da subdivisdo acima deverd comprovar sua regularizacdo sob pena de
decadéncia, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des cabiveis, mediante a apresentacédo das competentes
certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeito de negativa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contado a partir do momento em que o licitante for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual
periodo, a critério da Administragao.
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8.16. Adisciplina da adjudicacdo e da homologacéo encontra-se no item 14 deste Edital.

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. A disciplina deste item 9 ndo se aplica no presente procedimento, por ndo se tratar de licitagdo para
registro de precos.

10. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1. Adisciplina deste item 10 nédo se aplica no presente procedimento, por ndo se tratar de licitacao para
registro de precos.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulacdo ou revogac¢éao da licitagédo, observard o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitacdo do licitante:

11.3.1. a intenc¢édo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
11.3.2. 0 prazo para a manifestacéo da intencao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos;
11.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagéo ou de

lavratura da ata de habilita¢&@o ou inabilitacdo.
11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar o
recurso para a autoridade superior, a qual deveré proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uuteis, contado
do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes seré de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da intimag&o pessoal ou da divulgacao da interposi¢éo do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da decisado recorrida até que sobrevenha deciséo final da
autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10. Ao final da Sessdo Publica os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados pelo meio eletrénico semil.licitacoes@sp.gov.br e semil.licitacoes@gmail.com.

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1. As sanc¢Bes administrativas serdo aplicadas em conformidade com a Portaria SEMIL-SGC n° 01, de
17 de setembro de 2025, publicada na edi¢éo de 18 de setembro de 2025 do Diario Oficial do Estado de Sao
Paulo, a qual integra o edital de licitacdo como Anexo lIl.
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13. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n°
14.133, de 2021, ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar a impugnacgéo
ou o pedido de esclarecimento até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

13.2. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrénica, pelo(s)
seguinte(s) meio(s): semil.licitacoes@sp.gov.br e semil.licitacoes@gmail.com

13.3. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

13.3.1. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacédo é medida excepcional, e, caso ocorra, sera
motivada nos autos do processo de licitagao.

13.4. A decisdo da impugnacdo ou a resposta ao pedido de esclarecimento serdo divulgadas em sitio
eletrnico oficial conforme especificado na subdivisdo subsequente, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis,
limitado ao dltimo dia util anterior a data da abertura do certame.

13.4.1. As decisfes das impugnacdes e as respostas aos pedidos de esclarecimento serdo juntadas
aos autos do processo licitatorio, ficardo disponiveis para consulta por qualquer interessado, e serdo
publicadas no sistema e no(s) sitio(s) eletrénico(s) na Internet www.compras.gov.br, sem informar a
identidade do responsavel pela impugnacéo ou pelo pedido de esclarecimento.

13.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame, exceto
guando a alteracdo ndo comprometer a formulacdo das propostas.

13.6. A auséncia de impugnacao implicara na aceitagdo tacita, pelo licitante, das condi¢bes previstas neste
Edital e em seus Anexos.

13.7. A auséncia de pedido de esclarecimento implicara na presuncéo de que os interessados ndo tiveram
davidas a respeito da presente licitagdo, razdo pela qual ndo serdo admitidos questionamentos
extemporaneos.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Exaurida a fase recursal, sera observado o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.1.1. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade superior adjudicara o objeto da
licitacéo ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatorio.

14.2. A disciplina da formalizacao da contratacdo observara o disposto nas subdivisbes deste item 14.2.

14.2.1. Apo6s a homologacédo da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sua formaliza¢&o
ocorrera mediante a assinatura de Termo de Contrato, cuja minuta integra este Edital como Anexo.

14.2.1.1. Se, por ocasiao da formalizacdo da contratacdo, algum dos documentos apresentados pelo
adjudicatério para fins de comprovacao das condi¢des de habilitagdo estiver com o prazo de validade
expirado, a Administracdo verificara a situacdo por meio eletrdnico habil de informacdes e certificara a
regularidade nos autos do processo, anexando a ele os documentos comprobatérios, salvo
impossibilidade devidamente justificada.

14.2.1.2. Se néo for possivel atualizar os documentos referidos na subdivisdo acima por meio eletrénico
habil de informag®es, o adjudicatario sera notificado para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, comprovar
a sua situacdo de regularidade mediante a apresentacdo das certidfes respectivas com prazos de
validade em plena vigéncia, sob pena de a contratacdo ndo se realizar.

14.2.1.3. Constitui condicdo para a celebracdo da contratagdo, bem como para a realizacdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do adjudicatario no “Cadastro

Pagina 15|18


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
mailto:semil.licitacoes@sp.gov.br
mailto:semil.licitacoes@gmail.com
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm

EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 90010/2026/IPA (Edital 43/2026)

Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — Cadin estadual’, de que
trata a Lei estadual n® 12.799, de 2008. Esta condigdo sera considerada cumprida se o devedor
comprovar que 0Ss respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, 88 1° e 2°, da
Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

14.2.1.4. Com a finalidade de verificar se o licitante mantém as condicdes de participacdo no certame,
serdo novamente consultados, previamente a celebracdo da contratacéo, os cadastros especificados
no item 7.1 deste Edital.

14.2.1.5. Constitui(em), igualmente, condicéo(des) para a celebracao da contratacao:

14.2.1.5.1. a apresentacdo do(s) documento(s) que deva(m) ser exibido(s) pelo adjudicatario
anteriormente ou por ocasido da celebracdo da contratacdo, caso exigida em disposicdo(6es) ou
declaracdo(des) especifica(s) que esteja(m) prevista(s) neste instrumento ou na documentacéo que
0 integra como Anexo;

14.2.2. O adjudicatério terd o prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir da data de sua convocagao,
para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decadéncia do direito, sem prejuizo das san¢des previstas
na Lein®14.133, de 2021.

14.2.2.1. O contrato sera assinado com a utilizacdo de meio eletrdnico, nos termos da legislacdo
aplicavel.

14.2.2.2. O prazo para assinatura previsto na subdivisdo anterior podera ser prorrogado por igual
periodo, por solicitacéo justificada do interessado e aceita pela Administracao.

14.2.2.3. Seréa considerado celebrado o contrato, em caso de assinaturas por meio eletrénico em datas
diferentes, na data da Ultima assinatura eletrdnica das partes do termo contratual.

14.2.3. Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar manter as condi¢des de habilitacdo e
preencher as condi¢gBes de contratagdo consignadas neste Edital, ou ndo assinar o contrato, ou recusar a
contratacdo, a Administracdo, sem prejuizo da apuracdo do cabimento de aplicacdo de sancbes e das
demais cominagBes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar os licitantes remanescentes,
respeitada a ordem de classificacéo, para a celebragédo do contrato em conformidade com o procedimento
e as condi¢cdes estabelecidas no art. 90 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.2.4. Sera facultada a Administracdo a convocacgdo dos demais licitantes classificados para a
contratacéo de remanescente em consequéncia de rescisdo de contrato celebrado com fundamento nesta
licitacdo, observados os critérios estabelecidos no § 7° do art. 90 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.3. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

14.4. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o 1° (primeiro) dia dutil
subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario,
pelo pregoeiro.

14.5. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observaréo o horario
de Brasilia - DF.

14.6. A homologagéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.

14.7.  As normas disciplinadoras da licitacéo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse publico, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacéo.

14.8. Os casos omissos serdo solucionados pelo pregoeiro.
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14.9. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugédo
ou do resultado do processo licitatorio.

14.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

14.11. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisédo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacéo e classificacao.

14.11.1. As falhas passiveis de saneamento na documentacao apresentada pelo licitante sdo aquelas
cujo conteldo retrate situacdo fatica ou juridica ja existente na data da abertura da sessao publica deste
Pregéo.

14.11.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico, nos termos do inc. Ill do art. 12 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.12. Em relacdo a disciplina acerca de programas de integridade, sera observado o disposto no Decreto
estadual n°® 69.861, de 11 de setembro de 2025, e na Resolucdo CGE n° 4, de 27 de fevereiro de 2026,
guando for o caso.

14.13. Caso seja vencedor da licitagdo, o licitante a ser contratado estard sujeito & assinatura de Termo de
Ciéncia e de Notificagcdo, quando prevista a sua apresentacdo em ato normativo editado pelo Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo, conforme a disciplina aplicavel.

14.14. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) e no sitio eletrdnico www.semil.sp.gov.br.

14.15. Paradirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacdo, ndo resolvidas na esfera administrativa, sera
competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo.

14.16. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:
14.16.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;
14.16.1.1. Anexo |.1 — Estudo Técnico Preliminar;
14.16.1.2. Anexo |.2 — Mapa de Riscos:
14.16.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;
14.16.3. ANEXO Il — Cépia da Portaria SEMIL - SGC n° 01, sobre sanc¢des administrativas;
14.16.4. ANEXO IV — Modelos(s) referente(s) a planilha de proposta;
14.16.5. ANEXO V — Modelo(s) de Declaracéo(des);
14.16.6. ANEXO VI — Modelos referentes a vistoria prévia,;
14.16.7. ANEXO VII — Termo de Ciéncia de Notificacao.

Sao Paulo, na data da assinatura digital.

FABIO AURELIO AGUILERA MENDES
Autoridade Competente
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IANEXO |

TERMO DE REFERENCIA



@ Compras.gov.or

ESP-INSTITUTO DE PESQUISAS AMBIENTAIS-IPA

Termo de Referéncia 67/2026

Informacées Basicas

Numero do artefato
67/2026

Status
DISPONIBILIZADO

UASG

260134-ESP-INSTITUTO DE PESQUISAS AMBIENTAIS-IPA

Outras informacdes

Categoria

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servi¢o ndo-

continuado

1. Condicoes gerais da contratacao

UASG 260134

Editado por Atualizado em
PAULINA PISCITELLI  07/10/2026 17:16 (v 0.15)
Numero da Processo
Contratacao Administrativo
43/2026 020.00010201/2026-98

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de diagndstico, inventario, higienizagdo, etiquetagem,
registro fotografico e/ou digitalizagdo, valoragdo, acondicionamento, organizagdo e tratamento técnico dos acervos iconograficos,
audiovisuais, arquivisticos e museoldgicos sob responsabilidade do Instituto de Pesquisas Ambientais — IPA, Unidade Jardim Botanico,
incluindo a elaboragdo dos instrumentos técnicos necessarios & padronizacéo e registro das atividades, conforme requisitos, critérios,
referenciais técnicos e produtos definidos neste Termo de Referéncia, a serem executados por escopo, nos termos da tabela abaixo:

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNID.

MEDIDA

QUANT.

TOTAL

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

Servigos técnicos de diagnostico,
inventario, higienizagéo,
etiquetagem, registro fotografico e
/ou digitalizacéo, valoracao,
acondicionamento, organizacgdo e
tratamento técnico dos acervos
iconograficos, audiovisuais,
arquivisticos e museoldgicos sob
responsabilidade do Instituto de
Pesquisas Ambientais — IPA,
Unidade Jardim Botanico,
incluindo a elaboracao dos
instrumentos técnicos necessarios
a padronizacdo e registro das
atividades.

17752

servico

sigiloso

sigiloso

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as disposi¢des deste Termo
de Referéncia, prevalecem as disposicdes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacdo nédo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20 da Lei n® 14.133, de 2021 e no

Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.
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1.2. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n® 68.017, de 11 de outubro de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo € de 36 (trinta e seis) meses, contados da emissao da ordem de servico, na forma do artigo 105
da Lei 14.133, de 2021, contemplando o prazo de execuc¢do do objeto e o periodo necessério a realizagdo dos procedimentos de
recebimento, liquidacéo e pagamento, na forma estabelecida neste Termo de Referéncia.

1.3.1. Na hipotese de a ndo conclusdo do objeto decorrer de culpa da Contratada, esta sera constituida em mora, ficando sujeita as
sancdes administrativas cabiveis, sem prejuizo da possibilidade de extingdo contratual pela Administracédo, nos termos do art. 111 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato estabelece a disciplina que sera aplicada em relagéo a vigéncia da contratacao.

Subcontratacdo

1.5. A contratada podera subcontratar até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto contratual, sem prejuizo de sua responsabilidade
integral pela execucéo do objeto.

1.5.1. Justifica-se a possibilidade de subcontratacdo parcial em razdo da diversidade das atividades que integram o objeto, que
compreende servicos de natureza complementar e operacional, alguns dos quais podem demandar recursos, equipamentos ou
conhecimentos especificos, sem que sua execugdo por terceiros comprometa a unidade técnica, a padronizacdo, a qualidade ou a
responsabilidade pela execuc¢éo global da contratagdo, considerando ainda os seguintes aspectos:

a) possibilitar a Contratada recorrer, quando necessario, a prestadores especializados para execucdo de parcelas acessorias ou
complementares do objeto, contribuindo para a eficiéncia operacional e para a adequada execucdo dos servi¢cos, sem
transferéncia da gestao, da responsabilidade técnica ou das atividades essenciais da contratacao;

b) a possibilidade de subcontratagdo mostra-se compativel com a natureza integrada da solugdo, uma vez que permanecerao
obrigatoriamente sob responsabilidade direta da Contratada as atividades essenciais a unidade técnica e metodologica da
contratacdo, especialmente a coordenagdo técnica, a responsabilidade técnica, a adequacédo e aplicacdo da metodologia de
inventario e modelagem de dados, bem como a validag&o técnica das informag8es catalograficas e dos produtos entregues;

c) a subcontratacdo ficara restrita as parcelas do objeto cuja execucdo por terceiros ndo comprometa a integragdo entre as
etapas, a uniformidade dos procedimentos, a consisténcia dos registros e das informacdes produzidas, nem os padrdes de
qualidade e os critérios de aceitacéo estabelecidos neste Termo de Referéncia;

d) a autorizacdo para subcontratacdo ndo implicard reducdo ou transferéncia das responsabilidades contratuais da Contratada,
que permanecera integralmente responsavel perante a Administracdo pela qualidade, conformidade, prazos e resultados das
parcelas executadas por terceiros.

1.5.2. N&o poderdo ser subcontratadas a coordenagédo técnica, a responsabilidade técnica, a adequagédo e aplicacdo da metodologia de
inventario e modelagem de dados aos acervos objeto da contratagdo, bem como a validagdo técnica das informacdes catalograficas e
dos produtos entregues pela Contratada, permanecendo tais atividades sob responsabilidade direta da equipe técnica indicada para
execucdo do objeto. As metodologias e procedimentos empregados deverdo observar os referenciais, requisitos e parametros
estabelecidos neste Termo de Referéncia e serdo submetidos a aprovagdo da equipe técnica do Instiuto de Pesquisas Ambientais.

1.5.3. A Contratada deverda comprovar previamente a qualificacdo técnica do subcontratado para a parcela correspondente, bem como
manter registro atualizado das atividades subcontratadas e dos profissionais envolvidos.

1.5.4. A subcontratagdo ndo implicara transferéncia de responsabilidade contratual, permanecendo a Contratada integralmente
responsavel perante a Administragcdo pelos atos e resultados dos subcontratados

2. Fundamentacao e Descricao

FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2026, nos termos do Decreto estadual n® 67.689, de 3 de maio
de 2023, conforme consta das informagdes béasicas desse Termo de Referéncia.

2.3. A contratac@o se justifica pela necessidade de preservagéo, organizacdo, identificacdo, localiza¢do, conservacdo, documentacao e
gestdo técnica dos acervos sob guarda do Instituto de Pesquisas Ambientais - IPA, constituidos por aproximadamente 49.970 itens,
distribuidos em 20.750 itens iconograficos, 13.150 itens audiovisuais, 15.700 itens arquivisticos e 370 itens museoldgicos.
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Os servigos permitirdo:

a) identificar e quantificar os itens pertencentes aos acervos;

b) promover a preservagao fisica e documental das colec¢des;

¢) padronizar procedimentos técnicos de documentagéo;

d) subsidiar futuras acdes de gestdo museoldgica, arquivistica e de conservacéo;

e) possibilitar maior controle patrimonial e documental;

f) facilitar o acesso as informagdes dos acervos;

g) garantir a preservacgdo dos testemunhos materiais relacionados a historia cientifica e institucional do IPA;

h) estruturar metodologias permanentes de gestdo dos acervos, permitindo continuidade das ag8es técnicas pela equipe
institucional.

3. Descri¢do da solu¢dao como um todo

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia

3.2. Os servigos deverdo ser executados por empresa que possua registro ou inscricdo perante o Conselho Regional de Museologia
competente, quando legalmente exigivel em razao das atividades integrantes do objeto, e que comprove capacidade técnico-operacional
para a execucdo de servicos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratacao,
mediante os documentos de habilitagéo previstos neste Termo de Referéncia e no edital.

3.3 A empresa deverd contar, para execuc¢do dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, com equipe técnica especializada,
composta por profissionais devidamente habilitados nas areas de museologia, arquivologia e conservagao, em quantitativo suficiente para
cumprimento dos prazos estabelecidos, composta, no minimo:

a) 01 Coordenador Técnico, fungdo que podera ser exercida pelo musedlogo responsavel, desde que atendidos os requisitos de
qualificacéo;

b) 01 Musedlogo, devidamente registrado no conselho profissional competente;
c¢) 01 Arquivista;
d) 01 Fotdgrafo;

e) 04 Técnicos qualificados para as atividades de inventariagéo, higienizacéo, etiquetagem, acondicionamento, catalogacéo e
apoio a digitalizagao;

f) profissional de conservagéo/restauracdo e, quando a natureza da etapa exigir, bibliotecario/documentalista ou outro profissional
especializado necessario a adequada execugéo do objeto.

3.3.1. A composicdo da equipe podera variar ao longo das etapas, desde que mantidos os perfis técnicos necessarios, o quantitativo
suficiente para cumprimento do cronograma e a qualidade prevista, sem reducéo indevida da capacidade operacional.

3.4 Todas as atividades deverdo ser coordenadas e acompanhadas por museoélogo responsavel, devidamente registrado no respectivo
conselho profissional, com experiéncia minima de 5 (cinco) anos em projetos correlatos ao objeto da contratagao.

3.4.1. A substituicdo de profissional especializado integrante da equipe devera ser previamente comunicada a fiscalizagdo e somente sera
admitida por profissional de qualificagdo equivalente ou superior, sujeito a aprovacédo do Contratante.

3.5.Na definicdo dos campos das planilhas de inventério e catalogacdo, bem como na identificagdo das tipologias aplicaveis aos acervos
especificados neste Termo de Referéncia, deverdo ser observadas as metodologias e referenciais técnicos indicados pelo Comité
Internacional para Documentacdo — CIDOC, pertencente ao Conselho Internacional de Museus — ICOM, bem como pelo Conselho
Nacional de Arquivos - Conarq.

3.5.1. Os referenciais técnicos indicados neste item constituirdo parametros para a execucdo dos servigos, devendo a Contratada adequa-
los as caracteristicas dos acervos do IPA, observados, ainda, os modelos, padrées e procedimentos ja adotados pela Instituicao.
Eventuais adequacgdes deverdo ser tecnicamente justificadas e submetidas a aprovagédo prévia do IPA.
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3.6. Todos os procedimentos e produtos deverdo ser executados em consonancia com a legislagdo diretamente aplicavel ao objeto deste
Termo de Referéncia, inclusive a Lei Federal n° 11.904, de 14 de janeiro de 2009, que institui o Estatuto de Museus, a Lei Federal n®
7.287, de 18 de dezembro de 1984, que dispde sobre a regulamentacéo da profissédo de musedlogo, a legislagdo arquivistica aplicavel, as
normas de preservacao e conservagao pertinentes e demais normas técnicas aplicaveis ao objeto.

3.7. A contratada devera disponibilizar aos seus colaboradores todos os instrumentos de trabalho e equipamentos protegdo individual
(EPIs) adequados para o desempenho das atividades descritas e implicitas aos servicos objetos deste Termo de Referéncia. Entre os
EPIs devem estar incluidos touca, avental de mangas longas, 6culos de protecao, luvas descartaveis, mascaras de protecao facial do tipo
N95 e outros mais que forem necessarios para a correta realizagdo do servi¢o supracitado.

3.8. E de responsabilidade da Contratada providenciar todos os equipamentos, suprimentos e materiais necessarios a execucdo dos
trabalhos, inclusive materiais para higienizacdo e acondicionamento do acervo, zelando por sua guarda, conservacao e manutengao.

3.9. Na higienizacdo e no acondicionamento deverdo ser utilizados materiais adequados a preservacéo e longevidade dos diferentes
suportes documentais e museoldgicos, com preferéncia por materiais inertes, papéis especificos para conservagdo e restauro, livres de
acido, de longa durabilidade e compativeis com boas praticas de conservagdo preventiva.

3.10. Os produtos deverdo ser entregues em formato eletrénico e, quando solicitado pelo Contratante, também em verséo impressa. A
versao eletrdnica devera contemplar, no minimo:

a) documentos textuais em formato editavel (.docx) e PDF;
b) planilhas em formato editavel (.xIsx), PDF e, quando aplicavel, formato aberto interoperavel, como CSV ou equivalente;
c¢) imagens em JPEG e TIFF, ou formato equivalente de alta resolu¢éo previamente aprovado;

d) base de dados, arquivos de importagdo/exportacdo e documentacdo necessaria a insergao e continuidade de uso no Software
ABCD;

e) cépia em midia fisica adequada, inclusive HD externo, em quantidade e capacidade suficientes para armazenamento dos
arquivos produzidos;

f) impressdo colorida a laser;
g) papel sulfite A4 75 g/m2 ou superior;
h) plotagens em formatos compativeis com os padrées da ABNT, quando aplicavel.

3.10.1. Caso sejam utilizados outros softwares ou formatos, estes deverdo ser compativeis com os sistemas institucionais e previamente
aprovados pelo gestor do contrato.

3.10.2. A Contratada devera entregar mensalmente ao Contratante cOpia atualizada de todos os bancos de dados, planilhas, registros
fotogréficos e digitais, relatorios, manuais, documentos técnicos, arquivos de trabalho e demais produtos produzidos durante a execugéo,
em formatos abertos, editaveis e compativeis com 0s sistemas institucionais, mantendo-se copia de segurang¢a sob guarda da
Administracao.

3.11. A contratada devera manusear os itens do acervo observando os procedimentos técnicos e de seguranca aplicaveis aos campos da
museologia, arquivologia e conservacao.

3.11.1. A contratada sera responsabilizada por eventuais danos causados ao acervo durante a execu¢ao dos servigos, sem prejuizo da
obrigacéo de promover o respectivo restauro, por profissional devidamente habilitado e com comprovada experiéncia técnica.

3.11.2. Qualquer ocorréncia de dano, perda, extravio, alteragdo fisica néo prevista ou risco relevante ao acervo devera ser comunicada
imediatamente a fiscalizagdo, com registro da ocorréncia e ado¢ao das medidas de contencao e corre¢do determinadas pelo IPA.

3.12. Os servigos serdo realizados, em regra, de segunda a sexta-feira, das 09h00 as 17h00, na Unidade Jardim Botanico do Instituto de
Pesquisas Ambientais — IPA, situada na Avenida Miguel Estefano, n® 3.687, Agua Funda, S&o Paulo/SP, CEP 04301-902, salvo ajuste
previamente autorizado pela fiscalizagéo.

3.13. A contratada devera executar as atividades previstas neste Termo de Referéncia de forma compativel com o funcionamento regular
da Instituicdo, minimizando interferéncias nas atividades administrativas, técnicas e de pesquisa desenvolvidas no local.

3.14. As informag®es utilizadas para identificagéo, classificagdo, catalogacdo e complementagdo dos registros deverdo ser obtidas em
bases de dados, fontes bibliogréaficas, instrumentos de pesquisa e demais fontes previamente indicadas ou aprovadas pela equipe técnica
do IPA. As corregbes efetuadas deverdo ser registradas de forma rastreavel, sempre que tecnicamente possivel, com identificacao da
fonte utilizada para validagéo.

3.15. Todos os bancos de dados, planilhas, fotografias, digitalizagGes, metadados, relatérios, manuais, modelos, vocabularios
controlados, documentos técnicos e demais produtos especificamente desenvolvidos ou produzidos pela Contratada no ambito da
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execucgdo contratual deverdo ser entregues ao IPA em formato que permita sua utilizacdo, reprodugdo, armazenamento, preservacao,
migracao, disponibiliza¢éo e continuidade de uso para as finalidades institucionais da Administracdo, observada a legislacdo de direitos
autorais, de protecéo de dados pessoais e os direitos de terceiros eventualmente incidentes.

3.15.1. A contratacdo devera estabelecer, no instrumento contratual, a forma de cesséo ou licenca dos direitos patrimoniais incidentes
sobre os produtos desenvolvidos especificamente para a Administracdo, em extensdo suficiente para assegurar sua utilizacao
institucional, observada a legislacéo aplicavel.

3.16. A insercgao das informacdes no Software ABCD devera contemplar preparagdo dos dados, importacéo, teste, validagao, correcéo de
inconsisténcias de importagcdo e entrega da base final consolidada, sem prejuizo da preservagdo dos arquivos-fonte e das planilhas
utilizadas no processo.

3.17. Quando a execucdo do objeto envolver tratamento de dados pessoais, a Contratada devera observar a Lei Federal n°® 13.709, de 14
de agosto de 2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), utilizando os dados exclusivamente para as finalidades
relacionadas a execucgdo contratual, adotando medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados contra acessos nédo
autorizados, perda, alteragao, divulgacédo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

3.17.1. A Contratada devera comunicar imediatamente ao Contratante qualquer incidente de seguranga que possa acarretar risco ou
dano relevante aos titulares dos dados, fornecendo as informacdes necessarias a avaliacdo e adog¢édo das medidas cabiveis.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, na execucédo dos servicos, a Contratada
devera adotar praticas de sustentabilidade compativeis com a natureza do objeto e com a preservacao do acervo, observando, no minimo:

a) destinagdo ambientalmente adequada dos residuos gerados, inclusive residuos eletronicos ou midias obsoletas, quando houver
descarte autorizado;

b) separagdo e encaminhamento de materiais reciclaveis para destinacdo adequada, sempre que viavel,
c) uso preferencial de materiais arquivisticos livres de acido, duraveis e adequados a conservagao preventiva;
d) reducédo do uso de plasticos néo reciclaveis e racionalizagdo do consumo de papel, priorizando registros digitais;
e) uso racional de energia e preferéncia por equipamentos com maior eficiéncia energética, quando tecnicamente viavel;
f) planejamento das atividades de modo a evitar retrabalho, duplicidade de digitalizacdo e consumo desnecessario de insumos;
g) planejamento logistico destinado a reduzir deslocamentos desnecessarios de equipe e equipamentos;
h) observancia das normas de salde e seguranca do trabalho aplicaveis as atividades efetivamente executadas.
Garantia da contratacado

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas raz8es constantes
do Estudo Técnico Preliminar.

4.2.1. A ndo exigéncia da garantia, nos termos do artigo 96 e seguintes da Lei 14.133/2021, justifica-se, considerando que os servi¢os de
inventario, embora envolvam atividades técnicas e conhecimento especializado, serdo executados mediante acompanhamento e
fiscalizagdo continuos pela Administragdo, com entregas parciais e pagamento condicionado a efetiva execugdo e ao aceite dos
servicos. Esses mecanismos permitem o controle da execucdo e reduzem a exposicdo da Administracdo a eventuais prejuizos
decorrentes de inadimplemento. Além disso, a exigéncia de garantia poderia representar um custo adicional aos licitantes, com potencial
impacto na competitividade do certame e no valor das propostas, sem que houvesse beneficio proporcional para a Administragdo. Dessa
forma, considerando os principios da razoabilidade, da economicidade, da eficiéncia e da competitividade, conclui-se que a dispensa da
garantia contratual atende ao interesse publico e encontra respaldo nas conclusdes apresentadas no Estudo Técnico Preliminar e na Lei

n® 14.133/2021.
Vistoria
4.3. A avaliac@o prévia do local de execugéo dos servicos € muito importante para o conhecimento pleno das condi¢g6es e peculiaridades

do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09:00 as 11:30 horas (22 a 62 f) e 14:00 as 16:00 horas (22 a 52 f).
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4.4. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.5. Para a vistoria, o representante legal do fornecedor ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizag¢éo da vistoria.

4.6. A Visita técnica devera ser agendada e realizada em dias Uteis. O agendamento devera ser efetuado como segue:

- Unidade Jardim Botanico: Av. Miguel Estefno, 3687 - Agua Funda - S&o Paulo - SP - CEP: 04301-902 - Tel: (11) 5067-6049 e por
intermédio do e mail: elvisnunes@sp.gov.br.

4.7. Ao enviar e-mails para agendamento da visita técnica, colocar em copia o e-mail: contrato.ipa@sp.gov.br;

4.8. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal de seu representante legal de que conhece o local e
as condicdes da realizacdo do objeto, ou declaragédo formal assinada por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das
condicdes e peculiaridades da contratagéo;

4.9. A nao realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacbes de desconhecimento das instalagdes, ddvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigcos
decorrentes.

4.10. O interessado ndo podera pleitear modificagcdes nos precos, nos prazos ou nas condigfes contratuais, tampouco alegar quaisquer
prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocagdo de insuficiéncia de dados ou de informagdes sobre o local em que sera
realizado o objeto da contratacao.

Justificativa e preservagéo do acervo

4.11. O licitante devera declarar que disponibilizara, no momento definido para inicio da execugédo, a equipe minima e os profissionais
especializados estabelecidos no item 3.3, observadas as exigéncias de registro profissional e qualificagédo técnica previstas neste Termo
de Referéncia.

4.12. Justifica-se a realizacéo dos servigos de inventariagdo, higienizacéo, acondicionamento e valoragdo dos acervos museoldgico,
arquivistico e iconografico do IPA-JB se faz necessaria para que a Instituicdo possa cumprir de forma satisfatéria a atribuicdo de manter
suas colecdes e acervos com o propdsito de preservar, recuperar, pesquisar e divulgar os testemunhos materiais dos processos de
producgdo de conhecimento na area da botanica sob responsabilidade do Estado de S&o Paulo, desde o inicio do século XX. Os servigos
contratados e os produtos resultantes deverao possibilitar ao IPA, por intermédio do DGA e do SBMMAAI:

a) quantificar e identificar todo o acervo sob sua responsabilidade;

b) localizar rapidamente cada objeto dentro do acervo;

c) planejar as préximas etapas do trabalho de documentacao do acervo;

d) realizar de forma consistente o planejamento museolégico e futuramente elaborar instrumentos de gestdo museoldgica (Plano
Museoldégico, Regimento Interno, Politica de Gestao de Acervos, Planos Anuais de Atividades);

e) potencializar o uso do acervo para fins de pesquisa e de comunicacao;
f) planejar a elaboragéo de exposi¢des a partir da identificagdo de potencialidades e lacunas em seu acervo;

g) ter um instrumento que favorec¢a a atribuicdo de zelar pelo uso adequado dos bens que integrem 0s acervos sob sua gestdo e
possibilite eventuais movimentacdes do acervo sem que ocorram perdas ou dissociag8es entre objetos e sua documentacao;

h) Otimizar o trabalho de documentacao e facilitar a gestéo do acervo;

i) Favorecer o acesso do publico ao acervo.

4.12.1 A importacédo da base de dados (planilha Excel) resultante do processo de inventario, bem como dos registros fotograficos
correspondentes, para o software ABCD é justificada pela necessidade de dotar o Departamento de Gestédo de Acervos de um
sistema de gerenciamento de acervo que possibilite:

j) otimizar o trabalho de documentagéo e gestao do acervo;

k) quantificar e identificar todo o acervo;

) localizar rapidamente cada objeto dentro do acervo;

m) potencializar o uso do acervo para fins de pesquisa e de comunicacao;

n) facilitar o acesso do publico ao acervo;
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0) ter um instrumento que possibilite eventual mudanga do acervo sem que ocorram perdas ou dissociagfes entre objetos e sua

documentacaOo.

5. Modelo de execucao do objeto
Condicdes de execucdo
5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. O prazo de execugdo da presente contratacdo é de 34 (trinta e quatro) meses, a contar a partir da data de emissdo da Ordem de
Servigos, seguindo cronograma de servigos e entregas.

5.1.2 As atividades poderdo ocorrer de forma concomitante, de acordo com o planejamento e o cronograma fisico aprovados pela
Contratante, e serdo executadas na Unidade Jardim Boténico do Instituto de Pesquisas Ambientais — IPA, situada na Avenida Miguel
Estefano, n® 3.687, Agua Funda, S&o Paulo/SP, CEP 04301-902, em regra, de segunda a sexta-feira, das 09h00 as 17h00, salvo
autorizacéo prévia da fiscalizagao.

5.1.2.1. Os servigcos deverdo contemplar, no minimo :

a) diagnostico técnico do acervo, conforme critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia;

b) Elaboracdo do Plano de Inventario e da Modelagem, segundo os referenciais e requisitos estabelecidos neste Termo de
Referéncia;

c) Elaboragdo de metodologias e instrumentos de controle, com base nos referenciais técnicos indicados pelo IPA e neste Termo
de Referéncia;

d) Orientacéo e treinamento operacional da da equipe quanto aos procedimentos adotados;
e) Higienizacéo e acondicionamento dos acervos;
f) Inventariacdo e etiqguetagem;
g) Registro fotogréafico e/ou digitalizagao;
h) Criacédo/adaptacgao de listas autorizadas e vocabulario controlado;
i) Revisdo e consolidacdo dos dados;
j) Elaboracéo de relatorios técnicos e manuais;
l) Insercdo de dados em software ABCD
5.1.3. Os Servigos serdo realizados em etapas da seguinte forma:
5.1.3.1. Etapa 1 - Diagnostico e Planejamento
5.1.3.1.1. O diagndstico abrangera as cole¢des iconogréficas, audiovisuais, arquivisticas e museolégicas e devera contemplar, no minimo:
a) Verificagdo dos diferentes sistemas de numerag¢éo empregados nas pecas do acervo;
b) conferéncia e consolidagio do quantitativo do acervo a ser trabalhado;

c) Levantamento, andlise e cruzamento de informacdes de todos os registros documentais fisicos e digitais das colecdes
(inventarios antigos, livros de tombo, fichas de registro patrimonial, etiquetas, listas, arrolamentos, entre outros);

d) Mapeamento de problemas: fichas e livros de registro pré-existentes possivelmente inadequados, desatualizados e com
informacdes faltantes; pecas sem qualquer tipo de identificacdo; pegas com numeracdo ausente; inconsisténcias de numeracao;
equivocos e auséncia de padronizagdo de nomes de objetos, técnicas e materiais, bem como de nomes de doadores, fabricantes,
procedéncia, classificacéo cientifica, etc; pegas com registro documental inadequado ou ausente;

e) Definicdo, detalhamento e adequacdo de procedimentos a serem empregados nas etapas subsequentes, os quais devem
incluir: estabelecimento de normas para identificacédo, descricdo e avaliacdo do estado de conservagdo das pecas, bem como de
padronizacédo de localizacéo de pecas dentro do acervo; padronizagdo dos processos de higienizagdo, registro fotografico e
etiguetagem e acondicionamento. Os procedimentos estabelecidos deverdo orientar a equipe da prestadora de servigo, bem como
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servir para a elaboracdo do manual de documentacdo do acervo. Eventuais adaptacBes decorrentes das particularidades dos
acervos deverdo ser tecnicamente justificadas pela Contratada e submetidas a aprovacao da equipe técnica do IPA.

f) As padronizagbes devem seguir os modelos ja existentes na Instituicdo e usados nos inventarios do MUGEO e do MFOV;
5.1.3.1.2. Entrega do Relatério de diagndstico dos acervos;

5.1.3.1.3. Elaboragdo do Plano de Inventario e da Modelagem de Inventario dos acervos, mediante aplicacdo e adequacdo dos
referenciais técnicos, requisitos, critérios e padrfes estabelecidos neste Termo de Referéncia, pelo CIDOC/ICOM, CONARQ e demais
normas aplicaveis, incluindo definicdo metodoldgica, critérios técnicos, etapas, procedimentos operacionais, métodos e recursos
necessarios para localizacdo, identificacéo, registro, avaliagdo fisica e documental dos itens das cole¢des, bem como padronizacao
documental, estruturacéo de banco de dados, definicdo de campos de catalogagéo, vocabulario controlado, metodologias de valoragéo,
registro fotogréafico e organizagdo das informacdes técnicas necessarias a gestéo do acervo, além de contemplar:

a) a elaboragdo de instrumentos e documentos técnicos, incluindo planilhas de inventério, listas de inventario das colecdes,
manual de preenchimento, manual de procedimentos de inventario, orientagdes de conservagao e registro fotografico.

5.1.3.1.3.1. O Plano devera detalhar os procedimentos operacionais aplicaveis a localizagdo, identificagcdo, registro, avaliagéo fisica e
documental, padronizagdo documental, estruturagdo da base de dados, campos de catalogacdo, vocabularios controlados, registro
fotografico, conservacdo preventiva e organizacdo das informag8es técnicas, bem como os critérios e procedimentos de valoragéo
econdmica definidos para a execucédo do objeto.

5.1.3.1.3.2. As adequag8es técnicas necessdarias em razdo das caracteristicas especificas dos acervos deverdo ser justificadas pela
Contratada e submetidas a analise e aprovagdo da equipe técnica do IPA, ndo implicando alteragdo dos requisitos minimos e dos
resultados estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.1.3.1.4. Entrega dos seguintes produtos:
a) Plano de Inventario e da Modelagem dos acervos;
b) Planilhas de inventario;
c) Lista de termos controlados;
d) Metodologia de Valoragdo dos acervos;
e) Manual de preenchimento;
f) Manual de procedimentos de inventarios, orientacdes de conservagao e registro fotografico.

5.1.3.1.5. A Orientacéo e treinamento operacional da equipe — realizacdo de oficina, em datas a ser definida em acordo com contratada e
contratante, para explicar e orientar todos os padrfes adotados no planejamento para a execugdo dos servicos.

5.1.3.1.6. A valorag¢do econdmica dos itens sera realizada mediante metodologia previamente aprovada pelo IPA, baseada em critérios
objetivos, verificaveis e uniformemente aplicaveis as respectivas categorias de bens, considerando, conforme aplicavel, referéncias de
mercado, tipologia, material, autoria/fabricante, datacdo, estado de conservacdo, raridade, procedéncia e demais parémetros
tecnicamente pertinentes.

5.1.3.1.6.1. A Contratada devera registrar, para cada item valorado, os critérios utilizados, as fontes consultadas e os elementos que
fundamentaram o valor atribuido, de modo a assegurar rastreabilidade, verificabilidade e possibilidade de revisdo pela Administragdo.

5.1.3.1.6.2. A metodologia proposta devera observar os parametros minimos definidos neste Termo de Referéncia e sera submetida a
aprovagao prévia da equipe técnica do IPA antes do inicio da valoracdo em escala.

5.1.3.2. Etapa 2 - Acervos Iconograficos

5.1.3.2.1. Serdo executados 0s servigos previstos nesta contratacéo para 20.750 itens, conforme as especificidades da tipologia e o Plano
de Inventario aprovado, contemplando:

a) Inventario do acervo: insercdo dos dados relacionados a identificacdo, descricdo, datagdo, classificagdo cientifica, coletor
[fabricante/autor, material, dimensdes, localizacdo, procedéncia, referéncia visual, estado de conservacdo, entre outros, na
planilha de inventario, de acordo com as peculiaridades de cada tipologia de objeto presente no acervo;

b) Higienizacao: higienizagdo mecénica do acervo visando sua conservacdo e adequacgdo ao seu posterior acondicionamento.
Esta etapa consiste na intervengao fisica sobre cada um dos objetos, com objetivo de limpar sua superficie de residuos sélidos.
Os objetos deverdo ser higienizados cuidadosamente com trincha ou pincel macios. A depender da tipologia do objeto a ser limpo,
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podera ser necessdria a utilizacdo de flanela branca e/ou aspirador de p6 com filtro HEPA e bocal protegido com tecido. A
contratada devera fornecer os instrumentos e materiais necessarios para higienizagdo e para seguranga de sua equipe
(equipamentos de protec¢ao individual);

c¢) Registro fotografico/digitalizacdo do acervo: realizacéo de registros fotograficos individuais, em alta resolucéo, de todos os itens
do acervo para fins documentais, observando os padrdes vigentes nos campos museoldgico (todas as vistas, imagens geral e
detalhes, em fundo neutro, com uso de escalas, entre outros requisitos) e da arquivologia (equipamento adequado ao tipo
documento, parametros para obtencdo de qualidade da imagem digital, sinalética, formato dos arquivos dos representantes
digitais etc), com a devida identificacédo de cada imagem de acordo com o nimero de tombo do objeto;

d) Etiquetagem: consiste na fixacdo de etiquetas removiveis nos objetos, as quais devem conter identificacdo numérica de
registro, localizagéo fisica do objeto, e outros dados essenciais. A definicdo da forma de fixacédo das etiquetas (e dos dados delas
constantes) podera sofrer adaptacgdes, levando em conta as especificidades de cada uma das tipologias de objetos presentes no
acervo e a localizagao fisica dos objetos (exposi¢do ou Reserva Técnica);

e) Reviséo de todos os dados registrados durante a etapa de realiza¢éo dos servigos;

f) Valoragdo econémica dos acervos - Atribuicdo de valor monetéario a cada item do acervo para fins seguro e de patrimoniagdo
(cadastro e atribuicdo de nimero de patriménio nos bens publicos pelo setor pertinente);

g) Insercéo de dados em software ABCD;

h) Acondicionamento dos acervos: Acondicionamento: embalagem e armazenamento dos itens do acervo inventariados em areas
indicadas pela equipe do IPA/CGC/DGA /SBMMAAI. O acondicionamento devera ser realizado com materiais adequados a
conservacado dos itens indicados, com recursos que otimizem o uso do espag¢o e material com tecnologia que apresente
durabilidade e viabilize a personalizacdo das embalagens sempre que necessario para a seguranca do acervo e otimiza¢éo do
uso do espaco de armazenamento. As pecas deverdo ser acondicionadas em embalagens individuais e devidamente identificadas
com numero de registro visivel. Todo material para acondicionamento do acervo devera ser fornecido pela Contratada;

i) Relatérios mensais, nos quais devem constar o quantitativo de pecas/itens inventariados, higienizados, fotografados
/digitalizados e etiquetados, objetos valorados, acondicionados e armazenados em banco de dados, bem como a atribuigdo de
valor monetario a cada item do acervo no més;

5.1.3.3. Etapa 3 - Acervos audiovisuais

5.1.3.3.1. Serdo executados 0s servigos previstos nesta contratacdo para 13.150 itens, conforme as especificidades da tipologia e o Plano
de Inventario aprovado, contemplando:

a) Inventario do acervo: inser¢do dos dados relacionados a identificagdo, descri¢cdo, datagdo, classificacdo cientifica, coletor
[fabricante/autor, material, dimensdes, localiza¢&o, procedéncia, referéncia visual, estado de conservagéo, entre outros, na
planilha de inventério, de acordo com as peculiaridades de cada tipologia de objeto presente no acervo;

b) Higienizag&o: higienizagcdo mecénica do acervo visando sua conservagdo e adequacdo ao seu posterior acondicionamento.
Esta etapa consiste na intervencao fisica sobre cada um dos objetos, com objetivo de limpar sua superficie de residuos solidos.
Os objetos deverao ser higienizados cuidadosamente com trincha ou pincel macios. A depender da tipologia do objeto a ser limpo,
podera ser necessdria a utilizacdo de flanela branca e/ou aspirador de p6 com filtro HEPA e bocal protegido com tecido. A
contratada deverad fornecer os instrumentos e materiais necessarios para higienizagdo e para seguranga de sua equipe
(equipamentos de protec¢ao individual);

c¢) Registro fotografico/digitalizacdo do acervo: realizacéo de registros fotograficos individuais, em alta resolucéo, de todos os itens
do acervo para fins documentais, observando os padrdes vigentes nos campos museoldgico (todas as vistas, imagens geral e
detalhes, em fundo neutro, com uso de escalas, entre outros requisitos) e da arquivologia (equipamento adequado ao tipo
documento, parametros para obtencdo de qualidade da imagem digital, sinalética, formato dos arquivos dos representantes
digitais etc), com a devida identificacdo de cada imagem de acordo com o nimero de tombo do objeto;

d) Etiquetagem: consiste na fixacdo de etiquetas removiveis nos objetos, as quais devem conter identificacdo numérica de
registro, localizagéo fisica do objeto, e outros dados essenciais. A definicdo da forma de fixacédo das etiquetas (e dos dados delas

constantes) podera sofrer adaptacgdes, levando em conta as especificidades de cada uma das tipologias de objetos presentes no
acervo e a localizagao fisica dos objetos (exposi¢do ou Reserva Técnica);

e) Reviséo de todos os dados registrados durante a etapa de realizacéo dos servigos;

f) Valoragdo econémica dos acervos - Atribuicdo de valor monetéario a cada item do acervo para fins seguro e de patrimoniagéo
(cadastro e atribuicdo de nimero de patriménio nos bens publicos pelo setor pertinente);

g) Insercéo de dados em software ABCD;
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h) Acondicionamento dos acervos: Acondicionamento: embalagem e armazenamento dos itens do acervo inventariados em areas
indicadas pela equipe do IPA/CGC/DGA /SBMMAAI. O acondicionamento devera ser realizado com materiais adequados a
conservagdo dos itens indicados, com recursos que otimizem o uso do espago e material com tecnologia que apresente
durabilidade e viabilize a personalizacdo das embalagens sempre que necessario para a seguranca do acervo e otimizacdo do
uso do espaco de armazenamento. As pecas deverdo ser acondicionadas em embalagens individuais e devidamente identificadas
com numero de registro visivel. Todo material para acondicionamento do acervo devera ser fornecido pela Contratada;

i) Relatérios mensais, nos quais devem constar 0 quantitativo de pecas/itens inventariados, higienizados, fotografados
/digitalizados e etiquetados, objetos valorados, acondicionados e armazenados em banco de dados, bem como a atribuicdo de
valor monetario a cada item do acervo no més;

5.1.3.4. Etapa 4 — Acervos arquivisticos

5.1.3.4.1. Serdo executados 0s servigos previstos nesta contratacao para 15.700 itens, conforme as especificidades da tipologia e o Plano
de Inventario aprovado, contemplando:

a) Inventario do acervo: insercdo dos dados relacionados a identificacdo, descri¢do, datacdo, classificacdo cientifica, coletor
/fabricante/autor, material, dimens@es, localiza¢cdo, procedéncia, referéncia visual, estado de conservacdo, entre outros, na
planilha de inventario, de acordo com as peculiaridades de cada tipologia de objeto presente no acervo;

b) Higienizacéo: higienizagdo mecénica do acervo visando sua conservacdo e adequacgdo ao seu posterior acondicionamento.
Esta etapa consiste na intervengao fisica sobre cada um dos objetos, com objetivo de limpar sua superficie de residuos sélidos.
Os objetos deverdo ser higienizados cuidadosamente com trincha ou pincel macios. A depender da tipologia do objeto a ser limpo,
podera ser necesséria a utilizacdo de flanela branca e/ou aspirador de p6é com filtro HEPA e bocal protegido com tecido. A
contratada devera fornecer os instrumentos e materiais necessarios para higienizacdo e para segurangca de sua equipe
(equipamentos de protecéo individual);

c¢) Registro fotografico/digitaliza¢@o do acervo: realiza¢@o de registros fotograficos individuais, em alta resolucéo, de todos os itens
do acervo para fins documentais, observando os padrdes vigentes nos campos museoldgico (todas as vistas, imagens geral e
detalhes, em fundo neutro, com uso de escalas, entre outros requisitos) e da arquivologia (equipamento adequado ao tipo
documento, parametros para obtencdo de qualidade da imagem digital, sinalética, formato dos arquivos dos representantes
digitais etc), com a devida identificagdo de cada imagem de acordo com o nimero de tombo do objeto;

d) Etiquetagem: consiste na fixacdo de etiquetas removiveis nos objetos, as quais devem conter identificacdo numérica de
registro, localizagédo fisica do objeto, e outros dados essenciais. A definicdo da forma de fixacdo das etiquetas (e dos dados delas
constantes) podera sofrer adaptacdes, levando em conta as especificidades de cada uma das tipologias de objetos presentes no
acervo e a localizacao fisica dos objetos (exposicao ou Reserva Técnica);

e) Reviséo de todos os dados registrados durante a etapa de realiza¢éo dos servigos;

f) Valoragdo econémica dos acervos - Atribuicdo de valor monetario a cada item do acervo para fins seguro e de patrimoniagédo
(cadastro e atribuicdo de niumero de patrimdnio nos bens publicos pelo setor pertinente);

g) Insercédo de dados em software ABCD;

h) Acondicionamento dos acervos: Acondicionamento: embalagem e armazenamento dos itens do acervo inventariados em areas
indicadas pela equipe do IPA/CGC/DGA /SBMMAAI. O acondicionamento devera ser realizado com materiais adequados a
conservacdo dos itens indicados, com recursos que otimizem o uso do espago e material com tecnologia que apresente
durabilidade e viabilize a personalizacdo das embalagens sempre que necessario para a seguranca do acervo e otimizacdo do
uso do espaco de armazenamento. As pecas deverdo ser acondicionadas em embalagens individuais e devidamente identificadas
com numero de registro visivel. Todo material para acondicionamento do acervo devera ser fornecido pela Contratada;

i) Relatérios mensais, nos quais devem constar 0 quantitativo de pecas/itens inventariados, higienizados, fotografados

/digitalizados e etiquetados, objetos valorados, acondicionados e armazenados em banco de dados, bem como a atribuicdo de
valor monetario a cada item do acervo no més;

5.1.3.5. Etapa 5 - Acervos Museoldgicos

5.1.3.5.1. Seréo executados 0s servigos previstos nesta contratacao para 370 itens, conforme as especificidades da tipologia e o Plano de
Inventério aprovado, contemplando:

a) Inventario do acervo: insercdo dos dados relacionados a identificacdo, descricdo, datagdo, classificagdo cientifica, coletor

/fabricante/autor, material, dimensdes, localizagcdo, procedéncia, referéncia visual, estado de conservacdo, entre outros, na
planilha de inventario, de acordo com as peculiaridades de cada tipologia de objeto presente no acervo;
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b) Higienizag&o: higienizagdo mecénica do acervo visando sua conservagdo e adequacdo ao seu posterior acondicionamento.
Esta etapa consiste na intervencao fisica sobre cada um dos objetos, com objetivo de limpar sua superficie de residuos soélidos.
Os objetos deverao ser higienizados cuidadosamente com trincha ou pincel macios. A depender da tipologia do objeto a ser limpo,
podera ser necessaria a utilizacdo de flanela branca e/ou aspirador de p6é com filtro HEPA e bocal protegido com tecido. A
contratada devera fornecer os instrumentos e materiais necessarios para higienizacdo e para seguranca de sua equipe
(equipamentos de protecao individual);

c¢) Registro fotografico/digitalizacdo do acervo: realizacéo de registros fotograficos individuais, em alta resolucéo, de todos os itens
do acervo para fins documentais, observando os padrdes vigentes nos campos museoldgico (todas as vistas, imagens geral e
detalhes, em fundo neutro, com uso de escalas, entre outros requisitos) e da arquivologia (equipamento adequado ao tipo
documento, pardmetros para obtencdo de qualidade da imagem digital, sinalética, formato dos arquivos dos representantes
digitais etc), com a devida identificacédo de cada imagem de acordo com o nimero de tombo do objeto;

d) Etiquetagem: consiste na fixacdo de etiquetas removiveis nos objetos, as quais devem conter identificacdo numérica de
registro, localizacgéo fisica do objeto, e outros dados essenciais. A definicdo da forma de fixagdo das etiquetas (e dos dados delas
constantes) podera sofrer adaptacdes, levando em conta as especificidades de cada uma das tipologias de objetos presentes no
acervo e a localizacao fisica dos objetos (exposi¢cao ou Reserva Técnica);

e) Revisdo de todos os dados registrados durante a etapa de realiza¢éo dos servigos;

f) Valoragdo econémica dos acervos - Atribuicdo de valor monetério a cada item do acervo para fins seguro e de patrimoniagéo
(cadastro e atribuicdo de nimero de patriménio nos bens publicos pelo setor pertinente);

g) Insercédo de dados em software ABCD;

h) Acondicionamento dos acervos: Acondicionamento: embalagem e armazenamento dos itens do acervo inventariados em areas
indicadas pela equipe do IPA/CGC/DGA /SBMMAAI. O acondicionamento devera ser realizado com materiais adequados a
conservacdo dos itens indicados, com recursos que otimizem o uso do espago e material com tecnologia que apresente
durabilidade e viabilize a personalizacdo das embalagens sempre que necessario para a seguranca do acervo e otimizacao do
uso do espacgo de armazenamento. As pegas deverdo ser acondicionadas em embalagens individuais e devidamente identificadas
com numero de registro visivel. Todo material para acondicionamento do acervo deverd ser fornecido pela Contratada;

i) Relatérios mensais, nos quais devem constar o quantitativo de pecas/itens inventariados, higienizados, fotografados

/digitalizados e etiquetados, objetos valorados, acondicionados e armazenados em banco de dados, bem como a atribuicdo de
valor monetario a cada item do acervo no més;

5.2. Cronograma de Trabalho

O cronograma sera contado em meses a partir da emissdo da Ordem de Servico, evitando vinculagdo a datas de calendario que possam ser alteradas
em razdo da data efetiva da contratacdo. A distribuicdo inicialmente prevista é a seguinte:

Cronograma de trabalho - ETAPA 1
ANO - 2026
Atividade/Produto Jan |Fev (|Mar [|Abr |[Mai (|Jun ||Jul |[[Ago |Set |[[Out (Nov (Dez

Reunido técnica de alinhamento X

Diagnéstico do acervo referente as
colecdes de iconograficas,
audiovisuais, arquivistica e
museologica -

Entrega de relatério de diagnéstico
do acervo

ANO - 2027 - ETAPA 1
Atividade/Produto Jan |Fev |[Mar [|Abr [[Mai ([Jun [Jul ([[Ago (|Set (Out ([Nov |Dez

Diagnéstico do acervo referente as
colegdes de iconograficas,
audiovisuais, arquivistica e
museologica -

Entrega de relatério de diagndstico
do acervo

Elaboracgdo de Plano de inventério X X

Entrega do Plano de Trabalho e
Treinamento da equipe
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CRONOGRAMA DE TRABALHO - ETAPA 2 - Acervos Iconograficos

ANO 2027

Atividade/Produto

Jan

Fev

Mar

Abr

Mai

Jun

Jul

Agos

Set

Out

Nov

Dez

Higienizacdo, etiquetagem, registro
fotografico ou digitalizacdo,
etiquetagem, inventariagao,
valoragdo, Criagdo/adaptacado de
listas autorizadas de termos
classificacdo, denominacdo,
técnicas, Revisdo de todos os dados
registrados durante a etapa de
realizacdo dos servigos materiais e
acondicionamento de pecas do
acervo de 20.750 itens
iconograficos - Relatério mensal de
atividades

ANO 2028 - ETAPA 2 - Acervos Iconograficos

Atividade/Produto

Jan

Fev

Mar

Abr

Mai

Jun

Jul

Ago

Set

Out

Nov

Dez

Higienizacdo, etiquetagem,
registro fotografico ou
digitalizacdo, etiquetagem,
inventariagdo, valoragao, Criagao
/adaptacao de listas autorizadas de
termos classificacdo, denominacéo,
técnicas, Revisdo de todos os dados
registrados durante a etapa de
realizacdo dos servigos materiais e
acondicionamento de pecas do
acervo de 20.750 itens
iconograficos - Relatério mensal de
atividades

X

CRONOGRAMA DE TRABALHO - ETAPA 3 - Acervos Audiovisuais

ANO 2028

Atividade/Produto

Jan

Fev

Mar

Abr

Mai

Jun

Jul

Ago

Set

Out

Nov

Dez

Higienizacdo, etiquetagem,
registro fotografico ou
digitalizacdo, etiquetagem,
inventariacdo, valoracdo, Criacao
/adaptacdo de listas autorizadas de
termos classificacdo, denominacdo,
técnicas, Revisdo de todos os dados
registrados durante a etapa de
realizacdo dos servicos materiais e
acondicionamento de 13.150 pecas
do acervo de itens audiovisuais -
Relatério mensal de atividades

CRONOGRAMA DE TRABALHO - ETAPA 4 - Acervos Arquivisticos

ANO 2028

Atividade/Produto

Jan

Fev

Mar

Abr

Mai

Jun

Jul

Ago

Set

Out

Nov

Dez

Higienizacdo, etiquetagem,
registro fotografico ou
digitalizacdo, etiquetagem,
inventariacdo, valoracdo, Criacao
/adaptacdo de listas autorizadas de
termos classificagcdo, denominagao,
técnicas, Revisdo de todos os dados
registrados durante a etapa de
realizacdo dos servicos materiais e
acondicionamento
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de 15.700 pecas do acervo de
itens arquivisticos - Relatdrio
mensal de atividades

ANO 2029 - ETAPA 4- A

cervos Arquivisticos

Atividade/Produto

Jan

Fev

Mar

Abr

Mai || Jun || Jul

Ago || Set || Out ||[Nov [[Dez

Higienizacdo, etiquetagem,
registro fotografico ou
digitalizacdo, etiquetagem,
inventariacdo, valoracdo, Criacao
/adaptacdo de listas autorizadas de
termos classificacdo, denominacdo,
técnicas, Revisdo de todos os dados
registrados durante a etapa de
realizacdo dos servigos materiais e
acondicionamento
de 15.700 pecas do acervo de
itens arquivisticos - Relatdrio
mensal de atividades

CRONOGRAMA DE TRABALHO - ETAPA 5 - Acervos museolégicos

ANO 2029

Atividade/Produto

Jan

Fev

Mar

Abr

Mai |[ Jun || Jul

Ago || Set || Out ||[Nov [[Dez

Higienizacdo, etiquetagem,
registro fotografico ou
digitalizacdo, etiquetagem,
inventariacdo, valoracdo, Criacao
/adaptacdo de listas autorizadas de
termos classificagdo, denominagao,
técnicas, Revisdo de todos os dados
registrados durante a etapa de
realizacdo dos servigos materiais e
acondicionamento de 370 pecas do
acervo de itens museolégico -
Relatério mensal de atividades

5.3. Cronograma financeiro

5.3.1. O valor global serd pago em parcelas vinculadas aos produtos efetivamente entregues e aceitos, observada a seguinte distribuicdo

percentual:

5.3.2. A distribuicdo abaixo totaliza 100% do valor global contratado. Nenhuma parcela seréa devida apenas pelo transcurso do tempo: o
pagamento dependera da comprovacéo da execugédo e do aceite dos produtos correspondentes.

Cronograma Fisico Financeiro

Etapa Ano | Més Atividade/Produto Per centual Condicao de pagamento
Aceite dos produtos de
Reunido técnica de mobilizacao/alinhamento
ETAPA1 | 2026 | Dez ainhamento 10,00% previstos para o més
Diagnostico dos acervos Aceite do relatério mensal e dos
iconogréficos, audiovisuais, produtos/entregas
ETAPA1 | 2027 | Jan arquivisticos e museol 6gicos 2,73% correspondentes ao periodo
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Diagnostico dos acervos
iconogréficos, audiovisuais,

Aceite do relatorio mensal e dos
produtos/entregas

ETAPA1 | 2027 | Fev arquivisticos e museol 6gicos 2,73% correspondentes ao periodo
Diagndstico dos acervos Aceite do relatério mensal e dos
iconogréficos, audiovisuais, produtos/entregas
ETAPA1 | 2027 | Mar arquivisticos e museol 6gicos 2,73% correspondentes ao periodo
Entrega de relatério de
ETAPA 1 | 2027 | Abr diagnostico do acervo 2,73% Aceite do relatdrio de diagnéstico
Elaboracdo de Plano de Recebimento e aceite do Plano de
ETAPA1 | 2027 | Ma Inventério 2,73% Inventéario
Elaboracdo de Plano de Recebimento e aceite do Plano de
ETAPA 1 | 2027 | Jun Inventéario 2,73% Inventério
Entrega do Plano de Trabalho Aceite do Plano de Trabalho e
e orientacdo/treinamento confirmacéo da orientacdo
ETAPA 1 | 2027 | Jul operacional da equipe 2,73% [treinamento da equipe
Higienizacdo, etiquetagem,
registro fotogréafico e/ou
digitalizacdo, inventariacéo,
valoragao, criacdo/adaptacdo
de listas autorizadas, revisdo
dosdados e
acondicionamento do acervo
ETAPA 2— iconografico (20.750 itens) — Aceite dos produtos/entregas
Iconograficos| 2027 | Ago relatério mensal 2,73% correspondentes ao periodo
Higienizaco, etiquetagem,
registro fotogréfico e/ou
digitalizacdo, inventariacso,
valoragdo, criacdo/adaptacéo
de listas autorizadas, revisdo
dosdadose
acondicionamento do acervo
ETAPA 2-— iconogréfico (20.750 itens) — Aceite dos produtos/entregas
Iconogréficos| 2027 | Set relatorio mensal 2,73% correspondentes ao periodo

Higienizac&o, etiquetagem,
registro fotografico €/ou
digitalizacado, inventariacéo,
valoracao, criacdo/adaptacéo
de listas autorizadas, revisdo
dosdados e
acondicionamento do acervo
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ETAPA 2—
| conograficos

2027

Out

iconografico (20.750 itens) —
relatorio mensal

2,73%

Aceite dos produtos/entregas
correspondentes ao periodo

ETAPA 2 -
|conograficos|

2027

Nov

Higienizacdo, etiquetagem,
registro fotogréfico e/ou
digitalizacdo, inventariacso,
valoragdo, criacdo/adaptacéo
de listas autorizadas, revisdo
dos dados e
acondicionamento do acervo
iconogréfico (20.750 itens) —
relatério mensal

2,73%

Aceite dos produtos/entregas
correspondentes ao periodo

ETAPA 2 —
| conograficos

2027

Dez

Higienizacdo, etiquetagem,
registro fotografico €/ou
digitalizaco, inventariacéo,
valoracao, criacdo/adaptacéo
de listas autorizadas, revisao
dos dados e
acondicionamento do acervo
iconografico (20.750 itens) —
relatorio mensal

2,73%

Aceite dos produtos/entregas
correspondentes ao periodo

ETAPA 2—
|conograficos|

2028

Higienizacdo, etiquetagem,
registro fotogréfico e/ou
digitalizacdo, inventariacao,
valoragao, criacdo/adaptacéo
de listas autorizadas, reviséo
dosdados e
acondicionamento do acervo
iconogréfico (20.750 itens) —
relatorio mensal

2,73%

Aceite dos produtos/entregas
correspondentes ao periodo

ETAPA 2 -
Iconograficos|

2028

Fev

Higienizaco, etiquetagem,
registro fotogréfico e/ou
digitalizaco, inventariacéo,
valoragéo, criacdo/adaptacéo
de listas autorizadas, revisdo
dos dados e
acondicionamento do acervo
iconogréfico (20.750 itens) —
relatério mensal

2,73%

Aceite dos produtos/entregas
correspondentes ao periodo

Higienizacdo, etiquetagem,
registro fotogréafico €/ou
digitalizacdo, inventariacéo,
valoragao, criacdo/adaptacéo
de listas autorizadas, revisdo
dosdados e
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ETAPA 2 -
|conograficos|

2028

Mar

acondicionamento do acervo
iconografico (20.750 itens) —
relatério mensal

2,73%

Aceite dos produtos/entregas
correspondentes ao periodo

ETAPA 2 -
|conograficos|

2028

Abr

Higienizacdo, etiquetagem,
registro fotogréfico e/ou
digitalizacdo, inventariacso,
valoragdo, criacdo/adaptacéo
de listas autorizadas, revisdo
dos dados e acondicionamento
do acervo iconografico (20.750
itens) — relatério mensal

2,73%

Aceite dos produtos/entregas
correspondentes ao periodo

ETAPA 3—
Audiovisuais

2028

Mai

Higienizac&o, etiquetagem,
registro fotografico €/ou
digitalizaco, inventariacéo,
valoracao, criacao/adaptacao
de listas autorizadas, revisao
dos dados e
acondicionamento do acervo
audiovisual (13.150 itens) —
relatorio mensal

2,73%

Aceite dos produtos/entregas
correspondentes ao periodo

ETAPA 3-—
Audiovisuais

2028

Jun

Higienizacdo, etiquetagem,
registro fotogréfico e/ou
digitalizacdo, inventariacso,
valoragao, criacdo/adaptacéo
de listas autorizadas, revisdo
dosdados e
acondicionamento do acervo
audiovisual (13.150 itens) —
relatério mensal

2,73%

Aceite dos produtos/entregas
correspondentes ao periodo

ETAPA 3 -
Audiovisuais

2028

Jul

Higienizaco, etiquetagem,
registro fotogréfico e/ou
digitalizaco, inventariacéo,
valoragéo, criacdo/adaptacéo
de listas autorizadas, revisdo
dos dados e
acondicionamento do acervo
audiovisual (13.150 itens) —
relatério mensal

2,73%

Aceite dos produtos/entregas
correspondentes ao periodo

Higienizacdo, etiquetagem,
registro fotogréafico €/ou
digitalizacdo, inventariacao,
valoragao, criacdo/adaptacéo
de listas autorizadas, revisdo
dosdados e
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ETAPA 3—
Audiovisuais

2028

Ago

acondicionamento do acervo
audiovisual (13.150 itens) —
relatério mensa

2,73%

Aceite dos produtos/entregas
correspondentes ao periodo

ETAPA 3 -
Audiovisuais

2028

Higienizacdo, etiquetagem,
registro fotogréfico e/ou
digitalizaco, inventariacso,
valoragéo, criacéo/adaptacéo
de listas autorizadas, revisdo
dos dados e
acondicionamento do acervo
audiovisual (13.150 itens) —
relatério mensal

2,73%

Aceite dos produtos/entregas
correspondentes ao periodo

ETAPA 3—
Audiovisuais

2028

Out

Higienizac&o, etiquetagem,
registro fotografico €/ou
digitalizacado, inventariacéo,
valoracao, criacdo/adaptacdo
de listas autorizadas, revisdo
dosdados e
acondicionamento do acervo
audiovisual (13.150 itens) —
relatério mensal

2,73%

Aceite dos produtos/entregas
correspondentes ao periodo

ETAPA 4-—
Arquivisticos

2028

Nov

Higienizacdo, etiquetagem,
registro fotogréfico e/ou
digitalizacdo, inventariacéo,
valoragdo, criacdo/adaptacéo
de listas autorizadas, revisdo
dos dados e
acondicionamento do acervo
arquivistico (15.700 itens) —
relatério mensal

2,73%

Aceite dos produtos/entregas
correspondentes ao periodo

ETAPA 4 —
Arquivisticos

2028

Dez

Higienizaco, etiquetagem,
registro fotografico €/ou
digitalizaco, inventariacéo,
valoragéo, criacdo/adaptacéo
de listas autorizadas, revisdo
dos dados e
acondicionamento do acervo
arquivistico (15.700 itens) —
relatério mensal

2,73%

Aceite dos produtos/entregas
correspondentes ao periodo

Higienizacdo, etiquetagem,
registro fotogréafico e/ou
digitalizacdo, inventariacéo,
valoracao, criacdo/adaptacéo
de listas autorizadas, revisdo
dosdados e
acondicionamento do acervo
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ETAPA 4 —
Arquivisticos

2029

arquivistico (15.700 itens) —
relatério mensal

2,73%

Aceite dos produtos/entregas
correspondentes ao periodo

ETAPA 4-—
Arquivisticos

2029

Fev

Higienizacdo, etiquetagem,
registro fotogréfico e/ou
digitalizacdo, inventariacso,
valoragdo, criacdo/adaptacéo
de listas autorizadas, revisdo
dos dados e
acondicionamento do acervo
arquivistico (15.700 itens) —
relatério mensal

2,73%

Aceite dos produtos/entregas
correspondentes ao periodo

ETAPA 4 —
Arquivisticos

2029

Mar

Higienizac&o, etiquetagem,
registro fotografico €/ou
digitalizaco, inventariacéo,
valoracao, criacao/adaptacao
de listas autorizadas, revisao
dos dados e
acondicionamento do acervo
arquivistico (15.700 itens) —
relatorio mensal

2,73%

Aceite dos produtos/entregas
correspondentes ao periodo

ETAPA 4-—
Arquivisticos

2029

Abr

Higienizacdo, etiquetagem,
registro fotogréfico e/ou
digitalizacdo, inventariacéo,
valoragdo, criacdo/adaptacéo
de listas autorizadas, revisdo
dosdados e
acondicionamento do acervo
arquivistico (15.700 itens) —
relatério mensal

2,73%

Aceite dos produtos/entregas
correspondentes ao periodo

ETAPA 5—
M useol 6gicos

2029

Mai

Higienizacdo, etiquetagem,
registro fotogréfico e/ou
digitalizaco, inventariacéo,
valoragéo, criacdo/adaptacéo
de listas autorizadas, revisdo
dos dados e
acondicionamento do acervo
museol égico (370 itens) —
relatério mensal

2,73%

Aceite dos produtos/entregas
correspondentes ao periodo

Higienizacdo, etiquetagem,
registro fotogréafico e/ou
digitalizacdo, inventariacéo,
valoragao, criacdo/adaptacéo
de listas autorizadas, revisdo
dosdados e
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ETAPA 5-—
Museol 4gicos

2029

Jun

acondicionamento do acervo
museol 6gico (370 itens) —
relatério mensal

2,73%

Aceite dos produtos/entregas
correspondentes ao periodo

ETAPA 5-—
M useol 6gicos

2029

Jul

Higienizacdo, etiquetagem,
registro fotogréfico e/ou
digitalizaco, inventariacso,
valoragdo, criacdo/adaptacéo
de listas autorizadas, revisdo
dos dados e
acondicionamento do acervo
museol égico (370 itens) —
relatério mensal

2,73%

Aceite dos produtos/entregas
correspondentes ao periodo

ETAPA 5—
M useol 6gicos|

2029

Ago

Higienizac&o, etiquetagem,
registro fotogréafico €/ou
digitalizacdo, inventariacéo,
valoracao, criacdo/adaptacéo
de listas autorizadas, revisdo
dosdados e
acondicionamento do acervo
museol égico (370 itens) —
relatério mensal

2,73%

Aceite dos produtos/entregas
correspondentes ao periodo

ETAPA 5-—
Museol 6gicos

2029

Set

Higienizacdo, etiquetagem,
registro fotogréfico e/ou
digitalizacdo, inventariacéo,
valoragdo, criacdo/adaptacéo
de listas autorizadas, revisdo
dos dados e
acondicionamento do acervo
museol 6gico (370 itens) —
relatério mensal

2,64%

Aceite dos produtos/entregas,
base consolidada, transferéncia
integral dos dados e relatério final

Total da Contratagdo = 100%

CRITERIO DE DISTRIBUICAO: valor global. O primeiro pagamento corresponde a 10% do valor total. Os 90% restantes foram
distribuidos pelas 33 competéncias subsequentes previstas no cronograma, sendo 32 parcelas de 2,73% e a parcela final de 2,64%,
totalizando exatamente 100% da contratagdo. Os pagamentos permanecem condicionados ao aceite dos produtos e entregas

correspondentes a cada periodo.

6 . Modelo de gestdo de contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de

2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucgdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.
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6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a celebracdo da contratacdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado para reunido inicial para
apresentacéo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sang6es aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes
e deveres em relagdo a execuc¢éo do objeto contratado.

6.7. O Contratado devera manter seu preposto no local da execucéo do objeto durante o periodo de execucao do servigo.

6.8. O Contratante poderéa recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do preposto do Contratado, hipétese em
que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17).

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢édo do
contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, 81°, e Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.12. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade de suspensao da
execucdo do objeto (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, IV).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo ou adocao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n°® 14.133, de 2021,
art. 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, II).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, Il e llI).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugcao do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado dever4 comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras
normas especificas, com a indicacéo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do artigo 116
da Lei n°® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e dos atos

preparatérios a instrucdo processual visando, entre outros, a prorrogagdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacé@o de sanc¢des e extingdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢cdes de habilitagcdo do Contratado, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais
(Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, 1X).
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6.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencédo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacéo de sang0es, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecug¢édo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo (Decreto estadual n° 68.220,
de 2023, art. 16, VIl e paragrafo Unico).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestio nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e de pagamento
Do recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, pelo(s) fiscal(is) técnico e administrativo, mediante
termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo, nos termos do art. 140, I, "a",
da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e do Decreto Estadual n® 68.220, de 2023.

7.2. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga oriunda do Contratado com a comprovagao
da prestacdo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, inciso X, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, inciso VI, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado
das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao
Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo
atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisério.

7.6.3. A fiscalizacdo nado efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.6.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades cabiveis.

7.7. Quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.8. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissédo

designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.8.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obriga¢gBes assumidas pelo Contratado, com men¢do ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢8es, conforme regulamento (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);

7.8.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as
respectivas corregoes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagées
apresentadas;

7.8.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao; e

7.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, se houver parcela incontroversa,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a comunicagdo ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine & parcela incontroversa, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao
do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.11. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranc¢a equivalente, correrd o prazo de 30 (trinta) dias Uteis para fins de liquidagéo, a
contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 39, da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

7.13.1. o prazo de validade;

7.13.2. a data da emisséo;

7.13.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante

7.13.4. o periodo respectivo de execucgédo do contrato;

7.13.5. o valor a pagar; e

7.13.6. eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgado da regularizagdo da situagdo, sem
6nus ao Contratante.

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacé@o mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.16. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo exigidas; b)
identificar possivel razdo que impec¢a a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com o Poder
Puablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, c/c Decreto
estadual n°® 67.608, de 2023).

7.17. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para

que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.
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7.18. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela extingdo do contrato,
caso o Contratado n&o regularize sua situag¢éo junto ao Sicaf.

Prazo de Pagamento.

7.21. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou documento de cobranga
equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto
estadual n° 67.608, de 2023.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na forma da legislacéo
aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n° 32.117, de 1990), bem como
incidirdo juros moratoérios, a razéo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em rela¢éo ao atraso verificado.

Forma de Pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria em nome do Contratado no
Banco do Brasil S/A.

7.23.1. Constitui condicéo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado no “Cadastro Informativo
dos Créditos ndo Quitados de C)rgéos e Entidades Estaduais— Cadin estadual”’, de que trata a Lei estadual n® 12.799, de 2008, o qual
deveré ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condi¢do podera se dar pela comprovacéo,
pelo Contratado, de que os registros estao suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.24. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.25. O Contratante poderda, por ocasido do pagamento, efetuar a retengdo de tributos determinada por lei, ainda que ndo haja indicagédo
de retencéo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengfes nao realizadas em meses anteriores.

7.25.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizacéo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado &
apresentacdo de comprovacéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.27. Constatadas irregularidades nos produtos, o Contratante podera:

a) rejeita-los no todo ou em parte, se disser respeito a especificagdo, determinando sua substituicdo, sem prejuizo das penalidades
cabiveis;

b) na hipétese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a indicagdo do Contratante, em prazo estipulado pelo
Contratante, contados da notificagdo por escrito;

c¢) determinar sua complementacao, sem prejuizo das penalidades cabiveis, se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes;

d) na hip6tese de complementacdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a indicacdo do Contratante, em prazo estipulado
pelo Contratante, contados da notificagcdo por escrito.

7.28. A Contratante solicitara a Contratada, na hipdtese de glosas e/ou incorrecdes de valores, a correspondente retificagdo objetivando a
emisséo da nota fiscal/fatura.

7.29. Apés as devidas corregBes, o Contratante tera até 10 (dez) dias para emitir o Termo de Recebimento Definitivo, comunicando a
Contratada o valor aprovado e autorizando a emissdo da correspondente nota fiscal/fatura.

7.30. Os precos contratados serdo reajustados apds o interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data-base do orcamento estimado da
contratacdo, mediante aplicacao do indice de reajustamento previsto no edital e no contrato, observada a legislacéo aplicavel.

7.30.1. O indice de reajustamento devera ser definido no edital e no contrato de acordo com a natureza predominante dos custos do
objeto, podendo ser adotado indice especifico ou setorial que reflita adequadamente a variagdo dos custos dos servigos contratados.
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7.30.2. A data-base para o reajustamento devera estar vinculada a data do orcamento estimado, nos termos do art. 25, § 7°, e do art. 92,
8 3°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

8. Forma e critério de selecao

8.1. O fornecedor ser& selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucao
8.2. O regime de execucado do contrato seréa global.
Exigéncias de habilitacdao

8.3. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos das se¢des subsequentes deste item 8, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica
8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da rspectiva sede;

8.5 Microempreenderor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagcdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa individual, sociedade empresaria,
sociedade limitada unipessoal de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.7. Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido
e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020;

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢8es ou da consolidacéo respectiva.
Habilitacado fiscal, social e trabalhista
8.12. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital, quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN,

do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre nos termos da Lei Complementar n°® 214,
de 2025, quanto ao Imposto sobre Bens e Servicos - IBS;
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8.18. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relac@o aos quais seja exigida
regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira
8.20. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de sociedade simples;

8.21. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de empresario individual ou sociedade
empresaria;

Qualificacao Técnica

8.22. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagBes e das condi¢des locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitagdo, assegurado a ele o direito de realizagdo de vistoria prévia;

8.23. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condi¢8es e peculiaridades da contratagao;

Qualificacao Técnica-Operacional

8.24. O licitante devera comprovar capacidade técnico-operacional para execucgdo de servicos similares, de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratagdo, mediante apresentagdo de certiddo(des) ou atestado(s) de capacidade
técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, ou por entidade ou conselho profissional competente, quando cabivel,
que demonstre(m) a execugdo satisfatoria de servigos.

8.24.1. Sera admitida a apresentacdo de uma ou mais certiddes ou atestados de capacidade técnica, que, considerados em conjunto,
comprovem a capacidade técnico-operacional do licitante para a execugao de servigos similares ao objeto desta contratacao.

8.24.2. E vedada a exigéncia de atestados com limitag&o temporal ou territorial, ressalvadas as hipoteses expressamente admitidas pela
legislacéo aplicavel.

8.24.3. Os atestados poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do licitante e deverdo conter informagdes suficientes para
permitir a verificacéo de sua legitimidade e da compatibilidade dos servigos executados com o objeto da contratacéo.

8.24.4. O licitante devera disponibilizar, quando solicitado pela Administracdo, todas as informacdes e documentos necessarios a
comprovagao da legitimidade dos atestados, inclusive copia dos contratos que lhes deram suporte, endereco atual do contratante e local
em que foram executados os servigos, dentre outros documentos pertinentes, observados os limites legais

8.24.5. Para fins de qualificacé@o técnica necesséria a execucao do objeto, o licitante devera apresentar declaracéo de disponibilidade da
equipe técnica minima prevista no item 3.3 deste Termo de Referéncia, observadas a formacgéo, habilitagdo e o registro profissional
exigidos para cada fungéo, quando aplicaveis.

8.25.6. A comprovagdo definitiva da disponibilidade dos profissionais indicados devera ocorrer antes do inicio da respectiva etapa de
execucgdo, observadas as condig8es estabelecidas na legislagdo e no instrumento convocatério.

8.24.7. A substituicdo de profissional indicado devera observar o disposto no item 3.4.1 deste Termo de Referéncia, sendo admitida a
substituicdo por profissional que atenda aos requisitos de formacgéo, habilitacéo e qualificacdo estabelecidos para a respectiva funcéo,
mediante prévia anuéncia da Administragao.

8.24.8. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de traducéo
para o portugués, observadas as demais condi¢bes estabelecidas na legislagéo aplicavel.

Outras comprovacdes
8.25. Declaracao subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a saide e seguranga no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo Unico, da Constituicao
Estadual;

b) atenderd, na data da contratagdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a nédo disponibilizar empregado que incorra na
vedacdo prevista no art. 5°-D, ambos da Lei n°® 6.019, de 1974, com redacgdo dada pela Lei n® 13.467, de 2017, quando o caso;

8.26. A vedagao a participagdo de empresas em consorcio, nos termos do art. 15 da Lei Federal n® 14.133/2021, justifica-se:
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a) pela necessidade de preservar a unidade técnica e metodoldgica dos servicos de inventario dos acervos do Instituto de
Pesquisas Ambientais — Unidade Jardim Botanico, cujas etapas interdependentes exigem padroniza¢do dos procedimentos,
consisténcia dos registros e integragdo dos produtos entregues.

b) Embora o objeto demande diferentes especialidades, as competéncias necessarias poderdo ser reunidas por uma Unica
empresa, permanecendo sob sua execucgdo direta a coordenacdo e a responsabilidade técnica, a adequacgéo e aplicagcdo da
metodologia de inventario e modelagem de dados e a validag¢ao técnica das informacdes e dos produtos.

b) A possibilidade de subcontratacéo de até 25% do objeto, restrita as parcelas acessoérias ou complementares, permite recorrer a
prestadores especializados sem transferir as atividades essenciais ou a gestdo da contratagdo, mantida a responsabilidade
integral da contratada, razao pela qual ndo se mostra necessaria a associacdo de empresas em consorcio para a execucao do
objeto.

9. Estimativa do valor da contratacao

[Contetido Sigiloso | Justificativa: Justificativa: Justifica-se o sigilo do prego referencial em consondancia com o Parecer GPG. Cons. n° 107/2010, o qual recomenda que “No
‘Pregdo’, a diferenga das modalidades previstas na Lei Federal n° 8.666/93, a regra é a preservagdo do sigilo dos valores referenciais até a conclusdo da sessdo publica, a fim de ndo
frustrar a etapa de lances nem a negociagdo entre o pregoeiro e o licitante que houver apresentado o melhor prego”, sendo esta regra aplicdvel sob a regéncia da Lei federal n° 14.133
/2021, pois visa ndo prejudicar a etapa competitiva do certame, uma vez que as licitantes, na etapa de lances e posterior negociagdo, terdo como base apenas suas composigées de
custos, pois, ao ndo terem conhecimento do prego referencial da Administragdo, ndo utilizardo o argumento de que sua proposta jd estd abaixo do limite aceitdvel, deixando de
apresentar uma proposta que pudesse ser mais vantajosa para o Estad]

10. Adequacao or¢amentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgcamento Geral da
Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratagcdo sera atendida pela seguinte dotacao:
1) Gestédo/Unidade: 260032 — Fundo
Il) Fonte de Recursos: 175930075
) PTRES: 260128
IV) Programa de Trabalho: PT: 18.541.2617.4311.0000 - Pesquisa Cientifica, Inovagédo e Capacitacdo em Meio Ambiente

V) Elemento de Despesa: 33903999

10.3. Quando a execuc¢do do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacao relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s)
subsequente(s) sera indicada apds aprovacao da Lei Orgcamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

1. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ELVIS JOSE NUNES DA SILVA

Chefe de Departamento
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&f Assinou eletronicamente em 07/10/2026 as 17:16:06.
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ANEXO 11

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR



@ Compras.gov.or UASG 260134

ESP-INSTITUTO DE PESQUISAS AMBIENTAIS-IPA

Estudo Técnico Preliminar 43/2026

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 020.00010201/2026-98

2. Previsao no PCA

A presente contratagdo encontra-se prevista no Plano de Contratag8es Anual — PCA 2026 do Instituto de Pesquisas Ambientais, em
conformidade com o Decreto Estadual n°® 67.689, de 03 de maio de 2023.

3. Descricao da necessidade

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de diagnoéstico, inventariagdo, higienizagdo, etiquetagem, registro
fotografico e/ou digitalizagdo, acondicionamento, organizagdo, tratamento técnico e valoragdo econémica dos acervos tridimensionais,
audiovisuais, iconogréficos, arquivisticos e museolégicos do Instituto de Pesquisas Ambientais — Unidade Jardim Botéanico.

3.1. O Instituto de Pesquisas Ambientais — Unidade Jardim Botanico (IPA-JB) mantém sob sua responsabilidade acervos cientificos,
histéricos, documentais e museologicos de elevado valor institucional, constituidos por aproximadamente 49.970 itens, distribuidos em:

« 20.750 itens iconogréficos;
* 13.150 itens audiovisuais;
+ 15.700 itens arquivisticos;
« 370 itens museoldgicos.

Os acervos apresentam fragilidades relacionadas a identificagdo, documentacgéo, rastreabilidade, conservagéo preventiva, organizacao
fisica e gestdo das informacgdes, circunstancias que dificultam o acesso, a pesquisa, a difusdo do conhecimento e a preservacao dos
testemunhos materiais relacionados a historia cientifica e institucional do Estado de S&o Paulo.

A inexisténcia de inventario técnico atualizado, de padronizacdo documental e de sistema estruturado de gestdo de acervos compromete
a capacidade institucional de localizar, controlar e preservar adequadamente os bens culturais sob sua guarda.

Nesse contexto, torna-se necessaria a contratacdo de empresa especializada para execucado de servigos de diagnostico, inventariagao,

higienizacéo, etiquetagem, registro fotografico e/ou digitalizagdo, valoracdo econémica, acondicionamento, organizagdo e tratamento
técnico dos acervos, incluindo a estruturagdo e insercdo das informagdes em sistema de gestédo de acervos, bem como a elaboracdo dos

instrumentos técnicos necessarios a padronizacdo e registro das atividades, conforme requisitos, critérios, referenciais técnicos e
resultados previamente estabelecidos pela Administrac&o.

4. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Departamento de Gestdo de Acervos Elvis José Nunes da Silva

5. Descricao dos Requisitos da Contratacao

5.1. A solucéo devera contemplar, no minimo, a execuc¢do das seguintes atividades:
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Eu substituiria os incisos | a IV por:
| — Diagnéstico técnico dos acervos, conforme critérios e requisitos estabelecidos para a contratacéo;

Il — Elaboragéo do Plano de Inventério e da Modelagem de Dados, mediante aplicacdo e adequagdo dos referenciais técnicos, requisitos
e padrdes estabelecidos para a contratacéo;

IIl — Elaboragao de metodologias e instrumentos de controle, com base nos referenciais técnicos indicados pela Administragao;

IV — Orientagdo e treinamento operacional da equipe institucional quanto aos procedimentos e padrfes adotados na execugdo dos
Servigos;

V — Higienizacdo mecénica dos acervos;
VI — Inventariacdo e etiquetagem dos itens;
VIl — Registro fotografico e/ou digitalizacdo em alta resolucao;

VIIl — Criagdo e/ou adaptacgédo de listas autorizadas e vocabularios controlados, observados os referenciais técnicos e padrées definidos
para a contratagao;

IX — Reviséo, validagéo e consolidacdo das informac¢des produzidas;
X — Elaboracgéo de relatorios técnicos e manuais;
XI — Inserc¢éo e estruturagdo das informacg6es no Software ABCD;

XIl — Valoragéo econdmica dos itens para fins de seguro e patrimonializagdo, com metodologia e critérios objetivos, rastreaveis e
previamente aprovados pelo IPA;

X1l — Acondicionamento dos acervos mediante utilizagdo de materiais adequados a conservagdo preventiva.
5.2 . A contratada devera:

a. comprovar, quando exigivel em razao das atividades integrantes do objeto, registro ou inscricdo da empresa no Conselho
Regional de Museologia competente, bem como indicar profissional legalmente habilitado para as atividades privativas de
Museologia, observada a legislagao profissional aplicavel;

b. comprovar experiéncia anterior na execucdo de servicos de caracteristicas semelhantes e de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior as parcelas de maior relevancia do objeto, mediante documentagdo admitida pelo art. 67 da
Lei Federal n® 14.133/2021, sendo a exigéncia de periodo minimo de experiéncia, caso mantida, devidamente justificada no
processo quanto a sua necessidade e proporcionalidade;

c. A contratada devera disponibilizar equipe técnica compativel com o escopo e os quantitativos do objeto, contemplando, no
minimo, os seguintes perfis profissionais: coordenador técnico, museélogo, arquivista, profissional responsavel pelo registro
fotogréfico/digitalizagdo, profissionais de conservagado e técnicos de catalogagéo/inventariagdo, em quantitativos suficientes para
cumprimento do cronograma, observadas as respectivas habilitacdes legais quando exigiveis.

Os servigos deverdo ser executados na Unidade Jardim Botanico do Instituto de Pesquisas Ambientais, situada na
Avenida Miguel Estefno, n° 3.687, Agua Funda, Sao Paulo/SP.

Prazo de execucdo: 36 (trinta e seis) meses.

Regime de execuc¢do: Empreitada por preco global.

6. Levantamento de Mercado
6.1. Foram identificadas as seguintes alternativas de atendimento da necessidade:
6.1.1. Alternativa 1 — Execucéo direta pela Administragao.

A alternativa ndo se mostra viavel em razao da inexisténcia de equipe técnica especializada, insuficiéncia de recursos humanos e
auséncia de estrutura operacional adequada.

6.1.2. Alternativa 2 — Aquisi¢éo de software e execugéo interna.
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Embora possibilite a informatizacéo da gestdo documental, ndo contempla a necessidade de tratamento técnico especializado dos
acervos nem a disponibilidade de equipe multidisciplinar para execuc¢ao dos servigos.

6.1.3. Alternativa 3 — Contratacdo de empresa especializada.

Consiste na contratagdo de empresa com experiéncia comprovada em inventariagdo, documentacéo, conservagdo preventiva, registro
fotografico e/ou digitalizacéo, organizacéo, tratamento técnico e estruturagdo de informacdes de acervos, mediante aplicagdo de normas,
padrdes, procedimentos e referenciais técnicos reconhecidos.

A alternativa 3 apresenta as seguintes vantagens:

» maior eficiéncia operacional; ¢ padronizacdo metodoldgica; * reducdo dos riscos técnicos; * garantia de equipe multidisciplinar;
transferéncia de conhecimento a equipe institucional; « entrega de produtos estruturados e validados.

6.1.4. Foram consideradas, além das alternativas descritas, contratacdes similares realizadas por 6rgdos e entidades da Administragédo
Publica, com analise dos respectivos objetos, quantitativos, prazos, modelos de execugéo e valores, sempre que disponiveis, bem como
referéncias de mercado obtidas junto a potenciais fornecedores.

6.1.5. Os requisitos de qualificagéo técnica e composicdo da equipe foram confrontados com as praticas observadas no mercado, de
modo a verificar sua necessidade e proporcionalidade e evitar restricdes indevidas a competitividade

Diante da andlise técnica e econdmica das alternativas identificadas, considerando a disponibilidade de recursos humanos, infraestrutura,
equipamentos, expertise necessaria, prazo de execugdo, riscos de execucdo e custos envolvidos, conclui-se que a contratacao de
empresa especializada constitui a solugdo mais adequada para atendimento da necessidade administrativa.

7. Descricao da solucao como um todo
7.1. A solucdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para execucgdo integrada dos servicos de diagndstico,
inventariagdo, organizacdo, documentacéo, conservacao preventiva, registro fotografico e/ou digitalizagdo, valoragdo, acondicionamento

e estruturacdo da base de dados dos acervos do IPA-JB, mediante aplicagdo de normas, padrdes, procedimentos e referenciais técnicos
previamente estabelecidos, contemplando as areas de arquivologia, museologia, conservagéo e gestdo da informacao.

7.1.1. Abordagem Metodolégica
A execucdo devera seguir metodologia estruturada em etapas:
a) Planejamento e Diagndstico Inicial
® Reunido de alinhamento com a equipe técnica;
® Definicdo e/ou adequacdes dos padrbes descritivos e metadados;
® FElaborac¢édo do plano de trabalho operacional detalhado, em conformidade com as especificacdes da contratagéo;
® Amostragem técnica dos acervos, quando necesséria a adequacgao operacional dos procedimentos.
b) Levantamento e Identificacdo Fisica
® | ocalizacéo e conferéncia dos itens;
® |dentificagdo individual ou por unidade documental;
® Etiquetagem e codificagdo (quando aplicavel);
® Registro de localizacao fisica.
c¢) Catalogacéo e Descricao Técnica
® Aplicacdo de normas técnicas (ISAD(G), NOBRADE, AACR2/RDA, entre outras pertinentes);
® Insercdo de metadados padronizados;
® (Classificacao tematica e tipoldgica;

® Indexacéo para recuperacéo da informagao.
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d) Registro Fotografico e Digitalizacdo (quando aplicavel)
® Captura de imagens para identificacédo e preservacao;
® Digitalizagdo de itens selecionados conforme critérios técnicos;
® Controle de qualidade das imagens.
e) Diagndstico de Conservagéo
® Avaliacdo do estado fisico dos itens;
® |dentificacdo de riscos (fungos, acidez, deterioracéo);
® Classificacao de prioridade de intervencéo;
® Recomendacgdes técnicas de preservacao.

® As avaliacOes, classificagbes e recomendag8es deverdo observar critérios, parametros e referenciais, bem como as normas
técnicas aplicaveis, devendo os resultados ser registrados de forma padronizada e verificavel pela pela instituicéo.

f) Estruturagdo de Base de Dados
® Organizagdo das informagdes em sistema digital;
® Padronizagdo de campos e taxonomias;
® Garantia de interoperabilidade;
® Exportagdo em formatos abertos (CSV, XML, etc.).
g) Controle de Qualidade
® Revisdo técnica por amostragem;
® Validagdo dos dados coletados;
® Corregédo de inconsisténcias;
® Auditoria dos resultados.
h) Orientag&o operacional e transferéncia de conhecimento

® Orientagdo e treinamento operacional da equipe do IPA quanto aos procedimentos, padrdes e instrumentos utilizados na
execucdo do objeto;

® Entrega dos manuais e instrumentos técnicos produzidos durante a execugao;
® Orientagfes quanto & utilizacéo e continuidade dos procedimentos implementados.
7.2. Escopo Técnico por Tipologia
Acervo Iconografico (20.750 itens)
® |dentificac&o individual;
® Registro de autoria, data, técnica e suporte;
® Avaliacdo de conservagéo de desenhos e ilustracdes.
Acervo Audiovisual (13.150 itens)
® |dentificac&o por tipo de midia;
® Registro de formato e suporte fisico;
® Avaliacéo de obsolescéncia e risco de perda.

® Avaliacdo de conservacgéo de fotografias em papel.
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Acervo Arquivistico (15.700 itens)

Organizacéo por fundo, série e dossié;
Descricdo multinivel;

Aplicacdo de normas arquivisticas.

Acervo Museoldgico (370 itens)

Inventario museolégico completo;
Registro de procedéncia e contexto;

Avaliacéo museogréfica.

7.3. Recursos Humanos Minimos

A contratada devera disponibilizar equipe multidisciplinar, composta por:

Coordenador técnico;

Arquivista;

Musedlogo;

Bibliotecario/documentalista;
Conservador/restaurador (quando necessario);

Técnicos de catalogacao.

7.4. Infraestrutura e Equipamentos

Computadores e softwares especializados;
Equipamentos de digitalizagdo (scanners, cameras);
Materiais de acondicionamento;

Equipamentos de protecdo (EPIs);

Sistemas de armazenamento e backup.

7.5. Entregaveis

Base de dados estruturada, contendo os campos, registros, metadados, imagens e demais informacdes previstas no Termo de
Referéncia, acompanhada dos mecanismos e arquivos necessarios a exportacdo e migragdo dos dados em formatos abertos
definidos pela Administragédo

Relatdrios técnicos por etapa;
Diagnéstico de conservacéao;

Manual de procedimentos de inventario, documentagdo, conservagdo preventiva, registro fotografico e demais procedimentos
operacionais adotados na execucdo dos servicos;

Relatério final consolidado.

7.6. Prazo Estimado

Execucéo estimada: 36 meses, podendo variar conforme detalhamento do escopo.

7.7. Critérios de Aceitacédo

conformidade com as especifica¢des e requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia;
conformidade com os referenciais e normas técnicas aplicaveis;

atendimento aos quantitativos e produtos previstos;

integridade, consisténcia e rastreabilidade dos dados;

conformidade dos registros fotograficos/digitalizacdes com os padrées definidos;
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® rastreabilidade dos critérios e fontes utilizados na valoragédo econdmica;
® correcado das inconsisténcias identificadas pela fiscalizago;
® aprovagao dos produtos pela equipe técnicalfiscaliza¢éo do IPA.

7.8. Da vedacéo a participacéo de empresa em consorcio, nos termos do artigo 15 da Lei Federal n° 14.133/2021.: justifica-se:

a) Na necessidade de preservar a unidade técnica e metodoldgica dos servicos de inventario dos acervos do Instituto de
Pesquisas Ambientais — Unidade Jardim Botéanico, cujas etapas sao interdependentes e exigem padronizacdo dos procedimentos,
consisténcia dos registros e integra¢do dos produtos entregues.

b) Embora o objeto compreenda diferentes especialidades, a equipe multidisciplinar necesséaria podera ser organizada por uma
unica empresa, permanecendo sob sua execugao direta a coordenacao e a responsabilidade técnica, a adequacao e aplicagdo da
metodologia de inventario e modelagem de dados e a validagao técnica das informagdes e dos produtos.

¢) A subcontratacdo de até 25% do objeto ficara restrita as parcelas acessorias ou complementares, permitindo o recurso a
prestadores especializados sem transferéncia das atividades essenciais ou da gestédo da contratacéo. Essa possibilidade atende
as necessidades especificas de execucdo, preservando a responsabilidade integral da contratada e a integragdo da solugéo.

d) a possibilidade de reunir as competéncias necessarias em uma Unica empresa e de subcontratar parcelas complementares,
Nao se mostra necessaria a associacdo de empresas em consorcio para a execugao do objeto, justificando-se sua vedagcao nos
termos do art. 15 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

8.1. O escopo estimado da contratagdo compreende:

a) Acervo Iconografico: 20.750 itens;

b) Acervo Audiovisual: 13.150 itens;

c¢) Acervo Arquivistico: 15.700 itens;

d) Acervo Museoldégico: 370 itens.

8.1.1 Quantidade total estimada de itens a serem tratados é de 49.970 itens.

8.1.2. Os servigos serdo executados conforme a aplicabilidade de cada atividade a respectiva tipologia e condigao do item, observados os
quantitativos, critérios e parametros definidos no Termo de Referéncia, ndo se presumindo que todas as atividades serdo
necessariamente aplicaveis, na mesma extenséo, a todos os 49.970 itens.

8.2. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na modalidade e pelo critério de julgamento
definidos no Estudo Técnico Preliminar, observadas as disposi¢fes dos arts. 28, 36 e 37 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

8.2.1. Considerando que o objeto envolve atividades técnicas especializadas, elaboracdo metodoldgica, diagnostico, modelagem,
avaliacdo e valoragdo de acervos, treinamento e tratamento técnico de bens culturais e documentais, devera constar do Estudo Técnico
Preliminar justificativa circunstanciada quanto ao enquadramento do objeto como servico comum ou como servigo técnico especializado
de natureza predominantemente intelectual, bem como quanto a adequacéo do critério de julgamento escolhido.

8.2.2. Caso o Estudo Técnico Preliminar demonstre que a avaliagdo e a ponderacao da qualidade técnica das propostas que superarem
0s requisitos minimos estabelecidos no edital sejam relevantes para a obtengéo dos resultados pretendidos pela Administracao, devera
ser adotado o critério de julgamento de técnica e prego, mediante concorréncia, na forma da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

8.2.3. Caso se conclua, de forma tecnicamente fundamentada, pela adogéo do pregdo e do critério de menor prego, a justificativa devera
demonstrar objetivamente que os padrdes de desempenho e qualidade do objeto podem ser definidos por especificagcdes usuais de
mercado e que a técnica adicional oferecida pelos licitantes ndo constitui fator relevante para a selecéo da proposta mais vantajosa.

9. Estimativa do Valor da Contratacao

[Contetdo Sigiloso | Justificativa: Justifica-se o sigilo do prego referencial em consondncia com o Parecer GPG. Cons. n° 107/2010, o qual recomenda que “No ‘Pregdo’, a diferenga

das modalidades previstas na Lei Federal n° 8.666/93, a regra é a preservagdo do sigilo dos valores referenciais até a conclusdo da sessdo ptblica, a fim de ndo frustrar a etapa de
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lances nem a negociagdo entre o pregoeiro e o licitante que houver apresentado o melhor pre¢o”, sendo esta regra aplicdvel sob a regéncia da Lei federal n° 14.133/2021, pois visa

ndo prejudicar a etapa competitiva do certame, uma vez que as licitantes, na etapa de lances e posterior negociagdo, terdo como base apenas suas composiges de custos, pois, ao ndo

terem conhecimento do prego referencial da Administragdo, ndo utilizardo o argumento de que sua proposta jd estd abaixo do limite aceitdvel, deixando de apresentar uma proposta

que pudesse ser mais vantajosa para o Estado.]

10. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

10.1. N&o se recomenda o parcelamento da contratacao.

As atividades previstas apresentam interdependéncia técnica e operacional, uma vez que os resultados do diagndéstico e da organizagao

inicial dos acervos subsidiam a execucao das etapas subsequentes de inventariagdo, higienizacéo, registro fotografico/digitalizagao,

catalogacao, valoracao, acondicionamento e estruturagédo das informacdes.

A execucdo integrada permite a aplicagdo uniforme dos padrdes, critérios, procedimentos e referenciais técnicos definidos pela
Administragado, reduzindo riscos de incompatibilidade entre bases de dados, registros, nomenclaturas, critérios de catalogacédo e produtos

produzidos por diferentes executores.

A contratagdo integrada favorece, ainda, a padronizacdo dos resultados, a rastreabilidade das informacdes, a responsabilizacdo pela

qualidade dos produtos e a eficiéncia da gestéo e fiscaliza¢do contratual.

11. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

11.1. N&o foram identificadas contrataces correlatas ou interdependentes necessarias a execucao do objeto.

12. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento
12.1. A contratagao esta alinhada aos objetivos institucionais de:

® Preservacao do patriménio cientifico, histérico e cultural;

® Ampliagdo do acesso a informagéo;

® Modernizacéo da gestdo documental e museoldgica;

® Apoio a pesquisa e difusdo do conhecimento.

13. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

13.1. Com a contratacéo pretende-se:

| — identificar e quantificar integralmente os acervos;

Il — preservar fisica e documentalmente as cole¢des;

IIl — padronizar os procedimentos de documentagéo e gestéo;

IV — estruturar banco de dados integrado e confiavel;

V — facilitar a localizagdo e o acesso as informacdes;

VI — subsidiar a elaboragéo de instrumentos de gestdo museoldgica e documental;
VIl — ampliar o potencial de pesquisa e difusao cientifica;

VIII — reduzir riscos de perda, deterioracéo e dissociacdo documental;

IX — garantir a continuidade das a¢8es de gestédo de acervos pelo Instituto.
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X — otimizar a utilizacdo dos recursos humanos, materiais, tecnoldgicos e financeiros disponiveis no Instituto, reduzindo retrabalho,

duplicidade de registros, perda de informagdes e utilizagdo inadequada dos espagos de guarda;

XI — reduzir custos futuros relacionados a localizagdo, organizacéo, recuperagao e tratamento das informagdes dos acervos;

XII — proporcionar maior previsibilidade e eficiéncia na gestao, conservacgéo e disponibilizacéo dos acervos.”

14. Providencias a serem Adotadas

14.1. Previamente a contratacdo deverao ser adotadas as seguintes providéncias:

designacao da equipe de fiscalizag&o e gestéo contratual,
disponibilizagédo dos espacos de trabalho;

consolidagéo das informagdes e documentos existentes;
definicdo das diretrizes institucionais de gestéo de acervos;
organizagdo do acesso as areas de guarda e reserva técnica;

nos inventarios do MUGEO e do MFOV;

definicdo e consolidacao dos padrées, requisitos e referenciais técnicos que deverdo orientar a execucao dos servigos;
disponibilizagdo a Contratada dos modelos e procedimentos institucionais ja adotados pelo IPA, especialmente aqueles utilizados

definicdo dos parametros minimos que deverdo orientar a metodologia de valoragdo econdmica dos itens.

® capacitacéo dos servidores designados para gestdo e fiscalizagdo contratual, especialmente quanto aos critérios de medicéo, aceite, controle de

qualidade, conferéncia dos produtos e acompanhamento dos indicadores de execugao

15. Possiveis Impactos Ambientais

15.1. Impactos Positivos (Predominantes)

a) Preservacao do patrimdnio fisico
® Redugdo da deterioragdo de documentos, fotografias e midias
® Prolongamento da vida util dos itens
® Diminuicdo da necessidade de descarte e substituicao

b) Redugéo do uso de papel (no médio prazo)

® Digitalizacao e estruturacéo de acervo diminuem reproducéo fisica
® Menor necessidade de copias e manuseio direto

c¢) Organizacao e racionalizacéo de espagos

® Melhor acondicionamento reduz degrada¢do ambiental interna (poeira, umidade, pragas)
® Otimizag&o de mobilirio e 4reas de guarda

d) Subsidio a politicas ambientais

® Acervos organizados apoiam pesquisa cientifica e educagdo ambiental
® Fortalece a misséo institucional do IPA

15.2. Impactos Negativos (Potenciais)
a) Geracao de residuos

® Materiais de acondicionamento antigos (papéis deteriorados, plasticos, invélucros)
® Possivel descarte de midias obsoletas (VHS, negativos danificados etc.)

Classificagdo: baixo a moderado

b) Consumo de energia elétrica
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Equipamentos de digitalizacdo (scanners, computadores)
lluminacéo e climatizag&o durante os trabalhos

Classificagdo: baixo

c) Emissées indiretas (logistica e equipe)

Deslocamento de equipe técnica
Transporte de equipamentos

Classificagdo: baixo

d) Uso de insumos

Luvas, caixas, envelopes especiais, etiquetas
Materiais de conservagao

Classificagdo: baixo

15.3. Medidas Mitigadoras (recomendado incluir no ETPITR)

Destinacédo ambientalmente adequada de residuos (inclusive eletrénicos)
Uso de materiais arquivisticos certificados e livres de acido

Priorizar equipamentos com eficiéncia energética

Digitalizagdo racional (evitar redundancias)

Preferéncia por fornecedores com praticas sustentaveis

Planejamento logistico para reduzir deslocamentos

15.4. Requisitos e praticas de sustentabilidade (Lei n°® 14.133/2021)

15.4.1.

Diretrizes Gerais

A contratada devera observar, na execugao dos servigos, principios de sustentabilidade ambiental, com adogé&o de praticas que
minimizem impactos negativos e promovam a preservacao do acervo e do meio ambiente.

15.4.2.

15.4.3.

15.4.4.

15.4.5.

15.4.6.

Gestdo de Residuos

Todos os residuos gerados deveréo ter destinacdo ambientalmente adequada, conforme legislagéo vigente;

Residuos potencialmente reciclaveis deverdo ser separados e encaminhados a reciclagem;

Residuos eletrénicos e demais residuos sujeitos a logistica reversa ou destinacdo especifica deverdo receber destinacao
ambientalmente adequada, por meio de operadores regularmente habilitados, quando exigivel pela legislagéo aplicavel.;

E vedado o descarte irregular de materiais.

Uso de Materiais Sustentaveis

Os materiais utilizados para acondicionamento deverdo, sempre que possivel, ser reciclaveis e/ou reutilizaveis;
Preferéncia por materiais arquivisticos livres de acido e de longa durabilidade;

Reducéo do uso de plasticos ndo reciclaveis.

Eficiéncia Energética

A contratada devera priorizar o uso de equipamentos com maior eficiéncia energética;

Sempre que possivel, adotar praticas de economia de energia durante a execugao dos servigos;
Evitar uso desnecessario de equipamentos em modo continuo.

Racionalizacdo de Recursos

Reducéo do uso de papel, priorizando registros digitais;

Evitar retrabalho e duplicidade de digitalizag&o;

Otimizacéo do uso de insumos e materiais.

Logistica Sustentavel

Planejamento das atividades para minimizar deslocamentos;

Uso racional de transporte de equipe e equipamentos;
Incentivo ao uso de meios de transporte menos poluentes, quando viavel.
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16. Posicionamento conclusivo
16. Considerando:

. arelevancia histérica, cientifica e cultural dos acervos sob responsabilidade do Instituto de Pesquisas Ambientais;

. ainexisténcia de estrutura técnica interna suficiente para execucéo dos servigos especializados;

. a necessidade de preservagao, organizacao, identificacéo e gestéo técnica do patriménio institucional;

. aviabilidade técnica, operacional e administrativa da solugdo proposta;

. a possibilidade de definicdo objetiva dos padrdes de desempenho e qualidade dos servicos mediante especifica¢des, requisitos,

procedimentos, referenciais técnicos, quantitativos, produtos e critérios de aceitacédo estabelecidos pela Administracéo;

f. que, embora a execucdo demande equipe especializada e multidisciplinar, os resultados pretendidos sdo previamente
identificiveis e passiveis de afericdo objetiva, ndo dependendo a sele¢do da proposta da comparagéo subjetiva de diferentes
solugdes intelectuais apresentadas pelos licitantes;

g. que as atividades de diagnéstico, planejamento operacional, adequacéo de procedimentos e elaboragdo de instrumentos técnicos
possuem carater instrumental a execucdo do objeto e deverdo observar os referenciais, padrdes e diretrizes previamente
estabelecidos pela Administracao;

h. que a orientacdo e o treinamento previstos possuem carater acessorio, destinando-se a transferéncia dos procedimentos
empregados durante a execug¢do, ndo constituindo objeto autdnomo de treinamento ou aperfeigoamento de pessoal;

i. que as decisdes de natureza institucional e estratégica relativas a politica de gestdo dos acervos e ao planejamento museolégico

permanecerdo sob responsabilidade do IPA.

o AN oW

Diante dessas caracteristicas, a Equipe de Planejamento caracteriza o objeto como servico comum, nos termos do art. 6°, inciso XllI, da
Lei federal n°® 14.133/2021, uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificacdes usuais e referenciais técnicos aplicaveis ao objeto, requisitos, procedimentos, produtos e critérios de aceitagcdo
estabelecidos no Termo de Referéncia.

A exigéncia de qualificacdo técnica da empresa e de profissionais especializados decorre das caracteristicas dos acervos e da
necessidade de assegurar sua adequada preservacao e tratamento, ndo implicando, por si s, caracterizagdo do objeto como servigo
técnico especializado de natureza predominantemente intelectual.

Sendo assim, esta Equipe de Planejamento da Contratacdo conclui pela VIABILIDADE da presente contratacdo, recomendando o
prosseguimento do processo administrativo visando a contratacdo de empresa especializada para prestacdo dos servigos técnicos objeto
deste Estudo Técnico Preliminar.

Séo Paulo, de de 2026.

Elvis José Nunes da Silva Departamento de Gestéo de Acervos — DGA Area Requisitante
Integrante Técnico
Integrante Administrativo

Autoridade Competente

17. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel com restricoes esta contratacdo com base neste Estudo Técnico Preliminar.

17.1. Justificativa da Viabilidade com Restricoes

Sendo assim, esta Equipe de Planejamento da Contratacdo conclui pela VIABILIDADE da presente contratagdo, recomendando o

prosseguimento do processo administrativo visando a contratacdo de empresa especializada para prestacédo dos servicos técnicos objeto
deste Estudo Técnico Preliminar.

18. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
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2020.

ELVIS JOSE NUNES DA SILVA

Chefe de Departamento

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 07/10/2026 as 17:15:16.
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ANEXO I.2

MAPA DE RISCOS



@ Comprasgovbr UASG 260134
ESP-INSTITUTO DE PESQUISAS AMBIENTAIS-IPA
Mapa de Gerenciamento de Riscos 22/2026
1. Informacoes Basicas
Nuamero do Mapa de Gerenciamento de Riscos Responsavel pela Edicao Data de Criagao
22/2026 ELVIS JOSE NUNES DA SILVA 15/05/2026 15:03
Status do Mapa de Gerenciamento de Riscos
Concluido (Planejamento)
Objeto do Mapa de Riscos
Servigos especializados inventariagdo, higienizagdo, valoragdo e acondicionamento de acervos iconograficos, museolégicos e arquivisticos do IPA
2. Histérico de Revisdes
Nenhuma Revisdo encontrada.
3. Riscos Identificados
Ntmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
Formalizagdo dos
autos do procedimento
de contratacdo sem
documentos bésicos de
instrugdo, tais como Falta de planejamento  prévio ou
R-01 DFD, ETP, TR ou PB, desconhecimento dos fluxos documentais Planejamento Administracao Baixo
PPP, indicacdo da exigidos pela Nova Lei de Licitagdes.
Dotagdo Orcamentéria,
Pareceres,
comprovantes de
publicacao, etc.
Impactos
1 Problemas na condugdo do procedimento, na execugdo contratual e risco de responsabilizacdo dos gestores.
Acoes Preventivas
P-01 Adotar check-list para acompanhar a adequada instrugdo de procedimentos de contratacdo. Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
(Responsavel: Servidor do setor de licitagdes/contratagoes.)
Acoes de Contingéncia
C-01 Avaliar a pertinéncia de incluir, de maneira tardia, o artefato que falta; ou de anular o Responsaveis: MARCO AURELIO NALON, ELVIS
procedimento de contratagdo. (Responsavel: Servidor do setor requisitante e Gestor do 6rgao.) JOSE NUNES DA SILVA
Namero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
Precos estimados
muito discrepantes Pesquisa de precos desatualizada, baseada em
R-02 (inferiores ou fontes ndo confidveis ou sem critérios Planejamento Administracao Baixo
superiores) dos adequados de validagao.
praticados no mercado.
Impactos
1 Conforme o caso: baixo interesse do mercado em participar o certame; licitacdo deserta ou fracassada; problemas na execucdo contratual; ou dano ao
erario decorrente da execucdo de contratos com sobrepreco.
Acoes Preventivas
P-01 Realizar pesquisa preliminar de precos observando os parametros do art. 23 da NLL, das INs Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
SEGES 65/2021 e 91/2022 (ou equivalentes), conforme o caso, inclusive quanto a
desconsideracdo de precos que ndo reflitam valores efetivamente praticados em contratos do
setor publico. (Responsavel: Servidor do setor requisitante ou do setor especializado na
pesquisa preliminar de pregos.)
Acoes de Contingéncia
C-01 Suspender a licitagdo ou a execugdo contratual caso o sobreprego seja observado. Responsaveis: MARCEL BRANDAO RODRIGUES
(Responsavel: Agente/comissdo de contratacdo, Gestor/fiscal do contrato, e Gestor do 6rgao.) AGUILAR, MARCIO JOSE
BATISTA, MARCO AURELIO
NALON
C-02 Apurar o sobreprego e reaver o dano ao erdrio. (Responsavel: Gestor/fiscal do contrato, e Responsaveis: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA,
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Gestor do 6rgdo.) MARCO AURELIO NALON
Namero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
Descricdo do objeto,
sob os aspectos Auséncia de validacdo técnica do Termo de
R-03 qualjltit.ativo ~vs Referéncia junto ao . .seNtor demandante, Planejamento Administracio Baixo
qualitativo, que ndo comprometendo a definicio adequada das
atende a demanda da quantidades e especificagdes do objeto.
Administracéo.
Impactos
1 Dano ao erério decorrente da aquisicdo de itens inserviveis ou em quantitativos superestimados. Persisténcia da necessidade face a quantitativos
subestimados. Retrabalho na realizacdo de novos procedimentos de contratagdo.
Acoes Preventivas

P-01 Verificar o que outros 6rgdos tém adquirido para demandas e solucdes (produtos similares). Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
(Responsavel: Servidor do setor requisitante.)

P-02 Quando possivel, padronizar as especificacdes de bens e servicos que sdo mais frequentes. Responsaveis: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA,
(Responsavel: Servidor do setor requisitante.) ELVIS JOSE NUNES DA SILVA

P-03 Revisar a descricao do objeto, bem como os quantitativos previstos, antes do procedimento Responsaveis: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA,
pré-contratual. (Responséavel: Agente/comisséao de contratagdo.) MARCIO JOSE BATISTA,

MARCEL BRANDAO RODRIGUES
AGUILAR

P-04 Ap6s a fase de lances, verificar o quantitativo e a descri¢do do objeto inserida pela empresa Responsaveis: MARCIO JOSE BATISTA,

provisoriamente em primeiro lugar. (Responsavel: Agente/comissdo de contratagdo.) MARCEL BRANDAO RODRIGUES
AGUILAR
Acdes de Contingéncia

C-01 Caso identificada a incompatibilidade entre a descricdo do objeto e a necessidade da Responsavel: MARCO AURELIO NALON
Administracdo, abster-se de realizar a contratacdo. (Responséavel: Gestor do 6rgdo.)

C-02 Caso esta ja tenha ocorrido, suspender a execugdo do contrato. (Responsavel: Gestor/fiscal do Responsaveis: MARCO AURELIO NALON, ELVIS
contrato.) JOSE NUNES DA SILVA

Ntmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
Dlvergencm.s textuais Elaboracdo dos documentos por equipes
R-04 en‘tre Edital, TR, distintas, sem revisdo cruzada ou conferéncia Planejamento Administragao Baixo
minuta de Ata . .
. final conjunta.
minuta de Contrato.
Impactos
1 Aumento na quantidade pedidos de esclarecimentos ou impugnacoes ao Edital. Problemas na execucdo contratual.
Acoes Preventivas
P-01 Revisar TR e Edital antes da publicagdo do aviso, verificando a coeréncia entre os artefatos. Responsaveis: MARCIO JOSE BATISTA,
(Responsével: Servidor ou equipe responsavel pela elaboragdo do instrumento convocatdrio, MARCEL BRANDAO RODRIGUES
e agente/comissdo de contratagdo.) AGUILAR
Acoes de Contingéncia
C-01 Caso verificada a divergéncia antes do certame, suspender a licitagdo, corrigir o Edital, Responsaveis: MARCIO JOSE BATISTA,
republicar o aviso e reabrir o prazo (interregno da modalidade). (Responséavel: Servidor ou MARCEL BRANDAO RODRIGUES
equipe responsavel pela elaboracdo do instrumento convocatdrio, e agente/comissdo de AGUILAR
contratagdo, e Gestor do 6rgdo.)
C-02 Caso verificada a divergéncia ap6s o certame e antes da assinatura do contrato, cogitar Responsaveis: MARCIO JOSE BATISTA,
possiveis impactos sobre a competitividade da licitacdo e quanto a futura execucdo contratual. MARCEL BRANDAO RODRIGUES
(Responsavel: Servidor ou equipe responsavel pela elaboragdo do instrumento convocatério, e AGUILAR, MARCO AURELIO
agente/comissdo de contratagdo, e Gestor do 6rgdo.) NALON
C-03 Caso verificada a divergéncia ap6s a assinatura do contrato, proceder imediatamente a Responsaveis: MARCO AURELIO NALON,
celebracdo de Termo Aditivo visando a unificacdo das clausulas. (Responsavel: Servidor ou MARCIO JOSE BATISTA
equipe responsavel pela elaboragdo do instrumento convocatdrio, e agente/comissdo de
contratagdo, e Gestor do 6rgao.)
Ntmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
_ Edlta% ‘corn clausula\s Reprodugdo inadvertida de modelos anteriores . . ~ .
R-05 restritivas a Planejamento Administracao Baixo
e contendo falhas
competitividade.
Impactos
1 Baixa competitividade, culminando em licitagdo deserta e/ou problemas junto a érgaos de controle.

Acdes Preventivas

P-01 Seguir os modelos de editais da AGU/PGE/PGM. (Responséavel: Servidor ou equipe Responsaveis: MARCIO JOSE BATISTA,
responsavel pela elaboragdo do instrumento convocatério, e agente/comissdo de contratacdo.) MARCEL BRANDAO RODRIGUES

AGUILAR
Acoes de Contingéncia

C-01 Caso verificada a ocorréncia de clausulas restritivas antes do certame, suspender a licitagdo, Responsaveis: MARCIO JOSE BATISTA,
corrigir o Edital, republicar o aviso e reabrir o prazo (interregno da modalidade). MARCEL BRANDAO RODRIGUES
(Responsavel: Servidor ou equipe responsavel pela elabora¢do do instrumento convocatoério, e AGUILAR, MARCO AURELIO
agente/comissdo de contratacdo, e Gestor do 6rgao.) NALON

C-02 Caso verificada a ocorréncia de cldusulas restritivas apés o certame, verificar os impactos das Responsaveis: MARCO AURELIO NALON,

clausulas sobre a competitividade da licitagdo, inclusive quanto ao desconto obtido e ao

MARCIO JOSE BATISTA
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nimero de licitantes. (Responsavel: Servidor ou equipe responsavel pela elaboracdo do
instrumento convocatorio, e agente/comissdo de contratacdo, e Gestor do 6rgao.)

C-03 Caso tenha havido impacto sobre a competitividade, avaliar a possibilidade de anular o Responsaveis: MARCIO JOSE BATISTA,
certame a luz da LINDB. (Responsdavel: Servidor ou equipe responséavel pela elaboracdo do MARCEL BRANDAO RODRIGUES
instrumento convocatdrio, e agente/comissao de contratacdo, e Gestor do 6rgdo.) AGUILAR

Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
Habilitagdo de empresa
com  documentacdo Falhas na verificagio dos documentos
R-06 técnica e econdmico- apresentados e auséncia de diligéncia adequada Selecdo do Fornecedor Administracdo Baixo
financeira forjada ou na fase de habilitacéo.
inidonea.
Impactos
1 Contratagdo irregular; ndo atendimento as condigdes de habilitacdo exigidas em lei; descumprimento contratual.
Acoes Preventivas

P-01 Avaliar a necessidade de realizar diligéncias para confirmar a veracidade dos documentos Responsaveis: MARCIO JOSE BATISTA,
apresentados, especialmente atestados de capacidade técnica. (Responsavel: Agente/comissdo MARCEL BRANDAO RODRIGUES
de contratacdo.) AGUILAR

P-02 Em se tratando de exigéncia de garantia, caso o licitante apresente seguro-garantia ou fianca Responsaveis: MARCIO JOSE BATISTA,
bancaria, consultar site da Susep ou do Banco Central, conforme o caso. (Responsavel: MARCEL BRANDAO RODRIGUES
Agente/comissdo de contratagdo.) AGUILAR
Acoes de Contingéncia

C-01 Desclassificar/inabilitar a empresa do certame. (Responsadvel: Agente/comissdo de Responsaveis: MARCIO JOSE BATISTA,
contratagao.) MARCEL BRANDAO RODRIGUES

AGUILAR

C-02 Caso o certame j& tenha sido homologado, avaliar, a luz da LINDB, a pertinéncia de anular a Responsaveis: MARCEL BRANDAO RODRIGUES
licitagdo, inclusive se ja iniciada a execucdo contratual. (Responsavel: Gestor/fiscal do AGUILAR, MARCIO JOSE
contrato, e Gestor do 6rgdo.) BATISTA

C-03 Abrir procedimento de apenacdo. (Responsavel: Gestor/fiscal do contrato, e Gestor do 6rgdo.) Responsaveis: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA,

MARCO AURELIO NALON
C-04 Comunicar 6rgdos de controle. (Responsavel: Gestor/fiscal do contrato, e Gestor do érgao.) Responsaveis: MARCO AURELIO NALON, ELVIS
JOSE NUNES DA SILVA
Ntmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N°Item
Mé-fé dos participantes, aliada a falta de
R-07 Conluio entre licitantes. COHEFOI? sobre p adrov.ss anbmalos de proposta ou Sele¢do do Fornecedor Administracdo Baixo
auséncia de monitoramento de condutas
reiteradas entre fornecedores.
Impactos
1 Prejuizo a competitividade. Tipificacdo como crime. Nulidade do certame.
Acoes Preventivas

P-01 Adotar rotinas de verificagdo de elementos que comprometem o cardter competitivo, tais Responsaveis: MARCIO JOSE BATISTA,
como vinculos de parentesco, semelhancas incomuns nas propostas de precos, incoeréncias e MARCEL BRANDAO RODRIGUES
inconsisténcias, apresentagdo de documentos falsos etc., anexando aos autos do processo AGUILAR
licitatério os procedimentos aplicados. (Responsavel: Servidor ou equipe responséavel pela
elaboracdo do instrumento convocatério, e agente/comissdo de contratacdo.)

Acoes de Contingéncia

C-01 Desclassificar/inabilitar a empresa do certame. (Responsivel: Agente/comissdo de Responsaveis: MARCIO JOSE BATISTA,

contratagao.) MARCEL BRANDAO RODRIGUES
AGUILAR

C-02 Caso o certame ja tenha sido homologado, avaliar, a luz da LINDB, a pertinéncia de anular a Responsaveis: MARCEL BRANDAO RODRIGUES
licitacdo, inclusive se ja iniciada a execucdo contratual. (Responsavel: Gestor/fiscal do AGUILAR, MARCIO JOSE
contrato, e Gestor do 6rgao.) BATISTA

C-03 Abrir procedimento de apenacdo. (Responsavel: Gestor/fiscal do contrato, e Gestor do 6rgdo.) Responsaveis: MARCO AURELIO NALON, ELVIS

JOSE NUNES DA SILVA
C-04 Comunicar 6rgdos de controle. (Responsavel: Gestor/fiscal do contrato, e Gestor do 6rgdo.) Responsaveis: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA,
MARCO AURELIO NALON
Namero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I xP) N°Item
Contratagao de
E?frefiuamipga’ ra?'llqlz Auséncia de consulta aos cadastros oficiais de
R-08 pertinente, sangOes ou andlise superficial dos documentos Selecdo do Fornecedor Administracdo Baixo
impedida de contratar apresentados pela empresa.
com a Administragao.
Impactos

1 Problemas na execucdo do contrato. Responsabilizacdo dos servidores envolvidos no processo de contratacdo, incluindo a autoridade do érgdo.
Acoes Preventivas

P-01 Exigir no Edital/TR documentos compativeis com a complexidade do objeto, a partir das Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
minutas padronizadas. . (Responsével: Servidor do setor requisitante, e servidor ou equipe
responsavel pela elaboragdo do instrumento convocatério.)

P-02 Verificar se a empresa possui CNAE pertinente ao objeto a ser contratado, além de eventuais Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
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registros de penalidades ou ocorréncias impeditivas de licitar ou contratar. (Responsavel:
Agente/comissdo de contratagdo.)

P-03 Verificar se a empresa possui experiéncia anterior compativel com a demanda. (Responséavel: Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
Agente/comissdo de contratacdo.)

Acoes de Contingéncia

C-01 Caso verificado ser o Edital muito permissivo, revisa-lo de modo a incluir as exigéncias Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
devidas. (Responsavel: Servidor do setor requisitante e servidor ou equipe responsavel pela
elaboragdo do instrumento convocatério.)

C-02 Caso verificada sangdo que impeca a empresa de contratar com o 6rgdo, alija-la do certame, Responsaveis: MARCIO JOSE BATISTA,
ou abster-se de celebrar ou prorrogar o contrato. (Responsavel: Agente/comissdo de MARCEL BRANDAO RODRIGUES
contratacdo, e Gestor do 6rgao.) AGUILAR, MARCO AURELIO

NALON

C-03 Caso haja pendéncia documental no SICAF, solicitar diretamente a empresa a documentagdo Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
que considerar pertinente, sendo devida em todos os casos a verificacdo de regularidade
perante o INSS, FGTS, Fazenda Federal e Trabalhista. (Responsavel: Agente/comissdo de
contratagdo, e Gestor do 6rgao.)

Ntmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N°Item
Risco de licitacdo Deficiéncias no edital, precos irreais ou
R-09 auséncia de atratividade comercial para os Selecdo do Fornecedor Administracdo Baixo
deserta ou fracassada. .
potenciais interessados.
Impactos
1 Retrabalho. Desabastecimento. Comprometimento da politica publica.
Acoes Preventivas

P-01 Revisar o processo a cada etapa e antes de divulgar a licitacdo, dando especial atengdo as Responsaveis: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA,
clausulas editalicias, aos quantitativos previstos, a descri¢cdo do objeto e ao valor estimado. MARCIO JOSE BATISTA,
(Responsavel: Servidor do setor requisitante, servidor ou equipe responsavel pela elaboragao MARCEL BRANDAO RODRIGUES
do instrumento convocatério, e agente/comissdo de contratagao.) AGUILAR

P-02 No caso de itens considerados estratégicos para o 6rgdo, prever o mesmo item em licitacdes Responsaveis: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA,
sucessivas. Se o item restar deserto ou fracassado, o 6rgdo teria uma segunda oportunidade MARCIO JOSE BATISTA,
para contratacdo em prazo curto. (Responséavel: Servidor do setor requisitante, servidor ou MARCEL BRANDAO RODRIGUES
equipe responsavel pela elaboracdo do instrumento convocatério, e agente/comissdo de AGUILAR
contratagao.)

P-03 No caso de itens considerados estratégicos para o 6rgdo, antes de divulgar a licitagdo, buscar Responsaveis: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA,
por Atas de Registro de Precos que contenham o objeto almejado em quantitativo suficiente MARCIO JOSE BATISTA,
para atender o 6rgdo. Usé-la(s) caso necessario. (Responsavel: Servidor do setor requisitante, MARCEL BRANDAO RODRIGUES
servidor ou equipe responsavel pela elaboracdo do instrumento convocatério, e agente AGUILAR
/comissdo de contratagdo.)

Acoes de Contingéncia

C-01 Realizar contratagdo emergencial. (Responsavel: Equipe ou servidor responsével pelo Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA

processo de dispensa.)
Namero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I xP) N°Item
Homologacao da
ggltagzcr)nﬁ;lmcel:zzgao Falta de controle das competéncias
R-10 - institucionais para autorizacdo de atos Selecdo do Fornecedor Administracdo Baixo
observancia de algadas L. . -
L administrativos de contratagao.
de autorizagdo, quando
houver.
Impactos
1 Nulidade do procedimento. Responsabilizacdo dos agentes envolvidos.
Acdes Preventivas

P-01 A depender do valor homologado ou contratado, remeter processo para a autoridade Responsaveis: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA,
competente para o ato, de acordo com regulamentagdo interna do 6rgdo, se houver. MARCO AURELIO NALON,
(Responsavel: Agente/comissdo de contratacdo, e Gestor/fiscal do contrato.) MARCIO JOSE BATISTA,

MARCEL BRANDAO RODRIGUES
AGUILAR
Acoes de Contingéncia

C-01 Caso verificada a homologagdo ou assinatura por agente sem competéncia para tanto, remeter Responsaveis: MARCIO JOSE BATISTA, ELVIS
os autos para a autoridade competente, visando a sua convalidagdo se for o caso. JOSE NUNES DA SILVA
(Responsavel: Agente/comissao de contratacdo, e Gestor/fiscal do contrato.)

Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
Negativa de assinatura
R-11 de Contrato decorren~te Mor051da£ie excessiva entre a adjudicagdo e a Selecao do Fornecedor Administracio Baixo
de atraso na condugdo convocagdo da empresa vencedora.
do procedimento.
Impactos
1 Retrabalho. Contratacdo a pregos menos vantajosos.
Acoes Preventivas
P-01 Avaliar a viabilidade de realizar licitagdo SRP, quando cabivel. (Responsavel: Servidor ou Responsaveis: MARCIO JOSE BATISTA,

equipe responsavel pela elaboracdo do instrumento convocatério.) MARCEL BRANDAO RODRIGUES
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AGUILAR

P-02 Identificar os objetos que mais demandam tempo na condugdo do Pregdao (DEMO, ou Responsaveis: MARCIO JOSE BATISTA,
aquisicdo com vérios itens, p. ex), e, nestes casos, inserir no Edital previsdo de validade da MARCEL BRANDAO RODRIGUES
proposta de > 60d. (Responsavel: Servidor ou equipe responsavel pela elaboracdo do AGUILAR
instrumento convocatoério.)

P-03 Agilizar a condugao das etapas de lances, aceitagcdo/negociagdo/habilitagdo, analise de Responsaveis: MARCEL BRANDAO RODRIGUES
recursos, adjudicacdo e homologacdo. (Responsavel: Agente/comissdo de contratagdo.) AGUILAR, MARCIO JOSE

BATISTA

P-04 Acompanhar o prazo de validade das propostas, dando celeridade na convocagdo da licitante Responsaveis: MARCIO JOSE BATISTA,
vencedora, visando a assinatura do contrato. (Responsavel: Agente/comissdo de contratagdo, MARCEL BRANDAO RODRIGUES
e Gestor/fiscal do contrato.) AGUILAR
Acoes de Contingéncia

C-01 Caso o prazo esteja proximo ao final, sem previsdo de convocacdo a tempo, consultar Responsaveis: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA,
formalmente a empresa a proposito de seu interesse em prorrogar a validade da sua proposta. MARCO AURELIO NALON
(Responsavel: Gestor/fiscal do contrato.)

Namero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (IxP) N°Item
Auséncia de indicagdo
formal de gestor e/ou
fiscal do contrato, ou Desorganizacdo interna e/ou designacdo
R-12 indicacdo de servidor automadtica sem avaliacdo de perfil técnico ou Gestdo de Contrato Administracao Baixo
sem conhecimento ou funcional do servidor nomeado.
disponibilidade  para
realizar a fiscalizacdo.
Impactos
Recebimento de objeto distinto do que foi contratado. Prestacdo do servico de modo intempestivo e/ou necessidade de troca de bens ou de

1 mercadorias extemporaneamente. Responsabilizacdo da autoridade competente por descumprimento de obrigacdo legal. Eventualmente, dano ao
erario, e possibilidade de responsabilizagdo civil, administrativa e criminal dos agentes publicos responsaveis pelo contrato e dos terceiros
envolvidos.

Acdes Preventivas

P-01 Indicar os possiveis gestores/fiscais do contrato ainda na etapa de planejamento. Responsaveis: MARCO AURELIO NALON, ELVIS
(Responsavel: Gestor do 6rgao.) JOSE NUNES DA SILVA

P-02 Verificar a rotina de trabalho do gestor/fiscal de contrato, de modo a evitar que um mesmo Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
servidor fique responséavel por muitos contratos. (Responséavel: Gestor do 6rgdo.)

P-03 Implementar termo de compromisso para que os fiscais/gestores reconhecam a integralidade Responsavel: MARCO AURELIO NALON
das responsabilidades assumidas. (Responsavel: Gestor do 6rgao.)

P-04 Adotar controles nos termos do art. 169 e capacitar os agentes publicos. (Responsavel: Gestor Responsavel: MARCO AURELIO NALON
do 6rgdo.)

Acoes de Contingéncia

C-01 Sanear o processo de contratagdo, com a indicagdo do gestor/fiscal. (Responsavel: Gestor do Responsaveis: MARCO AURELIO NALON, ELVIS
6rgdo.) JOSE NUNES DA SILVA

C-02 Redistribuir a atribuicdo de gestdo/fiscalizagdo de contratos especificos entre servidores do Responsaveis: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA,
6rgdo. (Responsavel: Gestor do 6rgdo.) MARCO AURELIO NALON

Ntmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (Ix P) N°Item
Falhas na fiscalizacio Auséncia de formagdo técnica ou
R-13 .. acompanhamento periédico da execucdo Gestdo de Contrato Administragao Baixo
técnica do contrato. .
contratual por parte do fiscal.
Impactos

1 Pagamento por servigos nao prestados e consequente prejuizo para a Administragdo. Nao aplicacdo de penalidade ou baixa efetividade da penalidade
aplicada. Eventual dano ao erdrio, e retrabalho. Responsabilizacdo dos agentes publicos responsaveis pelo contrato e dos terceiros envolvidos.
Acoes Preventivas

P-01 Adotar rotinas de fiscalizagdo especificas a depender do objeto do contrato, como por Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
exemplo, IN Seges n° 05/2017, Anexo VIII-A, para fiscalizagdo técnica em contratos de
servigos em geral; e Anexos V e VI, da mesma norma, para servigos de limpeza e
conservacgao, e servicos de vigilancia. (Responsavel: Gestor/fiscal do contrato.)

Acoes de Contingéncia

C-01 Avaliar impactos decorrentes da falha durante a fiscalizagdo contratual, a fim de Responsaveis: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA,
responsabilizar a empresa contratada ou tomar medidas para regularizar o contrato, caso MARCO AURELIO NALON
necessario. (Responsavel: Gestor/fiscal do contrato, e Gestor do 6rgdo.)

C-02 Instaurar processo administrativo para apurar responsabilidades e possivel dano ao erdrio. Responsaveis: MARCO AURELIO NALON, ELVIS
(Responsavel: Gestor do 6rgao.) JOSE NUNES DA SILVA

C-03 Avaliar a pertinéncia de responsabilizar funcionalmente o fiscal/gestor do contrato. Responsavel: MARCO AURELIO NALON
(Responsavel: Gestor do 6rgdo.)

Ntmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (Ix P) N°Item
Falhas na fiscalizacdo Desorganizacdo documental, auséncia de
R-14 administrativa do checklists ou de rotina de conferéncia de Gestdo de Contrato Administragao Baixo
contrato. documentos e prazos.
Impactos
1 Terceirizados desmotivados; responsabilizacdo subsidiaria trabalhista e solidaria previdenciaria em contratos de DEMO.

Acdes Preventivas
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P-01 Instituir rotina de fiscalizagdo administrativa, conforme preconizado na IN Seges n° 05/2017, Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
Anexo VIII-B. (Responsavel: Gestor/fiscal do contrato, e Gestor do 6rgdo.)

P-02 Avaliar a pertinéncia de implementar uma das medidas mitigadoras do risco, previstas no § 3° Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
do art. 121 da NLLCA. (Responsavel: Gestor/fiscal do contrato, e Gestor do 6rgdo.)

P-03 Para efeito de pagamento, verificar regularidade fiscal e trabalhista da empresa, solicitando, se Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
for o caso, regularizacdo nos termos do disposto na IN Seges n° 05/2017, Anexo XI, Item 2;
bem como da IN Seges n° 03/2018. (Responsavel: Gestor/fiscal do contrato, e Gestor do
o6rgdo.)

Acoes de Contingéncia

C-01 Avaliar a pertinéncia entre apenas notificar a empresa para cumprimento das obrigagdes, ou Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
abrir procedimento de apenacdo visando a aplicacdo de penalidade. (Responsavel: Gestor
/fiscal do contrato, e Gestor do 6rgdo.)

C-02 Comunicar os 6rgdos de fiscalizacdo do trabalho caso a contratada ndo cumpra com suas Responsaveis: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA,
obrigacdes trabalhistas ou previdenciarias. (Responsavel: Gestor/fiscal do contrato, e Gestor MARCO AURELIO NALON
do 6rgdo.)

Namero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (IxP) N°Item
Subcontratagado ou Auséncia de clausula vedando a subcontratagdo
R-15 delegacdo indevida da ou falha na verificagdo das praticas da Gestdo de Contrato Administracao Baixo
execucdo do contrato.  contratada.
Impactos

1 Perda de qualidade na entrega do objeto contratual. Responsabilizacdo dos agentes ptblicos envolvidos e da empresa contratada. Descontinuidade do
servico publico; de dano/prejuizo ao erério; e de retrabalho.
Acoes Preventivas

P-01 Adotar, como regra, a vedagdo a possibilidade de subcontratagdo (NLLCA, art. 122, §2°). Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
(Responsével: Servidor ou equipe responsavel pela elaboragdo do instrumento convocatério e
Gestor do 6rgdo.)

P-02 Nas hipoteses em que o Edital admitir a subcontratagdo, exigir que a Administracdo seja Responsaveis: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA,
consultada primeiramente. (Responsavel: Servidor ou equipe responsavel pela elaboragdo do MARCO AURELIO NALON
instrumento convocatério e Gestor do 6rgao.)

P-03 Certificar-se sempre de que a empresa contratada estd, ela propria, executando o contrato, Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
salvo nas hip6teses de subcontratagdo autorizada. (Responsavel: Gestor/fiscal do contrato.)

Acoes de Contingéncia
C-01 Notificar a empresa. (Responsavel: Gestor/fiscal do contrato, e Gestor do 6rgao.) Responsaveis: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA,
MARCO AURELIO NALON
C-02 Sanear ou rescindir o contrato. (Responsavel: Gestor/fiscal do contrato, e Gestor do érgao.) Responsaveis: MARCO AURELIO NALON, ELVIS
JOSE NUNES DA SILVA
C-03 Instaurar processo administrativo para apurar responsabilidades e de possivel dano ao erdrio. Responsaveis: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA,
(Responsavel: Gestor/fiscal do contrato, e Gestor do 6rgdo.) MARCO AURELIO NALON
Ntmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (Ix P) N°Item
Atraso ou quebra da
ordem cronoldgica de Falta de controle do setor financeiro sobre os
R-16 pagamentos das faturas prazos legais ou priorizacdo indevida de outros Gestdo de Contrato Administragao Baixo
sem a devida compromissos.
justificativa.
Impactos
Suspensdo e/ou extin¢do do contrato por parte da contratada, quando o atraso for superior a dois meses, contados a partir da emissdo da nota fiscal
1 (art. 137, §2° IV18 c/c § 3° 1I19), com o consequente prejuizo na satisfacdo do interesse piblico. Dano a imagem do 6rgdo culminando na
diminuicdo da concorréncia, com aumento dos precos em certames futuros. Responsabilizagdo dos agentes piblicos responsaveis pelo contrato e dos
terceiros envolvidos.
Acobes Preventivas

P-01 Estabelecer controles internos, no departamento financeiro, de cumprimento de ordem Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
cronolégica de pagamentos, orientando os servidores, expressamente, para que, em caso
excepcional de alteracdo na ordem cronolégica de pagamentos, seja elaborada justificativa da
autoridade do setor, com a indicacdo das relevantes razdes de interesse publico. (Responsavel:

Gestor/fiscal do contrato.)
Acoes de Contingéncia

C-01 Realizar o registro do(s) motivo(s) e comunicar a autoridade para, a depender do caso, adotar Responsaveis: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA,
providéncias, quando houver atraso ou quebra da ordem cronolégica de pagamentos. MARCO AURELIO NALON
(Responsavel: Servidor e autoridade do setor responsavel pelos pagamentos, e gestor/fiscal do
contrato, e Gestor do 6rgao.)

C-02 Apurar o valor devido ao credor prejudicado e determinar o pagamento. (Responsavel: Responsaveis: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA,
Servidor e autoridade do setor responsavel pelos pagamentos, e gestor/fiscal do contrato, e MARCO AURELIO NALON
Gestor do 6rgdo.)

Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (Ix P) N°Item
AI]TE}SO na anah.S(é (‘ie Auséncia de fluxo claro para tramitacdo dos
R-17 pedidos de_equilibrio pedidos. Exiguidade de pessoal com Gestdo de Contrato Administragao Baixo

econdmico-financeiro
do contrato.
Impactos

conhecimento adequado.
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1 Rescisdo precoce do contrato ou negativa de prorrogacao da avenca por parte da empresa contratada.
Acoes Preventivas

P-01 Acompanhar a divulgagdo de novas Conversdes Coletivas de Trabalho, simulando os Respensaveis: MARCO AURELIO NALON, ELVIS
eventuais impactos dela sobre o contrato em vigor, antes mesmo do pedido de repactuacdo da JOSE NUNES DA SILVA
empresa. (Responsavel: Gestor/fiscal do contrato, e Gestor do 6rgao.)

P-02 Priorizar a andlise dos pedidos de equilibrio econdmico-financeiro do contrato (reequilibrio, Responsaveis: MARCO AURELIO NALON, ELVIS
repactuacdo etc.), para que a resposta a empresa ocorra no prazo maximo de 1 (um) meés, JOSE NUNES DA SILVA

contado do dia em que o pedido foi protocolado ou recebido no 6rgao (NLLCA , art. 92, § 6°;
e art. 123, paragrafo tinico). (Responsavel: Gestor/fiscal do contrato, e Gestor do 6rgéo.)
Acoes de Contingéncia
C-01 Ultimar a andlise dos pedidos de equilibrio econdmico-financeiro do contrato, e assegurar que Responsaveis: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA,
eventuais pagamentos de atualizagdes retroativas ocorram com a devida celeridade. MARCO AURELIO NALON

(Responsavel: Gestor/fiscal do contrato, e Gestor do 6rgdo.)

Ntmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (Ix P) N°Item

Advento de término Falha no acompanhamento dos prazos
contratual sem a contratuais ou demora na deliberacdo

R-18 . - .. . L. Gestdo de Contrato Administragao Baixo
devida  prorrogacdo administrativa sobre a continuidade da
tempestiva. contratagdo.
Impactos
1 Interrupcdo da prestagdo do servigo piblico, do fornecimento ou da execugdo da obra; retrabalho.
Acoes Preventivas
P-01 Acompanhar a vigéncia de todos os contratos envolvendo fornecimento ou prestacdo de Responsaveis: MARCO AURELIO NALON, ELVIS
servigos continuos, verificando, pelo menos 3 meses antes do seu término, se ha interesse do JOSE NUNES DA SILVA
6rgdo e da empresa contratada na prorrogacdo da avenca. (Responsavel: Gestor/fiscal do
contrato.)
Agoes de Contingéncia
C-01 Avaliar a possibilidade de realizar uma contratagdo emergencial enquanto é realizada nova Responsaveis: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA,
licitacdo, ou a pertinéncia em aderir-se a uma Ata de Registro de Pregos. (Responsavel: MARCO AURELIO NALON
Servidor do setor requisitante, gestor/fiscal do contrato, e Gestor do 6rgdo.)
Ntmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
Planejamento
1nade.qua.do do Levan'tarnentos ' antigos o 1n(.:ornpletos. Planejamento Administracio Alto
quantitativo dos Quantidade real de itens superior a estimada.
acervos
Impactos
1 - necessidade de aditivo; - atraso do cronograma; - desequilibrio econémico-financeiro.

Acoes Preventivas
P-01 Vistoria e conferéncia amostral, revisando e consolidando os levantamentos existentes, Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA

complementando-os com conferéncia dos acervos e atualizagdo das estimativas de
quantitativos antes da contratagdo.
Acoes de Contingéncia

C-01 Avaliar a necessidade de adequagdo do escopo e adotar as medidas administrativas e Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
contratuais cabiveis.
Ntmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
Diagnosti inicial
1§g.nos 1o fmcia Diagndstico ndo identifica problemas existentes. Planejamento Administracao Meédio
deficiente
Impactos
1 - metodologia inadequada; - retrabalho.
Acoes Preventivas
P-01 Empresa devera realizar diagnéstico detalhado, mediante andlise dos registros existentes, Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA

inspecdo dos acervos e levantamento das condi¢des e necessidades identificadas, com
participacdo dos responsaveis pelas unidades. O Relatorio técnico de diagnético serd aprovado
somente ap6s validacdo do IPA.
Acoes de Contingéncia
C-01 Caso sejam identificados problemas ndo previstos durante a execugdo, notificar a empresa para Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
promover os ajustes necessdrios na execucao dos servicos. Adotar as providéncias
administrativas e contratuais cabiveis.

Numero  Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
?Equlip.e teenica Empresa reduz ndmero de profissionais. Planejamento Administracdo Médio
insuficiente
Impactos
1 atraso; perda de qualidade.
Acoes Preventivas
P-01 Definir no Termo de Referéncia a quantidade e os perfis minimos dos profissionais Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA

necessarios a execugdo dos servigos e realizar acompanhamento periédico da composigdo da
equipe pela fiscalizagdo.
Acoes de Contingéncia
C-01 Notificar empresa para a imediata recomposicdo da equipe ao quantitativo minimo Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
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estabelecido, com adogdo das medidas administrativas e contratuais cabiveis em caso de nao

regularizagdo.

Ntmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item

Substituicao de
profissionais Musedlogo responséavel deixa a equipe. Planejamento Administracao Meédio
especializados
Impactos
1 Interrupgdo dos trabalhos.

Acoes Preventivas
Exigir no Termo de Referéncia a indicagdo de profissional com a qualificacdo técnica Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA

P-01
necessaria e estabelecer que eventual substituicdo deverd ser previamente comunicada e
realizada por profissional de qualificacdo equivalente ou superior, sujeita a aprovacdo da
fiscalizagdo.
Acoes de Contingéncia
C-01 Substitui¢do somente com a prévia anuéncia do gestor e fiscal do contrato fiscal. Adotar as Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
medidas administrativas e contratuais cabiveis caso a substituicdo comprometa a execu¢do do
objeto.
Namero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
Descuido na realizagdo da atividade pode
Danos ao .acervo oc.orrer durante a hlg.le.mzagao; a fotografia; a Planejamento Administracio Médio
durante manuseio etiquetagem; a acondicionamento; o transporte
interno.
Impactos
1 Perda irreversivel; Restauracdo onerosa; Responsabilizagdo civil.
Acoes Preventivas
P-01 Estabelecer procedimentos para o manuseio, higienizacdo, fotografia, etiquetagem, Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
acondicionamento e transporte interno do acervo, com orientacdo e capacitacdo da equipe,
utilizacdo de materiais e equipamentos adequados e acompanhamento pela fiscalizagdo. POPs
obrigatérios; EPIs; treinamento; fiscalizagdo permanente.
Acoes de Contingéncia
C-01 Interrupgdo imediata. Laudo técnico. Restauracdo. Responsabilizagdo. Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
C.on'ta‘rnlnagao fungos esporos insetos poeira histérica Planejamento Administragao Médio
bioldgica
Impactos
1 Danos aos trabalhadores.

Acoes Preventivas
P-01 Insclusdo em Termo de Referéncia a obrigatoriedade da empresa contratada realizar os Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
treinamentos para usos adequado de EPIs e seguranca do trabalho.
Acoes de Contingéncia
C-01 Isolar imediatamente os itens que apresentarem sinais de contaminagdo, interromper o Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
manuseio quando houver risco de disseminagdo, comunicar a fiscalizagdo, avaliar a extensdo
da ocorréncia e encaminhar os itens para tratamento de higienizacdo, conservagdo ou controle

de pragas por profissional especializado, conforme a natureza do problema.

Namero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
P incul
R-25 olijr:ejtz de vinculo entre Etiquetagdo errada Planejamento Administracao Baixo
Impactos
1 Dissociacao documental.
Acoes Preventivas
P-01 Adotar procedimento de conferéncia e dupla verificacdo da identificacdo dos objetos antes da Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA

etiquetagem, mediante confronto com a documentacéo e os registros existentes, com posterior
controle de qualidade.

Acoes de Contingéncia
Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA

C-01 Codigo tinico. Cddigo de barras ou QR Code.
Namero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
Fotqgrafia§ . sem Equipame.nto inadfzqu.ado para 'a atividade, falta Planejamento Administracio Médio
qualidade técnica de conhecimento técnico do fotégrafo.
Impactos
1 Necessidade de refazer todo o trabalho.
Acoes Preventivas
P-01 Definir resolugdao minima. formato JPEG ou TIFF. Controle de qualidade. Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA

Acoes de Contingéncia
Notificar a empresa para refazer as fotografias que apresentarem qualidade inadequada, Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA

utilizando equipamento apropriado e profissional qualificado, com posterior conferéncia das
imagens e substitui¢do dos arquivos inadequados.

C-01
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Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item

Numero Risco Causa do Risco Fase
Digitalizagao
incompativel e /ou Arquivos ndo compativeis com Windows ou . . - .
R-27 P q P Planejamento Administragao Baixo

Falha na importacio ABCD.
para o Software ABCD

Impactos
Falha de digitalizacdo e/ou importacdo podem comprometer a disponibilizacdo dos dados no sistema, gerar retrabalho e provocar atrasos no

! cronograma de execugdo.
Acoes Preventivas
P-01 Definir previamente os formatos e padrdes compativeis com o Software ABCD, realizar testes Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
(Piloto) de importacdo com amostra dos dados e validar os arquivos antes da importacdo
definitiva.
Acoes de Contingéncia
C-01 Homologagdo antes da producdo. Identificar, corrigir ou converter os formatos para o padrdo Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
aceito pelo Software ABCD, realizar nova validagdo e repetir digitalizacdo e/ou importacao,
verificando a integridade dos dados ap6s o procedimento.
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
R-28 P.er.da. de arquivos Equipamentos defeituosos para gravacdo ou Planejamento Administragio Baixo
digitais armazenamento de banco de dados.
Impactos
1 Perda definitiva.
Acdes Preventivas
P-01 Backup didrio. Backup externo. Hash de integridade. Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
Acoes de Contingéncia
C-01 Identificar a ocorréncia, interromper o uso do equipamento defeituoso, recuperar os arquivos a Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
partir das copias de seguranca disponiveis, verificar a integridade dos dados recuperados e
providenciar a substitui¢do ou reparo do equipamento, de modo a garantir a continuidade dos
Servigos.
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
R-29 ErroA .na valoragio Determinacdo imprecisa de valor do acervo. Planejamento Administragao Baixo
econdmica
Impactos
1 Problemas patrimoniais. Problemas securitarios.
Acoes Preventivas
P-01 Metodologia aprovada previamente. Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
Acoes de Contingéncia
C-01 Se houver ddvida com realcdo a valoragdo dos acervos, solicitar a empresa esclarecimentos Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
sobre a metodologia aplicada para o caso especifico, sem prejuizo das responsabilidades da
contratada pela qualidade e correcdo dos servicos executados.”
Namero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
R-30 Materiais: .inadequados Mater.ia}l de baixa qualidade para o Planejamento Administracio Baixo
de acondicionamento  acondicionamento dos acervos.
Impactos
1 Aceleracgdo da deterioracao da embalagem colocando em risco o item de acervo.
Acoes Preventivas
P-01 Previsdo em Termo de Referéncia de materiais utilizados: papéis alcalinos. embalagens mais Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
resistentes e adequadas as tipologias de acervos. materiais livres de dcido. Aprovagdo pelo
fiscal.
Acoes de Contingéncia
C-01 Notificagdo da empresa para cumprimento do estabelecido em contratagao. Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
Numero  Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
Baixa produtividade, dimensionamento
Atraso ou inadequado da equipe, desempenho inferior aos
R-31 comprometimento do indic.ad'orNes estab.elecidos, ' a.\uséflcia de Planejamento Administracio Baixo
cronograma de substituicdo tempestiva de profissionais e falhas
execucio no planejamento e gerenciamento das atividades
pela contratada.
Impactos
1 Atraso nas entregas e comprometimento do cronograma de execucdo, podendo gerar actimulo de atividades, necessidade de reprogramacdo e
prejuizo a conclus@o do projeto dentro do prazo previsto.
Acoes Preventivas
P-01 Estabelecer cronograma e indicadores de produtividade, dimensionar adequadamente a equipe Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
e acompanhar periodicamente a execugdo, permitindo a identificacdo antecipada de desvios.
Acoes de Contingéncia
C-01 Solicitar plano de recuperagao a contratada, com adogdo de medidas corretivas, recomposigdo Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
ou redistribuicdo da equipe e recuperacdo dos prazos, quando necessario.
Namero  Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
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Subcontratacdo de atividades criticas ou ndo

R-32 iSﬂl;l()}zg;l;gitagao autorizadas, em desacordo com as condi¢des Planejamento Administragdo Baixo
estabelecidas no contrato.
Impactos
1 Comprometimento da qualidade e da responsabilidade técnica pela execugdo dos servigos, perda de controle sobre as atividades, possibilidade de
utilizagdo de profissionais sem a qualificacdo exigida, atrasos e dificuldades na responsabilizacdo da contratada por falhas na execugdo.
Acoes Preventivas
P-01 Estabelecer no Termo de Referéncia e no contrato as atividades que nao poderdo ser Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
subcontratadas e, quando admitida, definir as condi¢des e limites para a subcontratacéo,
exigindo prévia comunicagdo/autorizagdo e comprovagdo da qualificagdo técnica dos
subcontratados. Fiscalizar o respeito ao limite de 25%.
Acoes de Contingéncia
C-01 Notificar a contratada para regularizagdo ou interrupgdo da atividade subcontratada e, quando Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
necessario, exigir que a atividade seja executada diretamente pela contratada ou por
profissional que atenda aos requisitos estabelecidos, adotando as medidas administrativas e
contratuais cabiveis.
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
Planilhas incompletas; relatorios inconsistentes;
Entrega de produtos . . . . ~ o
em desacordo 1rnag~ens 1nc0mplf3tas ou em desacordo com os Planejamento Administracgao Médio
padroes estabelecidos.
Impactos
1 Comprometimento da qualidade e da confiabilidade dos produtos entregues; dificuldade de conferéncia, identificacdo e rastreabilidade do acervo;
necessidade de corregdes e retrabalho; atraso no cronograma e possibilidade de comprometimento das etapas subsequentes do projeto.
Acoes Preventivas
P-01 realizar acompanhamento periddico das entregas e conferéncias parciais durante a execucdo. Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
Recebimento provisorio; Anélise técnica; Correcdes; Recebimento definitivo.
Acoes de Contingéncia
C-01 Solicitar a contratada a correcdo ou complementagdo dos produtos em desacordo, Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
estabelecendo prazo para regularizacao; realizar nova conferéncia ap6s a corregdo e, caso as
inconsisténcias persistam, adotar as medidas administrativas e contratuais cabiveis.
Ntmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
R-34 Inexecugdo parcial do Parte do acervo ndo é inventariado. Planejamento Administracao Baixo
contrato
Impactos
Comprometimento do cumprimento integral do objeto contratado; existéncia de lacunas no inventdrio e na documentacdo do acervo; perda de
1 informacoes e de rastreabilidade de parte dos itens; necessidade de execugdo complementar e possivel retrabalho; atraso na conclusdo do projeto e
prejuizo ao alcance dos resultados esperados.
Acoes Preventivas
P-01 Medicao por produto. Pagamento condicionado a aceitagdo. Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
Acoes de Contingéncia
C-01 Identificar os itens ndo inventariados, notificar a contratada para concluir ou complementar a Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
execucdo dentro do prazo estabelecido e, caso a irregularidade persista, adotar as medidas
administrativas e contratuais cabiveis, inclusive quanto ao pagamento correspondente aos
servicos efetivamente executado
Namero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
Inexecucdo grave das obrigacOes contratuais,
paralisacdo  injustificada dos  servigos,
R-35 Rescisdo contratual incapacidade da contratada de dar continuidade Planejamento Administracao Baixo
a execucao ou descumprimento reiterado dos
prazos e das condigdes estabelecidas.
Impactos
Interrupgéo do inventario e descontinuidade dos servigos; acervo parcialmente inventariado; perda do trabalho e dos investimentos realizados para a
1 execucdo do projeto; necessidade de nova contratacdo para conclusdo do objeto; custos e retrabalho decorrentes da transicdo; atraso significativo na
conclusdo do inventario e comprometimento dos resultados pretendidos pela Administracdo.
Acoes Preventivas
P-01 Transferéncia dos bancos de dados, realizar acompanhamento periédico da execucdo; Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
promover o registro tempestivo de eventuais falhas e adotar medidas corretivas antes que os
problemas comprometam a continuidade dos servigos.
Acoes de Contingéncia
C-01 Formalizar a ocorréncia e adotar as providéncias administrativas cabiveis para a extingdo do Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
contrato, assegurar o recebimento e a preservacao dos produtos e dados ja produzidos, levantar
o estagio de execucdo e avaliar a necessidade de nova contratagdo para conclusdo do
inventario.
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
Encerramento das atividades da empresa,
faléncia, dissolucdo da sociedade ou outra
R-36 Perda do conhecimento Planejamento Administracao Baixo
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produzido situacdo que impeca a contratada de dar
continuidade a execucdo dos servicos e de
disponibilizar os dados e produtos ja produzidos.

Impactos
Perda ou indisponibilidade de informagdes, dados, registros fotograficos e demais produtos ja produzidos; comprometimento da continuidade do

inventario; necessidade de reconstrucdo ou recuperacdo das informacdes; retrabalho; atraso na execugdo e eventual necessidade de nova contratagdo

1
para conclusdo dos servicos.
Acoes Preventivas
P-01 Estabelecer a entrega periédica (mensal) e obrigatéria de arquivos, banco de dados; manuais; Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
backups; documentagdo técnica de registros fotograficos, e demais produtos produzidos
durante a execugdo, em formatos abertos e compativeis com os sistemas institucionais,
mantendo copias de seguranca sob guarda da Administragao.
Acoes de Contingéncia
C-01 Previsdao em TR a obrigacdo da contratada de manter os arquivos e informagdes organizados, Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
atualizados e disponiveis para transferéncia a Administracdo a qualquer tempo, assegurando a
continuidade e a rastreabilidade do conhecimento produzido.
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
R-37 Erro de catalogacéo Utilizagdo de base de dados incorreta Planejamento Administracdo Baixo
Impactos
1 Perda de confiabilidade e qualidade das informagoes do acervo.
Acoes Preventivas
P-01 Definir previamente as fontes de informagdo autorizadas e os procedimentos de consulta e Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
validacdo dos dados, com conferéncia das informagdes catalogadas por profissional
qualificado e revisao periédica dos registros
Acoes de Contingéncia
C-01 Revisar e corrigir os registros identificados com inconsisténcias, mediante consulta a fontes Responsavel: ELVIS JOSE NUNES DA SILVA

confiaveis, realizando nova conferéncia dos dados e registrando as corre¢des efetuadas.
4. Acompanhamento das Acdes de Tratamento de Riscos
Nenhum acompanhamento incluido.

5. Responsaveis / Assinantes

Gestao de Contrato

ELVIS JOSE NUNES DA SILVA
Chefe de Departamento
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ANEXO I
SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE, INFRAESTRUTURA E LOGISTICA |

(Processo Administrativo n° 020.00010201/2026-98)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° |....... ..., |CELEBRADO

ENTRE  O(A) Lo , |POR
INTERMEDIO DO(A) |oveveeeeiieieieveeee e |E
ettt enees |
O Estado de S&o Paulo / [Entidade com personalidade juridica] ....... , por intermédio do(a)
.................................... (6rgéo contratante), [com sede NO(a) |.........cccccceeevevevevevereeiecccceeneee.., N cidade de
...................................... /Estado de S&o Paulo, inscrito(a) no CNPJ sob 0 n°|.............ccccceeeceeees, INESEE ato
representado(a) pelo(a) |..........ccoevevenee. (cargo e nome), nomeado(a) pelo(a) [Portaria/ n... , de .....
(o [ de 20..., publicado(a) no DOE de ..... (o [ de ......... , [portador(a) da identificacéo
funcional n° .......... f/inscrito(a) no CPF sob o n°.......... (se ausente identificacdo funcional
individualizada)], no uso da competéncia conferida pela legislacdo aplicavel, doravante denominado(a)
CONTRATANTE, € 0(a) .c.cvoveveveveeeeeceene, , inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 n® ..., , sediado(a)
NA e , |doravante designado(a) CONTRATADO, neste ato representado(a) por
[T (nome e funcdo no Contratado), inscrito(a) no CPF sob o nd.......... , conforme atos
constitutivos da fornecedora OU procurag&o apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo
1 le em observancia as disposicdes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais

normas da legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregéo
Eletrénico n° .../..., mediante as condi¢Bes a seguir enunciadas, de acordo com as subdivisdes subsequentes
na forma de clausulas e respectivos itens qgue compdem este instrumento.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e I)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de [servicos técnicos de diagndstico, inventario,
higienizacdo, etiqguetagem, registro fotogréafico e/ou digitalizacéo, valoracdo, acondicionamento, organizagéao
e tratamento técnico dos acervos iconogréaficos, audiovisuais, arquivisticos e museolbégicos sob
responsabilidade do Instituto de Pesquisas Ambientais — IPA, conforme detalhamento e especificacbes
técnicas deste instrumento, do Termo de Referéncia, da proposta do Contratado e demais documentos da
contratacdo constantes do processo administrativo em epigrafe.

1.2. Objeto da contratagdo:

UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEIIDDIIEDA QU?’STF'ELADE U\IZI'IATLAORRIO \_/F(A)'}CA)E{
1
2
3
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° [XXXX/XXXX |

1.3. O presente Termo de Contrato vincula-se a seguinte documentacdo, que se considera parte
integrante deste instrumento, independentemente de transcri¢éo:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitacao;

1.3.3. A Proposta do Contratado; e

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

1.4. O regime de execuc&o deste contrato é o de lempreitada por preco globall

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGCAO

2.1 O prazo de vigéncia da contratac&o é de 36 (trinta e seis) meses, contados do(a) data da emiss&o da
ordem de servico, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
guando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administracdo providenciar a readequacéo do
cronograma fixado para o contrato.

2.1.2. Quando a ndo concluséo do objeto da contratacdo decorrer de culpa do Contratado:

2.1.2.1. O Contratado serd constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas sancdes
administrativas;

2.1.2.2. O Contratante podera optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execuc¢ao contratual, nos termos do paragrafo Unico do artigo
111 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.1.3. N&o obstante o prazo estipulado nesta clausula, quando ultrapassado o exercicio, a vigéncia
nos exercicios subsequentes ao da celebracdo do contrato estara sujeita a condigdo resolutiva,
consubstanciada esta na inexisténcia de recursos aprovados nas respectivas Leis Orgamentarias de cada
exercicio para atender as respectivas despesas. Ocorrendo a resolugdo do contrato, com base na
condic&o estipulada nesta subdivisdo, o Contratado n&o tera direito a qualquer espécie de indenizagao. |

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, 1V, Vil e
XVl

3.1 O regime de execucgdo contratual, os modelos de gestdo e de execucgdo, assim como 0s prazos e
condig¢@es de inicio, conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto, e critérios de medi¢do, constam
no Termo de Referéncia, que constitui parte integrante deste (Contrato. |

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. |N&o é admitida a cess&o ou transferéncia, total ou parcial, do objeto contratual, mas é permitida a
subcontratacé@o parcial do objeto, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor total do contrato, nas
seguintes condic¢oes:

4.1.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto, abaixo discriminada:

4.1.1.1. Nao poderdo ser subcontratadas a coordena¢do técnica, a responsabilidade técnica, a
adequacao e aplicacdo da metodologia de inventario e modelagem de dados aos acervos objeto da
contratacao, bem como a validacéo técnica das informacgdes catalogréficas e dos produtos entregues
pela Contratada, permanecendo tais atividades sob responsabilidade direta da equipe técnica indicada
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° [XXXX/XXXX |

para execucdo do objeto. As metodologias e procedimentos empregados deverdo observar o0s
referenciais, requisitos e pardmetros estabelecidos neste Termo de Referéncia e serdo submetidos a
aprovacdo da equipe técnica do Instiuto de Pesquisas Ambientais.

4.1.1.2. A Contratada devera comprovar previamente a qualificacdo técnica do subcontratado para a
parcela correspondente, bem como manter registro atualizado das atividades subcontratadas e dos
profissionais envolvidos.

4.1.1.3. A subcontratacdo ndo implicara transferéncia de responsabilidade contratual, permanecendo
a Contratada integralmente responsavel perante a Administracdo pelos atos e resultados dos
subcontratados.

4.1.2. Podera(ao) ser subcontratada(s) a(s) seguinte(s) parcela(s) do objeto:

4.1.2.1. possibilitar a Contratada recorrer, quando necessario, a prestadores especializados para
execucdo de parcelas acessoérias ou complementares do objeto, contribuindo para a eficiéncia
operacional e para a adequada execucdo dos servicos, sem transferéncia da gestdo, da
responsabilidade técnica ou das atividades essenciais da contratagéo;

4.1.2.2. a possibilidade de subcontratagdo mostra-se compativel com a natureza integrada da
solugcdo, uma vez que permanecerdo obrigatoriamente sob responsabilidade direta da Contratada as
atividades essenciais a unidade técnica e metodolédgica da contratacdo, especialmente a coordenacao
técnica, a responsabilidade técnica, a adequacdo e aplicacdo da metodologia de inventario e
modelagem de dados, bem como a validacdo técnica das informac8es catalograficas e dos produtos
entregues;

4.1.2.3. a subcontratacdo ficara restrita as parcelas do objeto cuja execucdo por terceiros nao
comprometa a integracdo entre as etapas, a uniformidade dos procedimentos, a consisténcia dos
registros e das informacdes produzidas, nem os padr@es de qualidade e os critérios de aceitacédo
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

4.1.2.4. a autorizacdo para subcontratacdo ndo implicara reducdo ou transferéncia das
responsabilidades contratuais da Contratada, que permanecera integralmente responsavel perante a
Administracdo pela qualidade, conformidade, prazos e resultados das parcelas executadas por
terceiros.

4.1.3. Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do
Contratado pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das
atividades do subcontratado, bem como responder direta e solidariamente perante o Contratante pelo
rigoroso cumprimento das obriga¢fes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacéo.

4.1.4. A subcontratacéo serd formalizada de acordo com o seguinte procedimento:

4.1.4.1. Submissdo, pelo Contratado, de pedido por escrito e fundamentado de subcontratagédo
parcial, contendo descricdo da parcela do objeto que se pretende subcontratar, acompanhado de
planilha detalhada demonstrando a quantidade e o valor da parcela a ser subcontratada;

4.1.4.2. Autorizagdo prévia do Contratante, por escrito, para a subcontratacéo parcial, desde que seja
verificado o cumprimento dos requisitos necessarios para a subcontratagdo;

4.1.4.3. Apresentacdo pelo Contratado dos documentos do subcontratado de regularidade juridica,
fiscal, social e trabalhista exigidos na habilitagdo do certame, bem como de documentagcédo que
comprove a capacidade técnica do subcontratado, nos termos do art. 122, § 1° da Lei n® 14.133, de
2021;

4.1.4.4. Andlise e autorizacdo da subcontratac@o parcial pelo Contratante, por escrito, desde que
verificado o preenchimento dos requisitos apds exame da documentacdo do subcontratado
apresentada pelo Contratado. O Contratado podera substituir o subcontratado cuja regularidade e
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capacidade técnica ndo sejam demonstradas conforme a documentacao exigida na subdivisdo anterior,
mantido o mesmo objeto, no prazo que lhe for assinalado pelo Contratante;

4.1.4.5. Apresentacao pelo Contratado de cépia do Termo de Subcontratacdo ou ajuste equivalente
celebrado entre o Contratado e o subcontratado, o qual serd juntado aos autos do processo
administrativo;

4.1.4.6. Este procedimento é aplicavel as hipéteses de substituicdo do subcontratado.
4.1.5. Os pagamentos serdo realizados exclusivamente ao Contratado.

4.1.6. E vedada a subcontratacio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungédo na licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau. |

CLAUSULA QUINTA - PRECO (art. 92, V)

5.1. |0 valor total da contratagdo é de R$.......... (...) |

5.2. No valor acima estéo incluidos, além do lucro, todas as despesas diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacao.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao Contratado e demais condicdes a ele referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, que constitui parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente ajustados s&o fixos e irreajustaveis pelo prazo de 1 (um) ano contado da data
do orcamento estimado, que corresponde a setembro de 2026.

7.2. E previsto reajuste anual dos precos inicialmente ajustados, de modo que, caso o prazo de execucao
do objeto contratual ultrapasse a data em que se configure 1 (um) ano a contar da data do orgamento
estimado, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicacéo, pelo Contratante, do indice IPC-FIPE, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas
apos a ocorréncia da anualidade.

7.3. No caso de reajuste(s) subsequente(s) ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou néo divulgagdo do(s) indice(s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagcdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente, 0(S)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serid(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legisla¢@o entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes eleger&o novo indice oficial, para
reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento. |
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CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
8.1. S&o obrigacdes do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e a documentacéo que o integra;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto

fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, a expensas do
Contratado;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacbes pelo
Contratado;
8.1.5. Comunicar ao Contratado para emissao de Nota Fiscal em relagédo a parcela incontroversa,

para efeito de liquidacdo e pagamento, se houver parcela incontroversa no caso de controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, observando-se o art. 143 da Lei n°®
14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucao do objeto, no prazo,
forma e condicBes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Procuradoria Geral do Estado para adocéo

das medidas cabiveis quando necesséaria medida judicial diante do descumprimento de obrigagfes pelo
Contratado;

8.1.9. Explicitamente emitir decis@do sobre todas as solicitagcbes e reclamacdes relacionadas a
execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste, observado o prazo de 90 (noventa)
dias|para decisdo, a contar da conclusdo da instrucdo do requerimento, admitida a prorrogacdo motivada,
por igual periodo, e excepcionada a hipétese de disposicdo legal ou clausula contratual que estabeleca
prazo especifico;

8.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo Contratado no prazo méaximo de [90 (noventa) dias, contado a partir da conclusdo da instrucdo do
requerimento, sendo admitida a prorrogacdo motivada desse prazo por igual periodo, e observado o
disposto no paragrafo Unico do art. 131 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.11. Observar, no tratamento de dados pessoais de profissionais, empregados, prepostos,
administradores e/ou sécios do Contratado, a que tenha acesso durante a execucdo do objeto a que se
refere a clausula primeira deste contrato, as normas legais e regulamentares aplicaveis, em especial, a
Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, com suas alteracdes subsequentes. |

8.2. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro ndo se
iniciara enquanto o Contratado ndo cumprir 0s atos ou apresentar a documentacao solicitada pelo Contratante
para adequada instru¢do do requerimento.

8.3. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados & execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus profissionais, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes estabelecidas em lei, e aquelas constantes deste
Contrato e da documentagdo que o integra, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:
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9.1.1. Designar e manter preposto aceito pelo Contratante para representar o Contratado na
execucao do contrato;

9.1.1.1. A indicagdo ou a manutencdo do preposto do Contratado podera ser recusada pelo
Contratante, desde que devidamente justificada, hipétese em que o Contratado devera designar outro
para o exercicio da atividade;

9.1.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1l, da Lei n® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

9.1.3. Alocar os profissionais necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitacdo e conhecimento adequados, utilizando os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacgfes de
boa técnica e a legislacéo de regéncia;

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucédo do objeto, de acordo com
0 Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado
diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execug¢do do contrato, ndo excluindo nem
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida na
documentacdo que integra este instrumento, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.6. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante, de agente publico que
desempenhe(ou) funcéo na licitagdo ou de fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.1.7. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — Sicaf ou em outros meios eletrénicos habeis de informacdes, o Contratado
devera atender a notificagéo para entregar ao setor responsavel pela fiscaliza¢éo do contrato, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, os seguintes documentos: 1) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 2) certidbes que comprovem regularidade fiscal perante as Fazendas Estadual/Distrital
e/ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do Contratado que tenham sido exigidas para fins de
habilitacdo na documentacéo que integra este instrumento; 3) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF;
e 4) Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos Trabalhistas;

9.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencgédo, ou
Dissidio Coletivo de Trabalho das categorias abrangidas pelo contrato, e por todas as obrigacdes e
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, sociais, comerciais e os demais previstos em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante, nos termos do art. 121 da
Lei n®14.133, de 2021;

9.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, assim que possivel, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execug¢éo dos servi¢os;

9.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacéao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos
a execucao do objeto;

9.1.11. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros;
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9.1.12. Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo
as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condicdes de seguranca, higiene e disciplina;

9.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagfes do Termo de Referéncia, observando-se
o disposto no Capitulo VII do Titulo Il da Lei n® 14.133, de 2021;

9.1.15. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, hem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.16. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

9.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucgdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas (art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021);

9.1.18. Comprovar o cumprimento da reserva de cargos a que se refere a subdivisdo acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021);

9.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informac¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato, respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgacdo e incorreta ou
inadequada utilizacao;

9.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros, mas que sejam previsiveis em seu
ramo de atividade;

9.1.21. Cumprir as disposicbes legais e regulamentares federais, estaduais e municipais que
interfiram na execugéo do objeto, bem como as normas de seguranca do Contratante; |

9.2 Em atendimento a Lei n°® 12.846, de 2013, e ao Decreto estadual n° 69.588, de 2025, o Contratado
se compromete a conduzir 0s seus negdécios de forma a coibir fraudes, corrupgdo e quaisquer outros atos
lesivos a Administracdo Publica, nacional ou estrangeira, de modo que o Contratado n&o podera oferecer, dar
ou se comprometer a dar a quem quer que seja, tampouco aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
gue seja, por conta propria ou por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doac¢do, compensacéo,
vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie relacionados de forma direta ou indireta ao objeto
deste contrato, o que deve ser observado, ainda, pelos seus prepostos, colaboradores e eventuais
subcontratados, caso permitida a subcontratacao.

9.2.1. O descumprimento das obrigagBes previstas na subdivisdo acima poderd submeter o
Contratado a extin¢@o unilateral do contrato, a critério do Contratante, sem prejuizo da aplicacdo das
sancdes penais e administrativas cabiveis e, também, da instauracdo do processo administrativo de
responsabilizacéo de que tratam a Lei n® 12.846, de 2013, e o Decreto estadual n°® 69.588, de 2025.

9.3. O Contratado obriga-se a ndo admitir a participacédo, na execuc¢éo deste contrato, de:

9.3.1. agente publico de 6érgdo ou entidade licitante ou contratante, ou terceiro que auxilie a
conducdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica, nos termos dos 8§88 1° e 2° do art.
9° da Lei n® 14.133, de 2021;
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9.3.2. pessoa que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado func¢éo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestéo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, nos termos
do inciso IV do art. 14 e/ou paragrafo Unico do art. 48 da Lei n® 14.133, de 2021;

9.3.3. pessoas que se enquadrem nas demais vedagOes previstas no art. 14 da Lei n°® 14.133, de
2021.

9.4, O Contratado devera observar a vedacao constante do Decreto estadual n® 68.829, de 4 de setembro
de 2024.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. Sempre que realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais no ambito da execucéo do
objeto deste contrato, as partes deverdo observar as normas previstas na Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de
2018 (Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais — LGPD), com suas alteracdes subsequentes, e as demais
normas legais e regulamentares aplicaveis. |

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)

11.1. |N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucéo. |

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. As sanc¢des administrativas serdo aplicadas em conformidade com a Portaria SEMIL-SGC n° 01, de
17 de setembro de 2025, publicada na edicdo de 18 de setembro de 2025 do Diario Oficial do Estado de Séo
Paulo, a qual integra o edital de licitacdo como Anexo lII.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato podera ser extinto na forma, pelos motivos e com as consequéncias previstos nos artigos
137a139e 155 a 163 da Lei n®14.133, de 2021.

13.1.1. O Contratado reconhece desde ja os direitos do Contratante nos casos de extin¢do por ato
unilateral da Administrac&o, prevista no artigo 138 da Lei n° 14.133, de 2021

13.1.2. O contrato poderd ser extinto por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133,
de 2021, devendo a extingdo ser formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

13.1.3. A alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingdo contratual se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.1.3.1. Se a operacdo societaria de que trata a subdivisdo acima implicar mudanca em pessoa
juridica contratada, devera ser formalizada alterac¢é@o subjetiva por termo aditivo.

13.2. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido da indicacdo de:

13.2.1. Balanc¢o dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.2.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.2.3. Indenizagbes e multas.

13.3. A extincdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento de eventual desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacéo por meio de termo indenizatorio (art. 131,
caput, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.4. Se for constatada irregularidade no procedimento licitatério ou na execugdo contratual, caso ndo seja
possivel o saneamento, a decisdo pelo Contratante sobre a suspenséo da execucao ou sobre a declaragao
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de nulidade do contrato somente serd adotada na hipotese em que se revelar medida de interesse publico,
observado o disposto nos artigos 147 a 149 da Lei n° 14.133, de 2021, conferindo-se ao Contratado
oportunidade para prévia manifestacéo e participagdo na instrugdo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. No presente exercicio, as despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no respectivo Orcamento do Estado, na dotacdo abaixo discriminada:

l. |Gestdo/Unidade:

II.  Fonte de Recursos:
lll.  Programa de Trabalho:
IV. Elemento de Despesa:
V. Plano Interno:
VI.  Nota de Empenho:

14.2. Quando a execucdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacao relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apos aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento. |

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 1I)

15.1. Aplicam-se aos casos omissos as disposi¢cdes contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e disposicdes
regulamentares pertinentes, e, subsidiariamente, as disposi¢des contidas na [Lei n® 8.078, de 1990 — Cédigo
de Defesa do Consumidor — e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracBes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021.

16.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressées
gue se fizerem necesséarios no objeto, a critério exclusivo do Contratante, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. Se o contrato ndo contemplar precos unitarios para servi¢os cujo aditamento se fizer necessario,
esses serdo fixados por meio da aplicagdo da relagcdo geral entre os valores da proposta e o do orgamento-
base da Administracdo sobre os precos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento,
respeitados os limites estabelecidos no artigo 125 da Lei n°® 14.133, de 2021.

16.4. Eventuais alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
respeitadas as disposicdes da Lei n® 14.133, de 2021, admitindo-se que, nos casos de justificada necessidade
de antecipacao de seus efeitos, a formaliza¢do do aditivo ocorra no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da
Lei n°® 14.133, de 2021).

16.5. Caso haja alteracdo unilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos do Contratado, o
equilibrio econdmico-financeiro inicial sera restabelecido no mesmo termo aditivo.

16.6. Registros que ndo caracterizam alterac@o do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebrag&o de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbir4d ao Contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° [XXXX/XXXX |

Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n® 14.133, de 2021, e ao art. 8°, § 2°, da Lei n® 12.527, de 2011,
c/c art. 22 do Decreto estadual n° 68.155, de 2023.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo para dirimir quaisquer questdes
gue decorrerem deste Termo de Contrato, que ndo puderem ser resolvidas na esfera administrativa, conforme
art. 92, 8§ 1°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, foi lavrado o presente instrumento lem 01 (uma)
via, lque, lido e achado conforme pelo Contratado e pelo Contratante, vai por eles assinado para que produza
todos os efeitos de Direito, sendo assinado também pelas testemunhas abaixo identificadas.

[Local], [dia] de [més] de [ano]. OU [Local], data da Ultima assinatura eletrénica das partes.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-
2-|
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Copia da Portaria SEMIL - SGC n° 01, sobre sang6es administrativas



DIARIO OFICIAL DO ESTADO DE SAO PAULO

Publicado na Edicao de 18 de setembro de 2025 | Caderno Executivo | Secao Atos Normativos

PORTARIA SEMIL SGC n° 01, DE 17 DE SETEMBRO DE
2025

Dispbe sobre a aplicagdo das sangbes administrativas previstas na Lei federal n° 14.133, de
1°de abril de 2021, no dmbito da Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica, e
prevé providéncias correlatas.

O SUBSECRETARIO DE GESTAO CORPORATIVA DA SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE,
INFRAESTRUTURA E LOGISTICA, no uso de suas atribuicdes legais, haja vista o disposto nos
autos do processo sob n° 020.00006039/2024-41 e

Considerando as disposicfes da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021; e

Considerando a importancia de padronizar os procedimentos sancionatérios no ambito da
Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica,

DECIDE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1° - No ambito da Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica, a
aplicacao das sancbes de adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, a que se referem os incisos |, Il, lll e IV
do caput do artigo 156 da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, obedecera as
normas estabelecidas na presente portaria.

Artigo 2° - A aplicacdo das sancbes observara os principios da razoabilidade e da
proporcionalidade.

Artigo 3° - As disposi¢bes desta portaria abrangem também as infragdes cometidas por
proponentes, adjudicatarios e detentores de atas de registro de precos, bem como aquelas
cometidas nos processos de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo.

CAPITULO II
DAS INFRACOES

Este documento pode ser verificado pelo cédigo 2025.09.17.1.1.32.1.214.1345550 118 Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, !&5
rrodesp €M https://www.doe.sp.gov.br/autenticidade que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas (ICP-Brasil). =



Artigo 4° - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei federal n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, o licitante e o contratado que, com dolo ou culpa:

| - der causa a inexecucado parcial do contrato;

Il - der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecucdo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, inclusive nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro, pelo agente de contrata¢ao
ou pelo agente publico durante o certame;

V - salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta, em especial quando:

a) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

d) deixar de apresentar amostra, caso exigida na documentacdo que integra o edital de
licitacdo ou no aviso de contratacdo; ou

e) apresentar amostra em desacordo com as especificacdes, caso exigida na documentagao
que integra o edital de licitagdo ou o aviso de contratacdo;

VI - ndo celebrar o contrato, ou a ata de registro de precos, ou nao entregar a
documentacdo exigida para a contratacdo, sem justificativa, no prazo e condi¢des
estabelecidas pela Administracao;

VII - recusar-se, sem justificativa, a assinar termo aditivo ao contrato, no prazo e condicdes
estabelecidos pela Administracao;

VIIl - ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

IX - apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida no certame licitatorio, no
processo de contratacao direta ou durante a execuc¢ao do contrato;

X - fraudar a licitacdo, o processo de contrata¢do direta ou praticar ato fraudulento na
execucdo do contrato;

Xl - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:
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a) agir em conluio ou em desconformidade com a lej;
b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;
C) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

XIl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo ou da contratacdo
direta;

Xl - praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei federal n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

CAPITULO Il
DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
SECAO|
ASPECTOS GERAIS
Artigo 5° - Com fundamento na Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a
Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar as seguintes sancdes, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

| - adverténcia;

Il - multa, ndo inferior a 0,5% (cinco décimos por cento), nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor atualizado do contrato ou daquele estimado para a contrata¢ao, conforme
0 Caso;

Il - impedimento de licitar e contratar, por prazo nao superior a 3 (trés) anos;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos
e maximo de 6 (seis) anos.

Artigo 6° - Na aplicacao das san¢des serao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orienta¢des dos érgaos de controle.

Artigo 7° - As sancdes sao autdbnomas e a aplicacao de uma ndo exclui a de outra.
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Artigo 8° - A aplicacdo das sanc¢bes tratadas nesta portaria ndo exclui, em hipdtese
nenhuma, a obrigacdo de reparac¢ao do dano causado a Administracao.

SECAO Il
DA SANCAO DE ADVERTENCIA
Artigo 9° - A sancdo de adverténcia sera aplicada quando o contratado der causa a
inexecugdo parcial do contrato e ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

SECAO I
DA SANGCAO DE MULTA
Artigo 10 - A sancdo de multa sera aplicada apds regular processo administrativo e
calculada com observancia dos seguintes parametros:

| - No caso das infracBes a seguir elencadas, sera aplicada multa de 20% (vinte por cento)
até o limite de 30% (trinta por cento) do valor atualizado do contrato ou daquele estimado
para a contratagao:

a) apresentar declaracao ou documentacao falsa na licitagao, no processo de contratacao
direta ou durante a execuc¢ao do contrato;

b) praticar ato fraudulento durante a licitacdo, no processo de contratacdo direta ou na
execucdo do contrato;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

4. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo ou do processo de
contratacao direta; ou

5. praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Il - No caso das infra¢des a seguir elencadas, sera aplicada multa de 5% (cinco por cento)
até o maximo 20% (vinte por cento) do valor estimado da contratacdo:

a) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, inclusive ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro, pelo agente de contrata¢ao
ou pelo agente publico durante o certame;

b) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado, em especial quando:
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1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacdo;
2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

4. deixar de apresentar amostra; ou

5. apresentar amostra em desacordo com as especificagdes do mesmo.

Il - Sera aplicada multa de 10% (dez por cento) até o maximo de 20% (vinte por cento) do
valor atualizado do contrato, quando:

a) a vencedora da licitacdo nao celebrar o contrato ou ndao entregar a documentacao
exigida para a contratacdo, quando convocada dentro do prazo de validade de sua
proposta, ou ndo formalizar a ata de registro de precos;

b) a contratada recusar-se, sem justificativa, a assinar o termo aditivo no prazo e condic¢des
estabelecidos pela Administracao;

c) ndo puder ser formalizado o contrato, o termo aditivo ou a ata de registro de precos em
razdéo da ndo manutencao das condi¢cBes de habilitacdo exigidas na licitacdo ou no
procedimento de contratacdo direta.

IV - No caso de inobservancia do prazo fixado para a execu¢ao do objeto do contrato ou de
obrigacdo acessoria sera aplicada multa de 1% (um por cento) até 5% (cinco por cento) do
valor atualizado da parcela contratual correspondente, acrescida de:

a) 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso sobre o valor atualizado da parcela
contratual correspondente quando o atraso se limitar a 50% (cinquenta por cento) do
prazo inicialmente previsto para a entrega do objeto, de sua parcela ou da obrigacao
acessoria relacionada;

b) 0,4% (quatro décimos por cento) por dia de atraso sobre o valor atualizado da parcela
inadimplida quando o atraso exceder o periodo previsto na alinea “a” deste inciso.

V - No caso de inobservancia do prazo fixado para apresenta¢do, suplementacao ou
reposicdo da garantia:

a) sera aplicada multa de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato;

b) ocorrera extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas se o atraso for superior a 30 (trinta) dias, conforme disp&e o inciso | do caput do
artigo 137 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;
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C) e apos o prazo mencionado na alinea “b” deste inciso V, a Administracdo podera decidir,
motivadamente, por conceder prazo adicional de até 15 (quinze) dias antes da extin¢ao do
contrato.

VI - No caso de inexecucdo parcial do objeto do contrato ou de obriga¢dao acessoéria a este,
sera aplicada multa de 10% (dez por cento) até o maximo 20% (vinte por cento) do valor
atualizado da parcela inadimplida do contrato, ressalvado o quanto previsto no inciso VIl
deste artigo.

VIl - No caso de inexecucdo total do contrato, sera aplicada multa de 10% (dez por cento)
até o maximo 20% (vinte por cento) do valor atualizado do contrato.

VIIl - No caso de inexecucdo parcial ou total do contrato ou de obrigacao acesséria a ele,
que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao
interesse coletivo, sera aplicada multa de 30% (trinta por cento) do valor atualizado do
contrato ou da parcela inadimplida.

8 1° - Ensejara a extingdo do ajuste o atraso que corresponder ao total do prazo
inicialmente previsto para entrega do objeto contratual, salvo decisdo fundamentada da
autoridade competente justificando a vantajosidade de manutencdo da avenca, sem
prejuizo da aplicagdo das san¢des cabiveis.

§ 2° - A atualizacdo do valor do contrato, da ata de registro de precos e do valor estimado
da contrata¢do sera efetuada pela variacao do indice da Unidade Fiscal do Estado de Sao
Paulo - UFESP entre a data da infracdo e a data do efetivo pagamento da multa.

8 3° - Considera-se obrigacdo acessoria qualquer descumprimento das obriga¢des
assumidas na contratacdo e que ndo se refiram diretamente ao objeto do contrato,
exemplificativamente, porém ndo se limitando a esse rol:

1. 0 atraso ou o ndo pagamento de obrigacBes trabalhistas aos prestadores de servigos
disponibilizados pela contratada para execucdo do objeto contratual;

2. a ndo disponibilizagdo ou o atraso no envio de materiais ou insumos em quantidade e
qualidade suficiente para execuc¢do do objeto do contrato;

3. 0 atraso em substituir equipamento, material ou mao de obra que ndo se mostre
adequada ou com qualidade para execucao do objeto contratado;

4. a ndao manutencdo, durante a vigéncia do contrato, das condi¢des que culminaram com
sua habilitacao;

5. o desatendimento as solicitagdes da Administracao no prazo por ela determinado.

Artigo 11 - O valor correspondente a multa aplicada sera descontado dos pagamentos
devidos em decorréncia da execugao do contrato que ensejou a sangao.
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§8 1° - Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pela Administracdao, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada, caso exigida no edital.

§ 2° - Inexistindo a possibilidade de desconto a que se refere o caput deste artigo, o
correspondente valor devera ser recolhido através de depdsito bancario, em conta
corrente em nome da Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica, no prazo de
30 (trinta) dias corridos contados da notificacdo.

§8 3° - Nao logrando éxito no recebimento da multa aplicada serd efetuada a cobranca
judicialmente.

Artigo 12 - A sancdo de multa pode ser aplicada conjuntamente com as sanc¢des previstas
nos incisos |, lll e IV do caput do artigo 156 da Lei federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Artigo 13 - O ndo pagamento das multas no prazo e formas indicados implicara no registro
de devedor no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais - CADIN e na inscricdo do débito na Divida Ativa do Estado para cobranca judicial.

Artigo 14 - A aplicagdo de multa ndo impedirda que a Administracdo a converta em
compensatéria e promova a extin¢ao unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de
outras sangoes.

SECAO IV
DA SANGAO DE IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR
Artigo 15 - Sdo hipdteses para aplicacao da sancdo de impedimento de licitar e contratar,
quando nado se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave:

| - dar causa a inexecug¢do parcial do contrato, causando grave dano a Administra¢do, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo, nos termos do artigo 155, 1l
c.c. artigo 156, 8 4°, da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

Il - dar causa a inexecucado total do contrato;

Il - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar
documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro, pelo agente de contratacdao ou pelo
agente publico durante o certame;

IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado em especial quando:

1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
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4. deixar de apresentar amostra, caso exigida na documentacdo que integra o edital ou o
aviso de contratacdo; ou

5. apresentar amostra em desacordo com as especifica¢bes exigidas no instrumento
convocatorio;

V - ndo celebrar o contrato, a ata de registro de prec¢os, ou nao entregar a documentacdo
exigida para a contrata¢dao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

VI - ndo celebrar o termo aditivo no prazo estipulado pela Administracdo nos casos de
alteracdo unilateral e naqueles em que houve anuéncia da contratada;

VIl - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado.

Paragrafo Unico - A dosimetria da sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aferida
caso a caso, levando em consideracdo a gravidade do ato em si e o impacto gerado a
Administracao.

SECAOV
DA SANGCAO DE DECLARAGAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A
ADMINISTRAGCAO PUBLICA
Artigo 16 - A sancdo de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada
nas hipdteses do § 5° do artigo 156 da Lei federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

8 1°- A ocorréncia das infragcdes a seguir descritas ensejarao a aplicacdo de declaracdo de
inidoneidade por um periodo de 3 (trés) a 6 (seis) anos:

| - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execu¢ao do contrato;

Il - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

Il - comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

1. agir em conluio ou em desconformidade com a lej;
2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

3. caso exigida na documentacdo que integra o edital ou o aviso de contratacdo, apresentar
amostra falsificada ou deteriorada;

IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

V - praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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§ 2° - A ocorréncia das infragdes a seguir descritas, quando justificada a imposicdo de
penalidade mais grave em relacdo a sancdao de impedimento de licitar e contratar,
ensejarao a aplicacdo de declaracdo de inidoneidade por um periodo de 3 (trés) a 4
(quatro) anos:

1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

2. dar causa a inexecucao total do contrato;
3. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

4. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

5. ndo celebrar o contrato, a ata de registro de precos, ou ndo entregar a documentacado
exigida para a contrata¢dao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

6. ndo celebrar o termo aditivo no prazo estipulado pela Administragao;

7. ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado.

8§ 3°- A dosimetria da pena de declaracdo de inidoneidade serd aferida caso a caso, levando
em consideracdo a gravidade do ato em si e o impacto gerado a Administracdo.

CAPITULO IV
DAS CIRCUNSTANCIAS AGRAVANTES E ATENUANTES
SECAO |
DAS CIRCUNSTANCIAS AGRAVANTES
Artigo 17 - Sdo circunstancias agravantes:

| - a pratica da infracdo com violagdo de dever inerente a cargo, oficio ou profissao;
Il - o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infra¢ao;

lll - a apresentacdao de documento falso no curso do processo administrativo de apuracdo
de responsabilidade;

IV - a reincidéncia;
V - o cometimento de mais de uma infragdo em uma mesma licitagcdo ou relagao contratual.

§ 1° - Verifica-se a reincidéncia quando o acusado comete nova infracdo, depois de
condenado definitivamente por idéntica infracao anterior.
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§ 2°- Para efeito de reincidéncia:

1. considera-se a decisdo proferida no ambito da Administracdo Publica Direta e Indireta
dos de todos os entes federativos, se imposta a pena de declara¢do de inidoneidade de
licitar e contratar;

2. ndo prevalece a condenagdo anterior, se entre a data da publicacdo da decisdo definitiva
dessa e a do cometimento da nova infracao tiver decorrido periodo de tempo superior a 5
(cinco) anos;

3. ndo se verifica, se tiver ocorrido a reabilitagdo em relacdo a infragdo anterior.

8§ 3° - Na hip6tese do inciso V do caput, o infrator estara sujeito a san¢do cabivel para a
infracdo mais grave entre elas, ou, se iguais, a somente uma delas, sopesando-se, em
qualquer caso, as demais infra¢cdes como circunstancia agravante.

Artigo 18 - Configurada a situa¢do agravante, o valor da multa e o periodo previsto para a
san¢do de impedimento de licitar e contratar serao acrescidos de 100% (cem por cento).

8 1°- 0 acréscimo mencionado no caput deste artigo, no caso de multa fica limitado a 30%
(trinta por cento) do valor atualizado do contrato, da ata de registro de precos ou daquele
estimado para a contratagao.

§ 2° - 0 acréscimo mencionado no caput deste artigo, no caso de sancao de impedimento
de licitar e contratar fica limitado a 6 (seis) anos.

SECAO Il
DAS CIRCUNSTANCIAS ATENUANTES
Artigo 19 - Serdo consideradas circunstancias atenuantes, resultando na reducdo de 50%
(cinquenta por cento) da sanc¢ao calculada nos termos desta portaria, quando a licitante, a
detentora da ata de registro de pre¢os ou o contratado, antes do julgamento:

| - confessar a autoria da infra¢ao;
Il - comprovar que procurou evitar ou minorar as consequéncias da infracao;
Il - reparar o dano.

§ 1° - As circunstancias atenuantes, tratadas neste artigo, ndo terdo efeito cumulativo entre
Si para obtencdo de reduc¢do adicional do percentual de sancdo a ser aplicada.

§ 2° - A reducdo da sancdo, mencionada no caput deste artigo, ndo podera reduzir a
dosimetria da pena abaixo do limite minimo estabelecido nos 8§ 3° e 5° do artigo 156 da Lei
federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULOV
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DA COMPETENCIA
Artigo 20 - A competéncia para aplicar as san¢des previstas nos incisos |, Il e lll do caput do
artigo 156 da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, é do Subsecretario de Gestao
Corporativa da Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica.

Artigo 21 - A competéncia para declarar a inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo, prevista no inciso IV do caput do artigo 156 da Lei federal n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, é do Titular da Pasta.

Artigo 22 - No caso de contratacao decorrente de Sistema de Registro de Precos - SRP,
compete:

| - ao Orgdo Gerenciador: aplicar as penalidades relacionadas ao procedimento licitatério, a
ata de registro de precos e as proprias contratacdes; e

Il - ao Orgdo Participante / Ndo Participante: aplicar as penalidades decorrentes do
contrato celebrado.

CAPITULO VI
DOS PRAZOS E PROCEDIMENTO
SECAO |
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO SIMPLIFICADO
Artigo 23 - A apuracdo de responsabilidade por infragdes que possam ensejar a aplicagao
das sancBes de adverténcia e multa, previstas nos incisos | e Il do caput do artigo 156 da
Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, ocorrera em processo administrativo
simplificado, a ser conduzido por agente publico designado pelo Subsecretario de Gestao
Corporativa da Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica.

8 1°- Alintimacgdo contera, no minimo:
1. a descri¢ao dos fatos imputados;
2. o dispositivo pertinente a infracao;

3. a identificagdo do proponente, do detentor da ata de registro de precos, do contratado
ou dos elementos pelos quais se possa identifica-los; e

4. os efeitos da revelia.

§ 2° - Faculta-se a defesa do proponente, do detentor da ata de registro de precos ou do
contratado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

§ 3° - No processo administrativo simplificado fica dispensada a manifestacdo da
Consultoria Juridica da Pasta, exceto se houver duvida juridica especifica.
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8 4° - O relatério final conclusivo, a ser remetido ao Subsecretario de Gestdo Corporativa,
para julgamento, devera:

1. descrever suscintamente os fatos imputados;

2. informar os dispositivos legais e regulamentares infringidos;
3. indicar as penas a que esta sujeito o infrator;

4. relacionar as pecas principais dos autos;

5. conter a analise das manifesta¢des da defesa; e

6. indicar as provas que fundamentaram a conclusdo, fazendo-se referéncia aos
documentos do processo em que se encontram.

§8 5° - Caso identificada, no curso do processo administrativo simplificado, a pratica de
conduta que possa caracterizar infracdo punivel com as sanc¢des de impedimento de licitar
ou contratar ou de declara¢dao de inidoneidade, previstas nos incisos lll e IV do caput do
artigo 156 da Lei federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, sera instaurado o processo de
responsabilizagao.

SECAO Il
DO PROCESSO DE RESPONSABILIZACAO
Artigo 24 - A apuracdo de responsabilidade por infragdes que possam ensejar a aplicacao
das sancBes de impedimento de licitar ou contratar ou de declaracdo de inidoneidade,
previstas nos incisos Ill e IV do caput do artigo 156 da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, ocorrera por meio do processo de responsabilizacdo de que trata o artigo 158 do
mesmo diploma legal, a ser conduzido por Comissao Processante, permanente ou ad hoc.

§ 1° - O ato de instauracdo do processo serd subscrito pelo Subsecretdrio de Gestdo
Corporativa e devera constar:

1. os fatos que ensejam a apuragao;
2. 0 enquadramento dos fatos as normas pertinentes a infracdo;

3. a identificacdo do proponente, do detentor da ata de registro de pregos ou do
contratado, ou os elementos pelos quais se possa identifica-los; e

4. na hipodtese do § 2° deste artigo, a identificacdo dos administradores ou sdcios, pessoa
juridica sucessora ou empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito.

§ 2° - Quando a personalidade juridica for utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos, podera ser desconsiderada, nos termos
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do artigo 160 da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Artigo 25 - A Comissao Processante sera composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis
ou empregados publicos, com atribuicdo de conduzir o processo e praticar todos os atos
necessarios para elucidacdo dos fatos.

8 1° - No caso de a Comissdo Processante ser composta por empregados publicos, estes
deverado ter, preferencialmente, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servi¢o no érgao ou
entidade.

§ 2° - A Comissdao Processante, diante de elementos que possam ensejar a
responsabilizacdo de terceiros, deve solicitar a abertura de processo contra eles ou o
aditamento do ato de instauracao do processo de responsabilizacdo em curso, remetendo-
se 0s autos ao Subsecretario de Gestdo Corporativa, para apreciagao.

§ 3° - Se no curso da instrucdo surgirem elementos novos ndo descritos no ato de
instauracdo de processo de apuracdo de responsabilidade, a Comissao Processante
solicitard a instauracdo de novo processo ou o aditamento do ato de instauracao do
processo de responsabilizacdo em curso, remetendo-se os autos ao Subsecretario de
Gestao Corporativa, para apreciagao.

Artigo 26 - Instaurado o processo, ou aditado o ato de instauracao, a Comissao Processante
dara impulso ao processo, intimando os acusados para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de intimacdo, apresentarem defesa escrita e especificarem as provas que
pretendam produzir.

8§ 1° - Quando se fizer necessario, as provas serdao produzidas em audiéncia previamente
designada para este fim.

§ 2° - Serdo indeferidas pela Comissdao Processante, mediante decisdo fundamentada,
provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

§ 3° - A Comissdo Processante poderd solicitar a colabora¢do de outros 6rgdos para a
instrucao processual, por intermédio do Subsecretario de Gestao Corporativa.

§ 4° - Da decisdo de que trata o § 2° deste artigo, no curso da instrucdo, cabe pedido de
reconsideracdo, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de intimacdo.

§ 5° - Se ndo houver retratacdo, o pedido de reconsideracdo se convertera em recurso, que
ficara retido e serd apreciado quando do julgamento do processo.

Artigo 27 - Finda a instru¢do, o acusado podera apresentar alegacfes finais em 5 (cinco)
dias Uteis, contados de sua intimacao.

Artigo 28 - Transcorrido o prazo previsto no artigo 27, a Comissao Processante elaborara
relatorio:
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| - mencionando os fatos imputados;

Il - informando os dispositivos legais e regulamentares infringidos;
lll - descrevendo as penas a que esta sujeito o infrator;

IV - relacionando as pecas principais dos autos;

V - analisando as manifestacdes da defesa;

VI - indicando as provas que fundamentaram a conclusdo, fazendo-se referéncia aos
documentos do processo onde se encontram;

VIl - propondo ao Subsecretario de Gestdao Corporativa, em sendo o caso, a remessa de
cOpia do processo a outro 6rgao, como Ministério Publico, Policia, etc., para as providéncias
de suas respectivas alcadas.

8 1° - O relatdrio sera sempre conclusivo quanto a responsabilidade do proponente, do
detentor da ata de registro de precos ou do contratado e informara, quando for o caso, se
houve danos aos cofres publicos, sugerindo ao Subsecretario de Gestdao Corporativa a
remessa de copia do processo ao setor competente, para as providéncias cabiveis.

§ 2° - O relatério podera, ainda, propor a absolvicdo por insuficiéncia de provas quanto a
autoria e ou materialidade.

8§ 3° - O relatério podera conter sugestdes sobre medidas que podem ser adotadas pela
Administracdo, objetivando evitar a repeticao de fatos ou irregularidades semelhantes aos
apurados no processo.

§ 4° - O processo administrativo, com o relatério da Comissdo Processante e manifesta¢do
da Consultoria Juridica, sera remetido para deliberacdo do Subsecretario de Gestao
Corporativa.

§ 5° - A Comissdo Processante ficara a disposicdo do Subsecretario de Gestdo Corporativa
para qualquer esclarecimento necessario.

8 6° - Proferido o julgamento, encerram-se as atividades da Comissao Processante.

Artigo 29 - Sera admitida no processo de apuracdao de responsabilidade o
compartilhamento de informac¢des e provas produzidas em outro processo administrativo,
caso em que, apds a juntada nos autos, sera dada oportunidade ao acusado para
manifestacdo, em 3 (trés) dias Uteis, contados de sua intimacao.

Paragrafo unico - O pedido para compartilhamento de informacdes e provas produzidas
em outro processo sera feito pela Comissdao Processante ao Subsecretario de Gestao
Corporativa.
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Artigo 30 - No caso de indicios de falsidade documental apresentado no curso da instrucao,
a Comissdo Processante intimara o acusado para manifestacdo, em 3 (trés) dias Uteis,
contados de sua intimagao.

§8 1° - A decisdo sobre falsidade do documento sera realizada quando do julgamento do
processo.

§ 2° - Caso a apresentacdo de declaracdo ou documento falso for a causa principal do
processo de apuracdo de responsabilidade nao se aplica o disposto no caput e § 1° deste
artigo.

SECAO I
DA REVELIA E DOS RECURSOS
Artigo 31 - Se o interessado, regularmente notificado, ndo comparecer para exercer o
direito de acompanhar o processo, sera considerado revel e presumir-se-dao verdadeiras as
alegacdes de fato formuladas nos autos.

8 1° - Na notificacdo do interessado deve constar adverténcia relativa aos efeitos da revelia
de que trata o caput deste artigo.

§ 2°- O revel podera intervir no processo em qualquer fase, recebendo-o no estado em que
se encontrar.

Artigo 32 - Da decisao que aplicar as san¢bes de adverténcia, multa e impedimento de
licitar e contratar, previstas nos incisos I, Il e lll do caput do artigo 156 da Lei federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data da intimacao.

Paragrafo Unico - O recurso de que trata o caput deste artigo sera dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, encaminhara o recurso com sua motiva¢ao a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos, nos termos do paragrafo Unico do artigo 166 da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril
de 2021.

Artigo 33 - Da decisdo que aplicar a sancao de declara¢do de inidoneidade para licitar ou
contratar, prevista no inciso IV do caput do artigo 156 da Lei federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, cabera pedido de reconsideracao no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data da intimacao, a ser decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
seu recebimento, nos termos do artigo 167 da referida norma.

Artigo 34 - O recurso e o pedido de reconsideracado terao efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
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Artigo 35 - Na contagem dos prazos para defesa, alega¢des finais, recurso e pedido de
reconsideracdo, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

Paragrafo Unico - S6 se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de horario
de expediente normal na Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DO FISCAL DO CONTRATO
Artigo 36 - O processo administrativo instaurado para acompanhar a execug¢ao do contrato
deve conter elementos claros, objetivos e suficientes para embasar eventual aplicacdo de
san¢Bes a contratada, competindo ao fiscal do contrato:

| - exigir o cumprimento de todas as obrigacdes previstas no contrato e em seus anexos,
inclusive as obrigacdes acessorias;

Il - receber o objeto em conformidade com o artigo 140 da Lei federal n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021;

lll - anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢dao do
contrato;

IV - elaborar relatério de vistoria, se necessario;
V - notificar a contratada sobre eventuais irregularidades identificadas;

VI - esclarecer eventuais duvidas administrativas e técnicas, desde que dentro de sua
esfera de atribuicdes;

VIl - conferir e certificar as faturas relativas as aquisicdes, servicos ou obras;
VIII - realizar a avaliacao dos servigos executados, quando prevista;

IX - exigir o uso correto dos equipamentos de protecao individual e coletivo de seguranca
do trabalho;

X - manter contato com o preposto da contratada;
Xl - emitir nota técnica ou informativa sobre altera¢des contratuais;

Xl - comunicar a autoridade competente sobre eventual inexecuc¢do parcial ou total das
obrigacdes contratuais, inclusive as acessodrias, informando:

a) qual foi o ato praticado;

b) quando ocorreu;
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C) as consequéncias decorrentes, inclusive se gerou prejuizo ou transtorno a
Administracao;

d) se o ato igual ou semelhante ja foi praticado anteriormente.

Xlll - manifestar-se sobre a eficacia do contrato com relacdo as necessidades da
Administracdo, propondo formas de aperfeicoamento;

XIV - no caso de obras e servi¢os de engenharia;
a) manter atualizados os projetos, alvaras, ART's do CREA e/ou RRT's do CAU;
b) visitar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta constru¢cdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais;

XV - no caso de servi¢os com dedica¢ao exclusiva da mao de obra, verificar o cumprimento
a seguintes obrigacdes:

a) recolhimento da contribuicao previdenciaria do empregador e dos empregados;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

C) pagamento de salarios no prazo previsto em lei, referente ao més anterior;

d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentacao, quando cabivel;

e) pagamento do 13° salario;

f) concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da leij;
g) realizacao de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informacdes trabalhistas exigidas pela legislacdo, tais como a GFIP,
FGTS, etc.;

j) cumprimento das obrigacdes contidas em convencdo coletiva, acordo coletivo ou
sentenc¢a normativa em dissidio coletivo de trabalho;

k) cumprimento das demais obrigacdes dispostas na CLT em relacdo aos empregados
vinculados ao contrato; e

l) quando da extin¢do da contratagdo, verificar o pagamento das verbas rescisérias ou os
documentos que comprovem que os empregados serdo realocados em outra atividade de
prestacdo de servicos do Contratado, sem que ocorra a extin¢gdo do contrato de trabalho.
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XVI - outras atividades compativeis com a funcao.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Artigo 37 - A contagem do prazo de entrega do objeto da contratagdo sera suspensa
quando do recebimento provisorio do material ou servico, sendo retomada, se rejeitado, a
partir do primeiro dia util seguinte ao da notificagdo da recusa.

Artigo 38 - Esgotada a instancia administrativa, as penalidades deverao ser registradas no
sitio eletronico www.esancoes.sp.gov.br, ou outro sistema que o venha a substituir, e nos
demais sistemas eletronicos mantidos por 6rgaos ou entidades da Administracao Estadual.

Artigo 39 - Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, ou em outras leis sobre licitacbes e contratos, que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
a autoridade competente definidos na ultima norma.

Artigo 40 - Cépia desta portaria devera integrar, como anexo, os editais de licitacdo, bem
COMO 0s avisos e instrumentos de contratagdo direta.

Paragrafo Unico - Os termos de referéncia elaborados pelas areas técnicas, quando
necessarios, deverdao informar a aplicagdo da presente portaria as respectivas
contratacgoes.

Artigo 41 - Quanto as omissdes desta portaria, aplicam-se as disposi¢cdes legais e
regulamentares pertinentes.

Artigo 42 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-se as
disposi¢bes em contrario.

§ 1° - Os instrumentos que tenham sido celebrados durante a vigéncia da Resolucdo SIMA
n° 30, de 10 de maio de 2019, continuardo a ser regidos por ela.

§ 2° - Os instrumentos celebrados/publicados sob a regéncia da Lei federal n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, porém anteriores a publicacao desta portaria, serao regidos pelos termos
previstos nos respectivos instrumentos convocatorios ou termos de referéncia.

Republicado por conter incorrecao.
Sao Paulo, na data da assinatura digital.

FABIO AURELIO AGUILERA MENDES
Subsecretario de Gestdo Corporativa

Este documento pode ser verificado pelo cédigo 2025.09.17.1.1.32.1.214.1345550 18/18 Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, !,‘,ﬂ,’.
rrodesp @M https://www.doe.sp.gov.br/autenticidade que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas (ICP-Brasil). =



ANEXO IV

MODELO DE PLANILHA DE PROPOSTA

ITEM DESCRICAO UF QUANTIDADE VALOR TOTAL

Servicos  técnicos de  diagndstico, inventario,
higienizacdo, etiquetagem, registro fotografico e /ou
digitalizacao, valoragdo, acondicionamento, organizacao
e tratamento técnico dos acervos iconograficos, .
S - s . Unidade
1 audiovisuais, arquivisticos e museoldgicos sob (servico) 01
responsabilidade do Instituto de Pesquisas Ambientais -
IPA, Unidade Jardim Botanico, incluindo a elaboragao dos
instrumentos técnicos necessarios a padronizacdo e
registro das atividades.

Fone: E-mail:

Prazo de validade da proposta: (n&o pode ser inferior a 60 dias)

Banco do Brasil (c6d): Agéncia (c6d): Conta corrente:

DECLARACAO:

a) Declaro que estou ciente e concordo com as condi¢cdes contidas no Edital e seus Anexos, bem como de que cumpro plenamente os requisitos de

habilitacdo definidos no edital.

, de de 20

Assinatura do representante legal

Pagina 1|2



ANEXO V
MODELO(S) DE DECLARACAO(OES)
ANEXO V.1

MODELO DE DECLARACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
(em papel timbrado do licitante)

Eu, , portador do CPF n° , ha
condicdo de representante legal de (nome empresarial ou denominacéo),
interessado em participar do Pregdo Eletrénicon® _ / , Processon® __ /| , DECLARO, sob as

penas da Lei, que o licitante:
a) cumpre as normas relativas a salde e seguranc¢a no trabalho, nos termos do paragrafo Gnico
do artigo 117 da Constituicéo Estadual; e
b) atendera, na data da contratacdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a ndo

disponibilizar empregado que incorra na vedac&o prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei n® 6.019,
de 1974, com redacgédo dada pela Lei n® 13.467, de 2017, quando o caso.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)



ANEXO VI
MODELOS REFERENTES A VISTORIA PREVIA
ANEXO VI.1
DECLARAGAO DE CONHECIMENTO DO LOCAL E DAS CONDICOES DA REALIZAGAO DO

OBJETO DA LICITACAO PRECEDIDA DE VISTORIA
(elaborada pelo licitante)

Eu, , portador do CPF n° , ha
condicdo de representante legal de (nome empresarial ou
denominacdo), interessado em participar do Pregdo Eletrbnico n® /|, Processo n®° __ [

DECLARO que o licitante tem conhecimento do(s) local(is) e das condi¢bes da realizacéo do objeto da
licitacdo, e que realizou vistoria prévia no(s) local(is) em que sera realizado o objeto da licitacéo,
colhendo todas as informagdes e subsidios necessérios para a elaboragao da sua proposta.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido no Edital, ndo
podera pleitear em nenhuma hipdtese modificacdes nos precos, prazos ou condi¢cdes ajustadas,
tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocacdo de
insuficiéncia de dados ou informac&es sobre o(s) local(is) em que sera realizado o objeto da licitacao.

(Local e data)

(nome/assinatura do representante legal)



ANEXO VI.2

DECLARACAO DE CONHECIMENTO DO LOCAL E DAS CONDICOES DA REALIZACAO DO
OBJETO DA LICITACAO
(elaborada pelo licitante)

Eu, , portador do CPF n° , ha
condicdo de representante legal de (nome empresarial ou
denominacdo), interessado em participar do Pregdo Eletrénico n® __ / , Processo n° I

DECLARO que o licitante tem conhecimento do(s) local(is) e das condi¢cdes da realizacdo do objeto da
licitag8o, que nao realizou a vistoria prévia prevista no Edital e que, mesmo ciente da possibilidade de
fazé-la e dos riscos e consequéncias envolvidos, optou por formular a proposta sem realizar a vistoria
prévia que lhe havia sido facultada.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido no Edital, ndo
poderd pleitear em nenhuma hip6tese modificagdes nos precos, prazos ou condigbes ajustadas,
tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocagdo de
insuficiéncia de dados ou informacdes sobre o(s) local(is) em que sera realizado o objeto da licitagao.

(Local e data)

(nome/assinatura do representante legal)



ANEXO V1.3

DECLARACAO DE CONHECIMENTO PLENO DAS~CONDIC;C~)ES E PECULIARIDADES DA
CONTRATACAO
(elaborada pelo licitante)

Eu, , portador do CPF n° , ha
condicdo de responsavel técnico de (nome empresarial ou
denominacdo), interessado em participar do Pregdo Eletrénico n° /___, Processo n° [,

DECLARO que o licitante tem conhecimento pleno das condi¢fes e peculiaridades da contratacdo, que
né&o realizou a vistoria prévia prevista no Edital e que, mesmo ciente da possibilidade de fazé-la e dos
riscos e consequéncias envolvidos, optou por formular a proposta sem realizar a vistoria prévia que lhe
havia sido facultada.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido no Edital, ndo
poderd pleitear em nenhuma hipotese modificacdes nos precgos, prazos ou condi¢fes ajustadas,
tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocagdo de
insuficiéncia de dados ou informacdes sobre o(s) local(is) em que sera realizado o objeto da licitagao.

(Local e data)

(nome/assinatura/qualificacdo do responsével técnico)



ANEXO VI

TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:

1 Estamos CIENTES de que:
a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o0 acompanhamento de
sua execucao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema
eletronico;
b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das
manifestacdes de interesse, Despachos e Decisbes, mediante regular cadastramento
no Sistema de Processo Eletrbnico, em consonancia com o estabelecido na
Resolucédo n° 01/2011 do TCESP;
C) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes
gue vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no
Diario Oficial Eletrébnico do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo

(https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar

n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos
prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estao
cadastradas no moédulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”,
nos termos previstos no Artigo 2° das Instrugdes n°01/2024, conforme
“Declaragao(6es) de Atualizagdo Cadastral” anexa (S);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre

atualizados.
2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e

consequente publicacao;
b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e

regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.


https://doe.tce.sp.gov.br/

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAQ/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAQO DO CERTAME QU RATIFICACAQ DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAOQ:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura;

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:




GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:
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